Atribuţiile postului la   Compartimentul gestiune finanțări proiecte, UAT-uri, servicii sociale, sănătate, educație, sport, culte și gestiune structuri asociative-Direcția economică 
I. Asigură realizarea atribuţiilor Consiliului Judeţean Maramureş în vederea derulării  „Programului pentru școli al României” și a Măsurilor educative privind „Programul pentru școli al României”, prin asigurarea următoarelor activități : 

	1. Lunar:


· Emiterea și transmiterea către școli a formularelor de evidență a numărului de porții de fructe/mere, lapte UHT și produse de panificație, consumate în fiecare zi de curs de preșcolarii/elevii prezenți fizic sau online, în vederea completării acesteia de către unitățile de învățământ;

· Centralizarea porțiilor din evidențele primite de la unitățile de învățământ în centralizatoarele lunare pentru fiecare lot în parte (Lot 1 Lapte, Lot 2 Mere, Lot 3 –Lot 6 Panificație), pentru fiecare școală și categorie de învățământ (grădiniță, primar, gimnaziu); 

· Verificarea documentelor de recepție calitativă și cantitativă (avize și centralizatoare pentru fiecare categorie de învățământ din școli) a furnizorului de produse/categorie cu evidențele întocmite și primite de la unitățile de învățământ, pentru toate loturile (Lot 1 Lapte, Lot 2 Mere, Lot 3 –Lot 6 Panificație);
· Corelarea situațiilor prezentate de ISJ MM, unități de învățământ și furnizor (centralizatoare, anexe, situații, evidențe) cu privire la numărul de copii înscriși și beneficiari ai Programului pentru școli al României din toate unitățile de învățământ din județul Maramureș, precum și a numărului de porții distribuite de furnizor, respectiv recepționate de școli;
· Verifică  și certifică cantităţile livrate în cadrul „Programului pentru școli al României”și a Măsurilor educative privind „Programul pentru școli al României” în vederea plăţii acestora către furnizori; 
· Înregistrarea, verificarea adreselor trimise de unitățile de învățământ către Consiliul județean Maramureș cu modificările de preșcolari/elevi înscriși, ori de câte ori este nevoie;
· Întocmirea, semnarea, înregistrarea proceselor verbale de recepție a produselor distribuite în luna anterioară de către furnizorii de produse, pentru fiecare lot în parte (Lot 1 Lapte, Lot 2 Mere, Lot 3 –Lot 6 Panificație);
· Verificarea și înregistrarea facturilor furnizorilor de produse pe baza proceselor verbale de recepție produse emise de Consiliul județean Maramureș și aprobate de ordonatorul de credite;
· Verifică facturile aferente contractelor şi păstrează copii ale evidenţei financiare a contractelor derulate în cadrul „Programului pentru școli al României”;

· Estimarea sumelor privind deschiderile de credite bugetare privind plățile aferente lunilor viitoare;
· Centralizarea datelor, documentelor și completarea formularelor emise de către A.P.I.A. conform Ghidului Solicitantului, în vederea decontării sumelor necesare (Partea 5 – Desfășurătorul instituțiilor de învățământ – Distribuția de fructe și legume, lapte și produse lactate);
· Întocmirea adresei cu privire la informarea comisiei, spre Instituția prefectului județul Maramureș cu privire la derularea Programului pentru școli al României, conform H.G. 640/2017 cu modificările si completările ulterioare;
· Stabileşte de comun acord cu furnizorii şi beneficiarii realizarea de întâlniri zonale.
2. Semestrial:
· Emiterea și transmiterea către școli a Anexei nr. 4 – Evidența unică  din Ghidul solicitantului emis de A.P.I.A. în vederea completării acesteia cu toate lunile din semestrul la care face referire;

· Colectarea și înregistrarea declarațiilor pe propria răspundere a responsabililor unităților de învățământ referitoare la exactitatea datelor înscrise în Anexa nr. 4 – Evidența unică;  

· Verificarea și corelarea  porțiilor și a numărului maxim de beneficiari în următoarele formulare: Anexa nr. 4 – Evidența unică cu evidențele lunare, cu adresele privind modificările de elevi primite de la unitățile de învățământ, și corelarea acestora cu  Partea 5 – Desfășurătorul instituțiilor de învățământ – Distribuția de fructe și legume, lapte și produse lactate, cu Anexa nr.12 – Centralizarea cantității de produse distribuite per categorie de produs, în funcție de numărul preșcolarilor și elevilor prezenți, situație transmisă de I.S.J. MM, cu Anexa nr. 6 și 7 Centralizatorul avizelor de însoțire emise de furnizor în perioada cererii – pentru fructe și legume, respectiv pentru lapte și produse lactate; 

· Completarea datelor centralizate  în următoarele formulare din Ghidul solicitantului emis de A.P.I.A.: - Anexa nr.1 – Dovadă de identificare financiară,
·  Anexa nr. 2 – Cerere pentru aprobarea / actualizarea solicitantului (Partea 1 – Datele de identificare ale solicitantului, Partea 2 – Angajamentele solicitantului, Partea 3 – Instituții de învățământ beneficiare), 
·  Anexa nr. 3 – Cerere de plată (Partea 1 – Datele de identificare ale solicitantului, Partea 2 – Detalierea cererii de plată, Partea 3 – Detaliere produse, Partea 4 – Detaliere privind facturarea și plata facturilor, Partea 5 – Desfășurătorul instituțiilor de învățământ – Distribuția de fructe și legume, lapte și produse lactate, Partea 6 – Desfășurătorul instituțiilor de învățământ – Măsuri educative aferente distribuției de fructe și legume, lapte și produse lactate), 
·  Anexa nr. 10 – Formular de completare cerere, 
·  Anexa nr. 11 – Formular de modificare date

· Organizarea, întocmirea, semnarea, înregistrarea, certificarea și verificarea documentelor justificative aferente cererii de plată și transmiterea lor către A.P.I.A conform Ghidului Solicitantului, în vederea decontării sumelor verificate și centralizate;
· Pregătirea, înștiințarea și monitorizarea controalelor semestriale și a rapoartelor de control emise de inspectorii A.P.I.A. în unitățile de învățământ din eșantionul de verificare aferent fiecărui semestru din anul școlar,  respectiv transmiterea rapoartelor de control către conducerea C.J.MM;
· Orice alte adrese, notificări și situații cerute pe parcursul anului școlar sau ulterior depunerii cererii de plată de către A.P.I.A. sau M.A.D.R., în vederea detalierii unor documente.

3. Anual și/sau la expirarea acordurilor cadru sau ori de câte ori se modifică legislația:

· Emiterea documentelor constatatoare referitoare la îndeplinirea obligațiilor contractuale de către furnizorii de produse din cadrul „Programului pentru școli al României”;

· Întocmirea notei de înștiințare către  Instituția Prefectului Județului Maramureș,  pentru întrunirea comisiei  în vederea demarării procedurii de atribuire a contractelor subsecvente pentru distribuția produselor din cadrul Programului pentru școli al României și a implementării de măsuri educative aferente distribuției de produse din anul care urmează 2020-2021, cu respectarea art.18 din Hotărârea nr.640 din 7 septembrie 2017 pentru aprobarea Programului pentru școli al României în perioada 2017-2023;
· Întocmirea adreselor către I.S.J. MM cu privire la transmiterea datelor actualizate privind  rețeaua școlară a județului Maramureș, pe fiecare unitate de învățământ  cu personalitate juridică, inclusiv structuri și posturi detașate, pe categorie de învățământ (grădiniță, primar, gimnaziu);

· Solicitarea către I.S.J.MM a perioadelor de desfășurare a Programului Școala altfel în toate unitățile de învățământ din județul Maramureș și verificarea acestor perioade în anexele semestriale;

· Solicitarea către unitățile de învățământ a deciziilor de numire a directorilor și a persoanelor responsabile cu Programul pentru școli al României, conform Ghidului solicitantului emis de A.P.IA., sau ori de câte ori se modifică directorul sau persoanele responsabile de program;
· Actualizarea datelor solicitantului la A.P.I.A., conform Ghidului Solicitantului sau ori de câte ori este nevoie;

· Actualizarea datelor unităților de învățământ pe baza adreselor de la I.S.J. MM la A.P.I.A, conform Ghidului Solicitantului;

· Întocmirea caietelor de sarcini,  referatelor de necesitate și a graficelor de distribuție produse pentru procedurile de atribuire a acordurilor/contractelor cadru de achiziție a produselor și a măsurilor educative;

· Participă în comisia de atribuire a acordurilor cadru/contractelor de furnizare și verifică documentațiile/propunerilor tehnice ale ofertanților în cadrul „Programului pentru școli al României”.
4. Alte atribuții incluse în derularea și monitorizarea Programului pentru școli al României:
· Corespondența specifică activității prin convorbiri telefonice, adrese și email-uri cu: MADR, APIA București, APIA Maramureș, serviciile și compartimentele din cadrul consiliului județean, ISJ Maramureș, furnizorii de produse, unitățile școlare din județul Maramureș.

· La solicitarea MADR și APIA, se colectează, centralizează și transmit toate datele solicitate în cadrul Programului pentru școli al României.

· Realizează controale periodice la unităţile şcolare din judeţul Maramureș pentru verificarea „Programului pentru școli al României” și a Măsurilor educative privind „Programul pentru școli al României”, precum și la furnizorii de produse în conformitate cu obligațiile din acordurile cadru, respectiv contractele subsecvente; 

· Asigură îndeplinirea procedurilor privind acordarea ajutorului financiar în cadrul „Programului pentru școli al României”și a Măsurilor educative privind „Programul pentru școli al României” conform Ghidului solicitantului întocmit de către Agenția de Plăți și Intervenție pentru Agricultură (APIA);

· Asigură asistenţă unităților școlare, furnizorilor în pregătirea documentelor în concordanţă cu Ghidului solicitantului întocmit de către Agenția de Plăți și Intervenție pentru Agricultură (A.P.I.A.);

· Asigură colaborarea şi reprezintă Consiliul Județean Maramureş în relaţie cu celelalte instituţii implicate în implementarea „Programului pentru școli al României”.
II.  Alte atribuții specifice:
· Participă la evaluarea anuală a managementului instituțiilor de cultură conform prevederilor Ordonanței de urgență a Guvernului nr.189/2008 privind managementul instituțiilor publice de cultură, aprobată cu modificări și completări prin Legea nr.269/2009, cu modificările și completările ulterioare; 
· Colaborează cu serviciile specializate din aparatul de specialitate al Consiliului Județean Maramureş;

· Informează periodic Consiliul Judeţean Maramureş asupra problemelor din domeniile de activitate și colaborează cu comisiile de specialitate ale consiliului judeţean, sprijinindu-le în întocmirea sau avizarea documentelor ce urmează a fi prezentate spre dezbatere consiliului judeţean; 
· Întocmește răspunsuri la petițiile repartizate pentru soluționare;

· Îndeplineşte orice alte atribuţii de natura celor de mai sus încredinţate de șeful ierarhic sau  conducerea Consiliului Judeţean Maramureș.
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