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	Atribuţiile postului : 

	Atribuții specifice:

	- Asigură dezvoltarea unei imagini corecte a instituției și serviciilor pe care le oferă instituția, prin identificarea nevoilor de comunicare internă și externă, planificare și implementare de activități în domeniul Relațiilor Publice și informării publice, conform ROF-ului Consiliului Județean Maramureș, folosind instrumente sociologice;

	- Elaborează adrese și răspunsuri către cetățeni și către instituții subordonate, instituții deconcentrate, instituții ale administrației publice centrale, instituții ale administrației publice locale;

	- Asigură realizarea materialelor specifice necesare în cadrul participărilor conducerii Consiliului Județean Maramureş sau delegaţiilor acestuia la manifestările din ţară şi străinătate, din sfera cooperării internaţionale;

	- Asigură fluxurile de informaţii din sfera cooperării internaţionale către public şi consiliile locale prin pagina web a Consiliului Județean Maramureş, mailing şi comunicate de presă – multiplicator de informaţie europeană; Sprijină administrarea paginii web a Consiliului Judetean Maramures și a Portalului GIS prin identificarea, centralizarea și editarea informațiilor de interes public în format geospațial;

	- Elaborează banca de date a patrimoniului cultural al județului;

	- Organizează studii de identificare și înregistrare a patrimoniului cultural;

	- Monitorizează, ține evidența și valorizează monumentele din Lista patrimoniului mondial UNESCO respectiv a monumentelor și siturilor istorice din Lista Monumentelor Istorice;   

	- Identifică programe și atrage finanțări în vederea conservării și a valorizării patrimoniului cultural al județului;

	- Asigură consultanţă şi asistenţă tehnică de specialitate consiliilor locale din judeţ referitoare la sursele de finanţare din partea Uniunii Europene şi a unor donori naţionali şi internaţionali;

	Atribuții generale:

	- Iniţiază şi urmăreşte realizarea obiectivelor de cooperare externă de tip transfrontalier, interregional şi la nivelul euroregiunilor;

	- Asigură consultanţă şi asistenţă tehnică de specialitate consiliilor locale din judeţ în vederea stabilirii unor contacte şi relaţii de înfrăţire cu alte autorităţi publice din străinătate;

	- Asigură buna desfăşurarea a întâlnirilor de lucru, simpozioanelor şi a acţiunilor  organizate de Consiliul Județean Maramureş, din sfera  cooperării internaţionale;

	- Participă la elaborarea de cereri de finanţare din surse financiare ale Uniunii Europene şi a altor donori naţionali şi internaţionali şi la implementarea de proiecte din sfera cooperării internaţionale, în cadrul unor parteneriate europene, proiecte în care Consiliul Județean Maramureş este titular sau partener;

	- Participă la reuniunile şi manifestările de documentare şi formare la nivel local, regional, naţional şi internaţional pe problematica legată de cooperarea internaţională;

	- Promovează schimbul de date, informații, know-how și publicații cu asociații și organisme de profil din țară și străinătate;

	- Identifică posibilităţile de parteneriat şi colaborare cu alte regiuni din ţară şi străinătate şi acţionează pentru extinderea cooperării dintre Consiliului Județean Maramureș şi autorităţi locale din alte ţări; În acest sens, pregăteşte şi redactează documentaţia, în vederea cooperării sau asocierii cu alte autorităţi ale administraţiei publice locale din străinătate, precum şi aderarea la asociaţii internaţionale a autorităţilor administraţiei publice locale, în vederea promovării unor interese comune;

	- Contribuie la elaborarea materialelor promoționale pentru prezentarea potențialului economic, turistic, cultural și administrativ al județului, actualizează baza de date aferentă, și acționează pentru promovarea județului Maramureș și a proiectelor de investiții în comunitatea internațională în vederea atragerii de investitori;

	- Asigură organizarea schimburilor de experienţă cu delegaţii din ţară şi străinătate;

	- Asigură desfăşurarea în bune condiţii a convorbirilor cu reprezentanţii delegaţiilor oficiale străine, asigurând traducerea în limita competențelor lingvistice precum şi confidenţialitatea acestora;

	- Întreprinde demersurile necesare în vederea traducerii în limita competenţelor a materialelor din străinătate şi a celor trimise în străinătate din partea conducerii Consiliului Județean Maramureș;

	- Transmite spre avizare ministerelor de resort proiectele/acordurile/convenţiile de cooperare dintre Consiliul Județean şi autorităţi locale din alte ţări şi, ulterior aprobării în plenul Consiliului Județean Maramureș precum şi de către autoritatea locală străină, acţionează pentru punerea în practică a prevederilor din acordurile încheiate;

	 - Elaborează informări privind activitatea desfăşurată şi stadiul actual al colaborărilor internaţionale şi a proiectelor derulate în cadrul acestora;

	- Asigură interfaţa tehnică din sfera relaţiilor internaţionale, cu accent pe promovarea potenţialului de dezvoltare şi a oportunităţilor de cooperare ale judeţului; susţine organizarea de manifestări (seminarii, mese rotunde, ateliere, simpozioane, conferinţe, forumuri, târguri, expoziţii, misiuni economice etc.) cu participare internaţională, sub egida Consiliului Județean Maramureș, precum şi reprezentarea Consiliului Județean Maramureș la evenimente externe;

	- Elaborează şi prezintă preşedintelui Consiliului Județean Maramureș: rapoarte de activitate periodice, informări şi propuneri pe linia relaţiilor de colaborare ale judeţului cu unităţi administrativ-teritoriale din alte state, sinteze de documentare pe teme de resort;

	- Elaborează conţinutul secţiunii Relaţii Internaţionale (în limbile română și engleză) din cadrul paginii web a instituţiei; colaborează cu persoana responsabilă pentru actualizarea periodică a informaţiilor de resort postate on-line; 

	- Constituie şi gestionează fişierele de date cu evidenţa parteneriatelor instituţionale externe al judeţului şi a perioadei de valabilitate a acestora, partenerii străini ai Consiliului Județean Maramureș din aria de competenţă, parteneriatele instituţionale ale primăriilor judeţului Maramureș;

	- Elaborează proiecte internaționale cu finanțare locală sau din fonduri europene și le depune și implementează după caz cu aprobarea președintelului Consiliului Județean Maramureș

	- Răspunde, fundamentează şi elaborează referatele de necesitate, specificaţiile tehnice/caietele de sarcini, după caz, pentru necesităţile domeniului de activitate al biroului și le transmite Serviciului achiziţii publice şi stabilesc, împreună cu acesta, criteriile de calificare, selecţie şi atribuire, respectând legislaţia în vigoare;

	- Participă şi răspunde împreună cu Serviciul achiziţii publice de derularea procedurilor de atribuire, de achiziţiile de produse, servicii sau lucrări/achiziţiile directe pentru necesităţile domeniului de activitate al biroului potrivit legislaţiei în vigoare şi participă în comisiile de evaluare desemnate de preşedintele Consiliului Județean

	- Urmăreşte şi răspunde de derularea contractelor de achiziţie/acordurilor cadru/contractelor subsecvente/contractelor de concesiune/ de muncă/ management, etc. iniţiate

	- Elaborează referate, rapoarte de specialitate și redactează proiectele de hotărâre de Consiliu Județean și dispoziții ale președintelui în domeniul de competență

	- Participă la întruniri şi perfecţionări periodice în vederea însuşirii noilor informaţii apărute în domeniu;

	- Cunoaște și aplică prevederile legale în domeniul specific de activitate;

	- Îndeplineşte orice alte atribuţii încredinţate de conducere, în limita competenţelor şi conform pregătirii de specialitate.


