Atribuțiile  pentru postul de consilier clasa I, grad superior la Compartimentul IT 
Atribuții specifice postului:

· Configurare și administrare PC-uri, servere (5) aflate în rețeaua instituției;
· Configurare și administrare imprimante de rețea și locale;
· Implementare și supraveghere soluții de securitate informatică;
· Întocmire specificații tehnice pentru achizițiile de multifuncționale și PC-uri;
· Configurare aplicație de vot electronic și participare la ședințele Consiliului Județean și a acelora care presupun utilizarea tehnicii de calcul;
· Instalare și actualizare software pe PC-uri și servere, urmărire funcționare corectă;
· Urmărire funcționare infrastructură hard, constatare defecțiuni și propunere soluții de remediere;
· Urmărire funcționare echipamente de comunicație, constatare defecțiuni și propunere soluții de remediere;
· Propunerea de soluții de informatizare a instituției;
· Implementarea și respectarea tuturor politicilor și standardelor care refera infrastructura IT.

Atribuții generale
· analizează şi evaluează permanent, împreună cu celelalte compartimente din aparatul de specialitate, sistemul informatizat al consiliului judeţean;

· prelucrează şi asimilează aplicaţii şi întreţine biblioteca de arhive şi programe electronice;

·  implementează aplicaţii informatice, gestionează, exploatează, actualizează aplicaţiile şi asigură asistenţa tehnică personalului utilizator;

· asigură instruirea funcţionarilor din compartimentele unde este instalată tehnică de calcul şi sunt implementate aplicaţii informatice;

· stabileşte necesarul de tehnică de calcul şi produse software pentru serviciile şi compartimentele din aparatul de specialitate al consiliului judeţean pentru a fi cuprins în bugetul propriu al judeţului;

· elaborează documentaţiile pentru achiziţionarea de tehnică de calcul, în conformitate cu reglementările legale;

· se preocupă de asigurarea activităţii de service pentru întreţinerea tehnicii de calcul, precum şi de asigurarea cu materiale consumabile specifice activităţii de informatică;

· asigură documentarea şi cooperarea în domeniul informaticii cu personalul din aparatul de specialitate al consiliului judeţean şi instituţii de profil şi acordă asistenţă de specialitate consiliilor locale, la cererea acestora;

· propune programe de dezvoltare a sistemului informatic la nivel judeţean;

· asigură formularele electronice şi normele de completare pentru serviciile interne, precum şi procesarea datelor din acestea;

· colaborează, cu structura abilitată, la organizarea şi derularea achiziţiilor publice din domeniul tehnicii informatice şi de comunicaţii;

· asigura buna desfășurare din punct de vedere tehnic a şedinţelor de Consiliu Judeţean;

· cunoaște și aplică legislația specifică domeniului de activitate;
· îndeplineşte şi alte activităţi specifice aflate în legătură directă cu atribuţiile de serviciu, rezultate din acte normative sau încredinţate de conducerea instituţiei.
PREȘEDINTE, 
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