Atribuţiile postului:

Atribuții specifice postului:

Activități principale pentru îndeplinirea atribuțiilor stabilite pentru Compartimentul administrare bunuri și patrimoniu prin Regulamentul de organizare si funcţionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judeţean Maramureș, aprobat prin Hotărârea 60/ 2021:

1. Îndeplinește activități de consiliere, planificare, programare și evaluare:

a. Colaborează cu celelalte compartimente, birouri, servicii și direcţii ale Consiliului Județean pe probleme specifice în domeniul patrimoniului;

b. Urmărește și verifică îndeplinirea condiţiilor prevăzute de lege, referitoare la modul de utilizare a domeniului public și privat al județului pentru obiectivele repartizate;

c. Contribuie la organizarea şi derularea achiziţiilor publice;

d. Planificarea activităților în timp și respectarea termenelor;

2. Elaborează, autonom sau în grup, rapoarte și proiecte, cu un nivel mediu de complexitate, și îndeplinește activități de sprijin specializate:

a. Întocmeşte analize, evaluări tehnice și inventariere în domeniul patrimoniului;

b. Întocmeşte referate, rapoarte de specialitate, proiecte de dispoziţii şi hotărâri ale consiliului județean;

3. Aplică metode și procese de natură tehnică cu responsabilitate și supervizează activitatea consilierilor debutanți:

a. Elaborează și verifică documentaţiile necesare în domeniului patrimoniului;

b. Analizează respectarea prevederilor legale privind domeniului public și privat al județului;

4. Reprezintă unitatea sau instituţia în probleme legate de specialitatea sa, luând decizii tehnice, ghidate de dispoziții sau îndrumări ale superiorilor ierarhici:

a. Acordă asistenţă tehnică de specialitate autorităților şi instituţiilor publice și tuturor solicitanților, la cererea acestora;

b. Exercită activități de control privind modul de utilizare a domeniului public și privat al județului;

Atribuții generale:
1. Elaborează documentaţia necesară pentru darea în administrare a bunurilor din domeniul public al judeţului, unor regii autonome şi altor instituţii publice de interes naţional, județean sau local, în condiţiile legii;
2. Întocmeşte documentaţiile impuse de lege în vederea concesionării, închirierii, transferării sau vânzării de bunuri din proprietatea publică şi privată a judeţului unor persoane fizice sau juridice, abilitate de lege;
3. Întocmeşte documentaţiile impuse de lege în vederea dării în folosinţă gratuită, pe termen limitat, a unor imobile din patrimoniul judeţului, persoanelor juridice fără scop lucrativ;
4. Întocmirea contractelor de administrare, a protocoalelor privind darea în folosinţă gratuită a unor bunuri, a listelor de inventar anexe protocoalelor şi participă în teren la predarea acestora;
5. Întocmește documentația privind emiterea facturilor pentru încasarea chiriilor şi redevenţelor cu sprijinul Direcției economice;
6. Organizează, întocmeşte și urmăreşte modul de încheiere a contractelor de concesionare, de închiriere, de transfer sau de vânzare de bunuri şi le supune spre aprobare Consiliului Județean;
7. Anual, împreună cu reprezentantul colegiului medicilor verifică în teren îndeplinirea condiţiilor prevăzute de lege, referitoare la modul de utilizare a spaţiilor medicale şi conexe actului medical, dobândite în urma vânzării acestora;
8. Verifică în teren îndeplinirea condiţiilor prevăzute de lege, referitoare la modul de utilizare a domeniului public și privat al județului, dobândite în urma concesionării, închirierii, transferării sau vânzării acestora;
9. Iniţiază procedura de înscriere în C.F. a bunurilor din domeniul public şi privat al judeţului (referat de necesitate, solicitare şi selectare oferte de servicii de cadastru-împreună cu serviciul de specialitate);
10. Întocmeşte şi supune aprobării președintelui consiliului județean contractele de prestări servicii cadastrale;
11. Întocmeşte documentaţiile de atribuire aferente achizițiilor publice de bunuri, lucrări și servicii, necesare în îndeplinirea atribuțiilor Direcției „Arhitect șef”;
12. Întocmeşte referate, rapoarte, proiecte de dispoziţii şi hotărâri ale Consiliului Județean, referitoare la acest domeniu de activitate;
13. Urmăreşte şi asigură respectarea termenelor contractuale din domeniul de competență;
14. Identifică în teren imobilele ce urmează a fi întăbulate și întocmește referatele cu propuneri de întăbulare;
15. Elaborează şi redactează referate, rapoarte, proiecte de hotărâri de consiliu județean privind însuşirea documentaţiilor cadastrale de: alipire, dezlipire, repoziţionare, apartamentare, ieşire din indiviziune, etc., cu sprijinul Direcției economice;
16. Pregăteşte, pentru O.C.P.I., documentele care se ataşează documentaţiei cadastrale în vederea clarificării situaţiei juridice a imobilelor;
17. Propune componența comisiilor de recepţie şi participă la recepţionarea înscrierilor în C.F. conform prevederilor contractuale;
18. Participă anual împreună cu celelalte compartimente din aparatul propriu al Consiliului, în comisia de inventariere a patrimoniului instituţiei;
19. Gestionează comanda şi distribuirea certificatelor de producător în conformitate cu legislația pentru stabilirea unor măsuri de reglementare a pieţei produselor din sectorul agricol;
20. Întocmește note de fundamentare, referate și alte documente necesare prin care se propune efectuarea de lucrări la imobilele din domeniul public sau privat al județului sau a altor entități aflate în administrarea consiliului județean;
21. Avizează propunerile de lucrări de natura investițiilor pentru imobilele din domeniul public și privat al județului aflate în administrarea altor instituții;
22. Participă în comisiile de recepție la terminarea lucrărilor efectuate la imobile din domeniul public sau privat al județului sau a altor entități aflate în administrarea consiliului județean;
23. Participă la recepția lucrărilor efectuate la imobile din domeniul public sau privat al județului aflate în administrarea altor instituții;
24. Urmăreşte modul de încheiere a contractelor de închiriere de către instituţiile din subordine, care administrează clădiri din domeniul public al judeţului şi le supune spre aprobare Consiliului Județean;
25. Colaborează cu celelalte compartimente, birouri, servicii și direcţii ale Consiliului Județean şi furnizează informaţii privind construcţiile şi documentaţiile de urbanism realizate din judeţ precum si informatii privind avizarea, autorizarea obiectivelor ale cărui beneficiar este Consiliul judetean;
26. Rezolvă corespondenţa de la ministere şi alte instituţii în conformitate cu atribuțiile serviciului;

27. Întocmește și actualizează inventarul bunurilor care aparţin domeniului public, respectiv domeniului privat al judeţului, în conformitate cu Normele tehnice pentru întocmirea inventarului bunurilor care alcătuiesc domeniul public şi privat al judeţului;
28. Participă la inventarierea anuală a patrimoniului public şi privat al judeţului;

29. Întocmește și prezintă anual autorității executive un raport asupra situației gestionării bunurilor din patrimoniul public și privat al județului; 

30. Acordă sprijinul solicitat de comisia specială de inventariere a domeniului public și privat al județului, constituită prin dispoziția președintelui, pentru îndeplinirea atribuțiilor privind întocmirea și actualizarea inventarului bunurilor aparținând domeniului public și domeniului privat al județului; 

31. Acordă sprijin comisiei speciale de inventariere la întocmirea proiectului hotărârii privind atestarea inventarului bunurilor care alcătuiesc domeniul public al judeţului;

32. Întocmește referatul privind conformitatea cu realitatea pentru bunurile imobile aflate în proprietatea publică a județului pentru care nu există acte doveditoare ale dreptului de proprietate, întocmit în scopul asumării celor declarate și semnat de coordonatorul serviciului, pe care îl înaintează Secretarului General al Județului în vederea întocmirii declarației pe proprie răspundere care însoțește, sub sancțiunea nulității, constatată în condițiile legii, proiectul hotărârii privind atestarea bunurilor care alcătuiesc domeniul public al judeţului; 

33. Comunică ministerului cu atribuții în domeniul administrației publice proiectul hotărârii privind atestarea inventarului bunurilor care alcătuiesc domeniul public al judeţului, însoțit de acte doveditoare ale dreptului de proprietate și de declarația pe proprie răspundere a secretarului general al județului;

34. Efectuează, în termenul prevăzut de lege, modificările corespunzătoare la proiectul hotărârii, în situația în care ministerul cu atribuții în domeniul administrației publice sesizează în scris aspecte care contravin prevederilor legale în vigoare;

35. Comunică autorității executive că au fost parcurse etapele prevăzute de lege, în vederea adoptării hotărârii prin care se atestă inventarul bunului/bunurilor care alcătuiesc domeniul public al judeţului;

36. Solicită la Oficiul de Cadastru și Publicitate Imobiliară Maramureș efectuarea modificărilor corespunzătoare în evidențele de cadastru și publicitate imobiliară, pe baza hotărârii privind atestarea inventarului bunului/bunurilor care alcătuiesc domeniul public al judeţului;

37. Asigură publicarea inventarului bunurilor din domeniul public al județului, pe pagina de internet a județului, în secțiunea dedicată Statutului Județului Maramureș, care constituie Anexă și parte integrantă din Statut, pe care o actualizează ori de câte ori intervin evenimente de natură juridică; 

38. La solicitarea comisiilor speciale constituite la nivelul comunelor, orașelor și municipiilor, după caz, asigură asistență tehnică de specialitate potrivit competențelor legale și atribuțiilor stabilite în cadrul compartimentului;

39. Gestionează şi răspunde de exploatarea eficientă a bunurilor din patrimoniul public și privat al județului;  

40. Urmărește, actualizează și răspunde de evidenţa tehnico-operativă a bunurilor care alcătuiesc domeniul public și privat al județului; 

41. Întocmeşte și răspunde de fundamentarea referatelor la proiectele de dispoziții și rapoartele de specialitate ce însoțesc proiectele de hotărâri ale consiliului judeţean, referitoare la bunurile aflate în domeniul public şi privat al judeţului, cât și cele care au fost repartizate serviciului de administrare a patrimoniului; 

42. Participă la şedinţele comisiilor de specialitate ale consiliului județean pentru susținerea proiectelor de hotărâri referitoare la bunurile aflate în domeniul public și privat al județului;

43. Răspunde de ducerea la îndeplinire a hotărârilor consiliului județean privind  bunurile care aparțin domeniului public şi privat al județului;

44. Răspunde de întocmirea, încheierea, modificarea sau rezilierea, după caz, a contractelor  privind darea sau luarea în administrare, folosinţă gratuită, concesionare, închiriere, vânzare, acceptarea unor donații de bunuri mobile și imobile preluate în patrimoniu sau orice alte evenimente legislative privind bunurile care fac obiectul domeniului public şi privat al judeţului;

45. Întocmește documentele și răspunde de derularea procedurilor de predare-preluare a bunurilor din şi în patrimoniul public şi privat al judeţului Maramureș cu instituţii publice, persoane juridice, persoane fizice, unități administrativ teritoriale;

46. Urmărește și informează conducerea consiliului județean cu privire la gradul de ocupare al spațiilor și de buna lor folosință și păstrare, din imobilele aflate în domeniul public și privat al județului;

47. Asigură asistență de specialitate instituțiilor subordonate sau finanțate de la bugetul județului, în ceea ce privește bunurile aparținând domeniului public și privat al județului; 

48. Întocmește și răspunde de pregătirea documentației necesare obținerii certificatului de nomenclatură stradală, a certificatului de atestare fiscală, a certificatului de edificare sau a certificatului de radiere a construcțiilor pentru bunurile imobile aflate în domeniul public și privat al județului;

49. Răspunde de ducerea la îndeplinire a procedurii de scoatere din funcțiune și casare a unor bunuri din domeniul public și privat al județului, pe baza hotărârilor consiliului județean;

50. Întocmeşte și răspunde de pregătirea documentaţiei de intabulare/notare/radiere sau actualizare de date în/din cartea funciară a bunurilor reprezentând clădiri și terenuri aflate în domeniului public şi privat al judeţului și urmărește finalizarea procedurii;

51. Întocmește documentele și fundamentează necesitatea și oportunitatea achiziționării serviciilor privind evaluarea bunurilor imobile clădiri și terenuri aparținând domeniului public şi privat al judeţului, în scopul actualizării valorii de inventar în evidența contabilă și tehnico-operativă; 

52. Asigură documentele necesare bunei desfășurări a serviciilor de evaluare prestate de evaluatorii autorizați, în baza contractelor încheiate, răspunde de preluarea la termenul prevăzut a rapoartelor de evaluare întocmite și de actualizarea evidenței tehnico operative și contabile a imobilelor care au făcut obiectul evaluării; 

53. Întocmește documentele și fundamentează necesitatea și oportunitatea achiziționării serviciilor de înlăturare a buruienilor și defrișarea terenurile aferente imobilelor aflate în proprietatea județului Maramureș și în administrarea Consiliului Județean Maramureș, urmărește derularea contractului de servicii încheiat și participă la recepția lucrărilor executate de prestator în vederea achitării obligațiilor de plată;
54. Întocmește documentele și răspunde de depunerea anuală a declarațiilor de impunere pentru clădiri și terenuri aparținând domeniului public și privat al județului, la unitățile administrativ teritoriale pe raza căreia este situat imobilul;

55. Urmărește și răspunde de depunerea declarațiilor de impunere pentru clădiri și terenuri aparținând domeniului public și privat al județului și de către instituțiile publice subordonate care au în administrare, concesionare sau închiriere aceste bunuri;

56. Asigură afișarea lunară în termen de cel mult 10 zile calendaristice calculate de la sfârșitul lunii precedente, la loc vizibil, a tabelului privind bunurile disponibile și/sau, după caz, serviciile care pot fi acordate în compensare, în baza dispozițiilor art.1, alin.(5) din Legea nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate în mod abuziv în perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989*) – Republicată, cu modificările și completările ulterioare;
57. Verifică în teren, informează conducerea consiliului județean şi soluţionează cu respectarea termenului legal, sesizări şi reclamaţii înregistrate la consiliul județean, referitor la bunurile aflate în patrimoniul județului;
58. Colaborează cu Arhitectul Șef la întocmirea planurilor relevee și a planurilor de amplasament și delimitare pentru imobilele aflate în proprietatea Județului Maramureș în vederea întabulării, actualizarea bazei de date și înregistrarea la Oficiul de Cadastru și Publicitate Imobilară Maramureș;  

59. Cooperează cu Direcţia Județeană pentru Cultură Maramureș, potrivit competenţelor sale în condiţiile legii, și asigură cadrul necesar pentru furnizarea serviciilor publice de interes judeţean privind conservarea, restaurarea şi punerea în valoare a monumentelor istorice şi de arhitectură, comunicând toate informaţiile referitoare la monumentele istorice aflate în patrimoniul județului;

60. Asigură protejarea monumentelor istorice clasate, aflate în domeniul public sau privat al județului și cooperează cu organismele de specialitate şi cu instituţiile publice cu responsabilităţi în domeniul protejării monumentelor istorice;

61. Iniţiază, cu avizul Ministerului Culturii şi Cultelor, procedura de expropriere pentru cauză de utilitate publică în vederea protejării monumentelor istorice, în situaţiile şi cu respectarea condiţiilor prevăzute de lege;

62. Întocmește în termen legal răspuns la petiţiile şi cererile adresate Consiliului Județean și Președintelui Consiliului Județean, care au fost repartizate spre soluționare; 

63. Colaborează cu serviciile şi direcţiile Consiliului Judeţean, instituțiile subordonate, unitățile administrativ teritoriale din județ și cu organele centrale ale administrației de stat, pentru soluţionarea problemelor de patrimoniu; 

64. Întocmește și fundamentează dări de seamă solicitate de către conducerea consiliului județean, cu privire la probleme legate de specificul său de activitate; 

65. Îndeplineşte orice alte sarcini din domeniul său de activitate prevăzut în actele normative şi dispoziţiile conducerii Consiliului Judeţean.
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