 Atribuțiile posturilor: *  Consilier , clasa I grad  superior;   Consilier, clasa I grad  superior;  Consilier, clasa I grad principal

Atribuţii principale: 

a) întreprinde toate măsurile necesare pentru respectarea termenelor legale în soluţionarea corespondenţei ce îi este repartizată spre soluționare de către conducerea Serviciului Unitate Implementare Proiecte/Direcției de Dezvoltare și Investiții;

b) informează săptămânal şi ori de câte ori este necesar, conducerea Serviciului Unitate Implementare Proiecte/Direcției de Dezvoltare și Investiții, asupra activităţii desfăşurate în cadrul serviciului

c) participă la elaborarea documentațiilor ce intră în competenţa de soluţionare a Serviciului Unitate Implementare Proiecte necesare comisiilor de specialitate ale Consiliului judeţean în vederea analizării/soluționării unor probleme specifice;

d) asigură rezolvarea în termen a sarcinilor repartizate  de către conducerea Serviciului Unitate Implementare Proiecte/Direcției de Dezvoltare și Investiții;

e) participă la rezolvarea, în termen, cu respectarea legislaţiei în vigoare a cererilor, sesizărilor şi scrisorilor cetăţenilor, care le sunt repartizate de către conducerea Serviciului Unitate Implementare Proiecte/Direcției de Dezvoltare și Investiții;

f) colaborează şi conlucrează cu toate compartimentele de specialitate pentru soluţionarea unor probleme complexe, inclusiv întocmirea materialelor ce se prezintă, spre analiză, comisiilor de specialitate sau plenului Consiliului  judeţean;

g) participă la organizarea arhivei din cadrul serviciului;

h) participă la şedinţe operative  sau orice alte întâlniri convocate de către conducerea Serviciului Unitate Implementare Proiecte/Direcției de Dezvoltare și Investiții;

Atribuţii specifice: 

1. participă la pregătirea şi elaborarea proiectelor în concordanţă cu structura programului de finanţare vizat;

2. participă la evaluarea capacităţii de implementare a proiectelor în curs de elaborare în condiţii de suportabilitate acceptabile pentru Consiliul Judeţean Maramureş având în vedere prevederile programului de finanţare vizat;

3. participă la implementarea proiectelor cu finanţare internă şi/sau externă nerambursabilă, cu maximum de profesionalism şi eficienţă, cu respectarea tuturor condiţionalităţilor impuse prin contractele de finanţare;

4. asigură colaborarea şi reprezintă Consiliul Judeţean Maramureş în relaţie cu celelalte instituţii implicate în implementarea contractelor de finanţare, respectiv autorităţi de management, organisme intermediare, Autoritatea de Certificare şi Plată, Autoritatea de Audit, Comisia Europeană şi orice alte organisme şi instituţii abilitate;

5. participă la întocmirea documentaţiilor de atribuire a contractelor de furnizare bunuri, prestare servicii şi execuţie lucrări prevăzute în cadrul proiectelor cu finanţare din fonduri nerambursabile interne şi/sau externe;

6. participă la monitorizarea procedurilor de atribuire a contractelor de furnizare bunuri, prestare servicii şi execuţie lucrări prevăzute în cadrul proiectelor cu finanţare din fonduri nerambursabile interne şi/sau externe în conformitate cu procedurile instituţiilor financiare internaţionale şi ale legislaţiei româneşti aplicabile;

7. participă la asigurarea managementului financiar al proiectelor cu respectarea bugetelor prevăzute în contractele de finanţare şi informează Consiliului Judeţean Maramureş asupra necesarului estimat de fonduri din surse proprii necesare finanţării proiectelor cu finanţare din fonduri nerambursabile interne şi/sau externe;

8. participă la verificarea conformității facturilor aferente contractelor de lucrări/servicii/ bunuri şi la păstrarea evidenţei financiară a contractelor derulate în cadrul proiectelor cu finanţare din fonduri nerambursabile interne şi/sau externe;

9. participă la întocmirea documentaţiilor privind contractarea unor credite necesare pentru implementarea proiectelor

10.  participă la asigurarea condițiilor necesare pentru derularea în bune condiţii a contractelor pentru lucrările de construcţii, furnizare de bunuri şi servicii prevăzute în cadrul proiectelor cu finanţare din fonduri nerambursabile interne şi/sau externe;

11. participă la recepţia serviciilor/bunurilor/lucrărilor achiziţionate în cadrul proiectelor cu finanţare din fonduri nerambursabile interne şi/sau externe, notifică eventualele neconcordanţe dintre documentaţie, proceduri şi prevederile legale şi propune măsuri;

12.  atenţionează asupra nerespectării procedurilor legale, notifică abaterile constatate şi propune măsuri de remediere;

13. participă la întocmirea rapoartelor conform prevederilor contractelor de finanţare şi ale legislaţiei naţionale şi prezentarea acestora organelor abilitate;

14. participă la implementarea măsurilor privind publicitatea şi la promovarea proiectelor cu respectarea prevederilor acordurilor de finanţare;

15. participă la arhivarea dosarelor de publicitate aferente proiectelor cu finanţare din fonduri nerambursabile interne şi/sau externe în conformitate cu prevederile acordurilor de finanţare;

16.  participă la asigurarea condițiilor necesare pentru arhivarea şi păstrarea tuturor documentelor legate de proiectele cu finanţare din fonduri nerambursabile interne şi/sau externe pe perioada implementării acestora

17. asigură relaţiile funcţionale cu instituţiile financiare naţionale şi/sau internaţionale şi cu beneficiarii finali ai proiectelor;

18. participă pe la misiunile de verificare/control/audit realizate de OI, AM şi de oricare alte persoane autorizate în acest sens de către acestea, precum şi de Autoritatea de Certificare şi Plată, Autoritatea de Audit, Comisia Europeană şi de oricare alt organism abilitat să realizeze controale/audituri asupra modului de implementare a proiectelor finanţate din fonduri nerambursabile interne şi/sau externe, şi/sau de agenţii desemnaţi de către acestea să verifice cu ocazia vizitelor la faţa locului, prin examinarea documentelor originale şi obţinerea de copii după aceste documente modul de implementare a proiectului;

19. asigură informarea privind evoluţia implementării proiectelor cu finanţare din fonduri nerambursabile interne şi/sau externe;

20. colaborează cu serviciile specializate din aparatul de specialitate al Consiliului Judeţean Maramureş în vederea implementării şi monitorizării contractelor de finanţare;

21. acordă asistenţă tehnică de specialitate consiliilor locale şi unităţilor aflate sub coordonarea Consiliului Judeţean Maramureş în domeniul implementării proiectelor cu finanţare din fonduri nerambursabile interne şi/sau externe;

22. participă la acţiuni şi activităţi de informare şi documentare, schimburi de experienţă şi informaţii în parteneriat cu organisme şi instituţii din ţară şi străinătate, pentru ridicarea gradului de informare şi perfecţionare profesională;

23. îndeplineşte orice alte atribuţii încredinţate de conducere, în limita competenţelor şi conform pregătirii de specialitate

