	Atribuţiile postului6):

	1.  Asigură dezvoltarea şi promovarea unei imagini corecte a instituţiei şi serviciilor pe care le oferă instituţia, prin identificarea nevoilor de comunicare internă şi externă, planificare şi implementare de activităţi/proiecte în domeniul comunicării şi informării publice, aferente activităţii instituţiei;

	2. Coordonează activitatea de  relaţii cu publicul potrivit programului stabilit de conducerea Consiliului Judeţean Maramureş;

	3. Organizează primirea în audienţă a cetăţenilor de către preşedinte şi urmăreşte rezolvarea problemelor sesizate şi întocmeşte informări cu privire la desfăşurarea activităţii de relaţii cu publicul;

	4. Coordonează și  urmăreşte soluţionarea în termen legal a scrisorilor şi sesizărilor adresate consiliului judeţean, colaborând în acest sens cu toate direcțiile/serviciile/birourile și compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al instituției;

	5.  Coordonează și Asigură fluxurile de informaţii către public şi consiliile locale prin pagina web a Consiliului Judeţean Maramureş, mailing şi comunicate de presă;

	6. Monitorizează presa scrisă şi electronică, identifică materiale şi probleme legate de activitatea instituţiei sau a angajaţilor ei şi informează despre acestea conducerea consiliului judeţean. Realizează analiza aparițiilor în mass-media și poate propune măsuri pentru îmbunătățirea imaginii instituției;

	7. Organizează și monitorizează dezbaterile și consultările publice, ori de câte ori este necesar, în colaborare cu celelalte compartimente ale instituției;

	8. Propune organizarea unor evenimente ale instituţiei şi se implică în organizarea lor (festivităţi de acordare a titlului de Cetăţean de Onoare al Judeţului Maramureş, campanii, întâlniri de promovare, premierea elevilor şi sportivilor performanţi, evenimente speciale, dezbateri etc.). Gestionează și/sau supervizează organizarea activităților și evenimentelor de interes județean la care Consiliul Județean este organizator, partener sau finanțator;

	9. Asigură corespondenţa cu ocazii speciale;

	10. Participă la elaborarea strategiei de promovare a turismului la nivelul judeţului Maramureş în concordanţă cu strategia de promovare a turismului la nivel naţional;

	11. Acţionează pentru dezvoltarea brandului Maramureş şi implementarea strategiei de promovare și branding a județului Maramureș;

	12. Se preocupă pentru atragerea de finanţări destinate promovării şi dezvoltării brandului judeţului Maramureş;

	13. Elaborează materiale de promovare a județului Maramureș de tipul: broşuri, pliante, pagini internet, inscripţionări CD-uri etc., în colaborare cu celelalte compartimente de specialitate din cadrul instituției;

	14. În colaborare cu celelalte compartimente de specialitate din cadrul instituției, se ocupă de organizarea și participarea la târgurile de turism sau orice alte evenimente naționale și internaționale pentru promovarea județului Maramureș;

	15 Organizează evenimente, simpozioane, mese rotunde, seminarii pe teme de promovare şi colaborări cu mediul privat;

	16. Stabileşte relaţii de colaborare şi cooperare cu instituţii publice şi mediul privat pentru realizarea unor proiecte/acţiuni 
ommune de promovare a județului Maramureș;

	17. Urmăreşte realizarea şi asigură valorificarea studiilor, programelor sau sintezelor efectuate de către instituţii publice sau agenţi economici, utile în dezvoltarea şi promovarea judeţului;

	18. Asigură transmiterea către consiliile locale şi instituţiile interesate a ordinelor, circularelor, informaţiilor, scrisorilor, de prezentare sau de intenţii primite de Consiliul Judeţean de la autorităţile administraţiei publice centrale, unităţi şi agenţi economici din ţară şi străinătate, cu respectarea prevederilor legale;

	19. Propune bugetul necesar susţinerii diverselor programe şi activităţi de promovare;

	20. Elaborează şi face public un raport anual de activitate al Serviciului;

	21. Elaborează proiecte de hotărâri ale Consiliului judeţean privind strategiile, asocierile şi parteneriatele Consiliului Judeţean şi/sau ale instituţiilor sale subordonate, după caz;

	22. Îndeplinește atribuții de coordonare a planului de integritate al Strategiei Naționale Anticorupție; 

	23. Monitorizează presa scrisă şi electronică, identifică materiale şi probleme legate de activitatea instituţiei sau a angajaţilor ei şi informează despre acestea conducerea consiliului judeţean. Realizează analiza aparițiilor în mass-media și poate propune măsuri pentru îmbunătățirea imaginii instituției

	24. Asigură formularea răspunsurilor la solicitările de informații de interes public și transmiterea acestora către solicitanți în termenele prevăzute de lege. Urmăreşte soluţionarea în termen legal a scrisorilor şi sesizărilor adresate consiliului judeţean, colaborând în acest sens cu toate direcțiile/serviciile/birourile și compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al instituției;

	25. Asigură monitorizarea soluționărilor de informații formulate în baza legii 544/2001, cu modificările și completările ulterioare. În acest sens colaborează cu toate direcțiile/serviciile/birourile și compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al instituției, care au obligația de a furniza toate informațiile relevante, în funcție de domeniul de activitate;


