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Serviciul achiziții publice
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Nr./Data: 2191/444/17.03.2015___












APROBAT,











        ZAMFIR CICEU










          PREŞEDINTE
DOCUMENTAŢIA DE ATRIBUIRE 

a contractului de Servicii de realizare materiale promoţionale şi organizare seminarii/conferinţe din cadrul proiectului „Managementul pentru un aer mai curat în zona transfrontalieră  România – Ucraina, CLAMROUA”, Cod proiect HUSKROUA/1101/127
 Avizat:  Ana ZAHARIA , Şef serviciu

          Serviciu achiziţii publice

    Întocmit: Bogdan ŢICALĂ, consilier


           Serviciu achiziţii publice

FIŞA DE DATE A ACHIZIŢIEI

SECŢIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTĂ

I.1) DENUMIRE, ADRESĂ ŞI PUNCT(E) DE CONTACT

	Denumire oficială: Judeţul Maramureş reprezentat prin Consiliul Judeţean Maramureş

	Adresă: strada Gheorghe Şincai , nr. 46, cod poştal 430311

	Localitate: Baia Mare, judeţul Maramureş
	Cod poştal: 430311
	Ţara: România

	Punct(e) de contact: Consiliul Judeţean Maramureş, camera 137, Serviciul achiziţii publice

În atenţia: doamnei Ana ZAHARIA, Şef serviciu sau a doamnului Bogdan ŢICALĂ, consilier 
	Telefon: +40 0262214659



	E-mail: ana.zaharia@maramures.ro 

             bogdan.ticala@cjmaramures.ro
	Fax:+40 262215597

	Adresa sediului principal al autorităţii contractante (URL): www.maramures.ro 


	Alte informaţii pot fi obţinute la:

( Punctul (punctele) de contact menţionat(e) anterior

□ Altele: 

	Număr zile până la care se pot solicita clarificări înainte de data limită de depunere a ofertelor/candidaturilor

Zile : 3 înainte de data limită de depunere a ofertelor


I.2) TIPUL AUTORITĂŢII CONTRACTANTE ŞI ACTIVITATEA PRINCIPALĂ 

	( Autoritate publică locală
	( Servicii generale ale administrației publice


SECŢIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI

II.1) DESCRIERE

	II.1.1) Denumirea dată contractului de autoritatea contractantă

Servicii de realizare materiale promoţionale şi organizare seminarii/conferinţe din cadrul proiectului „Managementul pentru un aer mai curat în zona transfrontalieră  România – Ucraina, CLAMROUA”, Cod proiect HUSKROUA/1101/127

	II.1.2) Tipul contractului şi locul de executare a lucrărilor, de livrare a produselor sau de prestare a serviciilor 

	a)Lucrări                         □
	b) Produse      □    
	c) Servicii                    (

	Executare             □                    

Proiectare şi executare              

Executarea, prin orice               

mijloace, a unei lucrări,

conform cerinţelor

specificate de autoritatea

contractantă      □
	Cumpărare              □    

Leasing                   □     

Închiriere                □     

Închiriere cu opţiune de cumpărare

O combinaţie între acestea                      □
	Categoria serviciilor: 
13 – Servicii de publicitate

26 – Servicii de recreere, culturale şi sportive

	Locul principal de executare

........................

Cod NUTS □□□□□□
	Locul principal de livrare

........................

Cod NUTS □□□□□□


	Locul principal de prestare

La locaţia stabilită conform Caietului de sarcini
Cod NUTS RO114

	II.1.3) Procedura implică: Un contract de achiziţii publice                  (

	II.1.4) Descrierea succintă a contractului sau a achiziţiei/achiziţiilor

	Servicii de realizare materiale promoţionale şi organizare seminarii/conferinţe din cadrul proiectului „Managementul pentru un aer mai curat în zona transfrontalieră România – Ucraina, CLAMROUA”, Cod proiect HUSKROUA/1101/127

	II.1.5) Clasificare CPV (vocabularul comun privind achiziţiile): 
79342200-5 – Servicii de promovare
79952000-2 – Servicii pentru evenimente


   II.2) VALOAREA  CONTRACTULUI

	  Valoarea estimată fără TVA (numai în cifre) a contractului : 725,81  Monedă: Euro, respectiv 3.255,04 Lei (curs de schimb InfoEuro din Ianuarie 2015, 4,4847 lei/euro), fără TVA


II.3) DURATA CONTRACTULUI SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE

	 Durata în luni: 2 luni de la data emiterii ordinului administrativ de începere a prestării serviciilor 


SECŢIUNEA III: INFORMAŢII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE ŞI TEHNICE
	III.1.1.a) Garanţie de participare       da □ nu  ■            

	III.1.1.b) Garanţie de bună execuţie     da □ nu ■ 

	III.1.2) Principalele modalităţi de finanţare şi plată şi/sau trimitere la dispoziţiile relevante

Proiect/program finanţat din fonduri comunitare         DA ■        NU □ Buget local  DA ■       NU □

	III.1.3) Forma juridică pe care o va lua grupul de operatori economici căruia i se atribuie contractul Asocierea legalizată

	III.1.4. Legislaţia aplicabilă

a) Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, aprobată cu modificări şi completări prin Legea nr. 337/2006, cu modificările şi completările ulterioare;

b) Hotărârea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achiziţie publică din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii;

c)ORDIN nr. 509 din 14 septembrie 2011 privind formularea criteriilor de calificare şi selecţie

d) alte acte normative –vezi site-ul  www.anrmap.ro


     III.2) CONDIŢII DE PARTICIPARE

	III.2.1) Situaţia personală a operatorilor economici, inclusiv cerinţele referitoare la înscrierea în registrul comerţului sau al profesiei

	III.2.1.a) Situaţia personală a candidatului sau ofertantului:

Informaţiile cuprinse în documentele din această secţiune, cu excepţia certificatelor constatatoare şi a certificatelor fiscale, vor fi valabile la data limită de depunere a ofertelor.
 1. Condiţie de calificare: Ofertantul nu trebuie să  fi fost condamnat în ultimii 5 ani, printr-o hotărâre definitivă şi irevocabilă, pentru fraudă, corupţie, spălare de bani, activităţi criminale.
Modalitatea de îndeplinire:  Declaraţie pe proprie răspundere semnată de reprezentantul legal (completare Formular A1) 

Notă: Acest formular/document trebuie prezentat de ofertant, ofertantul asociat, terţul susţinător (după caz).
 2.Condiţie de calificare: Declaraţie privind neîncadrarea în dispoziţiile art. 181 din O.U.G. nr. 34/2006
Modalitate de îndeplinire: Declaraţie pe proprie răspundere semnată de reprezentantul legal   (completare  Formularul A2) 

Notă: Acest formular trebuie prezentat de ofertant, ofertantul asociat, terţul sustinător (după caz).

 3.Condiţie de calificare:Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 69^1 din OUG nr.34/2006

  Modalitatea de îndeplinire: Declaraţie pe proprie răspundere (completare  Formularul A3) 

Pentru această declaraţie, persoanele ce deţin funcţii de decizie în cadrul autorităţii în ceea ce priveşte organizarea, derularea şi finalizarea procedurii de atribuire în sensul articolului menţionat  sunt următoarele:
Ciceu Zamfir-Presedinte; Marinescu Emil –Vicepresedinte; Zetea Gabriel Valer-Vicepresedinte; consilieri judeteni: Ambrus Emil, Ardusatan Gavril, Ban Vasile, Beuca Ion, Bindiu Nicolae,Böndi Gyöngyike, Cernestean Mihai Felician, Chereches Cristian Corin, Coman Gheorghe, Costiuc Ioan, Cristea Pamfil, Deac Alexandru, Drulea Cosmin Ion, Gainaru Mirel,Godja Eugenia, Gui Florian, Tivadar Ioan,Horj Lupu, Horj Pavel, Ilea Cornelica, Kovacs Francisc Marinel, Kökényesdi Mihai Stefan, Marginean Marius Doru, Marian Gheorghe, Moldovan Ana Lucretia Maria, Muntean Emil Vasile, Pana Viorel, Petean Sorin Silviu, Pop George, Bazarea Daniela,Tuns Calin Andrei, Zoicas Marinel Costantin; Dumuta Dumitru-Secretar al judetului;Bragaru Marin-Administrator public judetean, directori executivi: Glodan Ana, Span Vasile,Dragos Ioan, Breban Claudia ; Lite Mihaela-şef birou; Serviciul achiziţii publice:  Zaharia Ana- şef serviciu, Dialog Maria, Stan Camelia, Dunca Laura, Horotan Liliana, Ţicală Bogdan.

Notă : Acest formular trebuie prezentat de ofertant, ofertantul asociat, terţul sustinător, subcontractant (după caz).
4. Condiţie de calificare: Certificat de participare la licitaţie cu ofertă independentă
Modalitatea de îndeplinire: Prezentarea certificatului de  participare la licitaţie cu ofertă independentă (completare  Formularul A4)

	III.2.1.b) Capacitatea de exercitare a activităţii profesionale

Informaţii şi formalităţi necesare pentru evaluarea respectării cerinţelor menţionate.

Informaţiile cuprinse în documentele din această secţiune vor fi reale/actuale la data limită de depunere a ofertelor. Documentele din această secţiune  vor fi  depuse  în oricare dintre formele: original/copie legalizată/copie lizibilă cu mențiunea „conform cu originalul„/electronică. 

Persoane  juridice 

Modalitatea de îndeplinire: Prezentarea Certificatului constatator emis de Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Teritorial, din care  trebuie să rezulte domeniul de activitate principal/secundar şi codurile CAEN aferente. Nota: În cazul unei asocieri, fiecare asociat trebuie să prezinte acest document.
Persoane fizice 

Modalitatea de îndeplinire: Prezentarea în original, copie legalizată, sau copie lizibilă însoţită de menţiunea „conform cu originalul” semnată de către reprezentantul legal a unui document cum ar fi: Autorizaţie de funcţionare, Certificat de înregistrare / altele echivalente. 

	III.2.2. Capacitatea tehnică şi/sau profesională: 

	Informaţii şi/sau nivel(uri) minim(e) necesare pentru evaluarea respectării cerinţelor menţionate
	Modalitatea de îndeplinire



	Cerința nr. 1: Experiența similară

Ofertantul va prezenta lista principalelor servicii prestate în ultimii 3 ani din care să rezulte că a prestat/a dus la bun sfârşit servicii similare la nivelul a cel puţin unui contract. 

Modalitatea de îndeplinire: Se completează şi se prezintă Declaraţia privind lista principalelor servicii prestate în ultimii 3 ani. Pentru dovedirea experienţei similare se va prezenta cel puţin o recomandare şi/sau certificat constatator pentru contractul de servicii similare menţionate anterior, documente emise sau contrasemnate de o autoritate sau de către clientul beneficiar privat, din care să rezulte serviciul similar prestat, beneficiarii, valorile şi modul de îndeplinire a acestuia în copie cu menţiunea „conform cu originalul” Dacă este cazul convertirea/echivalenţa în lei şi euro, pentru ofertanţii români şi străini se va realiza la cursul mediu anual lei/valută comunicat de BNR, după cum urmează: pentru anul 2011 1 euro=4,2379 lei; pentru anul 2012 1 euro=4,4560 lei; pentru anul 2013 1 euro=4,4190 lei.
	Formularul A7 - Declaraţia privind lista principalelor servicii prestate în ultimii 3 ani.



	Cerința nr. 2: Informaţii referitoare la studiile, pregătirea profesională şi calificarea persoanelor responsabile pentru îndeplinirea contractului de  servicii.Se completează şi se prezintă Declaraţia privind lista cu personalul propus pentru îndeplinirea contractului.
Echipa propusă  pentru îndeplinirea contractului trebuie să cuprindă  cel puţin: 

1. Coordonator de proiect/contract: 
Experință profesională specifică: participarea în cel puțin un proiect/contract în care să fi desfășurat activități similare 

2. Expert grafică:  
Experință profesională specifică: absolvent de studii de specialitate sau cursuri de calificare/specializare în domeniu cu experienţă profesională 

NOTĂ: cele două poziţii NU pot fi ocupate prin cumul 
       Pentru fiecare din pozițiile menționate mai sus, în susţinerea experienţei profesionale generale și specifice, se vor prezenta următoarelor documente:

a) pentru poziția de Coordonator proiect:

· - Curriculum Vitae, în original, semnat și datat;

· -Oricare dintre documentele suport relevante pentru susținerea experienței profesionale specifice: fișă de post, recomandări, contracte de colaborare/de prestări servicii, orice alte documente similare, în copie cu mențiunea “conform cu originalul”;

· - Declarația de disponibilitate a persoanei de specialitate propusă pentru îndeplinirea contractului (în cazul în care ofertantul nu are angajată această persoană), în original, semnată și datată (Formular A12).
b) pentru poziția de Expert grafică

· - Curriculum Vitae, în original, semnat și datat;

· - copii ale diplomelor de studii în domeniu, în copie cu mențiunea “conform cu originalul”;
· - Declarația de disponibilitate a persoanei de specialitate propusă pentru îndeplinirea contractului (în cazul în care ofertantul nu are angajată această persoană), în original, semnată și datată (Formular A12).

Notă: documentele care atestă studiile/cursurile eliberate în altă limbă decât limba română vor fi depuse în copie „conform cu originalul” traduse de un traducător autorizat, în limba română
Pentru derularea contractului de achiziţie publică, ofertantul declarat câştigător va încheia contract/contracte individuale de muncă/de colaborare cu expertul/experţii propuşi (în cazul experţilor care nu sunt angajaţi permanenţi ai ofertantului).

Ofertantul nu va putea completa sau propune înlocuitor şi nici schimba poziţia propusă pentru nici un membru din echipa nominalizată pe perioada evaluării ofertei depuse. 

După atribuirea  contractului de prestări servicii, nici un membru al echipei nominalizate în ofertă nu va putea fi înlocuit fără acceptul scris al  autorităţii contractante.

Acordul autorităţii contractante pentru modificarea propusă va fi condiţionat de prezentarea de către ofertant a documentelor care să ateste că pregătirea profesională a persoanelor propuse este echivalentă cu cea a celor înlocuite, care a stat la baza evaluării ofertelor .
	Formularul A11 - Declaraţia privind lista cu personalul propus pentru îndeplinirea contractului.

Formular A12 -Declaraţia de disponibilitate


  IV. CRITERII DE ATRIBUIRE / CRITERII DE EVALUARE A PROIECTELOR 

	Cel mai mic preţ                                                    ■


   V. INFORMAŢII ADMINISTRATIVE

	IV.3.1) Limba sau limbile în care poate fi redactată oferta/candidatura/proiectul sau cererea de participare

	ES   BG   CS   DA   DE   ET   EL   EN   FR   IT   LV   LT   HU   MT   NL   PL   PT   RO   SK   SL   FI   SV

□        □     □      □      □      □      □      □     □      □     □     □      □      □      □      □     □       ■       □     □     □     □      

	IV.3.2) Perioada minimă pe parcursul căreia ofertantul trebuie să îşi menţină oferta  în zile:  30 de zile de la termenul limită de primire a ofertelor


   IV.4. PREZENTAREA OFERTEI

	IV.4.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice

	Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat şi complet în corelaţie cu caietul de sarcini, astfel încât acestea să furnizeze toate informaţiile solicitate. Oferta tehnică va cuprinde:

- descrierea activităţilor şi sarcinilor concrete care vor fi încredinţate personalului, pe specialităţi;
- grafic de timp de prestare serviciilor 
Propunerea tehnică trebuie să includă şi:

1) Formularul D: Declaraţie pe propria răspundere în care se va indica faptul că la elaborarea ofertei s-a ţinut cont de obligaţiile referitoare la condiţiile de muncă şi protecţia muncii. Instituţiile competente de la care operatorii economici pot obţine informaţii detaliate privind reglementăile în vigoare sunt Inspectoratele Teritoriale de Muncă.

2) Formularul de contract însuşit – semnat şi ştampilat de ofertant
Notă: În realizarea propunerii tehnice ofertanții trebuie să indice durata de realizare a fiecărei etape În cazul în care propunerea tehnică nu satisface toate cerinţele caietului de sarcini şi se va oferta o durată de execuţie mai mare decât duratele de execuţie stabilite de autoritatea contractantă pentru fiecare tip/categorie de servicii oferta va fi descalificată ca fiind neconformă.

	IV.4.2. Modul de prezentare a propunerii financiare

	Ofertantul trebuie să prezinte Formularul de ofertă (Formularul C) şi Anexele C.1- Grafic de timp, respectiv Anexa C.2 (Centralizatorul financiar al activităţilor)
Ofertantul va prezenta propunerea financiară astfel încât să cuprindă toate elementele de formare a preţului final, furnizând toate informaţiile cu privire la preţ, tarif, transport, precum şi alte condiţii financiare legate de obiectul contractului. Tarifele ofertei vor fi exprimate ferm, neputând fi modificate sau ajustate pe toată perioada de derulare a contractului
 Propunerea  financiară va fi exprimată în Lei fără TVA şi va cuprinde:

- Formularul de ofertă Formularul C;- Anexa C.1- Grafic de timp;- Anexa C.2 (Centralizatorul financiar al activităţilor)
Notă: În cazul în care preţul inclus în propunerea financiară depăşeşte valoarea fondurilor alocate pentru îndeplinirea contractului oferta va fi considerată inacceptabilă.

	IV.4.3. Modul de prezentare a ofertei

	Oferta va fi semnată de reprezentantul legal. În cazul în care oferta va fi semnată de o altă persoană, se va prezenta Împuternicire de semnatură, pentru semnatarul ofertei.

Ofertantul va prezenta un exemplar  ”ORIGINAL”  al ofertei şi al documentelor care o însoţesc, introduse în plicuri interioare ce vor conţine: documente de calificare, ofertă tehnică și ofertă financiară. Plicurile interioare vor fi introduse într-un plic exterior marcat cu menţiunea: Ofertă pentru achiziţia de Servicii de realizare materiale promoţionale şi organizare seminarii/conferinţe din cadrul proiectului „Managementul pentru un aer mai curat în zona transfrontalieră România – Ucraina, CLAMROUA”, Cod proiect HUSKROUA/1101/127 cu inscripţia “A NU SE DESCHIDE ÎNAINTE DE DATA …..ora…..”, denumirea şi adresa autorităţii contractante și denumirea şi adresa ofertantului.
Oferta va fi redactată cu cerneală neradiabilă şi va fi semnată de către persoana autorizată. Ofertanţii au obligaţia de a numerota, semna şi ştampila fiecare pagină a ofertei  precum şi de a anexa un OPIS al documentelor prezentate.

Oferta va fi depusă împreună cu: 

1. Scrisoare de înaintare (se va completa Formular 1),

2. Împuternicire scrisă din partea ofertantului pentru persoanele desemnate să participe la activitatea de deschidere a ofertelor (dacă este cazul), (Formular 2) 
3. Declaraţie privind încadrarea întreprinderii  în categoria întreprinderile  mici şi  mijlocii (dacă este cazul) (Formular 3) – toate aceste documente vor fi anexate exterior plicului ce conţine oferta.


SECŢIUNEA V: INFORMAŢII SUPLIMENTARE

	Modul de departajare a ofertelor clasate pe primul loc cu preţuri egale: Se va solicita reofertarea în plic închis, în vederea departajării ofertelor.



SECŢIUNEA VI: FORMULARE

Fiecare operator economic care  participă la procedura pentru atribuirea contractului de achiziţie publică în calitate de ofertant are obligaţia de a prezenta formularele prevăzute în cadrul fişei de date şi cuprinse în  prezenta secţiune, completate în mod corespunzător şi semnate de persoanele autorizate.

Formularele trebuie semnate (nume, prenume şi semnătură) şi ştampilate în original, dacă nu se specifică altfel, de persoanele sau instituţiile autorizate.
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2

