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CAIETUL DE SARCINI
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V. Graficul de timp pentru îndeplinirea sarcinilor

1. INTRODUCERE


Achiziţia de Servicii de realizare materiale promoţionale şi organizare seminarii/conferinţe se realizează în cadrul proiectului MANAGEMENTUL PENTRU UN AER MAI CURAT ÎN ZONA TRANSFRONTALIERĂ ROMÂNIA-UCRAINA (CLAMROUA), Cod HUSKROUA/1101/127, finanţat prin Programul de Cooperare Transfrontalieră ENPI Ungaria-Slovacia-România-Ucraina 2007-2013.

Titlul proiectului: MANAGEMENTUL PENTRU UN AER MAI CURAT ÎN ZONA TRANSFRONTALIERĂ ROMÂNIA-UCRAINA (CLAMROUA), cod proiect HUSKROUA/1101/127.
2. GENERALITĂŢI 


Autoritatea Contractantă este Judeţul Maramureş reprezentat prin Consiliul Judeţean Maramureş care doreşte să atribuie un contract de prestare Servicii de realizare materiale promoţionale şi organizare seminarii/conferinţe în cadrul proiectului MANAGEMENTUL PENTRU UN AER MAI CURAT ÎN ZONA TRANSFRONTALIERĂ ROMÂNIA-UCRAINA (CLAMROUA), Cod HUSKROUA/1101/127.
3. OBIECTUL CONTRACTULUI


Obiectul contractului de achiziţie publică îl constituie prestarea de Servicii de realizare materiale promoţionale şi organizare seminarii/conferinţe în cadrul proiectului MANAGEMENTUL PENTRU UN AER MAI CURAT ÎN ZONA TRANSFRONTALIERĂ ROMÂNIA-UCRAINA (CLAMROUA), Cod HUSKROUA/1101/127. 

Pentru fiecare tip/categorie de servicii se va avea în vedere o anumită durată de realizare/execuție efectivă de către prestator. Referitor la durata contractului de servicii de informare și promovare aceasta va fi de 2 luni de la data emiterii ordinului administrativ de începere execuție contract. 

4. SPECIFICAŢII TEHNICE 

4.1 Organizare a două întâlniri cu autorităţile locale
Cost estimat: 320,00 Euro, respectiv 1.435,10 Lei fără TVA

Autoritatea contractantă va organiza două întâlniri cu autorităţile locale în cadrul proiectului la datele stabilite de către aceasta. Autoritatea contractantă va asigura locația de desfășurare a întâlnirii din Baia Mare iar Prestatorul va asigura locaţia de desfășurare a întâlnirii din Sighetu Marmaţiei.

Prestatorul va organiza cele două întâlniri cu autorităţile locale, una la Baia Mare şi una la Sighetu Marmaţiei fiecare pentru aproximativ 50 participanţi şi va avea următoarele obligaţii:

· elaborarea şi transmiterea invitaţiilor de participare la eveniment,  obţinerea confirmărilor la invitaţiile transmise, elaborarea si predarea către beneficiar a listei de prezență a participanţilor la eveniment, printarea/multiplicarea materialelor conţinute de mapele personalizate

· prezentarea proiectului/moderarea evenimentului

· asigurarea unui protocol minim (cafea, produse de patiserie, apă) pentru cel puțin 50 persoane/eveniment
4.2  Realizare materiale promoţionale inscripţionate
Cost estimat: 405,81 Euro, respectiv 1.819,94 Lei fără TVA
Mape personalizate: 

· cantitate: 100 buc

· format A4, cu buzunar interior aplicat

· hârtie reciclată, aspect mat, carton dublu cretat 300g/m2
· policromie față, burduf 5mm, capacitate de stocare minim 30 coli. 

Pixuri personalizate:

· cantitate: 100 buc

· pix corp lemn sau carton, cu clips, prevăzut cu mecanism de deschidere prin apăsare sau prin rotaţie

· personalizare prin policromie

Stick-uri de memorie USB:

· cantitate: 10 buc

· capacitate: min 32 GB

· viteza de citire min 20 MB/s

· viteza de scriere min 10 MB/s

Se vor realiza cel puţin 2 variante/concepte pentru fiecare dintre următoarele materiale de promovare: mape, pixuri, stick-uri de memorie USB. Variantele/conceptele vor fi diferite prin format, cromatică, poze și/sau informație inclusă. 

     Conceptele grafice/variantele prezentate se vor livra în format print care va fi policromie, suport  hârtie 80g/m2, dimensiuni conform caietului de sarcini, fără finisare. De asemenea se vor livra variante electronice pentru toate machetele/concepte/variante grafice prezentate.    
    În urma prezentării realizată de experții prestatorului, la sediul autorităţii contractante din Baia Mare,  va fi selectată câte o variantă finală a acestor materiale de promovare. 

     În cazul în care consideră necesară, autoritatea contractantă prin reprezentanții săi (membri ai echipei de proiect, comisie de recepție servicii etc) va comunica prestatorului modificările necesare a fi aduse machetelor/variantei finale. După prezentarea variantelor de către prestator și/sau operarea modificări indicate, autoritatea contractantă va decide asupra unor variante finale pentru fiecare tip de materiale. Prestatorul trebuie să înainteze, în format electronic către achizitor, în timp util toate materialele de promovare în variantă finală agreată, înainte de a efectua realizarea lor propriu-zisă.


În sarcina prestatorului intra și inscripționarea tuturor materialelor pentru promovarea proiectului, tipărirea şi livrarea materialelor finale se va realiza în urma unei notificări din partea Autorităţii Contractante prin care se confirmă acceptarea formei finale a materialelor de informare/promovare.

 NOTA: Acolo unde specificațiile tehnice prevăd tehnologii sau caracteristici specifice, se va citi alături de specificația precizata și expresia „sau echivalent”. 

 Ofertele care nu vor include informaţia relevantă, sau care nu răspund complet şi corect tuturor cerinţelor, vor fi respinse prin descalificare conform procedurilor legale în vigoare cu privire la achiziţiile publice. 

În cazul în care nu pot fi satisfăcute toate cerinţele minime impuse, oferta se respinge ca fiind neconformă.

Recepţia:

      Recepţia cantitativă şi calitativă se face la sediul beneficiarului, unde după verificarea corespondenţei cu prevederile caietului de sarcini se va încheia un proces verbal de recepţie. 

5. GRAFIC DE TIMP PENTRU ÎNDEPLINIREA SARCINILOR

	Denumire activitate/categorie de servicii
	Durata

	
	1
	2

	1. Organizare a două întâlniri cu autorităţile locale
	X
	X

	2.  Realizare materiale promoţionale inscripţionate
	X
	X


NOTĂ: 
 În realizarea propunerii tehnice ofertanții trebuie să indice durata de realizare a fiecărei etape În cazul în care se va oferta o durată de execuţie mai mare decât duratele de execuţie stabilite de autoritatea contractantă pentru fiecare tip/categorie de servicii oferta va fi descalificată ca fiind neconformă.

 Aprobat Manager proiect                            Oana CHIOREAN
Întocmit Responsabil financiar proiect         Sorin SIMICORESCU
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