CLAUZE CONTRACTUALE
Contract de servicii
nr. data

Preambul

In temeiul Legii 98/2016 privind Achizitiile publice si ale H.G. nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,

1. S-a incheiat prezentul contract de prestare de servicii intre,

JUDETUL MARAMURES reprezentat prin Gabriel Valer ZETEA, Presedintele CONSILIULUI
JUDETEAN MARAMURES adresa sediu str. Gheorghe Sincai, nr 46, cod postal: 430311, telefon
0262-212110, fax 0262-213945, cod fiscal: 3627315, cod SIRUES 296, cont trezorerie
RO67TREZ24A5102200130X deschis la Trezoreria Municipiului Baia Mare, in calitate de Achizitor,
pe de o parte

Si

......................................... adresd ..o Telefon/Fax:
......................................... numdr de Tnmatriculare ................iiiiiiiiiiiiiiiianenn...., cod
fiscal ... cont IBAN ..o, reprezentat prin
..................................... functia ................................., In calitate de Prestator, pe de alta
parte

2. Definitii

2.1 In prezentul contract urmitorii termeni vor fi interpretati astfel:

a) Contract - prezentul contract si toate anexele sale;

b) achizitor si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul contract;

¢) pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrald si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d) servicii - activitati a caror prestare face obiect al contractului;,

e) produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le furniza aferent serviciilor
prestate conform contractului;

f) forta majora - reprezintda o Imprejurare de origine externd, cu caracter extraordinar, absolut
imprevizibild si inevitabila, care se afld in afara controlului oricarei parti, care nu se datoreaza greselii
sau vinei acestora, si care face imposibila executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt
considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe
naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva, ci
enuntiativd. Nu este considerat fortd majord un eveniment asemenea celor de mai sus care, fard a crea o
imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

g) zi - zi calendaristicd; an - 365 de zile.

3. Interpretare

3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor include
forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 Termenul “zi”’sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica
in mod diferit.

Clauze obligatorii
4. Obiectul principal al contractului
4.1. (1) Prestatorul se obliga sa presteze Servicii de arhivare a tuturor documentelor puse la dispozitie de
catre Achizitor exclusiv la sediul beneficiarului.
(2) Prestatorul se obligd sd asigure personal calificat in vederea indeplinirii eficiente a tuturor
activitatilor solicitate in cadrul contractului precum si materialele, uneltele de lucru si orice alte mijloace
necesare prestarii serviciilor de arhivare, fard nici un fel de costuri suplimentare.



(3) Prestatorul trebuie sa respecte regulamentele Consiliul Judetean Maramures si normele privind
paza si apararea impotriva incendiilor. De asemenea, acesta va prelua documentele de la
directiile/serviciile/compartimentele/birourile achizitorului pentru care urmeaza sa execute lucrari de
prelucrare si arhivare, in baza unui Proces verbal de predare-primire a documentelor, de la persoana
desemnata a fiecarui compartiment/serviciu/birou/incapere —spatiu.

4.2. (1) Achizitorul se obliga sa plateasca Prestatorului pretul convenit pentru ihdeplinirea contractului
n conformitate cu prevederile prezentului contract si dispozitiile legale in vigoare.

(2) Achizitorul se obliga sa puna la dispozitie spatiul de lucru, documentele si personal pentru

colaborare.

5. Pretul contractului

5.1. Pretul unitar convenit pentru prestarea serviciilor, platibil Prestatorului de catre Achizitor este de
................ lei/ml de documentatie arhivata in conformitate cu prevederile Caietului de Sarcini la
care se adauga TVA 1n conformitate cu prevederile legale in vigoare.

5.2. Valoarea maxima a contractului de servicii este de lei la care se adauga
TVA-ul aferent.

5.3 Pretul va include toate cheltuielile necesare pentru executia contractului de servicii.

6. Receptia si Modalitatea de plata

Predarea unitatilor arhivistice de catre prestator, se face prin inregistrarea la Registratura
Consiliului Judetean Maramures.

La predare, unitatile arhivistice constituite vor fi insotite de un Proces Verbal de predare-primire,
confirmat de beneficiar din punct de vedere cantitativ si de inventarele create pe timpul prestarii
,serviciilor de arhivare”. Odata cu acestea, se va inainta si Raport de executie pentru perioada aferenta,
care ulterior va fi supus procedurii de receptie a serviciilor.

Plata serviciilor se va face in trei transe, dupa receptionarea de catre beneficiar, fara obiectii, a
serviciului, astfel:

Tranga 1: La finalul lunii 4 — 25% din valoarea ofertata (aproximativ 100 m liniari de documente)
Transa 2: La finalul lunii 8 — 25% din valoarea ofertata (aproximativ 100 m liniari de documente)
Tranga 3: La finalul lunii 12 — diferenta de 50% din valoarea ofertati (aproximativ 190 m liniari de
documente)

Facturile vor fi emise doar ulterior receptionarii fara obiectiuni a serviciilor.

7. Durata contractului

7.1. Prezentul contract are o duratd de 12 luni calendaristice de la data emiterii ordinului
administrativ de Tncepere a contractului de catre Achizitor.

7.2 Serviciile de arhivare se vor desfasura pana la finalizarea contractului, fara ca pretul ofertat sa fie
modificat.

7.3. In termen de maxim 5 zile de la semnarea contractului de citre ambele parti se va constitui de
catre Prestator Garantia de buna executie, conform art. 12 din contract.

7.4. Termenul de incepere a prestarii serviciilor ce fac obiectul prezentului referat de necesitate este de
15 zile de la data semnarii contractului;

7.5. Prezentul contract inceteaza sa produca efecte la data stingerii oricarei obligatii intre parti.

7.6. Modificarea contractului de achizitie publicd, in cursul perioadei sale de valabilitate, se face in
conditiile prevazute la art. 221 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice. Modificarea
contractului n cursul perioadei sale de valabilitate, altfel decat in cazurile si conditiile prevazute la art.
221 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, se realizeaza prin organizarea unei noi proceduri
de atribuire, in conformitate cu dispozitiile legii.

8. Documentele contractului

8.1 Documentele contractului sunt:

a) caietul de sarcini;

b) propunerea tehnica si propunerea financiara;
C) garantia de buna executie



d) ordin de Tncepere a contractului
e) alte documente convenite de comun acord intre parti.

9. Obligatiile principale ale Prestatorului

9.1 (1) Prestatorul se obligd sa presteze serviciile care fac obiectul prezentului contract in

perioada/perioadele convenite si in conformitate cu obligatiile asumate.

(2) Termenul de incepere a prestarii serviciilor ce fac obiectul prezentului contract este de 30 de
zile de la data emiterii ordinului de Tncepere a contractului.

9.2 Prestatorul se obligd sa presteze serviciile la standardele si/sau performantele prezentate in

propunerea tehnica, anexa la contract.

9.3 Prestatorul se obliga si presteze serviciile in conformitate cu propunerea tehnica si financiara. Tn

acest sens acesta va asigura orice echipament necesar pentru prestarea serviciilor (ex. calculator,

Imprimanta, multifunctional, etc.)

9.4 Prestatorul se obliga sa despagubeasca Achizitorul impotriva oricaror:

1) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incédlcarea unor drepturi de proprietate intelectuala
(brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau
utilajele folosite pentru sau in legatura cu serviciile prestate, si

ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in care o
astfel de incalcare rezultd din respectarea caietului de sarcini intocmit de catre Achizitor.

9.5. Prestatorul se obliga sa nu scoatd nici un document din sediul Beneficiarului.

9.6. Prestatorul se obliga sa remedieze, pe cheltuiala proprie, la cererea Achizitorului si in termenul

indicat de acesta, orice deficienta, neconformitate sau omisiune in prestarea serviciilor cauzati de

neindeplinirea obligatiilor sale contractuale sau nerespectarea instructiunilor specifice Legii Arhivelor.

9.7. Prestatorul este obligat sa respecte instructiunile transmise de catre Achizitor, ca si cum acestea ar

fi parte a contractului insusi, clauzele prezentului contract fiind aplicabile 1n integralitate.

9.8. Prestatorul raméne raspunzator pentru orice Incdlcare a obligatiilor sale contractuale si dupa

incetarea contractului, pentru perioada prevazuta in acest sens de legislatia romaneasca aplicabila.

9.9. (1) Prestatorul are obligatia de a pastra confidentialitatea tuturor datelor si informatiilor la

care va avea acces. Difuzarea de date sau orice fel de informatii, scanarea, multiplicarea,

fotocopierea sau scoaterea de documente din institutie este strict interzisa. Personalul firmei
prestatoare trebuie sa respecte intocmai prevederile legale de lucru cu documentele si va semna un

Angajament de confidentialitate cu Achizitorul. Incilcarea acestor prevederi se sanctioneazi

potrivit Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996 (republicata) si Codului Penal al Romaniei.

(2) Tn cazul in care Prestatorul incalca obligatia de a pastra confidentialitatea tuturor datelor la care
va avea acces, Achizitorul va considera contractul reziliat de drept fara nicio alta formalitate prealabila
si fard interventia vreunei autoritati sau instante de judecata.

9.10. (1) Prestatorul are obligatia de a actiona in orice circumstantd cu obiectivitate, impartialitate

precum si cu discretia necesara in conformitate cu regulile etice si deontologice ale profesiei sale,.

(2) Personalul firmei prestatoare va respecta intocmai prevederile regulamentului de ordine
interioard, procedurile interne, precum si programul de lucru al Achizitorului, care vor fi comunicate la
inceputul prestarii serviciilor. In acest sens firma prestatoare va preda Achizitorului un tabel cu
personalul lucrator, continand nume, prenume, CI, CNP, semnat si stampilat de catre reprezentantul
legal al Prestatorului.

(3) Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a preveni sau indepdrta orice situatie care
are sau poate avea ca efect compromiterea executarii acestui contract In mod obiectiv si impartial.
Aparitia unui conflict de interese trebuie imediat notificata in scris de catre Prestator Achizitorului.

(4) Prestatorul are obligatia de a manipula cu atentie si responsabilitate documentele propuse
spre arhivare in vederea pistrarii integritatii fizice a acestora. In caz contrar acesta va rispunde in
conformitate cu legislatia aplicabila in vigoare.

10. Obligatiile principale ale Achizitorului

10.1 Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile prestate.
10.2 Achizitorul se obliga sa receptioneze serviciile prestate in perioada convenita prin prezentul
contract si sa notifice acest lucru Prestatorului in termen de maxim 3 zile de la data receptiei.



10.3 Achizitorul se obligd sd transmita Prestatorului, In timp util, toate informatiile necesare pentru
asigurarea serviciilor angajate.

10.4 Achizitorul se obliga sa colaboreze cu Prestatorul pentru rezolvarea situatiilor neprevazute.

10.5 Achizitorul se obliga sa plateasca pretul catre Prestator in termen de cel mult 30 de zile de la
primirea facturii, dupa receptie. Plata se va face cu ordin de platd, in contul Prestatorului deschis la
trezoreria teritoriala. Valoarea efectiv platibila va fi decontata pe baza documentelor justificative
aferente respectiv procese verbale de receptie a serviciilor. Valoarea efectiv platibila nu poate depasi
Pretul contractului (inclusiv TVA).

10.6. Achizitorul se obliga sa puna la dispozitie Prestatorului spatiu aferent desfasurarii activitatii
situat Tn corpul Palatului Administrativ.

10.7. Achizitorul va stabili o prioritizare a prestarii serviciilor de catre Prestator pe entitati emitente de
documente pentru a asigura frontul de lucru al Prestatorului.

10.8. Achizitorul se obliga sa puna la dispozitie Prestatorului, la inceperea activitatii, Nomenclatoarele
arhivistice aprobate pentru Consiliul Judetean, regulamentul de ordine interioara, procedurile interne
privind arhivarea documentelor si structura organizatorica cu denumirea entitatilor/compartimentelor
creatoare de documente.

11. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

11.1 Tn cazul n care, din vina sa exclusiva Prestatorul nu reuseste si-si execute obligatiile asumate
prin contract, atunci Achizitorul este indreptatit la solicitarea de penalitati constind intr-o suma
echivalenta cu o cota procentuald de 0,1% din pretul contractului pentru fiecare zi de intarziere.

11.2 Tn cazul in care Achizitorul nu onoreazi facturile in termen de 30 de zile de la primirea lor, atunci
Prestatorul este indreptatit de a solicita ca penalitati, o suma echivalenta cu o cotd procentuala de 0,1%
din plata neefectuata pentru fiecare zi de Intarziere, pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor.

11.3 Achizitorul isi rezerva dreptul de a renunta oricand la contract, printr-o notificare scrisa adresata
Prestatorului, fara nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment, cu conditia ca aceasta anulare
sa nu prejudicieze sau si afecteze dreptul la actiune sau despagubire pentru Prestator. In acest caz,
Prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din contract indeplinita
pana la data denuntarii unilaterale a contractului.

12.Drepturi de proprietate intelectuala

12.1.Prestatorul are obligatia de a despagubi Achizitorul impotriva oricéror:

a) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuala
(brevete, nume, marci inregistrate etc) in legatura cu prestarea serviciilor;

b) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in care o
astfel de incalcare rezulta din respectarea Documentatiei de Atribuire Intocmita de catre Beneficiar.

Clauze specifice

13. Garantia de buni executie a contractului
13.1 (1) Prestatorul se obliga sa constituie garantia de buna executie a contractului in cuantum de 10%
din pretul contractului fara TVA, cu valabilitate pe Intreaga perioadd a contractului conform
prevederilor legale.

(2) Dovada constituirii garantiei de buna executie se va face in termen de maxim 5 zile de la
semnarea contractului de cdtre ambele parti.
13.2 - Achizitorul se obliga sa emitd ordinul administrativ de incepere a contractului numai dupa ce
Prestatorul a facut dovada constituirii garantiei de buna executie.
13.3 - Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in limita
prejudiciului creat, daca Prestatorul nu isi executd, executd cu intarziere sau executd necorespunzator
obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna
executie, Achizitorul are obligatia de a notifica acest lucru Prestatorului, precizand totodata obligatiile
care nu au fost respectate.
13.4 — Achizitorul se obliga sa restituie garantia de bund executie in termen de cel mult 14 zile de la
data Indeplinirii de catre Prestator a tuturor obligatiilor asumate prin contract.



14. Alte responsabilititi ale Prestatorului
14.1 (1) Prestatorul are obligatia de a presta serviciile prevazute in contract cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Prestatorul se obligd sia presteze serviciile de arhivare, sa asigure resursele umane,
materialele, instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitiva
cerute de si pentru contract.

14.2 Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conformitate cu graficul de
prestare ofertat. Totodata, este raspunzator atit de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de
prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe toata durata contractului.

14.3. Prestatorul trebuie sa fie autorizat de catre Arhivele Nationale.

14.4 Prestatorul are obligatia de a prelua documentele de la directiile / serviciile / birourile /
compartimentele Achizitorului unde urmeaza sa execute lucrari de prelucrare si arhivare in baza unui
proces verbal de predare-primire ale documentelor.

15. Alte responsabilitati ale Achizitorului

15.1 Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea
lor cu prevederile din propunerea tehnica si din caietul de sarcini. Achizitorul are obligatia de a
notifica, in scris, Prestatorului, identitatea reprezentantilor sai imputerniciti pentru acest scop.

15.2 Achizitorul va receptiona, la sediul propriu, serviciile prestate in baza Proceselor verbale de
receptie si a documentelor intocmite si predate acestuia, de catre Prestator, specificate in Caietul de
sarcini. Tn termen de maxim 3 zile de la predarea documentelor arhivate de citre Prestator, Achizitorul
va formula si transmite acestuia, daca este cazul, lista neconformitatilor/neconcordantelor constatate n
cadrul documentelor Tnaintate, iar Prestatorul este obligat sa le remedieze/refacd in termen de 3 (trei)
zile lucritoare. In cazul in care nu sunt inregistrate neconformitati, Achizitorul va semna fara
obiectiuni Procesul verbal de receptie, precum si documentele anexe acestuia.

16. Tncepere, finalizare, intarzieri, sistare
16.1 (1) Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in timpul cel mai scurt posibil de la
primirea ordinului administrativ de incepere a contractului.

(2) n cazul in care Prestatorul inregistreaza intarzieri din vina Achizitorului, partile vor stabili de
comun acord prelungirea perioadei de prestare a serviciului.
16.2 (1) Serviciile prestate In baza contractului trebuie finalizate in termenul convenit de parti, termen
care se calculeaza de la data emiterii ordinului de incepere a contractului.

(2) Tn cazul n care:
i) orice motive de Tntarziere, ce nu se datoreaza Prestatorului, sau
ii) alte circumstante neobisnuite susceptibile de a surveni
indreptatesc Prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor.
16.3 Daca pe parcursul indeplinirii contractului, Prestatorul nu respecta graficul prezentat, acesta are
obligatia de a notifica acest lucru, Tn timp util Achizitorului. Modificarea datei/perioadelor de prestare
asumate Tn graficul de prestare se face cu acordul partilor, prin act aditional.
16.4 n afara cazului n care Achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de executie, orice
intarziere in Indeplinirea contractului da dreptul Achizitorului de a solicita penalitati Prestatorului.

17. Ajustarea pretului contractului

17.1 Pentru serviciile prestate, platile datorate de Achizitor Prestatorului sunt cele incluse in oferta
financiard, anexa la contract.

17.2 Pretul contractului este ferm, nu poate fi majorat si nu se actualizeaza.

18. Amendamente
18.1 Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor contractului si a documentelor acestuia, prin act aditional.

19. Subcontractanti — daca este cazul
19.1 Prestatorul are obligatia, In cazul in care parfi din contract le subcontracteaza, de a incheia
contracte cu subcontractantii desemnati, in aceleasi conditii in care a semnat contractul cu Achizitorul.



19.2 (1) Prestatorul are obligatia de a prezenta la incheierea contractului, toate contractele incheiate cu
subcontractantii desemnati.
(2) Lista subcontractantilor, cu datele de recunoastere ale acestora, cat si contractele incheiate cu

acestia se constituie Tn anexe la prezentul contract.
19.3 (1) Prestatorul este pe deplin raspunzator fatd de Achizitor de modul in care indeplineste
contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin raspunzator fata de Prestator de modul in care isi indeplineste
partea sa din contract.

(3) Prestatorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractantilor daca acestia nu isi
indeplinesc partea lor din contract.
19.4 Prestatorul poate schimba oricare subcontractant numai daca acesta nu si-a indeplinit partea sa
din contract. Schimbarea subcontractantului nu va schimba pretul contractului si va fi notificata
Achizitorului.

20. Forta majora

20.1 Forta majora este constatatd de o autoritate competenta.

19.2 Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul
contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

20.3 Indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore, dar fard a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

20.4 Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si
in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care ii stau la dispozitie in vederea limitarii
consecintelor.

20.5 Partea contractantd care invoca forta majord are obligatia de a notifica celeilalte parti incetarea
cauzei acesteia in maximum 15 zile de la Tncetare.

20.6 Daca forta majora actioneazd sau se estimeazd ca va actiona o perioadd mai mare de 6 luni,
fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de drept a prezentului contract, fara ca
vreuna din parti sa poata pretinda celeilalte daune-interese.

21. Solutionarea litigiilor

21.1. Achizitorul si Prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputd care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu
indeplinirea contractului.

21.2. Daca dupa 15 de zile de la inceperea acestor tratative neoficiale Achizitorul si Prestatorul nu
reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergentd contractuald, conflictul se va solutiona de catre
instantele judecatoresti de la sediul Achizitorului.

22. Limba care guverneaza contractul
22.1 Limba care guverneaza contractul este limba romana.

23. Comunicari
23.1 (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie
transmisa In scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atdt In momentul transmiterii cat si in momentul
primirii.
23.2 Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail cu conditia
confirmarii In scris a primirii comunicarii.

24. Legea aplicabila contractului
24.1 Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Partile au inteles sa incheie azi .............. prezentul contract in doud exemplare, cate unul pentru
fiecare parte.



Achizitor Prestator
JUDETUL MARAMURES

Presedinte,

Control Financiar Preventiv,

Directia economica si patrimoniu
Director Executiv,

Serviciul Juridic si Contencios,

Directia Juridica Administratie Publica Locala
Director executiv,

Biroul Informare si Relatii Publice
Sef birou,

Directia de dezvoltare si implementare Proiecte
Director Executiv,



