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SECTIIIN
r.r) DENL

F'ISA DE D,
EA I: AUTORITATEA CONTRACTA\
IMIRE, ADRESA SI PIJ}ICT(E) DI' CO

:TIANEA I
TE A ACH
-A

ITACT
IZITIEI

Denumire ioficiala: Jucletul Maramures (Consiliul Jr ureil
Adresa: str 'ada f3heorghe Sincai ,nr.45
LocalLitate: Baia Mare, iudetul Maramures Cbd po tal:'430311 | Tara: Romania
Puncte de pontact: Serviciul achizitiiipublice, in
atentia: Dpamnei Ana Zaharia: domnului Bogdan
Ticala r

Tblerfon +40 02622t4659

E-mail : achizitii@maramurrcr5Jq;

s|f,gg@lqaru0rrres,rq;
Ff>r:+ 0262215591

Adresa/adfesekr de internel. (daca es1.e cazul):
principal al autoritalii contractante I

ui cumparatorului (URL): https: //wrn
izitii-publice

natramures.ro
.rc,/monitorul-ofi oial-loc all alte-

Alte infon atii pot fi obtinute la: r Punctul (ouncte de ntronat( e) anterror
Caietul de
mentionat(
publice

sarcini, si/sau documentelle suplimentare
e) anLterior I Allele: https://www.cjrnarar

pot fi ob,tinule la: rPunctul (punctele) de contact
rures.r$lmonitoru l-ofi cial- local/alte-documente/achizitii-

Ofertele/pt
(punctele)
str. Gh, Sir

'oiectele sau solicitarile/cerrerile de partici
de contact mentionat(e) anterior, respecti
rcai nr. 46, iud. Maramurers

lare sat cand
Registrature

daturile trebuie transmise la: r Punctul
Consiliului Judefean Maramureq, Baia Mare,

Numar zilt
Zile:5 zile

panala cal'e se pot solicita clarificari ina
inainte de data limita de rjepunere a ofer

nte de data I

:lor
,mita de depunere a ofeftelor/candidaturilor -

r.2) T'rPU
PRINCIP

AUTORIT'ATII CONTFACTANTE SI
LE)

\CTIVIT'AT EA PRINCIPALA TACTIVITATILE

rAltele A toritate regionala sau locala r Altele fiervicii generale ale administratiei
publice lc,cale

Autoritatei contractanta actioneaza in numele altor utoritati oonlractzLnte da r nu r
SECTI
rr.1) D

II: OBIECTUL CONTRACTITLIJI
]RE

il.1.1) Der
Sewicii de

umirea data contractului/r;oncursului/pro
arhlvare

brlturtea cc

II.1.2) Tin rl contractului si locul de executare a lucr rilor, de livr flre a produselor sau de prestare a serviciilor'
a) Lucrari I B) llroduse n c)S rvlcll I

Serr

Sde

din

icii sogialle ar

Lndtate gi serr

,esea98l20l

lministrative, servicii de inv[J[mAnt, seruicii
icii culturale - servicii cuprinse in Anexa 2

Loc
Judr

rl prindipal d
tul Mata.rnur

prestare
s, Cod NIJTS RO114

II.1.3) Pro ;edura implica Un contract de achizitii pr blice I

II.1,4) Infl rmalii privind acordul-carlru - NU IISTE CAZUL
II.1.5) Descrierea succinta a contractului sau aachii tieilachiz,itii )r
Obiectul c
la sediul ar

Termenul
sau inform
solicitari v
limita de d

rntractului il reprezinta prestarea serviciil
:hizi1,orului.
in care autolitatea contractanta va raspun(
atii suplimentare este de 3i zile inainte de
or fi adresate in termenul prevazut la sect
eDunere a ofertelor,

lr de arhivarr

e in moclclal
lata limita de

unea I dirr Fi

i a documerntelor dirn cadrul instituliei publice,

I si complet tuturor solicitarilor de clarificari
i depunere a ofeftelor, in masura in care aceste

!a der Date, respectiv 5 zile inainte de data

II.1.6) Cla ,ifica.re CPV (vocabularul comun priivind tchizitlile)
Vocabu tr prinoip,al

Obiect pri Lcipal 795)95r 0-6 Servicii [e arhivare:
Obiect(e) iuplirnentar(e
II.l.7) Cor tractul intra sub incidenta acordului privi rd contraotel de achizi,tii publice da r nu r
IL1.8) Impartiro in loturi dil r nu r
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II.1.9) Vor fi ac;ceptate variante (oferte alternative) darnur
r.2) CANTTTA'|EA SAU DOMENIUL CONTRAC ]ULUN
II.2.l) Caniitatea totala sau domeniul
390 metri liniari - 1 ml va contine allrox. 30 de dost
Valoarea eistimata fara TVA: 230.000 lei

re.

1L2.2) Optiuni (dupa caz) da !nur
I.3) DUMTA (IONT|IACTULU]T SAU TERM L PENT]IU 'INI\LIZARE
Durata in luni: 12 (de La data atribuirii contrqc:tului zmiterii ctrdi elor de incepere a serviciilor)

II.4) AruSTAR]]A PRETULUI CONTTRACTULUI
II.4, 1. Ajustarea pretului contractului
Pretul contracturlui este ferm, nu poate fi maiorat si

dari
u se aQturaliz(

iru I
iazd,

SECTNUNEA II]I: INFORMATII ruFI.IDICE, ECON
n. I ) CONDITIIi REFERITOARE Lr\ CONTP-A.CT

)MICF",IIIN NC]IARE SI TEHNICE

m.1.1) Depozile valorice si earantii solicitate (duna caz)
il.1. t.a) Garantie de participare d rnun
Cuantumuf : 2.250,00 lei (sub IYo, clf. aft.35 al. 4 d
Perioada de valabilitate: 90 de zile de la terrnenu
garantiei de participare trebuie sa fie cel putin egz

prevederile art. 36 din HG nr.39512016, forma de cr

- printr-unr instrument de garantare <;mis de o institr
de asigurdri, in condiJiile legii;
- virament banoar in oontul Consiliului Judetean I\
MARE, nr. RO,4 I TREZ43 155006XXX000 1 27:
- fiind sub 5.000 de lei, garan[ia de participare
contractante a sumei in nurnerar.
In conformitate cu prevederile art. 36 alin (4) din H
trebuie sa ifie prezentata la registratura Consiliiului
depunere a ofertelor, sub sanctiunea excluderii din r

prevazute na ar1.. 37 dtn HG 39512016. Daca 55aran
emis in conditiile legii de catre o sooietate ban,cara r

El sau oqice alt moclel agreat de catre inst:itutia
autoritatea coillractanl.e conform prevederilor art.
ulterioare.,
Echivalenta pentru o garantie de pa;rticipare depusa
da1.ei limita de <lepunere a ofertelor cu 5 zile.

re poarc coni

G. nr.39512\
tudefe4n Maq

in alta valut{

l6)
ipunere a ofertelor. Perioada de valabilitate a

ta di: valabilitate a ofertei. In conformitate eu

pantiiei de participare care va fi acceptata:
ilin llom6nia sau din alt stat sau de o societate

tJI3627315, deschis la TREZORERIA BAIA

ititu.i qi prin depunerea la casieria autoritifii

i16, dovada constituirii garantiei de participare
hmureq, cel mai tarzit la data si ora limitzr de

;ntia de participare se poate retine in conditiile
are se constituie prin instrument de garantare
societate de asigurari, se va fiiliza Formularul
pranl.ia de participare se va returna de citre
ir" it95/2016, cu nnodificdrile si completdrile

r se va face la cursul BNR din data anterioara

U.1.1.b) Garantie de buna e>recutie c tT nu

Garantia de burLd executie r;e constittrie in cuantum <

Mod de constitruire: conform art.39, alin. (4) rlin d
Garantia de burra executie se poate c,onstitui si prin
La semnarea crtntractului se va conveni modul de

executie se constituie r;ub fbrma de Sicrisoare d,e gari

Ofertantul declrerat cAstig[tor are otrligatia de a cor
legii, cel mai tArziu in termen de 5 zile lucrdtoare de

e 10Yo di.n vd
n HG $9r:5/2Q

loarr;a contractului fdrb TVA.
16, prin raportare la ant. 40 din HG 39512016;
;ive din sumele datorate pentru facturi partiale.
I garantiei. In cazul in care garantia de buna
Ie buna executie se va utiliza Formularul E2.
r de bund executie a contractului in conditiile
nii c,ontractului

III"1.2) Principalele modalitati de finLantare si olata s /sau trinritere Ia clispozitiile rele'vante: Buget local
IIL1.3) Foima juridica pe care o va lua grupul de op
Asociere conform art. 53. clin Legea privind acbiziti
privirrd achizitijile sectoriale m.9912016;' Asociere c

concesiunile de servicii nr 100/2016.

le publice nr
rnfotm art. 3

)fatofl i caruia i se atribuie contractul (dupa caz)
l6; Asociere conform aft.66. din Legea

. din Legea privindL concesiunile de lucrari sr

III.1.4) Executarea contractului este suousa altor cot ditii spieciale darnur
il. 1.5. Legislatia aplicabila

r' Legea nr,9B/2016 ltrivind ac'hizitiile publice
r' H.'G. n;r. 395/201(i pentru aprobarea nor,

c optr ac tului d,e ac hi z it i e p ub I i c d/ ac or atului -
r' O.:U.G. nr.59/2016 pentru modifica;,ea

domeniului ac hi z itiil or pub Li c e
ia unor acte normative cu impact asupra

care a prevederilctr referitoare la atribuirea
9a nr.9B/2016 privtind achizitiile publice
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r' Dispoztlia 43C,,/201 7
r' LegeaArhivelor Na{ionale nr. I6/1996;(R)
{' Instrucitiuni privind activit,atea de arhivi

conduc )rdin
r' Legea I t $i c,
r' Oidinu 'nr.

aplicarea unot, dispozilii ale' Legii Arh,ivelot
r'' Lrigea tf77/2001 pentru pror'eclia persoanel

libera circulalie a acestot, date
r'' Legea nr. l82/2002 privind proteclia h{orn
r'' H.G. nr, 585/2002 pentru qorobarea lltand

Romdnia:
r'' H.G. nt'. 781/2002 privind protectia informc

la cneator,
'l de zilt nr. 1

mplet1rea L
37/20J3 per
Naliorpalle n,

tr cu p,rittire

giilorblosif'
trdeloil Nalit

'iilor sBcrete

;i de\indtorii de documente, aprobate de
7/2 3.05.1996
ii '4rhivelor Na{ionale nr. I6/1996;
u aprobarea Normelor metodologice privina
16,/1996,'

r prelucrarea datelor cu caracter personal $i

te,'
ale' de proteclie a informaliilor clasfficate tn

e serviciu.
III.2) CONDITI]I DE PARTICIPARE
III.2.1) Situatia personala a operatorilor econornici,
comeftului sau al profesiei

nclusiv cerin le referitoare la inscrierea in resistrul

III.2.l.a) Situatia personala a candidatului sau oferte
Ofertantii, te(iii susfinitori si subco ntractantii (dac t

nu trebuie sa se regaseasca in situatiile prevazute
publice.
Modalitatea prin care poate fi derronstrate indeplini
se von prezenta la momentul depunerrii ofertelon.
Acesl;e documente vor fi:
1. Certificate constatatoare privind lipsa datoriilor
contributiilor la bugetul general consolidate (bugetu
nivehrl lunii anterioarer celei in care r:ste prevaz:ut ter
2. Cazierele judiciare Ale_olgla4qxslui econom ic si
de-suprergghqle al resrpectivului -oagrator economic

rtului:
subcqntract

a art. L64, 1

'ea cerfntei: r

RESTAI\ITE
local, buLget

nenul limita

rnlii se cunosc la momentul depunerii ofertei)
;5, 167 din Legea 9812016 privind achizitille

rcumentele care demonstreazd, cele de mai sus

cu privire la plata impozitelor, taxelor sau a

I de stat etc) (certificate de atestare fiscald), la
le depunere a ofertelor.
'orpanului de adrninistrare- de conducere sau

ie arL putere de reprezentare" de decizie sau de
control in cadrtrl acestuia asa cum rezulta din certif
la momentul pr,ozentarii.
3. Dupa caz, dr)cumenLte din care se demonstrr:aza
prevazute la art.I66 alin(2), art. 167, alin (2), art. l7
4. Al1:.e documente edificatoare, dlupa caz;
5. Declaratie privind neincadrarea in situatiile preva
Operatorii economici vor ptrezenta fumularul rcores

raspundere) panala data lirnita de depunere a ,ofertr

decizie in cadrrul autoritatii in ceea ce priveste o16

sensul articolului mentionat sunt urmatoarcle 2

Vicepresedinte; Moldovan George DumitruVicepr
Dumuta-Administrator public; consiilieri judeteni:
Gheorghe, Beurla Ioan, Bcindi Gyongyike, Bota Cal
ComzLn Ioan FLadu, ts'okdnyesdi NIihai Stefan, K
Gheorghe, Mih,ali Anisoara Iulia, IVlisulec Nicoal,
Claudiu Iulian, Orza t)oru, Pop Calin Stefan, Pop,IV
Rudolf, Sunea Sorin, Timis Gica,\/a1ga Comel, '
Vasile-Directia tehnica si investitii, Breban Claud
Ioan -Directia juridica si adrninistratie publica, Adr
serviciu: Oana Chiorean - Serviciul promovare
Servioiul achizitii publice: Zaharia Ana- Sef servi,
Rdzvan CosmirL Roman. Claudiu Criistian Ciubotaru

:sedintb; To(
Ambrus Eml
in Ioan, Eludzi

ana Maria Pq

lroiectg, Dell
riu,consiLieri:
Laura Andrq

Itor emis de ONRCI/actul constitutive, valabile

ptorul economic poate beneficia de derogarile

8120'16 privind achrizitiile publice,

din Legea 9812016

ipletare Formularull,43 - Declaratie pe proprie
]easta declaratie, perrsoanele ce detin functii de

plarea si finalizarea procedurii de atribuire in
Va,ler - Presedinte: Dancus Ioan Doru -_

lorar Aurica
[, A.nghel Cr
I Ioan.Cernest

Sc lvlarinel, Lazar Doru Alexandru, Marian
rna .Reghina, Munl;ean Emil Vasile, Muresan
phian Anton, Roman Florica, Sas Ioan, Stauder

ie, ( i: Span
dez Dragos

ltrut. Sefi de

la Fiuzsa - Serviciul implementare proiecte:
Dialog Maria, Stan Camelia, Ticala Bogdan.
ba X.ovacs

III.2.1.b) Capaeitatea rle exercitare a activitatii proft
Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea r,

Certificat constatator eliberat de Ofir;iul Registrului
Operatoriireconomici ce depun oferta trebuie sia dor
reiasa ca operatorul este legal constituit ca nu se afl
si faptul caare capacitate profesionala de arealizaa
Modalitatea orin care ooate fi demonstrata indeplini

;ionale
spectatii ceri
lomertului
:deascii o for
r in nidiuna c

;tivitatlle car,

ea cerilrtei:

telor mentionate:

ra cle inregistrare in conditiile legii din care sa

rtrer situatiile de anulare a constituirii, precum
fac obiectul contractului.

s/e



Se va depune odatd cu ofefta certificatul ONRC sau
rezidenta, emisr cu maxim 60 de zile anterior dat,
sectiune, vor fi transmise in oricare din formele:
orisinalul"

pentru oferta
ri limitd ,Ce r

originNl/r;opi

ii sitraini. document echivalent emis in tara d
punere a ofeftelor Documentele din aceasl
le.galizata/copie ou mentiunea "confom c

III.Z.2) Capacitatea econornica si finLanciara - NIU S ] SOLIC]ITA
III.2 .'.) . a) C ap actitate a l ehn i ca s i/s au profe s ionalla
CerinL{a 1:

Informatii privind asociatii si/ sau subcontractamtii
Oricer operator economic are dreptul de a participa lr

in comun cu alti operatori econorrici, inclusiv in for
procerdura de atribuire, in conditiile prevazute <le Le
In ca:zul in care parti din contractul de achizitier publ
subcontraotanti, autoritatea contractanta va sol jicita,

contractelor incheiate inhB viitorul c,ontractant si su
trebuie sa fie in concordanta cu of'erta si se vor oons
Pe parcursul derularii oontractului, contractantul nu
oferta fara acceptul autoritatii contra ctante, iar even
modificarea propunerii tehnice sau financiare initial
Modalitatea de indeplinire :

Urmatoarqle do,cumente care probeaza indeplirrirea
de depunere a ofefielor: Formularul A.3 Acord de su
Cerinta2:
Inforrnatii pentuu sustinerea privind capacitatea tehn
In b a:za preve derrilor L e gii 9 8 I 2 0 1 6 prrivin d achizitiil
profesionala se va demonsl.ra astfel: ART. 182 (1) C

legatura cu un anumit corrtract de achizitie publica/e
ce priveste inde,plinirea [..,] criteriil,cr privind ,capa(
juridice existente intre openatorul ec,cnomic si tertul
economic isi demonstreaza li,...] capacitatea tetLnica
unul sau mai multi terti, atunci operatorul economic
toate masurile necesare p,entru a avea acces in orice
acest sens din p,artea tertului/tertilor. (4) Odata cu ar
sa prezinte documente transmise ace'stuia de caJre te
efectiv prin can: terhrl/tertii sustinator/sustinatori va
documente car€) se vor constitui anexe la respectivul
Modalitatea de indeplinire:
Se va prezenta itu angzdamerrtul de sustinere si docr
tertul/tertii sustinator/sustinatori va./'ror asigura inde
deounere a ofertelor

L proceilu.ra d
me de asocier
pa98lQ0l6.
LCa Urm-ea.za I
a inchgierea
rcontrapteLntii

itui in anexe
re dreptlrl de

uala infocuin
).

:erintei vor fi
)contr4ctare,

ica si profesir
: publipe, sus

peratot'ul eco
rord-cadru, s

itatea tehnica
tertii resprecti

;i/sau profesi
arer obligatia
nomerit la re
gajamdntul d
ful/te(ii sust
vor asigura ir

angajalnent.

mentel]e aces

rlinired prropr

atribuire in calitate de ofertant individual ori
: temporara constit.uite in scopul participarii la

r se indeplinesca de unul sau mai multi
ontractului de achizitie publica, prezentarea
nominalizati in oferta. Contractele prezentate
a contractul de achizitie publica.
a inrlocui subcontractantii nominalizati in
a ar:estora nu trebuie sa conduca la

xez:,entate de catre toti ofertantii, la data limita
jorrnularul A.4 Acord de asociere.

nala.
inerea privind cap trcitatea tehnica si
romic are dreptul, daca este cazul si in
inr,'oce sustinerea unui/unor tert/terti in ceea

si profesionala, indiferent de natura relatiilor
z/respectivi. (3) In oazul in care operatorul
rnalia invocand si sustinerea acordata, de catre
le a dovedi autoritatii contractante ca a luat
ursele necesare, ptezentand un angajament in
: sustinere, ofertanl;ul/candidatul are obligatia
nator/sustinatori, din care sa rezulte modul
deplinirea propriului angaj ament de sustinere,

ora din care sa rezulte modul efectiv prin care
ului. angajament de sustinere, la data limita de

IIL2.3.b.) Stanclarde de asisrurare a calitatii - NU SI SOLICI:|A,
IIL2.4) Contracte rezervatet (dupa cc,z\ darnur
II.3) CONDITI]I SPECIFICE PENTI{U CONT]RA

.E]LE D]] SE VII]II
IIL3.l) Prestarera serviciilor incauza este rezervata ner anumlte I rofesii da r nu r
IIL3|2) Persoanele juridice au nbligaLtia sa indir:e nu
responsabili pentru prestarea servici.ilor resoecfive

nele si calific
at]nul

riler profesionale ale membrilor personalului

SECT TTINEA NT : PROCEDIIRA
TV. 1) PROCEDURA DE ATRIBTJItrI.E
[V. I . 1) Tipul pirocedurii si modalitatea de desfllsura
IV.1.1.a) Modalitatea de desfasurare, a orocedurii d< atribuihe O line r On line r
[V.1.1.b) Tipul procedurii: Procedurd simplificat[ p oprie r

IV.2) CRITERII DE A:fRII}UIITE /CRI'IERII DE E ,ALUA]IE A PR()IECTELOR
IV.2.1) Criterii de atribuire
t Pretul cel maLi scdzu:t

lV .2.2) Se va orsaniza o licitatie electronica darnur
IV.3) ]INFORMATII A DMINISTRA'ITVE
IV.3.1) Numar de referinrta atribuit dosarului de aut ritatea co,ntri tanta (duoa caz

6/



IV.3.2) Anunttri publicate anLunl;publicat
IV.3.6) Limba sau limbile in care poate fi redactata
ROMANA
Moneda in care se transmite oferta lhnanciara l-EI
IV.3.7) Perioada minima pe parcursul careia oferta
zile: 90 zile (de la termenul lirnita de primire a. ofe

IV.4.l. Modul de prezentare a propunerii tehniice

de sarcini si sa prezinte toate clocurrLentele pre
Ofertantul va depune tn oferta tehnicd:

continutul documentatiei de atribuire si imolicit si
economic conslidera ca anumite clauze ii iun,t in
Un{A_dejgpunere a o.[et!e_|ga clarificari cu priv
incat, daca aceste clauze vor fi amendate/rnodi
economici interresati, inainte de data limita de depu

Oferttantii au obligatizr sa prezinte propunerea tehn

o Q descriere a mel.odologiei gi a planului
confrtrmitate cu specificaliile din prezenta docu
o ActivitAfile ;i sarcinile concrete no Activitdfile ;i sarcinile concrete inc
contractului qi graficul de timp previzut pentru in
o Ofice alte informaJii considr;rate semnificat
Se va prezenta Modelul de oontract (Clauze,le cc
Potrivit prevederilor legale in vigoere, orice

Oferl;antii au obligatia de a respectaL regulile obli
relatiile de munca, care sunt in vigoare la nivel nat
pot obtine informatii detaliate privirrd reglementaril
Inspetctia Muncii - site-ul: http;
reglementarile care sunt in vigoare la nivel national
Nationala pentru prolectia MediuluLi sau de pe si
obligatia de a cla o deolaratie pe propria raspundere
de obligatiile r,oferitoerre la corrdit;iile de mediu,
nivel national (Formularul D2

in cqnli

t f -

plinirep acti
penpru. ev

econornic
privile la

ii referitor
al. Inslitu

Iegald irr vi

prin 4cesta.

la clarze
icate, pler

a oflerte

IV.4.2. Modul de prez;entare a proplnerii financ

contractuala cuL autoritatea contractanta, il rep'rezi
costurile, in raport cu cerintele nonmativelor in vi
corespunzdtor toate costurile opera{ionale a

logistic6, personal, etc)
Ofertantul va lxezenta. formularul tle ofertd fi
cate va includer propunerea finaciarl, termenul de
financiari va fi prezentat5L gi Anexa la formularul
ofertei (Formullarul C 1 ). Propune rea financi ar'<L y a
in vrldere gi r;6 igi bugeteze corespunzltor
(consiumabile, echiparnente gi logisticS, personal,
Note: Lipsa formularului de ofertii reprezinti li
anga.jare in contract, ceea ce atrage incadrarea o
valori totale, fara TVA vor depasi vralorile maxim a

Actul prin car<: operatorul economic isi manifesta ointa de a
forrriularul

(F[rrnu
inire al

ofe{td -

expriryrata
costqrille

).
g1n*'oi]
l m cirtegi

IV.4.3. Modul de prez,entare a oferteri

Prczenta procerdura de achizitie este off-lino,
Consiliului Judefean Maramureg, Baia Mare, str. G
Numarul de extmplare in origiLnal: unu (1) Numaru
Modul de prezentare:
Oferta va fi se,mnata de reprezentantul legal. In
prezernta Imputernicire de semnatLrra, pentru

introduse in plicuri interioare marczLte corespun
adresa ofertantului.

Ofertantul va prezenta cate un exemplar al oferte si al doc

. $incali nr.
de exetnpl

I in care
I ofdrtei.

cu "ORIG

IV.4. PREZEN]IAREA OFER]IEI

contract da I nu r
rtrlproiectul sau cererea de participare

rnentina oferta clurata in luni: zr:,z sau in

itate cu toate specificatiile continute in Caietu

pentru prestarea serviciilor de arhivare,

ului/persoanei implicate in indeplini
dfilor;
uarea corespunzdtoarc a propunerii tehnice.

mat de reprezentantul legal al ofertantului
dreptul de a solicita clarificari cu privire

lauzele contractuale. Astfel, daca un operato
soliicita autoritatii contractante, ailgllol jalq
co.ntractuale, inclusiv modificarea lor, astfe
fie aduse la cunostinta tuturor operatoril

la conditiile de mediu, social si cu privire
ile competente de la care operatorii economic

re sunt Inspectoratele Teritoriale de Munca

conditiile de mediu se pot obtine de la Agenti
. irnpm.ro/web/guest/le gis latie. Ofert antii a

care vor ica faptul ca la ela.borarea ofertei au tinut con
al si cu pr la. relatiile de munca, care sunt in vigoare

angaja din punct de vedere juridic in relati
de oferta. Oferta financiara va evidentia

trebuie sd aibd in vedere gi si igi buge
i contractului (consumabile, echipamente g

r C'), semnat^de persoana imputerniciti l,

>ontractului. Impreund cu formularul de o
ntralizator care sd reflecte structura de pref

in lei, fara TVA. Ofertantul trebuie sd aibi
onale aferente desfrsurdrii contractulu

financiare, respectiv lipsa
ria ofeftelor inacceptabile.

actului juridic
Ofertele ale

ca ofertele se depun doar la Registraturi

, ju,C. Maramureg.
in copie: unu (1)

ferta va fi semnata de o alta persoana, se v

telor care o insotesc in original si o copie
AL," si respectiv "COPIE" si cu denumirea s

7/



Data limita de <lepunene a ofertelor: ...,................ora
Plicurile interic,are vor fi irrtroduse intr-un plic exter
Oferta pentru a,chizitia Servicii de arhivare
Inscriptia,,A h'U SE DESCIIIDE IATAINTE Dl, DA
a) Denumirea si adresa autoritatii ,contractante : (

Mare
b) Denumirea si adresa ofertantului,,
Plicurile interioare, (un original si o copie) vor con
inscriptionate dupa cum urmeaza:
- plicul nr. 1 - I)ocumente de calificare
- plicul nr.2 - Oferla tehnica
- plicul nr. 3 - Oferta financiara
Oferla va fi redactata ou cerneala ne,radiabila si va fi
Ofertantii au olbligatia de a numerota, semna si sta
precum si de a ianexa Lln OIPIS al documentelor prez
Oferta va fi deprusa impreuna cu:
1. Scrisoare de inaintare (se va comtrrleta Formularu
2. Imputernicire scriiia drin partea ofertantului pr

deschLidere a ofllrtelor , daca este cazul (se va compl
3. Dovada constituirii garantiei de participare, const
eeb:tlCldAeqgrente vor fi 4qexalle exterior plicului

--tOCt.ior ma4cat cu

vA

nentlunea:

ORA :00"
'ean Maramures, Str Ghe. Sincai nr.46, Baia

lor. cate alte trei plicuri sigilate si stampilate

rtre persoana attorizata.
pagina a ofertei (atat originalul si copla

rle desemnate sa participe la activitatea de

2),
pct, I[.1.1.din Fisa de date.
ta.
zgal/imputernicit al operatorului economic tn
re rr'or ptezenta cu mentiunea "confom cu
lrat,orul economic trebuie sa ia toate masurile
na la data limita de depunere a ofertelor, asa

icurile transmiterii/netransmiterii ofertelor cad
insrtitutii/organisme oficiale abilitate, in acesl

:onllorm prevederilor legale. Ofertele care se

unt luate in considerare. Netransmiterea sau

.daprecizata de catre comisia de evaluare sau

bilitatea emiterii documentului in perioada
.e respingerea ofertei ca neconforma. Garantia
la clata si ora-limitd de depunere a ofertelor,
patticipare:,,Servicii de arhivare", numarul

;a gchizitii@,mararqure!. [e, iar raspunsurile Ia
rnit orul-ofi cial- local/alte-documente I achizitii-
lontractanta va rasipunde in mod clar, complel
tataL. Termenul in oare autoritatea contractanta
:ari sau informatii suplimentare este de 3 zile
r aceste solicitari vor fi adresate in termenul
data limita de depunere a ofertelor..

ura cu ofertele depuse de operatorii economici
Lectronici (e-mail). Operatorii economici vor
rlicitate pe parcursul evaluarii ofbrtelor prin
reg., in original. P'entru celeritatea evaludrii,
e de clarfficdri qi Ia adresa de e-mait
ile lucrdtoare de la data limitd, specificatd tn

tura Consiliului Judelean MaramureS, sul

line,

semnafa de (
mpila fiecard
)ntate.

1),

Toate documentele si ofertele vor fi semnate de re

functie de calltatea acestuia. Documentele elibe
originalul", senrnate de catre ofertant, pe proplis 1i

astfel incat oferta sa fie transmisa l,a adresa de mai
cum este aceasla evidential.a in cadrul anuntuluii de 

1

in sarcina operatorului economic. In cazul documer
sens documentrlle respective trebuir: sa fie semnat
depun in alta parte decAt la sediul autoritatii conr
necornpletarea unui document lipsa dintre cele soli,
dovada organir;mului emitent al documentului p

preci:zata si specificarera termenului de emitere., are I

de participare se prezintd autorititii contractante c
Denumirea corLtractului pentru
anuntului de narticinale sinnnlifi
Reguli de comunicare si transmitere a datelor:
Solicitarile de olarificiri se vor adrersa exclusiv pe
acestea vor fi publical.e pe site-ul https://www.cjmr
publice la sectiunea afbrenta anuntului de pafti,oiparr
si f,ara ambiguitati, cat mai repede posibil la orice cl
va raspunde in mod clar sji oomplet tuturor solicita
inainte de data limita de depunere a ofertelor, in
prevazut la sectiunea I din Fisa de Date, respectiv 5

Pentru comuniicarile ultenioare deschiderii o,ferte
Comisia de evaluare va transmite solicitarile de clar
prin orice fel drl mijloace de comunicare, prioritar
transmite rasprLnsuriler la cllarificari si eventualele
depunerea acestora la Registratura Consiliului Jud
operatorii economici pot depune' rdspunstrile
ackizitii@maratmures.ro urmdnd ca tn termen de m
solicitare, rdsltunsurile sd fie depuse tn origint
sanctiunea excluderii din nrocedura de eyaluare.

.ramur9s.lro/nl
,. Autofitirtea
lrificarre soliql
ilor de clarifl

SECIIIUNEA \/I: NFORMATII STIPLIMENT
\/I.1) CONTRACTUI- ESTE PERIODIC (durta ca, d t]NUI
VI.2) Contractul/Concursul se inscrie intr-un proier
operational/prosram national de dezvoltare rurala

t/program fir
darnurr

mtat din fonduri comunitare/program

8/



VL3) ALTE n,JFORMATII (dupa caz\
Modul de deprrtajare a ofbrtelor clasate pe primul
Daca doua sau mai multe oferte declarate adrnisib
autoritatea corrtractanta va solicita clarificari, in vr
semnate care contin noi preturi (Formularul C
ofertantului a carui noua propunere financiara are f
Ofertantii vor specifica si in cuprinsul propunerii tt
pot fi dezvaluite tertilor, mentic,nand motivele
confidentiale riau se va completa Declaratie privin
caracter confi clential (Fonnular D).

rc cu puncta.j

le gi conforn
lerea depune
gi Fo4rnulan
retul cel rnai
hnice i[rfrtrm
intempiale
I partera/parti

r eg,ale:

l suLnt situate pe primul loc cu punctaje egale
ii de catre operatorii economici de documentr
I Cl), caz in care contractul va fi atribui
caztJt.

tii pe care le considera confidentia.le si care nr

entrru care aceste informatii trebuie sa fir
e din propunerea tehnica si financiara care al

VI.4) CAI DE ATAC
VL4.1) Organirsmul competent pentru caile de atac
Instan{a de judr:catd de la sediul achizitorului
VI.4.2)Utilizarea cailor de atac
Terrnenele de erxercitare a caii de atac sunt:
Persoana vatantata poate sesiza Corrsiliul Jude{ean
specificate de legislatia in vigoare.

vlaram[rrr:g p cal.e de contencios administrativ in termenelr

VI.4.3) Serviciul de la care se p6f obtine infor
Maramures, Serviciul iuridic si contencios

ratii prirrind utilizarea cailor de atac: Consiliul iudetea

DenuLmire ofi ciala: Consiliul Judetean MaramuLres. erviciul iuric c st contencros
Adresa: str. Gheorghe Sincai, nr.46
Localitate: Baia Mare Cod rostal: 43031 Tara: Romania
E-mail: offi ce(Dmaramureis.ro Tele on:+40 2622 509)0
Adresa Internet (URL)
s uv.qharamlrres.ro

Fax: r40 26:2215: t7 I +40 262211947

s/
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il.
u.
IV.

TERMENI DE REFERINTA
Introdu,oere
ObiectuLl Caietului de sarcini
ConlimLtul "Serviciilor de arhivare"
Preciz[ri pentru efectuarea "Serviciilol de

IN:IRODUCERE

in Caieil-rl de sarcini su

Autoritatea contractantS Judetul Maramures.
Baia Mare, str. Gh. $incai, nr.46,jude! Mararnu
al cirui obiect lil conslituie prestarea de ,,ServrLcii
Maramureg.

Surse de finantare: Bugetul propnur al Cons

Criteriul de atribuire: preful cel mai sclzut.
Cod CPV 79995100-6- Servicii de arhivare

il. OI}IECTT]L CAIETULUI DE S

2.1. OBIECTI\/ GENERAL

In conlformitate cu prevederile Legii ltrhi
Consiliul Jude!:ean Marannreg iqi propune reali
unitdlilor arhir,'istice, intocmirea inventarelor de
Mara.mureq.

2.2. L> ATE GE]\IERA]-E PR.IVIND OBIECTIVEL

Operatorii economici ofertanli vor exr:cuta
prevederilor Lergii nr. 1611996 - fs:gea Arhivelor
activitatea de arrhivd lzL creatorii gi defindtorii de

orin Ordinul de zr nr. 217 din 23 mai 7996.
De asernenea. ooereLtorii economici ofefian

proteclia persoimelor cu privire la lrrelucrarea dat
date, cu modifiLcdrile si completdrile ulterioare;
Legii Arhivelor Nafionale nr. 1611996, precum 9i
pentru aprobarea Nonnelor metodol ogice privind
rtr. I(i11996 - republicat[.

Prevederile cuorinse in Caiertul de sarcini
gi prezentarea ofertei gi constituie ansamblul
oferlant propun erea te hnicri.

Cerinfe:le precizate:
prezentatd care se abate de
in care propunerea tehnici
Caietul de sarcini.

Consiliului Judelearr
(majoritatea sunt constituite

Maramureg, detine

CAIT]T D

..SERVIC]II D

la prevederile Caiertulur
presupune asigurarea

udefeah.

mentg, a

parte i

lelor pe

de saroini

in bibliorafturi) i ve<lerilor lesale in

SARCINI

ARHIV

prin CorLsili Jrndetean Maramureq, cu sediul in
doreglte atri
arhivare,"

Lor Nationa
de

arhival penl

operaliuni

lionale - r

cu caract

ui nivel

rera unui contracl. de achizilie pubficd
ru, documente din Consiliul JudetHan

nr. 13 13 pentru modificarea gi completarea
rdimJl ]l4i ui Afacerilor l[nteme tr. 1371201.3

licared unor ispozilii ale Legii Arhivelor Nafionale

td din documenta,tia pentru ela

c[rora se elaboreazd de cdtre

considerat fiind minimale. Orice oferla de bAza

fi h,ratd in considerare numai in misura
itativ superior cerinlelor minimale din

te c,a s;unt constituite ca
,.i

unltaF arnrvlstlce
ceea ce privepteacceptia

T. 16, 
din 9 aprilie l996 - republicatd,

urJ pentm constlturrea $1 ordona{ea
documente din Consiliul Judetean

pra fondului arhivistic cu respecta{ea
rblicatd, gi ale lnstrucliunilor privind
te de conducerea Arhivelor Nalionale

prevederile Legii nr. 67712001 peqlru
r personal si libera circulalie a ace$tor



indosarierea, copertarea, numerotarr:a, gnuruirea,
dosar gi intocmirea inventarelor pe suport de h2Lrtie.

Prestatorul treb,uie sd fie autorizat de cdtre Arhi
republicatd in20l4,

2.3, SERVICII SOLICITAIE

in ved.erea aplicirii preve:derilor Legii
republicatd gi aLle Instrucliunilor prrLvind activitat
anrobate de corLducerea Arhivelor Nationale nrin
docurnentelor p,entru gruparea docurmentelor in
la documentele neconstituite in dosa.re se aoeleazd

Prin efr:ctuarea ..Serviciilor de arhivare" (

ordonarea aceslora, copertarea, ind,rsarierea,
evidentei (inlocmirea inverrtarelor)

ilr. CONTINUTUL "SERVICIILOR
3.1 Serviciile de arhivare ce vor trebui p

intocmire gi inregistrare nomenclator iarhiv
republir;atd, d.opd caz;

. constituire unitdti arhivisticer in maoe de

. prelucrilrea documentelor:
tlilizarea de separatoare,
ani gi t<:rmene de pdstrare;

ordonarea qi

constituirea gi legarea dosarelor: numerot

legarea in copert6;

etichetarea pe cotorul dosarului a conli
Acolo unde este oazul se va uliltza
Etichetele vor fi tehnoredactate oe hdrlie a

inventarierea cronologici gi inlocmirea list
Inventarierea documentelor presupune i
ani dupd modelul din lege. Pentru fiecare
cAte termene rle p6strare sunt in
concorrlanfi cu num6ru1 de 1a rubrica ,,,nr.

prestatorul va asigura din surse propnLi ma
coli alt,e, sfoar[, markere negre, coperli de
va mai fi necesar;

Asigurilrea copertelor de ,oarton, iar in
Judefeem Maramureg, la constituirea d

ro$u sau viginiu gi imprimatr: cu litere aurii

. Documentele (foile) din fiecare dosar se

ol6cut. care sii nu deteriore;ze documentul
atdde legdtorie, agreatd de institufie, in
incAt sii se asigure citirea completd a textul

Serviciile ile lesStorie si orelrLcrare arhivisticd
ca unitdli enhivistice gi care polrivit legii
etichetarea,, sigilarea, inscrierea datelor pe

intocmirea opis

hetarba, lare:a, inscrierea datelor pe coperta de

co,nform art. L9 din Legea 1611996

ui de pdstrare, num[rul de inventar.
irnpus prin contractele de finarrfare.

operaliilor de inventariere qi legqre:

separatoare, cutii de arhivare gi oqice

e1or aferente $edinfelor Consiliului
carlon tare, de culqfarelizeL coperle de

buc:.;

;;r asper;t

leagd cu
in aga fel

,documentele cirre nu sunt consl.ituite
copertarea, numerotarea, $nurul{ea.

de dbsar g

ivelbr N ionale Nr. 16 din 9 aprilie 1996 -
cre,atorii gi defin[torii de documente,
217 din 23 mai 1996 privind eviclelr{a
gi efectuarea de operaliuni arhivistice

de arhivd

rhitr'are".
t'a realiza igienizarea documentefpr,

tarea, i ereil datelor pe dosare gi actualizarea

Arhivelor Nirtionale nr.16l1996 -

;

I

ividuanizarea documentelor in cadrul dosarelor, prin
ilor fipciirui , ordonarea dosarelor pe proiecte,

pa4ilor metalice;

inul de:zi

"Servilcii de
indosariere)

ului,
tul de eti

erialel0 afr

zul cilocu

OT SE VOT

aprox. 50

n1

ere oentru toate documentele arhivate:
de inventar pe ternene de pdstrare gi pe

ifne,nt ie sd se intocmeascd atAtea inventare
. Nufndrul pe cotorul dosarului trebuie sd fio in

" din in

resc qu di tive care sd asigure utilitate
i sd pr1inr16 ia corespunz[tor in dosar, se

i de carl pdnzate sau grabc,lit la cotor,
re:zolutiilor;i, a datblor $i

vor f4ce:

intocmirea inventarelor;



3.2 Corn{inutul pachetului obliga{iilor/se

Se vor arhiva, in vederea p[strdrii in
dispo:zilie de cltre Beneficiar, care pot fi de diverse

documentele ri:feritoare la solicitarea fi
de finanlarer, anexele acesteia, contractul do fi
anexe;

o doc,umentele referitoare' la
aprobat gi care consl.ituie baza legald
rambursare;

notificdri, corespondenfa cu organi
rambursare, acrtele aditionale, dosarele de perso

registrele de proiect de intrdri-iegiri, registrele <le

o dooumentele referitoare, la imnl
dintre rezultatel e obtinute;

facluri gi <locurnente cu valoare pro
liste cle verificare, documente de platd;

cer,eri de prefinan{are Ei de rambursar
proier:t (rapoarte de monitorizare, ralroarte tehr:Lico-

rapoarte de audit gi de c:ontrol intocmi
sau exteme de audit sau control):

documentele contabile conform ore

orir:e alte documente aferrente oroiectul

toate documentele detinute de Servi
Maramureg carr: intrS ln incidenla Legii Arhivelor

3.3 Forma de arhivare a documentellor:

arhivare fizicd;

3.4 Sprecifica{ii tehnice mirrime solicitate

Prrrpunerea tehnicd pentru serviciile ceurmeazd afi
3.4.1, Etape parrcurse pentru retli:zrrer servicii

1. desprdluirea docurnentelor neconstituitle;

2. toaleta'ea documenl.elor neconstituite:

3. ordonarea cronologicd;

4. indosarierea clocumentelor (araniarea

separatoare de carl.on, intocrnirea opis-urt

5. constitr"rirea inventarelor"

1. D esp r d.fu ir e,n d o c u tn e nt el o r n e c a, n s tituite

Desprdfuirea se face cu scopul asigurdrii c

mdruntite gi a erfectelor biodeteriorir:ii documentelo

Desprdfuirea sr: face cu perii moi, prin suflare (
frri a se deteriora docume.utele.

proce<luri

a

a

a

trebui prestate

documentele in hArtie pusg la

ui gi la aprobarea proiectului (cerqrea

v proiectul tehnic ou toate documeqtele

pub,lice derulate in cadrul proiectlllui

for"rnat

pentru e

achizilii,
aferente

cheltuieli care vor fi solicitate sbre

listele de
management

L verificdrile efectuate, ia

mentele justificative

toate rapoartele elaborate

misiunilor efectuate de structuri

itate din cadrul Consiliului
1996 - republicatii.

llea contractantd

detaliatd in continuare.

fizici: I

copertarea gi etichetarea dosarelor)

i docu lor prin inldturarea prafului, ha

din arhir'6.

lor, individualizarea acestora cu

gtergere cr,L cdrpe moi qi usopte,

It1 ei

rareJ pu



2,'Iouleturea documentelor neconstituite

Executia toaletdrii documentelor constd in:

- net<>zirea foilor;

- inldl,urarea marginilor franiurate. frr[ elimrnarrea

- reparalii ale zonelor sf0giate (prin folosirea de;

- plier:ea foilor la dimensiunea formatului de do,sar,

- lipirea alonjelor la documente cu lipici de tipogra
vizibild in intrelgime pentru a putea fi copiat[ ftir[

- inldl.urarea agrafelor (acelor, capselor etc.) gi ra

3. Ordonarea documentelor :
ordonalea documentelor inseamnd arani

arhivistic, respectiv pe cornpafiirne:nte, pe ani de
vederea constituirii unitdtilor de arhiv[ (dosare)

Ordonarea documentelor in cadrul dosarul
situate deasupra iar cele mai vechi, cledesubt.

In cutia de lucru se va aranizr fiecare doc
va fi addugatd c, foaie alb[ care va conline cerlificar

Documentele din fiecare dosar se ararLi

datelor gi rezoluliilor. Dosarele care conlin plzLnge,

vor pune distanliere de indllare (benzi de carlon de

Dac[ d,rsarul care urmeazd, :;d, fie araniat
printr-o bandd despdr!.itoare de carlon de 22110 c
coper{ii dosarului respectiv, in urma decupdnr

4. indosarierea docuntentelor :

Llnitatea arhivistici det:azd. - dosarul se irLchei
indelungatd a <locumentelor create. Aceastl a.ctivi
sustrzLgerii unol'a.

In aceastd etapd se etfectteaz'durmdtoa.rele
Ordonarea gi separarea documentelor in

termenelor de p,As13t", cronologic (pe anii de crea

Odata r:u ordonarea documc:ntelor in cadru
agrafele metalice, filele nescrisie, etc. gi se adaugd

intocmire opis - se intocmegte opis-ul
dosarului;

o Lesarera documentelor'- dooumentele din
fuirc{ie de termenul de pdstrare aduse de firma
culorii gi formatului) pe care se \/or aplica
coperlilor dosarelor se face pe douli categorii:
Dosarele cu termen permanent gi peste 30 de

pdnzli pe cotor gi cagerat cu hArtie coloratd.
coperlb rezistentb din carton duple,x, biguitd in
dosarului. Toate copet'.tile dosarelor vor fi realizate

DocuLmentele vor fi gdLurite cu utilaje care nu le va

Sfoara folositd oentnr lesarea dos:relor cu
folositd pentru legarea dosarelor cu termen <1e

strAnsd bine astfel incAt sd nu perni1.6 miscareeL rului po cot (sus-j os sau stAnga-dreapta)

I

conform ofiteriului stabilit iar la sfArgitul dosarului

astfel inr;At (f[ se asigure citirea completd a textufui,
vor plia rndrimea unei coli A4 iar la cotor se

rimea 30/1,p5 cm).

compus dirJ, mai multe dosare, acestea se vor seBara

pe c4re, este cazul va fi lipita partea scrisd a

ploatdrii legale, eficientS, cu ugurinld gi

adaos de acte noi pau

sd fie

in ve{err:a
te excilude

iupri:

re prl

dosarului,
rato4re de

rului, se

de

itrilitatea unui

irnentele berreficiarului.
i

.lconlqnn

inlSlurd dacd este cazul,
arton intre documc:nte.

int'eaz6, gi se adaugd ca

acele, clamele,

prima fi14 a

re dosar leagi in coperli colorate de carton; in
oare ( dupa area de cdtre beneficiar a calitflfii,
e tehfio t,e pe hArtie autocolantd. Realizqrea
dosarele rmanente gi pentm dosarele temporare.
avqa din carton rezistent de legbtorie, cu

cu telmrln t mai mic de 30 de ani vor avea o

loguri, izdndu-se astfel o bun[ deschidere a

nfonrr ii r:otorului dosarului respectiv.

eriora, in
i

tenrporar va fi djn bumbac iar sfdara
po va fi din polietilend. Sfoara v4 fi

i



Numerotarea dosarelor - filele dosarelor
docurnentului in dosar gi si. se asigure, astfel, i
a filei; in cazul dosarelor compuse din mai multe vo
cu nr.1;

. Dosarele
docurnentelor se

respectiv 2 file).

trebuie si cuprindd un numdr
oot constitui dosare cu num[r

in caz:ul depdqirii acestui numiir, se

o Etichetarea dosarului (unitdtii arhivistir;e)

Pe fafa gi pe cotorul closarului va fi lipitb eticheta
chenar colorat in functie de [ermene.Le de pdstrare
in sus, galben la cele cu termen de pastrare irLtre 1

pdnd in 9 ani.

Pe coperta doselrului se inscriu,: denumirea berLe

unitalii arhivisfi.ce; cuprinsu l unitAlii arhivistice; dat

numdrul filelor; numiirul volumului (dacd suLnt

pdstrare gi numiirul de inventar;
Eticheta va ft re:alizatd qi pentru cotorul dosarullui,

Certific,area unititi lor arhivl stice (do sare.
dosarului, inainte de a fi cusut, de cdtre personirlul
con(ine ....... hle" in cifre gi intre paranteze, in
sernnbtura gi funclia persoanei care face aceastii

5. C on stituir e,n inve ntare lo r
. Se vor intocmi inventare pe compartiment
anexa2 din Lesea arhivelor nationalLe rr. 161 1996
volume, in inventar fiecare volum va primi un
exemplare pentru documerrtele cu termen de piistra
alte termene de pdstrare.

CerinJele mininre specificate sunt ob'ligatorii.

Ofertantul va alepune in oferta tehnicd:
O descriere a metodologiei rgi a planuh.ri de

in conforrnitate cu specificaliile din prezenta

o Activitiitile $i sarcinile concrete incredin
contractului gi graficul de tirnp previizul pentru ind

a

tehnice.
Orice alte infbrmafii consi,Cerate senrnifi

3.4 Cantititilte de drocumente neconstituite su

Vor fi supuse executdrii "serviciilor de
cantitatea de aprroximzrtiv 390 metri liniari de closa

de dc,sare.

Ofertantul vu alepune tn ffirtafi,nunciard:
Of'ertantul vaprezenta in propunerea financiarii cel

o Oferta financiard conform firrmularului de

se nulne:ro cu scopul de a determina locul
ea lui; se face in collul din dreapta sus

ume, sp teaz6, fiecar e vol um separat, incepflnd

apro{imati 250 de f,rle; in funcjie de speciflcul
lanr;ele A0 gi ,{3 se echivaleazd ou 8

muite volume ale aceluiasi dosar:

de file
formeazI

hArttie, au lant6. Etichetele vor fi ldcute cu un
fel: ropu la :le cu termen de pdstrare de la 30 cte ani

. albastru la cele cu termen de pdstraregi29dea

rului, tul (creatorul dosarului) indicatir,ul

91i luna); data inoheierii (ziua 9i lupa);

.); tipul documentelor, termenuf ide

permanent ii in 3 exemplare pentru documentele cu

perLtru prestarea serviciilor de arh.iv4re,

\z
VO

Lta{ie;

e petsonalfllui/persoanei implicate in indeplinirea

l

corespunzdtoare a propunerii

(



o Oferla jinanciard detaliatd (centralizata'r ca

Ofertantul trebrde sd aibi in. vedere si sd isi
desfigurdrii coriractulr"ri (consumabile, echipamente

PRECIZARI PENTITU EFBICTU

DOCT]IVIIINTELOR''

4.1. Asigurarea logisticl
Materierlele, uneltele de lucru gi celelalte

arhivare" desc.rise mai sus. se vor asisurtL de
repre;zentantului B ene f,rciarrrlui penlru alegere a

lucru $i documentele ce vor fi supuse arhivdrii.

Realizarea arhivdrii documentelor se'va
sunt cle naturd confidenlialii gi nu pott fi scoase din

4.2 Dtr ata, de executie.
O dati cu inaintarea propunerii sale,

etapelor necesare prestdrii serviciilor ofertate,
pelsoanele implicate.

Durata contractului de servicii de arhivare va fi
ordinului administrativ de incepere a contractu

ServiciLle de arhivare se vor desfrqura pAnd

modi.hcat.

4.3 Garan{ia de bunl execu{ie a contractului:

Prestirtorul se obligd sii corrstituie garar\ia de bund
din pr:eful contractului frrA TVA, cu valabilitate pe
prevederilor lep5ale.

4.4 Personalul:

Prestatorul va treb'ui si asiigure personal
activitdlilor solicitate in cadrul corLtractului, ca in
contractului. Cerinlele minime impuse pentru
cele rnenlionater in figa de date a achiziliei.

Inainte de procesarea documentelor
obligalia de a siemna pe propria rds.pundere o
angajeazd sd pistreze conficlenti,alitatea asupra con,t

Prestatorul trebuie s[ resoecte
paza gi apdrarea irnpotriva incendiilor.
direc fiil e/s erviciile/comp artimentele/birourile
prelucrare gi arhivare, in baza unui Proces
des ernnatd a fiercirui comoartiment/ s erviciu/bir

4.5 Pre{ul contractului, Recepfia qi Modali

F'retul va irrclude l.oate cheltuieljile necesare
I'redarea unitdtilor arhivistice de cbtre orestato

Jude._ean Maramureg.
La predare, unit6[i1e athivistict:

confirmat de beneficiar din punct

IV.

,ura de pre! a ofertei)

toate costurile opera{ionale afergnte
l, etc)

V]LCIILOR DE ARHIVARE

efectudrii lucr5rilor de "servicii de
.oare gi vor fi trtrezettate mai intAi
iciarul va pune la dispozi{ie spaliul de

deoarece documentele

o programare egalonati in tir4p a

clar durata fiecdrei etape necesare gi

callendaristice <le la data emiterii
i:zitor.

contractului, fdrd ca preful ofertat sd fie

ului in cuantum de l0o/o

ru contractului conlorm

calificpt in indeplinirii eficiente a tutqror
final sd ati obiectivele generale gi specifice ale

fi asizurat in cadrul contractului slunt

A

lul care

arhivdrii,
ie dp c'on itate gi imparlialitate prin carq se

De
achi

or arhivate.

Corisiliul ffude{ean Maramureg gi normele pr:ivind
pa,, a$esteL va prelua documentele de la

lui pe c,are unneazd sd execute lucrdri de
de prtdare-ijrimire a documentelor, de la persopna

e -spal

constituile vo un Proces Verbal
inrrentarele create

de predare-primire,
pe timpul prestbriide veder,e



,,serviciilor de arhivare". Odat[ cu acestea, se va
care ulterior va fi supus procedurii de receplie a

Plata servir;iilor se va face in trei tranqer,

serviciului, astfel:
TrunSa 1: La fi)nalul lunii 4 - 25% din valoarea
TranSa 2: La finalul lunii I - 25% din valoarea
TranSa 3: La Jinalul lunii 12 - diJbren(a de 50%
documente)
Facturile vor f,r emise doar ulterior recepliondrii fd

in cazul constat.[rii unor neconcordante, serviciile
corecturile ce se impun in termen de 3 zile.
serviciilor.

Aviz'at,

Direotor executiv

Claudia BREB,{N

$ef Serviciu,

$ef Serviciu,

'r7<

obiect

de execu,tie pentru perioada aferentd,

de cdtre beneficiar, fdri obieclii, a

1A0 m hniari de documente)
1A0 m finiari de documente)

(aproximativ 190 m liniari de

prestatorul, avAnd
ufie va prezenta

obligafia de a efeqtua
rnodul de realizary a

Director Executiv DJAP.

Ioan D $

Referent superior

Lib,ana CONEA

Consilier asiste4t,

Cris POP


