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Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013
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Domeniul major de intervenţie 6.1. ”Dezvoltarea economiei sociale”
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Caiet de sarcini în vederea achiziţiei  de

Servicii de expertiză contabilă

aferente proiectului POSDRU/168/6.1/S/144855 cu denumirea

„Economia socială – Responsabilitate socială de la nord la sud”

Autoritatea contractantă Judeţul Maramureş, prin Consiliul Judeţean Maramureş, cu sediul în Baia Mare, str. Ghe. Şincai, nr. 46, judeţ Maramureş, doreşte să atribuie un contract de prestare Servicii de expertiză contabilă, necesară implementării  proiectului: „Economia socială – Responsabilitate socială de la nord la sud", proiect finanțat  prin Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013, Axa prioritară: 6 „Promovarea incluziunii sociale”, Domeniul major de intervenţie: 6.1 „Dezvoltarea economiei sociale”, prin procedura de achiziție directă.
Surse de finanţare:
Fondul Social European prin Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013; Bugetul de Stat; Bugetul Local

Criteriul de atribuire: preţul cel mai scăzut
Valoarea estimată:  58.064,52 lei fără TVA

Cod CPV 79211000-6 - Servicii de contabilitate
Obiectivul general al proiectului:
Dezvoltarea activităților de economie socială la nivelul regiunilor Nord - Vest şi Bucureşti - Ilfov, în vederea creşterii calităţii vieţii pentru 50 de tineri peste 18 ani care părăsesc sistemul instituţionalizat de protecţie a copilului, 200 femei în situaţii de risc, 100 familii care au mai mult de 2 copii, 100  familii monoparentale şi 250 persoane de etnie romă. În total 700 persoane din grupuri vulnerabile vor beneficia de servicii de ocupare (informare, consiliere/orientare, mediere, formare profesională), care vor creşte şansele de angajare atât pe piaţa muncii formale cât şi în cele 14 structuri de economie socială (SES) înfiinţate pe durata proiectului.

Prevederile cuprinse în Caietul de Sarcini fac parte integrantă din documentația de atribuire şi  constituie ansamblul cerințelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică.

Cerințele precizate în Caietul de Sarcini sunt considerate ca fiind minimale. Orice ofertă prezentată, care se abate de la prevederile Caietului de Sarcini, va fi luată în considerare numai în măsura în care propunerea tehnică presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerințelor minimale din Caietul de Sarcini.

1. OBIECTUL CONTRACTULUI
Obiectiv general şi obiective specifice
Servicii de expertiză contabilă în cadrul proiectului „Economia socială – Responsabilitate socială de la nord la sud " contract POSDRU/168/6.1/S/144855
Înregistrările contabile aferente proiectului vor fi verificate de către un expert contabil, în condiţiile legii, care va semna şi data documentele contabile aferente operaţiunilor din cadrul proiectului. Documentele originale pe baza cărora se înregistrează în contabilitatea Beneficiarului cheltuielile efectuate în cadrul Proiectului vor fi ştampilate cu menţiunea „Solicitat rambursare FSE - POSDRU ID144855" în vederea evitării dublei finanţări.
Contabilitatea instituţiilor publice asigură înregistrarea drepturilor constatate, veniturilor încasate, angajamentelor bugetare, angajamentelor legale, plăţilor de casă şi a cheltuielilor efective, pe subdiviziunile clasificaţiei bugetare, potrivit bugetului aprobat şi normelor metodologice elaborate de Ministerul Economiei şi Finanţelor.

Responsabilitățile părților

"Beneficiarul" se referă la organizaţia care primeşte finanţarea nerambursabilă şi care a semnat contractul de finanţare cu AMPOSDRU/OIPOSDRU.

Beneficiarul este responsabil pentru completarea Cererii de Rambursare/Plată a Cheltuielilor pentru acţiunea finanţată prin contractul de finanţare şi pentru asigurarea faptului că această Cerere de Rambursare/Plată a Cheltuielilor poate fi reconciliată adecvat cu sistemul de contabilitate şi înregistrare al Beneficiarului, cu înregistrările de bază şi conturile contabile. 

Beneficiarul acceptă că abilitatea expertului contabil de a executa procedurile cerute de acest angajament depinde de Beneficiar şi de partenerii săi dacă este cazul, furnizând acces liber şi total la toate informaţiile şi înregistrările pe care expertul contabil le consideră necesare în vederea activităţii sale. 

 „Expertul contabil" este persoana fizică sau persoana juridică - înscrisă în Registrul experţilor contabili activi întocmit de CECCAR, înregistrată fiscal în România şi care deţine viza de membru activ al CECCAR pe anul 2014.

Expertul contabil este obligat să îşi desfăşoare activitatea în conformitate cu reglementările CECCAR. Expertul contabil este responsabil pentru executarea procedurilor agreate impuse de legislația în vigoare și instrucțiunile AMOSDRU.

Subiectul acestui angajament sunt serviciile de expertiză contabilă, ca activitate specializată în măsurarea, evaluarea, cunoaşterea, verificarea, gestiunea şi controlul activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii, precum şi a rezultatelor obţinute din activitatea persoanelor juridice şi fizice care trebuie să asigure înregistrarea cronologică şi sistematică, prelucrarea, publicarea şi păstrarea informaţiilor cu privire la poziţia financiară, performanţa financiară şi fluxurile de trezorerie, atât pentru cerinţele interne ale acestora, cât şi în relaţiile cu investitorii prezenţi şi potenţiali, creditorii financiari şi comerciali, clienţii, instituţiile publice şi alţi utilizatori.

Înregistrările contabile sintetice se vor întocmi pe baza documentelor justificative ale operaţiunilor financiare efectuate cu ocazia implementării Proiectului şi vor însoţi Cererile de Rambursare a Cheltuielilor (CRC), respectiv Cererile de Plată (CP) intermediare şi finală aferente Contractului de finanţare pentru perioada <01.10.2014-30.09.2015>. Informaţiile, atât financiare cât şi non-financiare, care sunt supuse verificării de către expert, reprezintă toate informaţiile care fac posibilă înregistrarea cheltuielilor pretinse de către Beneficiar în CRC/CP.
Pentru certificarea completitudinii, corectitudinii şi realităţii informaţiilor conţinute în cererile de rambursare şi cererile de plată, precum şi a înregistrării în sistemul contabil a tuturor operaţiunilor declarate în cererile de rambursare şi cererile de plată, evidenţa cheltuielilor generată de aplicaţia ActionWeb va fi ştampilată şi semnată de către expertul contabil.

Expertul contabil va verifica dacă Cererile de rambursare/plată a cheltuielilor sunt conforme cu condiţiile contractului de finanţare (autenticitatea şi autorizarea bugetului iniţial sau după adendum-uri).

Fiecare Cerere de Rambursare intermediară/finală transmisă de către Beneficiar va fi însoţită de o declaraţie pe proprie răspundere a expertului contabil din care să rezulte că are calitatea de expert contabil recunoscut de CECCAR.
Expertul contabil asigură:

· asigurarea serviciilor de expertiză contabilă impuse de instrucțiunile AMPOSDRU pentru activitățile desfășurate în cadrul proiectului de la semnarea contractului până la data depunerii și aprobării cererii de rambursare finală pentru beneficiarul și partenerii proiectului;

· verificarea contului/conturilor deschise pentru proiect de către beneficiar și partener;

· verificarea și certificarea evidenţei contabile sintetice şi analitice pentru beneficiar și partenerii proiectului, în conformitate cu dispoziţiile legale şi instrucţiunile AM POSDRU;
· verificarea și certificarea rapoartelor, documentelor și registrelor contabile obligatorii prevăzute de prevederile legale în vigoare;

· verificarea și certificarea existenţei recepţiei bunurilor, a serviciilor şi lucrărilor executate;

· semnarea şi datarea tuturor documentelor contabile aferente operaţiunilor din cadrul proiectului;

· verificarea și certificarea evidenţierii distincte a cheltuielilor neeligibile în cadrul proiectului;

· furnizarea informaţiilor necesare organismelor de audit şi de control, inclusiv AMPOSDRU/OI;
· eliberarea atestării în conformitate cu Standardul Profesional nr. 22 Misiunea de examinare a contabilităţii, întocmirea şi prezentarea situaţiilor financiare - ghid de aplicare, emis de CECCAR ediţia a III-a revizuită 2008, referitoare la regularitatea şi sinceritatea operaţiunilor efectuate şi va semna documentele suport care însoţesc fiecare cerere de rambursare/plată intermediară/finală;

· Fiecare cerere de rambursare intermediară/finală transmisă de către beneficiar va fi însoţită şi de o declaraţie pe propria răspundere a prestatorului, din care să rezulte că are calitatea de expert contabil recunoscut de CECCAR;

· Certificarea, punctual pe capitolele de cheltuieli din Cererea de Rambursare/Plată respectiv:

· certifică dacă bugetul din Cererea de Rambursare corespunde cu bugetul contractului de finanţare (autenticitatea şi autorizarea bugetului iniţial) şi dacă cheltuielile realizate au fost prevăzute în bugetul contractului de finanţare;

· certifică dacă suma totală solicitată la plată de Beneficiar nu depăşeşte finanţarea nerambursabilă maximă prevăzută în contractul de finanţare, precum şi sumele totale prevăzute pe categorii de cheltuieli;

· certifică dacă orice amendament la bugetul contractului de finanţare este în conformitate cu condiţiile pentru astfel de amendamente (inclusiv dacă se aplică necesitatea unui addendum la contractul de finanţare) aşa cum se prevede în Contractul de Finanţare.

· Prestatorul se obligă să presteze orice alte activități și obligații neidentificate în prezentul caiet de sarcini, dar care fac obiectul solicitării finanțatorului, a instrucțiunilor nou emise de AMPOSDRU și a legislației în vigoare, pentru realizarea cărora se impun cunoștințe de natura profesiei avute.

Rezultate aşteptate

Expertul contabil va îndeplini acest angajament atât în conformitate cu aceste specificaţii tehnice, cât şi:

·  în conformitate cu Legea Contabilității nr. 82/1991, republicată;
·  asigurarea serviciilor de expertiză contabilă la standardele impuse de legislația în vigoare și de instrucțiunile AMPOSDRU
· în conformitate cu Ordinul Ministrului Finanţelor Publice nr. 1917/2005, cu modificările şi completările ulterioare, privind aprobarea Normelor Metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, planul de conturi pentru instituţii publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia;
·  în conformitate cu standardul profesional nr. 22 Misiunea de examinare a contabilităţii, întocmirea şi prezentarea situaţiilor financiare, ghid de aplicare emis de CECCAR.

Lista indicativă a tipurilor şi naturii documentelor (dovada) pe care expertul contabil le poate găsi adesea la înregistrarea cheltuielilor include:

· Dovada prestării serviciilor precum rapoarte aprobate, fişe de pontaj, bilete de transport (incluzând tichetele de îmbarcare), dovada participării la seminarii, conferinţe şi stagii de pregătire (incluzând documentaţia relevantă şi materialele obţinute, certificatele) etc;

·  Dovada primirii bunurilor precum documente de recepţie din partea furnizorilor;

·  Dovada finalizării lucrărilor precum facturi şi chitanţe;

· Dovada plăţii precum extrase bancare, înştiinţări de plată, dovada plăţii din partea subcontractorilor;

· Pentru cheltuielile cu benzina şi motorina, o listă centralizatoare a distanţelor acoperite, consumul vehiculelor folosite, preţul carburanţilor şi costurile de întreţinere;

· Registrele privind plăţile salariale şi personalul precum şi contractele aferente, statul de plată a salariilor, fişele de pontaj. Pentru personalul recrutat de pe plan local pentru contracte pe o perioada fixă, detalii ale remuneraţiilor plătite, probate de persoanele responsabile pe plan local, defalcate în salarii brute, contribuţii sociale aferente, asigurări şi salariul net. Pentru experţi şi/sau personalul din spaţiul UE (dacă activitatea este implementată în Europa) analize şi defalcări ale cheltuielilor lunare a muncii prestate: evaluate pe baza preţurilor unitare pe unitatea cuantificabilă de timp şi defalcate în salariu brut, contribuţii şi asigurări sociale şi salariu net.

· Înregistrări contabile analitice (în format electronic sau manual) din sistemul contabil integrat al Beneficiarului, precum Registrul jurnal, subcapitole ale acesteia şi toate conturile de salarii, registrele activelor fixe şi alte informaţii contabile relevante;

Dacă expertul contabil consideră că documentele justificative necesare efectuării înregistrărilor contabile nu sunt suficient de clare, trebuie să ceară clarificări de la Beneficiar.
În vederea îndeplinirii misiunii sale, expertul contabil va colabora cu auditorul financiar al Proiectului şi cu alte persoane implicate în contabilitatea beneficiarului şi / sau a partenerilor.
2. RAPORTAREA 
Expertului contabil i se va solicita să întocmească raportări lunare, în cuprinsul cărora se vor preciza, în principal, activitatea sau serviciile prestate, posibile riscuri sau probleme identificate și modalitatea de soluţionare propusă (dacă este cazul) şi să le predea Achizitorului în termen de maxim 10 zile de la primirea spre verificare, a documentelor care însoțesc Cererea de Rambursare/Plată intermediară/finală, precum și a oricăror alte documente justificative .
3.  RESURSE UMANE
Ofertantul va face dovada că are personal de specialitate, cel puțin o persoană, expert contabil, angajat sau cu contract de colaborare sau angajament de participare, direct responsabil de îndeplinirea contractului de servicii. Pentru persoanele nominalizate de ofertant pentru îndeplinirea contractului de servicii, care nu au relații contractuale de nici un fel cu acesta, persoana desemnată va completa Formularul A12 – Declarație de disponibilitate privind încheierea contractului de prestări servicii/contract de muncă în cazul în care oferta va fi declarată câştigătoare.
4. GRAFICUL DE TIMP PENTRU ÎNDEPLINIREA SARCINILOR

Durata contractului de servicii este de  10 luni de la data emiterii ordinului administrativ de începere execuție contract, dar nu mai târziu de 30.09.2015 . Expertul contabil se obligă să presteze serviciile de expertiză contabilă în conformitate cu cerințele prezentului caiet de sarcini pentru întreaga perioadă de implementare a proiectului și ulterior până la data depunerii cererii de rambursare finală.

Note:
1. În cazul în care nu pot fi satisfăcute toate cerințele minime impuse, oferta se respinge ca fiind neconformă.
2. Dacă oferta financiară propusă de către ofertant nu este mai mică sau egală cu valoarea estimată fără TVA a contractului, astfel cum este aceasta menționata prin prezentul caietul de sarcini, oferta va fi declarată ca inacceptabilă și va fi respinsă.


Aprobat, 






Întocmit,


     Manager Proiect 





      Expert economist


                 Claudia BREBAN





         Simona Rohian
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