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CAIET DE SARCINI

1. INTRODUCERE

Achiziţia de consumabile/birotică se realizează în cadrul proiectelor „Creşterea capacităţii de management şi de răspuns în situaţii de dezastre naturale în regiunea transfrontalieră”, „Parlamentul Cooperării Transfrontaliere  - realizarea instrumentului TIC pentru crearea unui forum în regiunile de graniță din Slovacia, Ungaria, România și Ucraina” și „RoUaSoil: zona transfrontalieră România-Ucraina – managementul siturilor contaminate cu produse petroliere” finanţate prin Programul de Cooperare Transfrontalieră ENPI Ungaria-Slovacia-România-Ucraina 2007-2013. 

Proiectul „Creşterea capacităţii de management şi de răspuns în situaţii de dezastre naturale în regiunea transfrontalieră”, contract de finanţare nr. HUSKROUA/1001/056, semnat de către Agenţia Naţională de Dezvoltare din Ungaria în calitatea de Autoritate Comună de Management a Programului şi UAT Judeţul Maramureş, reprezentat prin Consiliul Judeţean Maramureş, în calitate de Beneficiar, are ca obiectiv general creşterea capacităţii de management si răspuns a intervenţiilor în cazuri de urgenţe civile cauzate de dezastre naturale.   
Contractul de finanțare nr. HUSKROUA/0901/012 aferent proiectului „Parlamentul Cooperării Transfrontaliere  - realizarea instrumentului TIC pentru crearea unui forum în regiunile de graniță din Slovacia, Ungaria, România și Ucraina”, HUSKROUA/0901/012 a fost semnat de către Agenţia Naţională de Dezvoltare din Ungaria în calitatea de Autoritate Comună de Management a Programului și Agenția de Dezvoltare Regională „Poloniny”, Slovacia, lider al unui parteneriat care cuprinde: Consiliul Județean Maramureș, Asociația „KIUT”, Ungaria, Asociația ”IARDI”, Ucraina și organizația non-guvernamentală „Business Initiatives”, Ucraina. Obiectivul general al proiectului îl constituie stabilirea unor cooperări transfrontaliere sistemice și de durată în regiunile de graniță prin introducerea unei abordări informaționale bazată pe tehnologia informației și comunicării (TIC) în vederea realizării unui schimb de informații constant, a unui proces de luare a deciziilor și a unui schimb de bune practici între autoritățile publice locale și regionale, instituțiile profesionale, ONG-uri, grupuri de experți și actori cheie din regiunile de graniță. 
Contractul de finanțare nr. HUSKROUA/1001/110 aferent proiectului „RoUaSoil: zona transfrontalieră România-Ucraina – managementul siturilor contaminate cu produse petroliere” a fost semnat de către Agenţia Naţională de Dezvoltare din Ungaria în calitatea de Autoritate Comună de Management a Programului și Universitatea Tehnică din Cluj Napoca – Centrul Universitar Nord din Baia Mare, România, în calitate de Beneficiar/Lider de Parteneriat. Obiectivul general al proiectului îl constituie intensificarea și adâncirea cooperării  durabile în domeniul mediului, social și economic între regiunea Ivano-Frankivsk, Ucraina și regiunile eligibile: Maramureș, România, Szabolcs-Szatmár-Bereg, Borsod-Abaúj-Zemplén, Ungaria.
2.OBIECTUL CONTRACTULUI


Autoritatea Contractantă este Consiliul Judeţean Maramureş şi doreşte să atribuie trei contracte de furnizare consumabile/birotică necesare pentru perioada de implementare a celor trei proiecte mai sus menționate. 


Valoarea totală estimată a achiziției este de 7.422,49 Euro fără TVA, după cum urmează:  
- proiect „Creşterea capacităţii de management şi de răspuns în situaţii de dezastre naturale în regiunea transfrontalieră”: 4.354,84 Euro fără TVA (echivalent lei 19.318,51 lei, curs InforEuro luna decembrie 2013,  4,4361 lei/EUR);
- proiect „Parlamentul Cooperării Transfrontaliere  - realizarea instrumentului TIC pentru crearea unui forum în regiunile de graniță din Slovacia, Ungaria, România și Ucraina”, HUSKROUA/0901/012: 2.100 Euro fără TVA (echivalent lei 9.315,81 lei, curs InforEuro luna decembrie 2013,  4,4361 lei/EUR);
- proiect „RoUaSoil: zona transfrontalieră România-Ucraina – managementul siturilor contaminate cu produse petroliere”: 967,74 Euro fără TVA (echivalent lei 4.292,99 lei, curs InforEuro luna decembrie 2013,  4,4361 lei/EUR). 
3. SPECIFICAȚII TEHNICE

3.1. specificații tehnice CONSUMABILE/BIROTICĂ:
	Nr. Crt.
	Denumire produs*
	Specificații tehnice*

	1
	Hârtie pentru copiator/imprimantă (topuri)
	A4, albă, 80g/mp, 500 coli/top

	2
	Hârtie pentru copiator/imprimantă (topuri)
	A3, albă 80g/mp, 500 coli/top

	3
	Bibliorafturi
	A4, 8 cm, confencționat din carton rigid plastifiat, cu folie din polipropilenă, mecanism metalic nichelat

	4
	Bibliorafturi
	A4, 5 cm, confencționat din carton rigid plastifiat, cu folie din polipropilenă, mecanism metalic nichelat,

	5
	Dosar clip
	A4, capacitate 60 de coli, realizat din polipropilenă, clemă din amterial plastic

	6
	Dosar carton cu șină spiră
	Carton, 320g/mp, format A4, șină spirală interioară pentru îndosariere

	7
	Clipbord tip portofoliu
	A4, fabicat din material plastic, coperți cu aspect striat, mecanism de prindere nichelat, buzunar interior pe coperta față, suport pentru un instrument de scris

	8
	Folie protecție documente (set)
	A4, confecționate din polipropilenă, perforații pentru îndosariere, deschiderea în partea de sus, 100 buc/set

	9
	Folii pentru laminat (set)
	Utilizate pentru laminare documente cu ajutorul aparatelor de laminat, dimensiune A4

	10
	Mapă protecție cu elastic
	A4, 15mm cu elastic, realizate din polipropilenă cu 3 clape interioare, capacitate de stocare 30 de coli

	11
	Etichete autoadezive 1/A4 (set)
	Dimensiuni 210X297mm, 10 coli A4/set

	12
	Plicuri C5 (seturi)
	Plic C5 gumat, pentru documente, dimensiuni 162X229 mm, gumat, alb, gramaj 90g/mp (250 buc/set)

	13
	Plicuri C4 (seturi)
	Plic C4, gumat pentru documente, dimensiuni 229X324 mm, gramaj 70g/mp (250 buc/set)

	14
	Intercalatoare (set)
	100buc/set, dimensiuni 105X240mm, din carton

	15
	Bloc notițe adezive (set)
	Folosite pentru marcare, 4 culori/set, 40 file/buc, 4 buc/set, dimensiuni 20 X  50mm

	16
	Bandă adezivă 48 mm x 66 m
	Utilizată pentru ambalare, confecţionată din polipropilenă, dimensiuni: L= 66m, l= 48mm, culori: transparent, maro

	17
	Dispozitiv pentru aplicat banda adezivă (48mm x 66m)
	Confecţionat din material plastic şi metal pentru benzi adezive cu dimensiunile de până la 50mm x 66 m

	18
	Banda adeziva 19mm
	Dimensiuni 19mm x 33m sau 19mm x 10m, culoare transparentă

	19
	Dispenser banda adeziva 19mm x 33m
	Pentru bandă adezivă cu dimensiunea de până la 19mm x 33m, prevăzut cu lamă metalică

	20
	Corector fluid
	Pe bază de apă, aplicare cu pensula, uscare rapidă, posibilitate de rescriere, 20ml

	21
	Perforator birou
	Profesional, confecționat din aluminiu rezistent 5mm, baza și clapa din metal, prevăzut cu distanțier, capacitate de perforare 63 coli (6,3mm); interval standard 80mm, culoare neagră

	22
	Capsator
	Tip clește, fabricat din plastic și metal, carcasa din plastic, capse utilizate 24/6, posibilitate de capsare pe interior și exterior

	23
	Decapsator
	Fabricat din metal, carcasa din plastic, utilizat pentru decapsarea agrafelor

	24
	Agrafe birou (cutie)
	Agrafe colorate 32 mm, 100 bucăți/cutie

	25
	Capse (cutie)
	Dimensiuni 24/6 standard, 10 seturi/cutie

	26
	Stilou clasic
	Corp din plastic/metal, peniţă din oţel cu vârf de iridium, de grosime F, alimentare cu două patroane standard, posibilitate alimentare cu convertor standard

	27
	Cerneală albastră
	Pentru orice stilou cu piston sau convertor. Călimară de 30-60 ml.

	28
	Șervețele pentru curățat tehnică de calcul (cutie)
	Antistatice, impregnate cu soluție biodegradabilă

	29
	DVD-uri
	DVD + R, 8X, 8,5 Gb, Dual Layer

	30
	Markere CD/DVD
	Marker permanent pentru CD/DVD, corp plastic, vârful de scriere tip M, culoare negru

	31
	Tablă magnetică
	Suprafata magnetică, culoare albă. 
Accesorii pentru montare pe perete.

Seturi markere lavabile (2 seturi, 6 culori/set) si burete uscat. Set magneti. 
Dimensiune tablă: 90 x 120 cm.

	32
	Calculator birou
	16 digits, sursă alimentară solar/baterie; zecimale presetate 0.2.3.4; display rabatabil, dimensiuni 150X201X25 mm

	33
	USB flash drive
	Capacitate de stocare 32GB


*NOTA: Acolo unde specificatiile tehnice prevad tehnologii sau caracteristici specifice, se va citi alaturi de specificatia precizata si expresia “sau echivalent”.

Produsele se vor achiziționa eșalonat în funcție de necesități pe bază de comandă.

Produsele se vor achiziționa în funcție de necesități și sumele alocate în cadrul bugetelor aprobate ale proiectelor.
Pentru fiecare dintre cele trei proiecte se va încheia câte un contract de furnizare separat.
Formularele privind oferta financiară (vezi secțiunea I-a, Fișa de date a achiziției) trebuie să includă prețurilor unitare pentru fiecare tip de produs enumerat în prezentul caiet de sarcini (poziții 1-33). Pentru atribuirea contractului se va alege acea ofertă care conține suma cea mai mică a prețurilor unitare pentru produsele enumerate în prezentul caiet de sarcini. 
Contractele de achiziție publică de furnizare ce se vor încheia vor cuprinde întreaga valoare estimată pentru aceste bunuri, conform fiecărui buget de proiect respectiv: (1) 4.354,84 Euro fără TVA, (2) 2.100 Euro fără TVA și (3) 967,74 Euro fără TVA.

Ambalare și marcare: produsele se vor livra în ambalaje sigilate, pe care să se poată identifica codul, tipul produsului.


Condiții și termene de livrare pentru consumabile: 

· produsele se livrează „franco depozit achizitor” la adresa autorității contractante;

· termenul de livrare va fi de maxim 5 zile lucrătoare de la data transmiterii comenzii. Comanda poate fi transmisă prin fax sau mijloace electronice de către persoanele abilitate ale autorității contractante. Decalarea termenului de livrare se va face numai cu acordul autorității contractante, ca urmare a unei notificări și doar în situații justificate de furnizor. Nu vor fi acceptate livrări parțiale decât în cazuri de extremă urgență pentru autoritatea contractantă sau ca urmare a unei situații de forță majoră pentru furnizor. Ambele situații se vor înregistra prin documente justificative. 

· ofertantul îşi va asuma responsabilitatea livrării produselor în termenele stabilite, în sens contrar autoritatea contractantă va putea lua măsuri de penalizare a acestuia. 

Condiţii de garanţie, servicii postgaranţie şi asistenţă tehnică: produsele livrate trebuie să fie noi și, după caz, să aibă termenele de garanție legale. Nu vor fi acceptate produse refolosite, reîncărcate, remanufacturate, recondiționate sau orice alte produse care au rezultat din refolosirea unor alte produse.

Expedierea și transportul: expedierea produselor este în sarcina furnizorului, potrivit condiției „franco-depozit achizitor”. De asemenea, expedierea se va face cu mijloace de transport și delegatul furnizorului. Produsele vor fi ambalate adecvat naturii mărfii și mijlocului de transport, astfle încât să fie asigurată atât manipularea corespunzătoare, cât și integritatea cantitativă și calitativă. 

Recepţia: Recepția cantitativă și calitativă are loc la sediul beneficiarului de către reprezentanții autorității contractante, în condiții tehnice impuse de cerințele prezentului caiet de sarcini, a contractelor de finanțare pentru proiectele în cadrul cărora se achiziționează prezentele consumabile. 

Facturare: Facturarea se va face doar după efectuarea recepției calitative și cantitative de către autoritatea contractantă. Facturarea se va face în conformitate cu cerințele financiare impuse prin legislația națională și contractele de grant aferente proiectelor pentru care se face achiziția. În acest sens nu se vor accepta facturi parțiale ale unei comenzi și orice nereguli vor fi semnalate furnizorului pentru remediere. Autoritatea contractantă își rezervă dreptul de returna facturile care nu respectă condițiile menționate anterior. 

În cazul în care nu pot fi satisfăcute toate cerinţele minime impuse, oferta se respinge ca fiind neconformă.

4. GRAFICUL DE TIMP, LIVRARE, RECEPȚIE 

4.1. Durata contractelor de achiziție publică pentru furnizare care se vor încheia la finalizarea procedurii este de:  
- 3 luni, de la emiterea ordinului administrativ de începere execuţie contract pentru proiectul  „Creşterea capacităţii de management şi de răspuns în situaţii de dezastre naturale în regiunea transfrontalieră”, HUSKROUA/1001/056;

- 3 luni, de la emiterea ordinului administrativ de începere execuție contract pentru proiectul „Parlamentul Cooperării Transfrontaliere  - realizarea instrumentului TIC pentru crearea unui forum în regiunile de graniță din Slovacia, Ungaria, România și Ucraina” HUSKROUA/0901/012;
- 10 luni de la emiterea ordinului administrativ de începere execuție contract pentru proiectul „RoUaSoil: zona transfrontalieră România-Ucraina – managementul siturilor contaminate cu produse petroliere”, HUSKROUA/1001/110.
4.2. Graficul de timp pentru furnizarea bunurilor: livrarea consumabilelor se va face la solicitarea achizitorului, în conformitate cu necesitățile acestuia, iar termenul de livrare va fi de 5 zile lucrătoare de la data emiterii unei comenzi scrise din partea achizitorului.  

În ofertă se va preciza exact termenul de livrare (inclusiv instalare, asamblare, montare, după caz), de la data emiterii Ordinului administrativ de începere a execuție contract. 

În cazul în care se va oferta un termen de livrare mai mare decât termenul de livrare stabilit de autoritatea contractantă oferta va fi descalificată ca fiind neconformă.

Ofertantul îşi va asuma responsabilitatea livrării bunurilor în termenul prevăzut în oferta sa, în sens contrar autoritatea contractantă va putea lua măsuri de penalizare a acestuia. 

4.3. Recepţia: Recepția cantitativă și calitativă are loc la sediul beneficiarului de către reprezentanții desemnați ai autorității contractante, în condiții tehnice impuse de cerințele prezentului caiet de sarcini, a contractelor de finanțare pentru proiectul în cadrul căruia se achiziționează prezentele bunuri. Recepția trebuie realizată în termen de cel mult 15 zile lucrătoare de la data livrării produselor/bunurilor. 
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