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Programul Operaţional
“Dezvoltarea Capacităţii  Administrative”



SECŢIUNEA II CAIETUL DE SARCINI
TERMENII DE REFERINŢĂ
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3. Obiectul Contractului

4. Graficul de timp pentru îndeplinirea sarcinilor

INTRODUCERE

Activitatea contractului de servicii este „Servicii tipărire publicaţii si materiale promoţionale”Achiziţia de servicii de „Servicii tipărire publicaţii si materiale promoţionale”se realizează în cadrul proiectului „Reducerea riscurilor la nivel judeţean printr-o mai buna comunicare în cadrul Comitetului Judeţean pentru Situaţii de Urgenţă”, finanţat Fondul Social European, Programul Operaţional Dezvoltarea Capacitaţii Administrative 2007-2013  AXA PRIORITARA 1 – Imbunatatiri de structura şi proces ale managementului ciclului de politici publice, Domeniul major de interventie 1.3 -  Imbunatatirea eficacitatii organizationale , Cod SMIS 22756.


Titlul proiectului: „Reducerea riscurilor la nivel judeţean printr-o mai buna comunicare în cadrul Comitetului Judeţean pentru Situaţii de Urgenţă”, cod proiect SMIS 22756 contract de finanţare nr. 309/05.03.2012, semnat de către Ministerul Administraţiei şi Internelor, în calitate de Autoritate de Management pentru Programul Operaţional Dezvoltarea Capacitaţii Administrative şi UAT Judeţul Maramureş, reprezentat prin Consiliul Judeţean Maramureş, în calitate de Beneficiar.

 
Proiectul implementat de către Consiliul Judeţean Maramureş are ca obiectiv general eficientizarea componentei de comunicare a managementului riscurilor la nivelul instituţiilor judeţene cu responsabilităţi în domeniul situaţiilor de urgenţă.

Valoarea totală a proiectului este de 1.153.200 lei, din care valoarea eligibilă este de 1.153.200 lei.  Valoarea eligibilă nerambursabilă din FSE este de 1.130.136 lei, iar co-finanţare eligibilă a beneficiarului este de 23.064 lei. 


Durata de implementare a proiectului este de 12 de luni, respectiv perioada 05 martie 2012 - 04 martie 2013
2. GENERALITĂŢI 


Autoritatea Contractantă este Judeţul Maramureş reprezentat prin Consiliul Judeţean Maramureş care doreşte să atribuie un contract de achiziţie publică pentru „Servicii tipărire publicaţii si materiale promoţionale” în cadrul proiectului ”Reducerea riscurilor la nivel judeţean printr-o mai bună comunicare în cadrul Comitetului Judeţean pentru Situaţii de Urgenţă”, cod proiect SMIS 22756
3. OBIECTUL CONTRACTULUI

3.1. Descriere generală:

Obiectul contractului de achiziţie publică îl constituie prestarea de servicii de „Servicii tipărire publicaţii si materiale promoţionale” pentru proiectul menţionat. 

Pachetul minimal al serviciilor de „Servicii tipărire publicaţii si materiale promoţionale”ce vor trebui prestate în cadrul proiectului, va cuprinde:

	14.1  Elaborare, producţie, tehnoredactare, tipărire pliante (500 bucăţi x 0,5 lei per buc)
	unit
	500
	0,50
	250,00


	14.2 Autocolante adezive pentru mijloacele fixe achiziţionate in cadrul proiectului (75 mm x 35 mm) 5 lei buc
	unit
	1
	5,00
	5,00


	14.3 Banner interior 2,5 m x 0,8 m (1 banner x 250 lei)
	unit
	1
	250,00
	250,00


	15.1.1 Broşuri "Comportament participativ în situaţii de urgenţă "( 3000 buc x 2,5lei)
	unit
	3000
	2,50
	7.500,00


· Materialele  de informare si publicitate vor fi transmise pe e-mail ofiţerului de proiect pentru supervizare, înainte de tipărirea sau transmiterea lor către presa. Materialele de informare si publicitate vor conţine in mod obligatoriu următoarele  elemente grafice: Sigla Uniunii Europene (cu textul UNIUNEA EUROPEANA si Fondul Social European); Sigla României cu textul GUVERNUL ROMANIEI Ministerul Administraţiei si Internelor, Sigla Instrumentelor Structurale in Romania, cu textul „Inovaţie in administraţie” -  „Programul Operaţional „Dezvoltarea capacităţii administrative”; Sigla instituţiei beneficiare – Consiliul Judeţean Maramureş; sintagma „Proiect cofinanţat din Fondul Social European” se va folosi pe toate materialele destinate publicului;

· Materialele de informare si publicitate vor fi transmise AM PO DCA spre aprobare în limba română; 

· Pe coperta 1 a publicaţiilor (pliante si broşuri) vor apărea cele 3 sigle obligatorii amintite mai sus iar pe ultima coperta va exista o caseta tehnica ce va cuprinde: titlul proiectului; editorul materialului, data publicării; precum si citatul „Conţinutul acestui material nu reprezintă în mod obligatoriu poziţia oficiala a Uniunii Europene sau a Guvernului României”;

· Bannerele vor avea următoarele dimensiunea recomandata de 2,5m x 0,8m, pentru o sală care poate găzdui pana la 100 de persoane;

· Toate materialele vor trebui să respecte Manualul de Identitate Vizuală (MIV) pentru Instrumente Structurale 2007-2013 în România, disponibil la adresa de internet http://www.fonduriadministratie.ro/Implementare_proiecte/Masuri_de_vizibilitate 

3.2. Conţinutul pachetului minimal al obligaţiilor/serviciilor ce vor trebui prestate pentru: 
1. Elaborare, producţie, tehnoredactare, tipărire pliante (500 bucăţi x 0,5 lei per buc)

2. Autocolante adezive pentru mijloacele fixe achiziţionate in cadrul proiectului (75 mm x 35 mm) 5 lei buc

3. Banner interior 2,5 m x 0,8 m

4. Broşuri "Comportament participativ în situaţii de urgenţă "( 3000 buc )

Ofertele care nu vor include informaţia relevantă, sau care nu răspund corect şi complet tuturor cerinţelor, vor fi respinse prin descalificare, conform procedurilor legale în vigoare cu privire la achiziţiile publice. 
3.3.Valoarea estimată fără TVA pentru serviciile ce urmează să fie prestate:
	Item
	unitate
	buc
	Preţ unitar
	Preţ total

	14.1  Elaborare, producție, tehnoredactare, tipărire pliante (500 bucăţi x 0,5 lei per buc)
	unit
	500
	0,50
	250,00

	14.2 Autocolante adezive pentru mijloacele fixe achiziţionate in cadrul proiectului (75 mm x 35 mm) 5 lei buc
	unit
	1
	5,00
	5,00

	14.13 Banner interior 2,5 m x 0,8 m (1 banner x 250 lei)
	unit
	1
	250,00
	250,00

	15.1.1 Broşuri "Comportament participativ în situaţii de urgenţă "( 3000 buc x 2,5lei)
	unit
	3000
	2,50
	7.500,00

	Total
	x
	x
	x
	8.005,00


SPECIFICAŢII TEHNICE MINIME SOLICITATE DE CĂTRE AUTORITATEA CONTRACTANTĂ

Specificaţiile tehnice pentru serviciile ce urmează a fi furnizate sunt detaliate în continuare. 

Cerinţele minime specificate sunt obligatorii. 

Ofertantul va prezenta, în mod obligatoriu, informaţiile relevante detaliate care să permită identificarea serviciilor ofertate şi confirmarea respectării cerinţelor. 

Ofertele care nu vor include informaţia relevantă, sau care nu răspund corect şi complet tuturor cerinţelor, vor fi respinse prin descalificare conform procedurilor legale în vigoare cu privire la achiziţiile publice. 
1.Elaborare, producţie, tehnoredactare, tipărire pliante (500 bucăţi x 0,5 lei per buc)
· Furnizorul va elabora, va produce, va tehnoredacta şi va tipări materialele menţionate.   Formatul materialelor va fi A4, hârtie lucioasă, policromie, tipărit faţă / verso, împăturită     triptic. 
· Tiraj 500 buc. 

· Livrarea se va face în colete, seturi de câte 20 sau 25 pliante, împăturite. Livrarea se va face la sediul Consiliul Judeţean Maramureş.  

· Informaţia pentru aceste materiale va fi extrasă din Cererea de finanţare – capitolul obiectivele proiectului, respectiv rezultate aşteptate. 

· Se vor insera fotografii relevante tematicii proiectului

· Va fi respectat MIV
2.Autocolante adezive pentru mijloacele fixe achiziţionate in cadrul proiectului (75 mm x 35 mm) 5 lei buc

Furnizorul va elabora, va produce, va tehnoredacta şi va tipări materialele menţionate.

Autocolantul adeziv se va aplica pe echipamentul care va fi achiziţionat prin intermediul proiectului, respectiv calculator tip server. Autocolantul va fi realizat din PVC şi lăcuită UV pentru a rezista la eventuale intemperii sau condiţii de utilizare/trafic intens. Autocolantul se va aplica în loc vizibil şi trebuie să conţină elemente informative obligatorii conform Manualului de identititae vizuală şi specificaţiilor tehnice din prezentul caiet de sarcini.   
3.Banner interior 2,5 m x 0,8 m
Furnizorul va elabora, va produce, va tehnoredacta şi va tipări materialele menţionate
Banner-ul va conţine elementele informative obligatorii conform Manualului de identitate vizuală şi specificaţiilor tehnice din prezentul caiet de sarcini:
· execuţie banner pentru interior cu rezoluţie min. 720x720 dpi, dimensiuni Lxl=2,5mX0,8m

· policromie faţă verso

· execuţie pe block-out

· finisaje, sistem de montare interior. 
4.Broşuri "Comportament participativ în situaţii de urgenţă "( 3000 buc x 2,5lei)
Descriere :

Broşurile vor fi distribuite pe teritoriul judeţului şi vor avea rolul unui ghid de comportament adecvat al cetăţenilor în cazul producerii situaţiilor de urgenţă.Ghidul va conţine informaţii utile cu privire la:”ce să pregătească pentru diverse situaţii de urgenţă(inundaţii,cutremure de pămînt, pandemii)”, „planul de urgenţă al familiei”, „pregătirea unui kit de urgenţă”,”ce spunem copiilor”,”ce înseamnă cod galben sau roşu”,alte aspecte legate de pregătirea pentru dezastre(inundaţii, incendii,ICES,contaminări, epidemii).
Furnizorul va elabora, va produce, va tehnoredacta şi va tipări materialele menţionate. 

Formatul : A4, hârtie lucioasă, policromie, tipărit faţă / verso, 8 pagni. 
Coperta va avea grosimea de 160 g/mp.
Paginile interioare vor avea grosimea de 60-80 g/mp

Tiraj 3.000 buc
4. Graficul de timp pentru îndeplinirea sarcinilor

O dată cu înaintarea propunerii sale, Prestatorul va prezenta o programare eşalonată în timp a etapelor necesare prestării serviciilor ofertate, specificând în mod clar durata fiecărei etape necesare şi eventual persoanele implicate.

Durata contractului de servicii de tiparirea materialelor informative si publicitare va fi de 3 luni (de la data emiterii Ordinului administrativ de începere a contractului)

· Durata contractului şi termene de execuţie: durata contractului de servicii va fi de maxim 3 luni, dar nu mai tîrziu de 28 februarie 2013 ,de la emiterii ordinului administrativ de începere execuţie contract.
Personalul:

Prestatorul va trebui să asigure personal calificat în vederea îndeplinirii eficiente a tuturor activităţilor solicitate în cadrul contractului, ca în final să atingă obiectivele generale şi specifice ale contractului. Cerinţele minime impuse pentru personalul care va fi asigurat în cadrul contractului sunt cele menţionate în fişa de date a achiziţiei. 

Atenţionare specială!

Ofertele care nu vor include informaţia relevantă, sau care nu răspund corect şi complet tuturor cerinţelor de calificare sau precizate prin termenii de referinţă, vor fi respinse prin descalificare, conform procedurilor legale în vigoare cu privire la achiziţiile publice.

În cazul în care nu pot fi satisfăcute toate cerinţele minime impuse, oferta se respinge ca fiind neconformă.
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