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                Instrumente Structurale

                             2007-2013



SECŢIUNEA II

CAIET DE SARCINI

1. INTRODUCERE
 
Achiziţia de Servicii de consultanţă în domeniul managementului execuţiei obiectivului investiţiei Centrul  de Vizitare din Pasul Prislop –Parcul Naţional Munţii Rodnei se realizează în cadrul proiectului „Măsuri de management privind creşterea gradului de informare şi conştientizare din Parcul Naţional Munţii Rodnei”, finanţat prin Programul Operaţional Sectorial „Mediu” Axa Prioritară 4 – Implementarea sistemelor adecvate de management pentru protecţia naturii; Domeniul major de intervenţie - Dezvoltarea infrastructurii şi a planurilor de management pentru protejarea biodiversităţii şi reţelei Natura 2000 

Proiectul „Măsuri de management privind creşterea gradului de informare şi conştientizare din Parcul Naţional Munţii Rodnei”,cod proiect SMIS 16819 contract de finanţare nr. 100784/30.11.2010, semnat de către Ministerul Mediului şi Pădurilor, în calitate de Autoritate de Management pentru POS „Mediu” şi UAT Judeţul Maramureş, reprezentat prin Consiliul Judeţean Maramureş, în calitate de Beneficiar, are ca obiectiv general protecţia biodiversităţii prin implementarea secţiunilor cheie din Strategia de Management a Vizitatorilor Parcului Naţional Munţii Rodnei cu impact minim asupra conservării ecosistemelor naturale din zonă.Necesitatea realizării unui astfel de obiectiv se impune ca fiind imperioasă datorită interesului din ce în ce mai crescut pentru natură, impactului negativ al dezvoltării activităţilor umane, insuficienţa informaţiilor privind valorile naturale locale şi conservarea lor. În acest context, informarea şi conştientizarea comunităţilor locale este una dintre direcţiile principale de acţiune a proiectului, care va avea ca obiectiv asigurarea susţinerii pe viitor a activităţilor administraţiei parcului naţional.   

Proiectul asigură o parte din infrastructura necesară promovării unei conduite ecologice adecvate în rândul comunităţilor locale şi vizitatorilor din zona Parcului Naţional Munţii Rodnei. Prin intermediul centrului de vizitare din zona Prislop şi a punctelor de informare din jurul Parcului se stimulează  informarea  şi conştientizarea privind valorile naturale şi elementele valoroase locale.
 
Acţiunile propuse în cadrul proiectului sunt prevăzute în Planul de Management al Parcului Munţii Rodnei şi sunt complementare activităţilor specifice Administraţiei Parcului Naţional Munţii Rodnei.Prin efectul complexului de activităţi care vor fi implementate în zonă, proiectul contribuie atât la protecţia dar şi la îmbunătăţirea managementului biodiversităţii într-un sit Natura 2000 reprezentativ pentru ecoregiunea alpină din România.

Datorita lipsei unui sistem informaţional coerent, care să asigure turiştilor toate informaţiile necesare privind zonele specifice, căile de acces, este oportună construirea unui Centru de vizitare în cadrul Parcului Naţional Munţii Rodnei.De asemenea lipsa unor materiale informative: broşuri, hărţi, pliante cu descrieri de trasee sau cu informaţii detaliate privind modul de a ajunge în localităţile adiacente parcului, sau contacte cu ghizi locali a făcut necesară amplasarea unui centru de vizitare. 
2.OBIECTUL CONTRACTULUI


Autoritatea Contractantă este Consiliul Judeţean Maramureş şi doreşte să atribuie un contract de Servicii de consultanţă în domeniul managementului execuţiei obiectivului investiţiei Centrul  de Vizitare din Pasul Prislop –Parcul Naţional Munţii Rodnei 

Descrierea obiectivului de investiţii Centrul  de Vizitare din Pasul Prislop –Parcul Naţional Munţii Rodnei 

Clădirea va fi structurată pe două zone distincte legate între ele printr-un spaţiu de acces,informaţii şi de comercializare suveniruri:

- Zona de expoziţii permanente sau temporare ce va putea fi utilizată şi ca sală de conferinţe; deasupra clădirii se doreşte o terasă circulabilă parţial acoperită care să permită vizitatorilor să admire peisajul.

- Zona administrativă cu spaţiu pentru 4 birouri, spaţiu de locuit pentru personalul permanent şi de pază, grupuri sanitare, spaţii tehnice şi de depozitare: clădirea va fi parţial îngropata în pământ. Proiectarea spaţiului destinat personalului administrativ se va face astfel încât să se creeze un spaţiu comun, păstrând în acelaşi timp intimitatea fiecărui renger .Se vor asigura toalete şi duşuri separate, depozitare, living cu loc de odihnă pentru 2 persoane şi un spaţiu de dormit pentru personalul permanent. Bucătăria şi spaţiul de luat masa vor fi dimensionate pentru 8 persoane.


Se va prevedea o alee de plimbare in jurul sitului care va dispune de un anumit număr de puncte de vizualizare a peisajului înconjurător.


Centrul de vizitare va funcţiona ca o resursă educaţională capabilă să susţină un program de educaţie a copiilor. În acest sens, sală de conferinţe trebuie să aibă posibilitatea de a fi  transformată în sală de clasa pentru grupuri de 30 copii, care vin cu autobuze din oraşul Borşa sau din alte zone apropiate.


În apropierea clădirii se va prevedea un spaţiu de picnic, de punct de întâlnire pentru grupuri , precum şi ca punct de plecare pentru excursii.


Accesul se va face din drumul national DN18 Vişeul de Sus – Borsa – Iacobeni. Parcarea se va amplasa cât mai aproape de drum , în vecinătatea bisericii existente.

3. DESCRIEREA SERVICIILOR DE CONSULTANŢĂ

Consultantul are obligaţia să presteze servicii pentru:

- perioada de pregătire a execuţiei lucrărilor;

- pe parcursul execuţiei lucrărilor

- pe parcursul recepţiei lucrărilor


Obligaţia principală a consultantului este asigurarea execuţiei lucrărilor la nivel superior conform standardelor în vigoare în domeniul construcţiilor, din punct de vedere cantitativ şi calitativ, obligaţie pentru a cărei nerespectare îi revine întreaga responsabilitate.


Pe parcursul fiecărei etape de prestare a serviciilor şi ori de câte ori semnalează neconformităţi, consultantul are obligaţia de a dispune toate măsurile necesare asigurării calităţii execuţiei lucrărilor, dispunând dacă este cazul, întreruperea temporară, parţială sau totală a execuţiei până la soluţionarea şi remedierea acestor neconformităţii. Toate aceste măsuri vor fi raportate fără întârziere autorităţii contractante.

Orice modificare tehnologică, tehnologie alternativă, materiale, utilaje sau personal altele decât cele declarate de furnizori, producători sau antreprenor vor face obiectul verificărilor de către consultant care îşi dă acordul şi îşi asumă răspunderea folosirii lor.
3.1.  SERVICII DE CONSULTANŢĂ ÎN PERIOADA DE PREGĂTIRE A EXECUŢIEI LUCRĂRILOR

Consultantul are obligaţia să execute următoarele activităţi cheie:


- verificarea îndeplinirii condiţiilor legale referitoare la autorizaţia de construire


- verificarea existenţei tuturor avizelor, acordurilor, precum şi respectarea prevederilor legale privind documentaţia tehnică;


- verificarea îndeplinirii condiţiilor legale referitoare la protecţia mediului;

- verificarea proiectului, caietului de sarcini, tehnologiior şi procedurilor prevăzute pentru realizarea construcţiei;

- verificarea existenţei tuturor pieselor scrise şi desenate, corelarea acestora, respectarea reglementărilor cu privire la verificarea proiectelor de către verificatorii atestaţi;
- verificarea existenţei în proiect a prevederilor privind fazele determinante, precum şi a programului de control al calităţii;

 3.2.  SERVICII DE CONSULTANŢĂ PE PARCURSUL EXECUŢIEI LUCRĂRILOR

Consultantul va asigura controlul calităţii şi cantităţii lucrărilor pentru evitarea apariţiei neregulilor sau neconformităţilor pe parcursul execuţiei lucrărilor.

Consultantul va obţine aprobarea autorităţii contractante înainte de a executa orice acţiune care afectează termenii şi condiţiile contractului de execuţie sau care are implicaţii financiare.

Consultantul va organiza şedinţe lunare de analiză pe şantier cu antreprenorul, autoritatea contractantă, proiectantul şi dirigintele de şantier. Consultantul va pregăti programul şedinţelor, va transmite procesele verbale aferente către toate părţile menţionate şi va face toate aranjamentele necesare pentru vizitele pe şantier, inclusiv asigurarea logisticii necesare pentru realizarea acestora.
· 3.2.1 Servicii de consultanţă în sprijinul managementului execuţiei lucrărilor

Consultantul are obligaţia să execute următoarele sarcini:
- asistarea autorităţii contractante în verificarea şi aprobarea garanţiilor şi asigurărilor depuse de către ofertantul declarat câştigător;

- verificarea poliţelor de asigurare ale antreprenorului şi asigurarea că acestea sunt încheiate în conformitate cu prevederile contractului, sunt şi rămân în vigoare şi au acoperire pe întreaga perioadă specificată în contractul de execuţie;

- asigurarea că antreprenorul a elaborat planuri de acţiune pentru implementarea prevederilor legislative referitoare la protecţia mediului;

- analizarea şi aprobarea propunerilor antreprenorului referitoare la managementului traficului şi la siguranţa persoanelor autorizate şi a personalului muncitor pe şantier;

- verificarea planului de asigurare a calităţii al antreprenorului şi aprobarea acestuia după ce este considerat corespunzător;

- participarea împreună cu proiectantul şi antreprenorul la trasarea generală a construcţiei şi la stabilirea bornelor de reper;

- predarea amplasamentului se va face de către autoritatea contractantă şi consultant către antreprenor;

- aprobarea materialelor şi surselor de materiale propuse de antreprenor;

- verificarea şi asigurarea conformităţii tuturor materialelor ce urmează a fi puse în operă cu precizările caietelor de sarcini, respectiv cu declaraţiile de conformitate şi certificatele de calitate ale producătorilor sau furnizorilor de materiale şi semnarea unui proces verbal în acest sens care cuprinde şi modalitatea efectivă de verificare;

- verificarea şi asigurarea conformităţii utilajelor şi echipamentelor care urmează a fi folosite pentru execuţia lucrărilor cu precizările caietelor de sarcini, respectiv cu agrementele şi omologările necesare acestora care să certifice că pot fi folosite în scopul declarat şi semnarea unui proces verbal în acest sens care cuprinde şi modalitatea efectivă de verificare;

- verificarea corespondenţei între tehnologia de execuţie şi utilajele declarate din punct de vedere al capacităţilor de producţie, punere în operă, finisare şi protecţie, etc.   

-acordarea vizei „bun de execuţie” pe detaliile de execuţie, cu referire la aplicabilitatea în teren a proiectului;

- consultantul va asista autoritatea contractantă, pentru orice altă situaţie  care nu este menţionată în prezentul caiet de sarcini dar care poate apărea în legătură cu implementarea execuţiei lucrărilor.  

- Elaborarea la timp a tuturor documentelor necesare unei bune urmăriri a execuţiei care sunt în sarcina sa din punct de vedere al controlului tehnic al calităţii în construcţii şi respectarea tehnologiilor de execuţie;

- supravegherea investiţiilor în teren şi laborator ale antreprenorului şi semnalarea neconcordanţelor faţă de proiectul de execuţie;

- participarea în totalitate la prelevarea probelor de materiale, la testele şi verificările efectuate de către laboratoarele de testare, certificarea rezultatelor şi după caz, dispunerea fără întârziere a măsurilor necesare în scopul asigurării condiţiilor de calitate a materialelor şi de punere în operă;
- controlul şi recapitularea cantităţilor de lucrări executate lunar din fiecare articol, a contractului de lucrări, precum şi actualizarea valorilor cumulate;
- compararea lunară, pe baza documentelor, a progresului fizic real, aprobat, faţă de cel planificat, pentru fiecare activitate;

- verificarea situaţiilor lunare de plată a antreprenorului;

- participarea la negocierea ofertelor privind activităţi sau cantităţi suplimentare şi pregătirea documentelor de negociere;
· 3.2.2 Servicii de consultanţă pentru aprobarea programelor de lucru, instalaţii, echipament, execuţie, tehnologiile şi materialele antreprenorului

Consultantul va fi responsabil de îndeplinirea următoarelor sarcini:

- mobilizarea antreprenorului pe şantier;

- programul de lucrări bazat pe resursele propuse, prezentat într-un format concis dar cu evidenţierea programului pentru diversele categorii de lucrări;
- detalii operaţionale privind planul de asigurare a calităţii şi procedurile;
- compararea volumului de lucrări realizate faţă de cele prezentate în ofertă şi discutarea împreună cu antreprenorul a măsurilor de prevenire a eventualelor depăşiri;

- orice alte activităţi legate de aprobarea şi revizuirea metodelor de lucru şi procedurilor de management.

· 3.2.3 Servicii de consultanţă pentru supravegherea lucrărilor

Consultantul va colabora cu dirigintele de şantier pe întreaga durata de execuţie a lucrărilor în vederea îndeplinirii următoarelor responsabilităţi:
- stabilirea formatului şi conţinutului unui sistem pentru elaborarea rapoartelor lunare întocmite de către consultanţă în atenţia autorităţii contractante;

- urmărirea realizării construcţiei în conformitate cu prevederile contractului, proiectului, caietelor de sarcini şi ale reglementărilor tehnice în vigoare;

- inspecţia lucrărilor pentru a se asigura respectarea performanţelor din specificaţiile şi detaliile de execuţie;

- înterzicerea utilizării de lucrători neautorizaţi pentru meseriile la care reglementările tehnice au prevederi în acest sens;
- participarea la verificarea în faze determinante 

- interzicerea utilizării de tehnologii noi neagrementate tehnic;

- controlul materialelor încorporate în lucrări;

- evidenţa exactă a materialelor aprovizionate pe şantier şi folosirea acestora la execuţia lucrărilor;
- urmărirea realizării lucrărilor din punct de vedere tehnic pe tot parcursul execuţiei acestora, admiţând la plată numai lucrările corespunzătoare din punct de vedere calitativ;
- transmiterea către proiectant şi autoritatea contractantă a sesizărilor proprii sau ale participanţilor la realizarea construcţiei privind neconformităţile constatate pe parcursul execuţiei;

- convocarea autorităţii contractante, antreprenorului şi proiectantului ori de câte ori constată necesitatea, rezolvării neconcordanţelor apărute pe parcursul execuţiei lucrărilor;

- analizarea împreună cu autoritatea contractantă a stadiului execuţiei lucrărilor, îndeplinirea condiţiilor de dare în exploatare şi stabilirea programului de soluţionare a problemelor discutate;

-informarea autorităţii contractante asupra problemelor existente sau potenţiale care se pot ivi în legătura cu contractul de execuţie şi recomandarea unor soluţii posibile;
- verificarea respectării tehnologiilor de execuţie, aplicarea corectă a acestora în vederea asigurării nivelului calitativ prevăzut prevăzut în documentaţia tehnică, în contract şi în normele tehnice în vigoare;
- verificarea respectării prevederilor legale cu privire la cerinţele stabilite prin Legea nr. 10/1995 privind calitatea în construcţii, în cazul efectuării de modificări ale documentaţiei sau adoptării de noi soluţii care schimbă condiţiile iniţiale;

- monitorizează permanent graficul fizic şi valoric de execuţie. În cazul în care lucrările nu sunt efectuate la ritmul stabilit şi se acumulează întârzieri importante, consultantul este responsabil de notificarea la timp a antreprenorului cu privire la acest lucru şi informarea corespunzătoare a autorităţii contractante, împreună cu propunerile de măsuri de corectare a situaţiei în care se află lucrările.

Consultantul va participa la toate întâlnirile organizate de antreprenor pe şantier, cu reprezentanţii Inspecţiei de Stat în Construcţii şi cu cei ai proiectantului lucrării. Aceste întâlniri sunt organizate pentru a efectua inspecţia lucrărilor executate în faze precise de execuţie stabilite în proiectul tehnic, în concordanţă cu cerinţele Legii nr. 10/1995 cu privire la calitatea lucrărilor în domeniul construcţiilor.


Consultantul are obligaţia să supravegheze permanent execuţia lucrărilor şi să fie în măsură să pună în orice moment la dispoziţia reprezentanţilor autorităţii contractante informaţii actualizate şi să dea explicaţii coerente privind stadiul actual al lucrărilor de construcţii şi instalaţii executate, la nevoie cu detalii, faţă de graficul fizic şi valoric, lucrările curente aflate în execuţie, precum şi lucrările ce urmează a fi executate şi termenele angajate de comun acord cu antreprenorul, inclusiv cu ocazia controalelor pe şantier.
3.3.  SERVICII DE CONSULTANŢĂ PENTRU RECEPŢIILE LUCRĂRILOR

La data efectuării recepţiei la terminarea lucrărilor consultantul verifică existenţa şi conţinutul instrucţiunilor de întreţinere şi exploatare a lucrărilor executate asigurându-se că documentul specifică lucrările şi responsabilităţile care revin beneficiarului de folosinţă şi respectiv antreprenorului.

Consultantul are obligaţia să organizeze şi să supravegheze recepţia lucrărilor, asigurarea secretariatului şi întocmirea actelor de recepţie.

4.RAPORTĂRI

Consultantul va înainta următoarele rapoarte şi documente:
· Raport iniţial- acesta va furniza o imagine de ansamblu asupra organizării si repartizării atribuţiilor aşa cum le percepe CONSULTANTUL  şi va include toate problemele care pot apare legat de începerea lucrărilor şi continuarea execuţiei acestora, după caz, recomandând soluţii adecvate si alte aspecte cheie. Suplimentar, raportul de început va mai asigura şi detalii despre activitatea desfăşurată în perioada menţionată.
· Rapoarte lunare – aceste rapoarte se vor întocmi în perioada execuţiei şi vor prezenta stadiul lucrărilor şi progresul realizat, comparativ cu graficul de execuţie prezentat de antreprenor în oferta. Rapoartele periodice lunare se vor prezenta achizitorului în termen de 10 zile de la sfârşitul fiecărei perioade .

Consultantul va furniza beneficiarului rapoarte periodice, evidenţiind realizările din perioada anterioara şi previziuni pentru activităţile ce urmează a fi desfăşurate în perioada următoare.

Rapoartele lunare vor cuprinde:

· informaţii generale asupra progresului investiţiei în ceea ce priveşte funcţionarea, calitatea, costul;

· elemente care sa evidenţieze progresul la zi prin comparaţie cu graficul de execuţie, abaterile reale sau aşteptate, cu specificarea măsurilor luate;

· informaţii despre activitatea consultantului în cursul perioadei raportate;

· aspecte fotografice ale fazelor de executie.

     In plus se vor consemna recomandări, acţiuni propuse/luate în cadrul competenţei consultantului pentru a diminua sau a înlătura diverse cauze ce ar duce la neîndeplinirea obiectivelor, inclusiv o analiză a riscurilor identificate pe parcursul execuţiei lucrărilor.  Forma acestor rapoarte va fi, în prealabil, propusă  de consultant şi aprobată de către autoritatea contractantă.
· Raport  final care va prezenta toate serviciile executate în baza contractului de servicii.

Principalele documente/livrabile/rapoarte care trebuie redactate şi prezentate de către Prestator  vor fi predate atât în format electronic editabil -1 exemplar suport CD/DVD, cât şi în format  hârtie 2 exemplare.
    5.FACILITĂŢI ASIGURATE DE CONSULTANT
Pe întreaga durată a contractului, consultantul va fi responsabil de desfăşurarea activităţii în mod normal în îndeplinirea obligaţiilor contractuale şi va asigura:
- cazarea şi transportul personalului propriu;

- birouri pe şantier pentru personalul propriu cu asigurarea echipamentului de birou (inclusiv IT) şi a materialelor necesare (consumabile, etc.);

- acoperirea tuturor costurilor impuse de redactarea, reproducerea, tipărirea şi traducerea documentelor şi rapoartelor
- acoperirea tuturor cheltuielilor pentru comunicaţiile de serviciu (telefoane, acces internet, fax, etc.)

- acoperirea tuturor costurilor pentru organizarea şedinţelor lunare de analiză pe şantier

-echipament de protecţie pe şantier pentru echipă conform cerinţelor şi în conformitate cu prevederile legale.
6. VALOAREA CONTRACTULUI

Valoarea totală estimată fără TVA pentru contractul de Servicii de consultanţă în domeniul managementului execuţiei obiectivului investiţiei Centrul  de Vizitare din Pasul Prislop –Parcul Naţional Munţii Rodnei este de 42.800 lei, respectiv 9.599,42 Euro (curs de schimb folosit BNR, din 23.05.2012, 4,4587 lei/Euro) 

Plăţile pentru activitatea de consultanţă se vor face lunar pe baza raportului de activitate lunar însoţit de documente justificative privind activitatea membrilor echipei de consultanţă (time-sheet, foaie de prezenţă, pontaj, foi de deplasare, poze, etc.) recepţionat şi aprobat în prealabil de către autoritatea contractantă.
7. DURATA CONTRACTULUI 


Durata contractului de servicii este de 15 luni de la emiterii ordinului administrativ de începere execuţie contract având următoarele etape de prestare:  
Etapa 1 - Servicii de consultanţă pentru perioada de pregătire a execuţiei lucrărilor 
Etapa 2 - Servicii de consultanţă pe parcursul execuţiei lucrărilor 
Etapa 3  -  Servicii de consultanţă pe parcursul recepţiei lucrărilor
NOTĂ: În cazul în care se va oferta o durată de prestare mai mare decât durata stabilită de autoritatea contractantă oferta va fi descalificată ca fiind neconformă.

8.RECEPŢIE


Recepţia se face la sediul beneficiarului, unde se va încheia un proces verbal de recepţie finală conform cerinţelor din contract. În cazul în care serviciile prestate de firma câştigătoare nu coincid din punct de vedere al preţului sau performanţelor cu cele din ofertă, autoritatea contractantă îşi rezervă dreptul de a anula rezultatul licitaţiei, inclusiv contractul de achiziţie şi de a solicita daune compensatorii.
Verificat,

Direcţia de Dezvoltare Regională

Delia RUZSA
Şef Serviciu proiecte cu finanţare internaţională

Manager proiect
Întocmit,
Direcţia de Dezvoltare Regională 

Camelia STAN

Specialist achiziţii şi investiţii                             
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