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M. Specificatii tehnice

Iv. Graficul de timp, livrare, receptie

I. INTRODUCERE

Autoritatea contractanta este Judetul Maramures reprezentat prin Consiliul Judetean Maramures,
care doreste sa atribuie un contract de Servicii organizare evenimente si servicii de informare.
Achizitia de Servicii organizare evenimente si servicii de informare propusa se realizeaza in cadrul
proiectului ,Parlamentul Cooperarii Transfrontaliere - realizarea instrumentului TIC pentru crearea
unui forum in regiunile de granita din Slovacia, Ungaria, Romania si Ucraina” finantat prin
Programul de Cooperare Transfrontaliera ENPI Ungaria-Slovacia-Romania-Ucraina 2007-2013,
contract de finantare nr. HUSKROUA/0901/012.

n cadrul acestui proiect Consiliul Judetean Maramures are calitatea de partener.

Contractul de finantare al proiectului a fost semnat de catre Agentia Nationald de Dezvoltare din
Ungaria in calitatea de Autoritate Comuna de Management a Programului si Agentia de Dezvoltare
Regionala ,Poloniny”, Slovacia, lider al unui parteneriat care cuprinde: Consiliul Judetean
Maramures, Asociatia ,KIUT”, Ungaria, Asociatia ”IARDI”, Ucraina si organizatia non-
guvernamentala , Business Initiatives”, Ucraina.

Bugetul proiectului aferent Consiliului Judetean Maramures este de 35.622 Euro, din care:
32.059,80 Euro finantare nerambursabila in cadrul Programului de Cooperare Transfrontaliera ENPI
Ungaria-Slovacia-Romania-Ucraina 2007-2013 (Fondul European de Dezvoltare Regionala, FEDR);
1.781,1 Euro contributia Consiliului Judetean Maramures si

1781,1 Euro co-finantarea nationala (prin Ministerul Dezvoltarii Regionale si Turismului)

Durata proiect: 24 de luni, incepand cu data de 1 aprilie 2011.

Obiectivul general al proiectului il constituie stabilirea unor cooperari transfrontaliere sistemice si
de duratda in regiunile de granita prin introducerea unei abordari informationale bazata pe
tehnologia informatiei si comunicarii (TIC) in vederea realizarii unui schimb de informatii constant, a

unui proces de luare a deciziilor si a unui schimb de bune practici intre autoritatile publice locale si
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regionale, institutiile profesionale, ONG-uri, grupuri de experti si actori cheie din regiunile de
granita.

Proiectul doreste sa imbunatateasca eficienta si predictibilitatea cooperarii transfrontaliere in zona
tintd prin introducerea unei abordari informationale bazate pe TIC, implicind interactiunea

autoritatilor locale/regionale relevante, institutii profesionale si ONG-uri.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI

Servicii organizare evenimente si servicii de informare dupa cum urmeaza:

1. Servicii organizare evenimente:

1.1. O intalnire de lucru cu partenerii proiectului (inclusiv servicii de traducere 4 limbi, o zi)

1.2. O intalnire de lucru experti TIC (tehnologia informatiei si comunicarii) (inclusiv servicii de
traducere 4 limbi, o zi)

1.3. Intalniri de lucru la nivel national (2 evenimente)

1.4. Instruire pentru operatori sistem

1.5. Organizare conferintd internationala — Romania si experienta UE pentru dezvoltarea
parteneriatelor durabile (inclusiv servicii de traducere 4 limbi, doua zile)

1.6. Organizare intalnire de lucru informativa pentru demnitari locali

1.7. Organizare conferinte de presa (2 evenimente)

2. Servicii de Informare:

2.1. Publicare buletine informative si brosuri (1.000 bucati: 400 buletine informative si 600 de
brosuri)

2.2. Publicare pliante informative proiect (3.000 bucati pliante)

2.3. Servicii informare Th mass-media (6 anunturi de presa)

Valoare estimata conform buget proiect:

Denumire servicii Detaliere servicii Pret unitar Total EUR
(unde este cazul) EUR fara TVA fara TVA

Servicii organizare evenimente
Organizarea unei intalniri de lucru cu | Servicii organizare eveniment 900 900
partenerii proiectului Servicii traducere 4 limbi o zi 400 400
Organizarea unei intalniri de lucru | Servicii organizare eveniment 900 900
experti TIC Servicii traducere 4 limbi o zi 400 400
Organizare intalniri de lucru la nivel | Servicii organizare evenimente 900 1.800

national (2 evenimente)
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Organizare instruire pentru operatori | Servicii organizare eveniment 1.050 1.050

sistem

Organizare conferintd internationald — | Servicii organizare eveniment 3.320 3.320

Romania si experienta UE pentru — —

dezvoltarea parteneriatelor durabile Servicii traducere 4 limbi pentru 800 800
doua zile

Organizarea unei fintalnire de lucru | Servicii organizare eveniment 3.330 3330

informative pentru demnitari locali

Organizare conferinte de presa (2 Servicii organizare eveniment 300 600

evenimente)

Servicii de Informare

Publicare buletine informative si 1.000 bucati (400 buletine 1,5 1.500

brosuri informative si 600 de brosuri)

Publicare pliante informative proiect 3.000 bucati - 600

Servicii informare in mass-media 6 anunturi - 600

Total valoare estimata fara TVA achizitie 16.200 Euro.

(Acolo unde sunt cerute preturi atat in Lei cat si in Euro se va utiliza cursul de schimb valutar din
luna august 2012, disponibil la adresa: 1Euro=4,5186 lei

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency historique&currency=507&

Language=en ). Prin oferta financiara in Euro, realizatda de operatorii economici participanti la
procedura, nu pot fi depdsite sumele Tn Euro indicate in tabelul de mai sus, care sunt preluate din

bugetul de proiect.

3. SPECIFICATII TEHNICE

NOTA: Acolo unde specificatiile tehnice prevad tehnologii sau caracteristici specifice, se va citi
alaturi de specificatia precizata si expresia ,sau echivalent”.

3.1. SERVICII ORGANIZARE EVENIMENTE:

3.1.1. Servicii de organizare a unei intalnire de lucru cu partenerii proiectului (inclusiv servicii de
traducere 4 limbi, o zi)

Se va organiza, in colaborare cu reprezentantii autoritatii contractante (membrii echipei de proiect),
o intalnire de lucru de o zi, la sediul achizitorului — Consiliul Judetean Maramures, Palatul

Administrativ, str. Gh. Sincai nr. 46, Baia Mare.
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La aceasta intalnire trebuie sa participe reprezentanti ai fiecarui Partener de proiect, din cele 4 tari
ale programului Ungaria, Slovacia, Romania si Ucraina. Vor fi invitatia partenerii de proiect, din
partea organizatiilor: Agentia de Dezvoltare Regionala ,Poloniny”, Slovacia; Asociatia pentru
Dezvoltare Regionala ,KIUT”, Ungaria; Asociatia Internationald a Institutiilor pentru Dezvoltare
Regionala ,|IARDI”, Ucraina; Centrul Comunitar ,,Business Initiatives”, Ucraina.

Se vor avea avea in vedere urmatoarele servicii de oferit autoritatii contractante:

- decontare transport participanti la eveniment, conform prevederilor legale in vigoare cu privire la
institutiile publice si cu respectarea Ordinului privind cheltuielile eligible (nr. 2183/17.09.2010)
(accesibil la adresa de internet
http://www.mdrl.ro/ documente/coop teritoriala/granite _externe/hu sk ro uk/ordin_cheltuieli
eligibile.pdf )

Decontarea transportului se va face partenerilor de proiect din Ungaria, Slovacia si Ucraina — 4

organizatii partenere in cadrul proiectului - care vor fi prezenti la intalnirea de lucru. Decontarea
transportului se va face pentru rutele Zahony, Ungaria - Baia Mare, Maramures, Romania, dus-
intors; Snina, Slovacia - Baia Mare, Maramures, Romania, dus-intors; Uzhgorod, Ucraina - Baia
Mare, Maramures, Romania, dus-intors; Ivano-Frankivsk, Ucraina — Baia Mare, Maramures,
Romania, dus-intors. Decontarea se va realiza pentru cate un singur autoturism de la fiecare
partener;

- asigurare cazare pentru o noapte (anterior zilei de desfasurare a evenimentului sau in ziua de
desfasurare a evenimentului) pentru un numar de opt (8) persoane, la un hotel de minim 3 stele din
Baia Mare, camere single;

- In colaborare cu autoritatea contractanta se va stabili un program al intalnirii de lucru (maxim 8
ore, inclusiv pauze);

- se va asigura o pauza de cafea pe perioada intalnirii de lucru (va presupune servirea unor produse
de patiserie, cafea, apa minerala etc);

- se va organiza servirea unei mese de pranz (tip bufet suedez) pentru un numar de maxim 15
persoane, la locatia de desfasurare a evenimentului (Consiliul Judetean Maramures). Felurile de
mancare incluse Tn bufetul suedez trebuie sa fie comunicate achizitorului cu cel putin 48 de ore
anterior zilei de desfasurare a evenimentului. Transportul mancarii, conditiile de servire si pastrare,
precum si debarasarea resturilor intra in sarcina prestatorului;

- se va asigura pe toata durata de desfasurare a evenimentului traducere simultana in cele 4 limbi
ale participantilor la evenimnet: maghiara-slovaca-romana-ucraineana. Autoritatea contractanta

poate pune la dispozitia prestatorului un sistem de traducere simultana pentru 4 limbi.

- 4
’r Programul este cofinantat de catre
Programul de Cooperare Transfrontalierd ENPI Parteneriat fara frontiere Uniunea Europeana

Ungaria-Slovacia-Romania-Ucraina



http://www.mdrl.ro/_documente/coop_teritoriala/granite_externe/hu_sk_ro_uk/ordin_cheltuieli_eligibile.pdf
http://www.mdrl.ro/_documente/coop_teritoriala/granite_externe/hu_sk_ro_uk/ordin_cheltuieli_eligibile.pdf

Str. Gh. Sincai nr. 46, cod postal 430311
Consiliul Judetean MARAMURES Baia Mare, Romania,

Te/Fax: +40-262-211947;

Www.cjmaramures.ro

3.1.2. Servicii organizare intalnire de lucru experti TIC (inclusiv servicii traducere 4 limbi o zi)

Se va organiza, in colaborare cu reprezentantii autoritatii contractante (membrii echipei de proiect),
o intalnire de lucru de lucru a expertilor TIC din cadrul proiectului, la sediul achizitorului — Consiliul
Judetean Maramures, Palatul Administrativ, str. Gh. Sincai nr. 46, Baia Mare.

La aceasta intalnire trebuie sa participe reprezentanti ai fiecarui Partener de proiect, din cele 4 tari
ale programului Ungaria, Slovacia, Romania si Ucraina. Vor fi invitatia partenerii de proiect, din
partea organizatiilor: Agentia de Dezvoltare Regionala ,Poloniny”, Slovacia; Asociatia pentru
Dezvoltare Regionalda ,KIUT”, Ungaria; Asociatia Internationald a Institutiilor pentru Dezvoltare
Regionala , |IARDI”, Ucraina; Centrul Comunitar ,,Business Initiatives”, Ucraina.

Se vor avea avea in vedere urmatoarele servicii de oferit autoritatii contractante:

- decontare transport participanti la eveniment, conform prevederilor legale n vigoare cu privire la
institutiile publice si cu respectarea Ordinului privind cheltuielile eligible (nr. 2183/17.09.2010)
(accesibil la adresa de internet
http://www.mdrl.ro/ documente/coop teritoriala/granite externe/hu sk ro uk/ordin cheltuieli
eligibile.pdf)

Decontarea transportului se va face partenerilor de proiect din Ungaria, Slovacia si Ucraina — 4

organizatii partenere in cadrul proiectului (de la fiecare organizatie partenerda se estimeaza
prezenta unui numar de 2 persoane), care vor fi prezenti la intadlnirea de lucru. Decontarea
transportului se va face pentru rutele Zahony, Ungaria - Baia Mare, Maramures, Romania, dus-
intors; Snina, Slovacia - Baia Mare, Maramures, Romania, dus-intors; Uzhgorod, Ucraina - Baia
Mare, Maramures, Romania, dus-intors; Ivano-Frankivsk, Ucraina — Baia Mare, Maramures,
Romania, dus-intors. Decontarea se va realiza pentru cate un singur autoturism de la fiecare
partener;

- asigurare cazare pentru o noapte (anterior zilei de desfasurare a evenimentului) pentru un numar
de opt (8) persoane, la un hotel de minim 3 stele din Baia Mare, camere single;

- in colaborare cu autoritatea contractanta se va stabili un program al intalnirii de lucru a expertilor
TIC (maxim 8 ore, inclusiv pauze);

- se va asigura o pauza de cafea pe perioada intalnirii de lucru (va include servirea unor produse de
patiserie, cafea, apa minerala etc);

- se va organiza servirea unei mese de pranz (tip bufet suedez) pentru un numar de maxim 15
persoane, la locatia de desfasurare a evenimentului (Consiliul Judetean Maramures). Felurile de

mancare incluse in bufetul suedez trebuie sa fie comunicate achizitorului cu cel putin 48 de ore
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anterior zilei de desfasurare a evenimentului. Transportul mancarii, conditiile de servire si pastrare,
precum si debarasarea resturilor intra in sarcina prestatorului;

- se va asigura pe toata durata de desfasurare a evenimentului traducere simultana in cele 4 limbi
ale participantilor la evenimnet: maghiara-slovaca-romana-ucraineanad. Autoritatea contractanta
poate pune la dispozitia prestatorului un sistem de traducere simultana pentru 4 limbi.
3.1.3.Servicii organizare intalniri de lucru la nivel national (2 evenimente)

Se vor organiza douad intalniri de lucru in Romania, Baia Mare, in colaborare cu reprezentantii
autoritatii contractante (membrii echipei de proiect), o intalnire de lucru de lucru a expertilor TIC
din cadrul proiectului, la sediul achizitorului — Consiliul Judetean Maramures, Palatul Administrativ,
str. Gh. Sincai nr. 46, Baia Mare.

La aceasta intalnire trebuie sa participe reprezentanti ai fiecarui Partener de proiect, din cele 4 tari
ale programului Ungaria, Slovacia, Romania si Ucraina. Vor fi invitatia partenerii de proiect, din
partea organizatiilor: Agentia de Dezvoltare Regionalda ,Poloniny”, Slovacia; Asociatia pentru
Dezvoltare Regionald ,KIUT”, Ungaria; Asociatia Internationald a Institutiilor pentru Dezvoltare
Regionala ,IARDI”, Ucraina; Centrul Comunitar ,Business Initiatives”, Ucraina.

Se vor avea avea in vedere urmatoarele servicii de oferit autoritatii contractante, pentru fiecare
dintre cele doua evenimente:

- decontare transport participanti la eveniment, conform prevederilor legale in vigoare cu privire la
institutiile publice si cu respectarea Ordinului privind cheltuielile eligible (nr. 2183/17.09.2010)
(accesibil la adresa de internet
http://www.mdrl.ro/ documente/coop teritoriala/granite _externe/hu sk ro uk/ordin cheltuieli
eligibile.pdf)

Decontarea transportului se va face partenerilor de proiect din Ungaria, Slovacia si Ucraina — 4

organizatii partenere in cadrul proiectului (de la fiecare organizatie partenerda se estiemaza
prezenta unui numar de 2 persoane) care vor fi prezenti la intalnirea de lucru. Decontarea
transportului se va face pentru rutele Zahony, Ungaria - Baia Mare, Maramures, Romania, dus-
intors; Snina, Slovacia - Baia Mare, Maramures, Romania, dus-intors; Uzhgorod, Ucraina - Baia
Mare, Maramures, Romania, dus-intors; Ivano-Frankivsk, Ucraina — Baia Mare, Maramures,
Romania, dus-intors. Decontarea se va realiza pentru cate un singur autoturism de la fiecare
partener;

- asigurare cazare pentru o noapte (anterior zilei de desfasurare a evenimentului) pentru un numar

de opt (8) persoane, la un hotel de minim 3 stele din Baia Mare, camere single;
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- in colaborare cu autoritatea contractanta se va stabili un program al intalnirii de lucru (maxim 8
ore, inclusiv pauze);

- se va asigura o pauza de cafea pe perioada intalnirii de lucru (va include servirea unor produse de
patiserie, cafea, apa minerala etc);

- se va organiza servirea unei mese de pranz (tip bufet suedez) pentru un numar de maxim 15
persoane, la locatia de desfasurare a evenimentului (Consiliul Judetean Maramures). Felurile de
mancare incluse in bufetul suedez trebuie sa fie comunicate achizitorului cu cel putin 48 de ore
anterior zilei de desfasurare a evenimentului. Transportul mancarii, conditiile de servire si pastrare,
precum si debarasarea resturilor intra in sarcina prestatorului.

3.1.4. Servici organizare instruire pentru operatori sistem

Se va organiza o instruire pentru un numar de 30 de persoane, din judetul Maramures, selectate de
catre achizitor.

Autoritatea contractanta va asigura logistica necesara pentru desfasurarea instruirii, precum si
personalul specializat pentru instruire in operarea sistemului informatic realizat Tn cadrul
proiectului.

Se vor avea avea in vedere urmatoarele servicii de oferit autoritatii contractante:

- asigurare locatie pentru desfasurarea evenimentului, in Baia Mare, pentru un numar de 30 de
persoane care vor beneficia de instruire (la care se vor addauga personalul care va asigura instruirea
si membri echipei de proiect); locatia trebuie sa aiba asigurata conexiunea la internet, aer
conditionat;

- decontare transport participanti la eveniment (30 de persoane din judetul Maramures), conform
prevederilor legale in vigoare cu privire la institutiile publice si cu respectarea Ordinului privind
cheltuielile eligible (nr. 2183/17.09.2010) (accesibil la adresa de internet
http://www.mdrl.ro/ documente/coop teritoriala/granite _externe/hu sk ro uk/ordin_cheltuieli
eligibile.pdf )

- se va asigura o pauza de cafea pe perioada intalnirii de lucru (va include servirea unor produse de

patiserie, cafea, apa minerala etc);

- se va organiza servirea unei mese de pranz (tip bufet suedez) pentru un numar de maxim 35 de
persoane, la locatia de desfasurare a evenimentului. Felurile de mancare incluse in bufetul suedez
trebuie sa fie comunicate achizitorului cu cel putin 48 de ore anterior zilei de desfasurare a
evenimentului. Transportul mancarii, conditiile de servire si pastrare, precum si debarasarea

resturilor intra Tn sarcina prestatorului.
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3.1.5. Servicii organizare conferinta internationala — Romania si experienta UE pentru dezvoltarea
parteneriatelor durabile (inclusiv servicii de traducere 4 limbi, doua zile)

Se va organiza o conferinta internationald, cu o durata de doua zile, cu participarea unui numar de
maxim 50 de persoane, din Romania, Ungaria, Slovacia si Ucraina.

Se vor avea avea in vedere urmatoarele servicii de oferit autoritatii contractante:

- asigurare locatie pentru desfasurarea evenimentului, in Baia Mare, pentru un numar de 50 de
persoane care vor participa la conferintd; locatia trebuie sa aiba asigurata conexiunea la internet,
aer conditionat, stegulete de birou pentru cele 4 state ale Programului si unul al Uniunii Europene.
Locatia va fi disponibila pentru doua zile consecutive, conform programului stabilit de catre
autoritatea contractanta si comunicat in timp util prestatorului;

- in colaborare cu autoritatea contractanta se va stabili un program al conferitei pentru fiecare zi de
desfasurare (maxim 8 ore/zi, inclusiv pauze); pe toata durata conferintei se va sigura moderarea
acesteia in mod profesionist de catre o persoana identificata de catre prestator; moderatorul
trebuie sa fie agreat/aprobat de catre achizitor si trebuie sa faca dovada experientei similare prin
moderarea unor evenimente similare;

- decontare transport participanti la eveniment, conform prevederilor legale n vigoare cu privire la
institutiile publice si cu respectarea Ordinului privind cheltuielile eligible (nr. 2183/17.09.2010)
(accesibil la adresa de internet
http://www.mdrl.ro/ documente/coop teritoriala/granite _externe/hu sk ro uk/ordin cheltuieli
eligibile.pdf)

Decontarea transportului se va face partenerilor de proiect din Ungaria, Slovacia si Ucraina — 4

organizatii partenere (de la fiecare organizatie partenera se estimeaza prezenta unui numar de
maxim 6 persoane) in cadrul proiectului care vor fi prezenti la intalnirea de lucru. Decontarea
transportului se va face pentru rutele Zahony, Ungaria - Baia Mare, Maramures, Romania, dus-
intors;Snina, Slovacia - Baia Mare, Maramures, Romania, dus-intors; Uzhgorod, Ucraina - Baia Mare,
Maramures, Romania, dus-intors; Ivano-Frankivsk, Ucraina — Baia Mare, Maramures, Romania, dus-
intors; pentru fiecare dintre organizatiile partenere se va realiza decontarea pentru un numar de
maxim doua (2) autoturisme;

- asigurare cazare pentru un numar de maxim 30 de persoane participante la conferinta (invitati
externi, din partea partenerilor de proiect si expertii romani, daca este cazul). Cazarea se va face in
Baia Mare, la un hotel de minim 3 stele, camere single, pentru o noapte. Hotelul trebuie sa dispuna

de parcare supravegheata si gratuita. Cazarea se face in camere single, cu mic dejun inclus, bufet
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suedez, avand. Hotelul trebuie sa dispuna de un spatiu de depozitare a bagajelor participantilor,
care sa fie la dispozitia acestora in ultima zi de desfasurare a evenimentului;

- se va asigura, cu acordul si colaborarea autoritatii contractante, prezenta unui numar de 6
persoane, experti romani in domeniile: mecanisme si proceduri ale UE, management de proiecte
finantate din fonduri UE, dezvoltare durabila, tehnologii si solutii TIC implementate la nivelul
admnistratiilor publice. Pentru expertii prezenti se vor asigura de cdtre prestator eventuale
onorarii, cheltuieli de deplasare, cazare etc.;

Termeni de referinta pentru experti: experientd de minim 3 ani in domeniul de expertiza indicat;
participare la minim doud evenimente similare in calitate de experti/prezentatori; expertii trebuie
sa fie activi fie Tn mediul privat fie in mediul public;

- se vor asigura o pauza de cafea pentru prima zi a conferintei si doua pauze de cafea pentru a
doua zi a conferintei (vor presupune servirea unor produse de patiserie, cafea, apa minerala etc);

- Pentru prima zi a conferintei se va asigura o cina festiva pentru toate persoanle participante la
conferinta (maxim 50 de persoane). Pentru a doua zi a conferintei se va asigura o masa de pranz
pentru toate persoanele participante la conferinta. Felurile de mancare incluse in meniul cinei si
pranzului trebuie sa fie comunicate achizitorului cu cel putin 48 de ore anterior zilei de desfasurare
a evenimentului. Mesele vor fi servite la locatia de desfasurare a conferintei;

- se va asigura pe toata durata de desfasurare a evenimentului (ambele zile) traducere simultana in
cele 4 limbi ale participantilor la eveniment: maghiara-slovaca-romana-ucraineana. Autoritatea
contractanta poate pune la dispozitia prestatorului un sistem de traducere simultana pentru 4
limbi;

- realizarea unui sistem de afisaj roll-up, avand urmatoarele specificatii tehnice: sisteme de afisare
roll-up pentru interior, ambalate in geanta textilda pentru transport; dimensiuni: 0,85m X 2m;
dispozitiv retractabil din aluminiu; suporti inferiori din profil de aluminiu; profil superior cu sistem
click; print policromie pe polipropilena; continutul: text, poze si sigle cu respectarea regulilor de
vizibilitate aplicabile Programului de Cooperare Transfrontaliera ENPI Ungaria-Slovacia-Romania-
Ucraina 2007-2013.

(vezi Manual Comunicare Si Vizibilitate

http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/index _en.htm )

Machetarea sistemului de afisaj roll-up se va realiza in colaborare cu responsabili de proiect din
cadrul autoritatii contractante, care vor pune la dispozitia prestatorului toate informatiile (text,
poze etc) necesare pentru elaborarea machetei si realizarea materialului de promovare, in

conformitate cu regulile de vizibilitate ale Programului de finantare.
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3.1.6. Servicii organizare intalnire de lucru informativa pentru demnitari locali

Se va organiza o intalnire de lucru informativa, cu o durata de doua zile, cu participarea unui numar
de maxim 60 de persoane, din Romania (judetele Maramures si Satu Mare). La intalnire vor fi
invitati sa participe reprezentanti ai autoritatilor publice locale din judetul Maramures si Satu Mare
(zona de eligibilitate a programului de finantare).

Se vor avea avea in vedere urmatoarele servicii de oferit autoritatii contractante:

- asigurare locatie pentru desfasurarea evenimentului, in Baia Mare, pentru un numar de maxim
60 de persoane care vor participa la intalnirea de lucru informativa; locatia trebuie sa aiba asigurata
conexiunea la internet, aer conditionat. Locatia va fi disponibila pentru doua zile, conform
programului stabilit de catre autoritatea contractanta si comunicat in timp util prestatorului;

- invitare, programare si participare pentru cele 60 de persoane: vor fi invitati de catre prestator,
cu acceptul si colaborarea autoritatii contractante (reprezentantii echipei de proiect) un numar de
cel putin 60 de persoane din partea autoritatilor publice locale din judetul Maramures si Satu Mare
(nivel judetean, orase si comune). Se va realiza o programare a numarului total de participanti
astfel incat in cele doua zile ale evenimentului sa fie informati cu privire la sistemul informatic
realizat in cadrul proiectului un numar total de 60 de persoane din partea autoritatilor publice
locale din cele doud judete. in functie de disponibilitatea persoanelor invitate a lua parte la
informare/instruire se vor constitui doud grupe de participanti, pentru prima si pentru a doua zi a
intalnirii (1 grupa/zi);

- decontare transport participanti la eveniment, conform prevederilor legale in vigoare cu privire la
institutiile publice si cu respectarea Ordinului privind cheltuielile eligible (nr. 2183/17.09.2010)
(accesibil la adresa de internet
http://www.mdrl.ro/ documente/coop teritoriala/granite _externe/hu sk ro uk/ordin_cheltuieli
eligibile.pdf )

Decontarea transportului se va face pentru toti participantii din judetul Maramures si Satu Mare, la

intalnirea de lucru informativa;

- se va asigura, cu acordul si colaborarea autoritatii contractante, prezenta pentru cele doua zile
ale intalnirii de lucru a unui numar de 2 persoane, experti romani in domeniul tehnologiilor si
solutiilor TIC implementate la nivelul admnistratiilor publice. Pentru expertii prezenti se vor asigura
de catre prestator eventuale onorarii, cheltuieli de deplasare, cazare, mese etc;

- pentru fiecare zi a intalnirii de lucru se va asigura o pauza de cafea (pauzele de cafea vor

presupune servirea unor produse de patiserie, cafea, apa minerala etc);
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- pentru fiecare zi a intalnirii de lucru se va asigura un pranz pentru toti participantii programati in
ziua respectiva la eveniment (in total pentru cele doua zile ale evenimentului se va asigura pranzul
pentru maxim 60 de persoane). Pranzul trebuie sa fie servit la locatia de desfasurare a
evenimentului;

- realizarea unui sistem de afisaj roll-up, avand urmatoarele specificatii tehnice: sisteme de afisare
roll-up pentru interior, ambalate in geanta textila pentru transport; dimensiuni: 0,85m X 2m;
dispozitiv retractabil din aluminiu; suporti inferiori din profil de aluminiu; profil superior cu sistem
click; print policromie pe polipropilena; continutul: text, poze si sigle cu respectarea regulilor de
vizibilitate aplicabile Programului de Cooperare Transfrontaliera ENPI Ungaria-Slovacia-Romania-
Ucraina 2007-2013.

(vezi Manual Comunicare Si Vizibilitate

http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/index _en.htm )

Machetarea sistemului de afisaj roll-up se va realiza in colaborare cu responsabili de proiect din
cadrul autoritatii contractante, care vor pune la dispozitia prestatorului toate informatiile (text,
poze etc) necesare pentru elaborarea machetei si realizarea materialului de promovare, in
conformitate cu regulile de vizibilitate ale Programului de finantare.

3.1.7. Servicii organizare conferinte de presa (2 evenimente)

Autoritatea contractanta va organiza doua (2) conferinte de presa in cadrul proiectului, la momente
importante din cadrul proiectului, stabilie de membrii echipei de proiect.

Pentru fiecare conferinta de presa trebuie avute in vedere urmatoarele servicii:

] pregatirea conferintei: alegerea formatului, a locatiei (la sediul achizitorului), a persoanelor
care vor lua cuvantul, a materialelor ce vor fi inmanate participantilor; a suportului logistic
(echipamentul necesar: microfoane, videoproiector/ retroproiector etc.; pregatirea suporturilor cu
numele persoanelor care vor lua cuvantul, decorarea incaperii - se va avea in vedere furnizarea
unor steaguri miniatura (5 bucati), pe suport, de birou, pentru cele 4 state ale programului si unul al
UE -, asigurarea unui protocol minim (cafea, apa, produse de patiserie si altele), elaborarea si
transmiterea invitatiilor de participare la conferinta, obtinerea confirmarilor la invitatiile transmise,
elaborarea si predarea catre beneficiar a listei de prezenta a participantilor la conferinta;

. sa fie moderata in mod profesionist, pentru ca interventiile vorbitorilor sa fie la obiect,
pentru a permite intrebari si raspunsuri legate de subiectul conferintei, ca si declaratii de presa pe

marginea conferintei;
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. datele pentru conferintele de presa vor fi stabilite de catre achizitor in functie de gradul de
implementare al proiectului. Autoritatea contractanta va finstiinta, cu cel putin 3 zile Tnainte

prestatorul cu privire la data si durata conferintei.

3.2. SERVICII DE INFORMARE:
3.2.1. Editare si publicare buletine informative si brosuri
Se va realiza tiparirea unui numar de 600 de brosuri si 400 de buletine informative.
Brosurile vor include imagini si text in fiecare limba a programului (maghiara, slovaca, romana,
ucraineana) si vor fi editate/tiparite intr-o singura varianta.
Buletinele informative vor include imagini si text si se vor edita/tipari cu ocazia evenimentelor
organizate in cadrul proiectului — 8 serii a cate 50 de buletine informative, dintre care in diverse
proportii, in functie de participantii la evenimente, se vor pregati versiuni in limbile programului de
finantare (maghiara, slovaca, romana, ucraineana). Traducerea textelor va fi realizata de catre
echipele de proiect din partea fiecarui partener.
Machetarea buletinelor informative si a brosurilor este in sarcina prestatorului, autoritatea
contractanta va sprijini prestatorul in tot acest demers si este cea, care prin reprezentantii sai
(membrii echipei de proiect, alti responsabili cu receptia etc), va acorda bunul de tipar pentru
machetele realizate de catre prestator, pentru informatiile (text si poze) incluse. Autoritatea
contractanta va pune la dispozitia prestatorului informatii si texte (in limba romana sau engleza,
maghiard, slovaca sau ucraineand) care trebuie editate si incorporate in materialele de informare
realizate.
Specificatii tehnice minimale pentru Buletine informative:
o Format A4, policromie, o fil3, listare fata verso, Suport: minim 135 g/mz, mat sau lucios;
Tiraj 400 bucati — 8 serii a cate 50 de bucati.

Specificatii tehnice minimale pentru Brosuri:

O

Format A5, policromie, maxim 20 pagini interioare plus 4 pagini de coperta ;
Interior carton dublu cretat — minim 135 g/mp, mat sau lucios ;
Coperta carton dublu cretat — minim 200 g/mp, mat sau lucios ;
Tiraj 600 bucati.
3.2.2. Editare si publicare pliante informative proiect

O O O O

Se vor realiza doua serii a cate 1.500 bucati pliante fiecare (total 3.000 pliante), editate in limba

romana, care vor include informatii generale despre proiectul in derulare.

- ’

’r Programul este cofinantat de catre
Programul de Cooperare Transfrontalierd ENPI Parteneriat fara frontiere Uniunea Europeana

Ungaria-Slovacia-Romania-Ucraina




Str. Gh. Sincai nr. 46, cod postal 430311

Consiliul Judetean MARAMURES Baia Mare, Romania,

Te/Fax: +40-262-211947;

Www.cjmaramures.ro

Specificatii tehnice minimale pliante informative proiect
Format A4, pliat in 3, policromie fata/verso
Format finit: 1/3 A4
Carton dublu cretat — minim 150 g/mz, mat sau lucios

Finisare: biguire, faltuire, pliere (dupa caz). Livrare/predare in format pliat.

O O O O O

Tiraj: 3.000 bucati, In doua serii a cate 1.500 bucati fiecare.
Machetarea pliantelor informative este in sarcina prestatorului, autoritatea contractanta va sprijini
prestatorul n tot acest demers si este cea, care prin reprezentantii sai (membrii echipei de proiect,
alti responsabili cu receptia etc), va acorda bunul de tipar pentru machetele realizate de catre
prestator, pentru informatiile (text, poze) incluse. Autoritatea contractanta va pune la dispozitia
prestatorului informatii si texte (in limba romana sau engleza) care trebuie editate si incorporate in
materialele de informare realizate.
3.2.3. Servicii informare in mass-media
in vederea asigurarii informdrii si vizibilitatii proiectului se vor publica intr-un ziar local/regional
anunturi de presa cu privire la implementarea/rezultatele proiectului. Se vor publica 6 anunturi de
presa.
Perioada de difuzare: datele efective ale aparitiilor vor fi stabilite de catre Autoritatea
Contractanta in functie de nevoile proprii de promovare.
Informatia ce va fi inclusd in anunturile de presa va fi redactata/machetata de catre prestator, pe
baza informatiilor furnizate de catre achizitor. Prestatorul trebuie sa Tnainteze spre aprobare
varianta de anunt achizitorului.
Anunturile de presa vor fi publicate intr-un cotidian/ziar avand aria de difuzare cel putin judetul
Maramures. Anunturile vor fi publicate color, in chenar si vor include toate siglele si informatiile
obligatorii conform Programul de finantare. Suprafatd anunt minim 200 cm®.

Timp de aparitie: maxim 72 ore de la data comunicarii continutului anuntului.

4. GRAFICUL DE TIMP, LIVRARE, RECEPTIE

4.1. Durata contractului de achizitie publica pentru serviciile incluse in prezentul caiet de sarcini va
fi de 7 luni, dar nu mai tarziu de 30.03.2012 (ultima zi de implementare a proiectului).

4.2, Graficul de timp pentru prestarea serviciilor trebuie sa includa intreaga perioda de contract.
Autoritatea contractanta mentioneaza mai jos un grafic estimat, cu acordul partenerilor de proiect,

indicand datele de organizare a evenimentelor:

- ;
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Denumire activitate/eveniment Data preconizate pentru
desfasurare
Organizare o intalnire de lucru cu partenerii proiectului noiembrie 2012
Servicii organizare intalnire de lucru experti TIC octombrie 2012

Servicii organizare intalniri de lucru la nivel national (2 | noiembrie 2012

evenimente)

Servici organizare instruire pentru operatori sistem noiembrie 2012

Servicii organizare conferintd internationalda — Romania si | septembrie/octombrie 2012

experienta UE pentru dezvoltarea parteneriatelor durabile

Servicii organizare intalnire de lucru informativa pentru demnitari | octombrie 2012

locali

Servicii organizare conferinte de presa (2 evenimente) Septembrie/octombrie 2012,
martie 2013

Datele incluse 1n proiect sunt estimative si informative. Pentru fiecare eveniment achizitorul va
informa in timp util (minim 5 zile lucratoare) prestatorul cu privire la datele de organizare ale

evenimentelor si orice alte informatii considerate relevante.

Referitor la serviciile de informare, achizitorul va notifica prestatorul cu privire la necesitatea
machetdrii, publicarii/tiparirii materialelor. in functie de complexitatea si numé&rul materielelor de

realizat/publicat prestatorul se obliga sa realizeze serviciile in cel mai scurt timp posibil.

4.3. Receptia: Receptia cantitativa si calitativa are loc la sediul beneficiarului de catre reprezentantii
desemnati ai autoritatii contractante, in conditii tehnice impuse de cerintele prezentului caiet de
sarcini, a contractului de finantare pentru proiectul in cadrul caruia se achizitioneaza prezentele
servicii.

Plata serviciilor se va face conform ofertei financiare — in EURO, la cursul de schimb InforEuro a lunii
de facturare. Prestatorul se obligd sa transmita achizitorului in cel mai scurt timp posibil dupa
finalizarea fiecarui eveniment/servicii de informare si publicitate toate livrabilelor rezultate

(documente justificative, materiale de informare si promovare, machete, liste de participanti, poze,
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invitatii, confirmare invitatii, liste decontare cazare/transport/mese, exemplare din ziarelele unde
se vor publica anunturile etc.). Dupa primirea livrabilelor, convocarea comisiei de receptie se va
elabora in cel mai scurt timp procesului de verbal de receptie care va fi transmis achizitorului.
Prestatorul nu va emite factura pentru servicii decat dupa semnarea procesului verbal de receptie a
serviciilor si primirea acestui documente din partea achizitorului.

NOTA: in cazul in care din motive obiective autoritatea contractantd nu poate asigura
participarea pe durata si cu numarul de persoane incluse in prezentul caiet de sarcini, prestatorul
trebuie sa fie de acord cu o diminuare valorica proportionala a contractului.

NOTA: Procedura de decontare: decontarea cazdrilor si eventual a transportului incluse in
contract se va face pe baza facturii emise de prestator, care va pune la dispozitia solicitantului
rooming-list-ul pentru fiecare eveniment, semnat de unitatea hoteliera aleasa si a tabelului de
prezenta a participantilor (hume, prenume, semnatura olografa a participantului), precum si
calculele cu privire la transportul decontat. Decontarea se va verifica pe baza tabelului de
prezenta zilnic, pentru participantii la fiecare eveniment, si nu pentru numarul de participanti

estimat (initial) de achizitor.

Tntocmit Tntocmit
Razvan MANTA, coordonator local proiect Florentina CERNESTEAN, manager financiar proiect
Verificat

Delia RUZSA, sef serviciu
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