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Programul Operaţional

“Dezvoltarea Capacităţii  Administrative”



CAIETUL DE SARCINI
TERMENII DE REFERINŢĂ

1. Introducere

2. Generalităţi

3. Obiectul Contractului

4. Graficul de timp pentru îndeplinirea sarcinilor

1. INTRODUCERE

Activitatea contractului de prestare „SERVICII CATERING”

 Achizitia de „Servicii catering”se realizează în cadrul proiectului „Reducerea riscurilor la nivel judeţean printr-o mai buna comunicare în cadrul Comitetului Judeţean pentru Situaţii de Urgenţă”, finanţat Fondul Social European, Programul Operaţional Dezvoltarea Capacitaţii Administrative 2007-2013  AXA PRIORITARA 1 – Îmbunătăţiri de structura şi proces ale managementului ciclului de politici publice, Domeniul major de intervenţie 1.3 -  Îmbunătăţirea eficacităţii organizaţionale , Cod SMIS 22756.


Titlul proiectului: „Reducerea riscurilor la nivel judeţean printr-o mai buna comunicare în cadrul Comitetului Judeţean pentru Situaţii de Urgenţă”, cod proiect SMIS 22756 contract de finanţare nr. 309/05.03.2012, semnat de către Ministerul Administraţiei şi Internelor, în calitate de Autoritate de Management pentru Programul Operaţional Dezvoltarea Capacitaţii Administrative şi UAT Judeţul Maramureş, reprezentat prin Consiliul Judeţean Maramureş, în calitate de Beneficiar.

 
Proiectul implementat de către Consiliul Judeţean Maramureş are ca obiectiv general eficientizarea componentei de comunicare a managementului riscurilor la nivelul instituţiilor judeţene cu responsabilităţi în domeniul situaţiilor de urgenţă.

Valoarea totală a proiectului este de 1.153.200 lei, din care valoarea eligibilă este de 1.153.200 lei.  Valoarea eligibilă nerambursabilă din FSE este de 1.130.136 lei, iar co-finanţare eligibilă a beneficiarului este de 23.064 lei. 


Durata de implementare a proiectului este de 12 de luni, respectiv perioada 05 martie 2012 - 04 martie 2013
2. GENERALITĂŢI 


Autoritatea Contractantă este Judeţul Maramureş reprezentat prin Consiliul Judeţean Maramureş care doreşte să atribuie un contract de achiziţie publică pentru „Servicii catering” în cadrul proiectului ”Reducerea riscurilor la nivel judeţean printr-o mai buna comunicare în cadrul Comitetului Judeţean pentru Situaţii de Urgenţă”, cod proiect SMIS 22756
3.OBIECTUL CONTRACTULUI

3.1. Descriere generală:

Obiectul contractului de achiziţie publică îl constituie prestarea de servicii de catering pentru evenimentele organizate în cadrul proiectului dupa cum urmeaza:. 
Organizare conferinte de presa lansare si incheiere proiect ( 30 persoane per eveniment x 2 evenimente x 1200 lei/ eveniment ) = 2.400 lei fara TVA

Organizare training ( 5 grupe x 10 participanti x 8 zile/grupa ) = 16.000 lei fără TVA 

Organizare seminarii  ( 2 grupe x10 participanţix1 zi,  2 evenimente x 400 lei/eveniment) = 800 lei fara TVA

Coduri CPV: 55520000-1 – Servicii de catering

Total achiziţie 19.200 lei  fără TVA , procedură selectată  : Achiziţie Directă
3. VALOAREA ESTIMATĂ ( fara TVA) PENTRU SERVICIILE CE URMEAZĂ SĂ FIE PRESTATE
	Eveniment la care se vor organiza servicii de catering
	UM
	Nr.
	Tarif unitar
	total

	Organizare conferinte de presa lansare si incheiere proiect ( 30 persoane per eveniment x 2 evenimente x 1200 lei/ eveniment ) echivalent 30 persoanex2 evenimentex 40 lei/persoană

	persoane
	60
	40lei/persoana
	 2 400

	Organizare training ( 5 grupe x 10 participanti x 8 zile/grupa )
	persoane
	50 persoanex8zile
	40 lei/persoană
	16 000,00

	Organizare seminarii  (2 evenimente x 400 lei/eveniment) = 800 lei fara TVA, echivalent 2 grupe x10 participanţix1zix40 lei

	persoane
	10 persoanex2 grupe
	40 lei/persoană
	800,00


Total buget 19 200 lei 
1. Conferinte presa lansare si incheiere proiect
Nr participanti : 30 persoane per eveniment x 2 evenimente
Locaţia conferinţei: Sediul solicitantului.
Serviciile de catering care urmeaza a fi prestate constau in pregatirea ,transportul, manipularea si servirea produselor alimentare si de alimentatie publica intr-un mod igienic, cu respectarea tuturor normelor sanitare si sanitar veterinare in vigoare si asigurarea curateniei la locul servirii meselor.
Serviciile de catering vor cuprinde o masa dupa eveniment şi  cafea, apa plata, produse de patiserie în timpul evenimentului.
Furnizorul va organiza activitatea de catering, care urmeaza a fi desfasurata, cu personal calificat.

Furnizorul se obliga sa asigure transportul gratuit pana la sediul solicitantului, unde vor fi organizate conferintele.
Furnizorul se obliga sa asigure livrarea/realizarea serviciile de catering, la locaţia specificata,in urmatoarele conditii:

1. Ofertantul va prezenta mai multe variante de meniuri (meniu vegetarian, meniu de post,etc), care va fi aprobat de catre Autoritatea Contractanta prin reprezentanţii sai ( comisia de recepţie). 

2. Produsele vor fi livrate şi puse la dispoziţia participanţilor la eveniment in recipiente igienice, cu respectarea tuturor normelor sanitare si sanitar veterinare in vigoare;

3. Prestatorul va asigura tacamurile şi farfuriile (de unica folosinta) corespunzatoare felului de mancare, servetele, pahare de unica folosinta pentru fiecare persoana;

4. Bauturile calde vor fi transportate in termosuri sau vor fi utilizate aparate speciale;

5. Personalul utilizat pentru realizarea prestaţiei cu produse din sectorul alimentar şi din alimentaţia publică va fi calificat conform legislaţiei în vigoare şi să respecte regulile igienico– sanitare:

6. Prestatorul va asigura curăţenia în sala alocată de achizitor în acest scop , după masa servită (curatarea meselor, podelelor de hartii, resturi alimentare, etc);

7. Prestatorul va permite exercitarea controlului efectuat de către persoanele desemnate şi comunicate de achizitor cu privire la respectarea tuturor condiţiilor impuse şi a normelor sanitare şi sanitar veterinare de functionare;

8. Prestatorul va păstra întotdeauna probe pentru analiza alimentelor, conform legislaţiei actuale;

9. Prestatorul va prepara hrana din produse agroalimentare de calitate insoţite, obligatoriu de

certificate de calitate si sanitar – veterinare, conform listei cu standardele de calitate pentru produsele agroalimentare.

10. Prestatorul va asigura meniul comandat de prestator pe durata contractului.

11. Mijloacele de transport şi/ sau recipientele folosite la transportul alimentelor, menţinute curate şi în bne condiţii pentru a proteja alimentele de contaminare;

12. Prestatorul, prin persoană abilitată, va asigura servirea mesei participanţiilor, inclusive operaţiuni adiacente de aşezare a mesei ( feţe de masă, recipiente cu mâncare şi băuturi, farfurii, tacâmuri, şerveţele, etc.)

13. După servirea mesei, prestatorul, prin persoana desemnată va asigura strângerea mesei şi curăţenia.

14. In mod excepţional, beneficiarul poate modifica numărul de porţii transmise, dacă va constata că au apărut situaţii urgente care au împiedicat participanţii să se prezinte;

15. Prestatorul trebuie sa asigure respectarea de catre personalul propriu a normelor legale privind Securitatea şi Sănătatea Muncii.
Fiecare ofertă financiară trebuie să cuprindă costurile detaliate pentru fiecare tip de activitate/eveniment.
Data la care va fi desfăşurată fiecare  conferinţă, va fi comunicată prestatorului cu 5 zile înainte de desfăşurarea acesteia.
2. Organizare training
Cursanţii vor fi grupaţi în 5 grupe de cate 10 persoane (în total 50 persoane) 
- durata: 8 zile / grupă

Locaţia cursului: în judeţul Maramureş. Locaţiile pot fi diferite pentru grupele de cursanţi. Locaţia finală va fi transmisa prestatorului cu 5 zile înainte de desfasurarea evenimentului
Serviciile de catering care urmeaza a fi prestate constau in pregatirea ,transportul, manipularea si servirea produselor alimentare si de alimentatie publica intr-un mod igienic, cu respectarea tuturor normelor sanitare si sanitar veterinare in vigoare si asigurarea curateniei la locul servirii meselor.
Serviciile de catering vor cuprinde masa de prînz şi pauza de cafea (cafea, apa plata, produse de patiserie,etc)
Furnizorul va organiza activitatea de catering, care urmeaza a fi desfasurata, cu personal calificat.

Furnizorul se obliga sa asigure transportul gratuit pana la destinaţia finala menţionata de achizitor.

Furnizorul se obliga sa asigure livrarea/realizarea serviciile de catering, la locaţia specificata,in urmatoarele conditii:

1. Ofertantul va prezenta mai multe variante de meniuri (meniu vegetarian, meniu de post,etc), care va fi aprobat de catre Autoritatea Contractanta prin reprezentanţii sai ( comisia de recepţie). 

2. Produsele vor fi livrate şi puse la dispoziţia participanţilor la eveniment in recipiente igienice, cu respectarea tuturor normelor sanitare si sanitar veterinare in vigoare;

3. Prestatorul va asigura tacamurile şi farfuriile (de unica folosinta) corespunzatoare felului de mancare, servetele, pahare de unica folosinta pentru fiecare persoana;

4. Bauturile calde vor fi transportate in termosuri sau vor fi utilizate aparate speciale;

5. Personalul utilizat pentru realizarea prestaţiei cu produse din sectorul alimentar şi din alimentaţia publică va fi calificat conform legislaţiei în vigoare şi să respecte regulile igienico– sanitare:

6. Prestatorul va asigura curăţenia în sala alocată de achizitor în acest scop , după masa servită (curatarea meselor, podelelor de hartii, resturi alimentare, etc);

7. Prestatorul va permite exercitarea controlului efectuat de către persoanele desemnate şi comunicate de achizitor cu privire la respectarea tuturor condiţiilor impuse şi a normelor sanitare şi sanitar veterinare de functionare;

8. Prestatorul va păstra întotdeauna probe pentru analiza alimentelor, conform legislaţiei actuale;

9. Prestatorul va prepara hrana din produse agroalimentare de calitate insoţite, obligatoriu de

certificate de calitate si sanitar – veterinare, conform listei cu standardele de calitate pentru produsele agroalimentare.

10. Prestatorul va asigura meniul comandat de prestator pe durata contractului.

11. Mijloacele de transport şi/ sau recipientele folosite la transportul alimentelor, menţinute curate şi în bne condiţii pentru a proteja alimentele de contaminare;

12. Prestatorul, prin persoană abilitată, va asigura servirea mesei participanţiilor, inclusive operaţiuni adiacente de aşezare a mesei ( feţe de masă, recipiente cu mâncare şi băuturi, farfurii, tacâmuri, şerveţele, etc.)

13. După servirea mesei, prestatorul, prin persoana desemnată va asigura strângerea mesei şi curăţenia.

14. In mod excepţional, beneficiarul poate modifica numărul de porţii transmise, dacă va constata în cadrul unui curs că au apărut situaţii urgente care au împiedicat participanţii să se prezinte;

15. Prestatorul trebuie sa asigure respectarea de catre personalul propriu a normelor legale privind Securitatea şi Sănătatea Muncii.
 Data şi locaţia la care vor fi desfăşurate trainingurile, va fi comunicată prestatorului cu 5 zile înainte de desfăşurarea acestora.
3. Organizare seminarii.Cele doua seminarii vor fi organizate la sediul solicitantului  în doua zile diferite. Data la care vor fi desfăşurate seminariile, va fi comunicată prestatorului cu 5 zile înainte de desfăşurarea acestora.
Nr participanti: 2 grupex10 participanti
Serviciile de catering care urmeaza a fi prestate constau in pregatirea ,transportul, manipularea si servirea produselor alimentare si de alimentatie publica intr-un mod igienic, cu respectarea tuturor normelor sanitare si sanitar veterinare in vigoare si asigurarea curateniei la locul servirii meselor.
Serviciile de catering vor cuprinde masa de prînz şi pauza de cafea (cafea, apa plata, produse de patiserie,etc)
Furnizorul va organiza activitatea de catering, care urmeaza a fi desfasurata, cu personal calificat.

Furnizorul se obliga sa asigure transportul gratuit pana la sediul solicitantului, unde vor fi organizate seminariile.
Furnizorul se obliga sa asigure livrarea/realizarea serviciile de catering, la locaţia specificata,in urmatoarele conditii:

1. Ofertantul va prezenta mai multe variante de meniuri (meniu vegetarian, meniu de post,etc), care va fi aprobat de catre Autoritatea Contractanta prin reprezentanţii sai ( comisia de recepţie). 

2. Produsele vor fi livrate şi puse la dispoziţia participanţilor la eveniment in recipiente igienice, cu respectarea tuturor normelor sanitare si sanitar veterinare in vigoare;

3. Prestatorul va asigura tacamurile şi farfuriile (de unica folosinta) corespunzatoare felului de mancare, servetele, pahare de unica folosinta pentru fiecare persoana;

4. Bauturile calde vor fi transportate in termosuri sau vor fi utilizate aparate speciale;

5. Personalul utilizat pentru realizarea prestaţiei cu produse din sectorul alimentar şi din alimentaţia publică va fi calificat conform legislaţiei în vigoare şi să respecte regulile igienico– sanitare:

6. Prestatorul va asigura curăţenia în sala alocată de achizitor în acest scop , după masa servită (curatarea meselor, podelelor de hartii, resturi alimentare, etc);

7. Prestatorul va permite exercitarea controlului efectuat de către persoanele desemnate şi comunicate de achizitor cu privire la respectarea tuturor condiţiilor impuse şi a normelor sanitare şi sanitar veterinare de functionare;

8. Prestatorul va păstra întotdeauna probe pentru analiza alimentelor, conform legislaţiei actuale;

9. Prestatorul va prepara hrana din produse agroalimentare de calitate insoţite, obligatoriu de

certificate de calitate si sanitar – veterinare, conform listei cu standardele de calitate pentru produsele agroalimentare.

10. Prestatorul va asigura meniul comandat de prestator pe durata contractului.

11. Mijloacele de transport şi/ sau recipientele folosite la transportul alimentelor, menţinute curate şi în bne condiţii pentru a proteja alimentele de contaminare;

12. Prestatorul, prin persoană abilitată, va asigura servirea mesei participanţiilor, inclusive operaţiuni adiacente de aşezare a mesei ( feţe de masă, recipiente cu mâncare şi băuturi, farfurii, tacâmuri, şerveţele, etc.)

13. După servirea mesei, prestatorul, prin persoana desemnată va asigura strângerea mesei şi curăţenia.

14. In mod excepţional, beneficiarul poate modifica numărul de porţii transmise, dacă va constata că au apărut situaţii urgente care au împiedicat participanţii să se prezinte;

15. Prestatorul trebuie sa asigure respectarea de catre personalul propriu a normelor legale privind Securitatea şi Sănătatea Muncii.
 Data la care vor fi desfăşurate seminariile, va fi comunicată prestatorului cu 5 zile înainte de desfăşurarea acestora.

Fiecare ofertă financiară trebuie să cuprindă costurile detaliate pentru fiecare tip de activitate/eveniment.
Ofertele care nu vor include informația relevantă, sau care nu răspund corect şi complet tuturor cerințelor, vor fi respinse prin descalificare conform procedurilor legale în vigoare cu privire la achizițiile publice.

SERVICII ŞI DATE FURNIZATE DE AUTORITATEA CONTRACTANTĂ 
Autoritatea Contractantă va pune la dispoziția Prestatorului următoarele documente: 

- pentru fiecare activitate/eveniment/ numarul de persoane participante şi eventuale solicitări de meniuri speciale(meniuri vegetariene, de post,diabet etc)
NOTĂ: În cazul în care din motive obiective autoritatea contractantă nu poate asigura participarea pe durată și cu numărul de persoane incluse în prezentul caiet de sarcini, prestatorul trebuie să fie de acord cu o diminuare valorică proporțională a contractului. 
NOTĂ: Procedura de decontare: decontarea se va face pe baza facturii emise de prestator, care va pune la dispoziția solicitantului tabelul de prezența a participanților (nume, prenume, semnătură olografa a participantului). Decontarea se va verifica pe baza tabelului de prezența zilnic, pentru participanții la fiecare eveniment, și nu pentru numărul de participanți estimat inițial de solicitant. 
5. GRAFICUL DE TIMP PENTRU ÎNDEPLINIREA SARCINILOR 
O dată cu înaintarea propunerii sale, Prestatorul va prezenta o programare eşalonată în timp a etapelor necesare prestării serviciilor ofertate.
Durata contractului de servicii de catering va fi de 7 luni (de la data emiterii Ordinului administrativ de începere a contractului). 

Ofertantul își va asuma responsabilitatea execuției contractului de prestări servicii în termenul prevăzut în propria ofertă depusă, în caz contrar achizitorul fiind îndreptățit a lua măsurile considerate necesare pentru remedierea situației.

În cazul în care nu pot fi satisfăcute toate cerinţele minime impuse, oferta se respinge ca fiind neconformă

Întocmit
Dan Cocoşilă, director Direcţia de Dezvoltare Regională, manager proiect  

Ana Zaharia, consilier
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