CONSILIUL JUDETEAN MARAMURES

DIRECTIA DE DEZVOLTARE SI IMPLEMENTARE PROIECTE

Citre toti operatorii economici interesati,

Consiliul Judetean Maramures cu sediul pe strada Gh. Sincai, nr 46, Baia Mare, doreste
atribuirea unui confract de achizitie publicd al carui obiect il constituie prestarea de ,,Servicii de
arhivare”, in conformitate cu prevederile Legii Nr. 16/1996, cu modificarile si completdrile ulterioare
pentru documentele create in cadrul Directiei de Dezvoltare si Implementare Proiecte.

Serviciile de arhivare ce se doresc a fi achizifionate, vor cuprinde:

e intocmire si inregistrare nomenclator arhivistic conform Legii Arhivelor Nationale
nt.16/1996;

¢ constituire unitati arhivistice in mape de carton;

* constituirea si legarea dosarelor: numerotarea filelor, scoaterea partilor metalice;

* legarea in copertd;

* scrierea pe cotorul dosarului a continutului, termenului de pastrare, numairul de inventar;

* prelucrarea Edocumentelorz ordonarea si individualizarea documentelor in cadrul dosarelor,
prin utilizarea de separatoare, intocmirea opis-urilor fiecdrui dosar, ordonarea dosarelor pe cereri de
rambursare, ani §i termene de pastrare;

* inventarierea cronologicd pe cereri de rambursare §i intocmirea listei de inventariere;

* scanarea doéumente de diverse formate (A3, A4, AS, A6 si non-standard.) si transformarea
lor in format electronic in formula "un fisier PDF pentru ﬁecare dosar scanat",

* asigurarea 1£ater1alelor aferente operatiilor de inventariere si legare respectiv scanare si
arhivare pe support‘ electronic: coli albe, sfoard, markere negre, precum si a copertilor de legitorie,
mape, separatoare sj cutii de athivare, Dvd.

in vederea stab111r11 unei valori estimate totale fird TVA pentru viitoarea proceduri de achizitie
publicd, va invitdm i ne comunicati o ofertd de pret, avind 1n vedere faptul ci exiti aproximativ 170
m liniari de dosare, care contin documente de diverse formate (A0, A3, A4) care vor fi supuse
arhivarii. l
Oferta va fi trimisd pand cel tirziu44 septembrie 2017, in format electronic/scanare citre
Consiliul Judetean Maramures, la adresa de email: cristina.pop@maramures.ro

Cu stima,
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