Furnizare de produse de papetarie si birotica

FORMULARE - model
Fiecare operator economic care  participă la achiziţia publică în calitate de ofertant are obligaţia de a prezenta formularele cuprinse în  prezenta secţiune, completate în mod corespunzător şi semnate de persoanele autorizate.

Formularele trebuie semnate (nume, prenume şi semnătură) şi ştampilate în original, dacă nu se specifică altfel, de persoanele sau instituţiile autorizate, mai apoi scanate şi trimise la adresa de e-mail achizitii@maramures.ro .

Împreună cu formularele de mai jos, sub sanctiunea excluderii din evaluare, fara a se cere clarificari, se va depune „conform cu originalul”, scanat, Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Teritorial - valabil la data depunerii ofertei, din care sa rezulte domeniul de activitate principal / secundar si codurile CAEN aferente – în conformitate cu cele solicitate în Anunţul de publicitate – secţiunea „Condiţii de participare”
	Formular 1
	Scrisoare de înaintare

	Formular C
	Formular oferta financiară

	Formular C1
	Detalierea ofertei financiare 

	Propunerea tehnica
	Specificatii minime propuse


FORMULAR 1

     OFERTANTUL 
       ..................... 

    (denumirea/numele)

S C R I S O A R E   D E   Î N A I N T A R E

Către ...................................................……….......……………………………………………....

(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă).

Ca urmare a anunţului/invitaţiei de publicitate publicat in SEAP sub nr. ___________, privind aplicarea modalităţii de Achiziţie directă pentru atribuirea contractului de Furnizare de produse de papetarie si birotica, noi ____________________________________ 
(denumirea/numele operatorului economic)
vă  transmitem alăturaturmatoarele documente:
a) oferta tehnică şi oferta financiară;
b) documentele care însoţesc oferta.

Persoana de contact (pentru această achizitie)

	Nume 
	

	Adresa
	

	Telefon
	

	Fax
	

	E-mail
	


Participanţii  la achizitia publică şi calitatea acestora:

	Calitatea de participant
	Numele operatorului economic
	CUI
	Adresă/Nr. telefon şi fax

	Ofertant 
	
	
	

	Ofertant asociat
	
	
	

	Subcontractant
	
	
	


 Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi vă satisface cerinţele.

Data completării ........./………./........…… 

Cu stimă,
Ofertant,

.......................

(semnătura autorizată)

FORMULAR C

 .........................................

 (denumire/oferte ofertant)

FORMULARUL DE OFERTĂ FINANCIARĂ
Către ....................................................................................................

(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă)

1. Subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului  ............................................... (denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în anunţul de publicitate, să Furnizăm produse de papetarie si birotica pentru suma de ................. lei, (suma în litere şi în cifre, precum şi moneda ofertei) plătibilă după recepţia produselor furnizate, la care se adaugă TVA în valoare de ............ lei (suma în litere şi în cifre, precum şi moneda).

2. Ne angajăm să menţinem aceasta ofertă valabilă pentru o durată de  ........... zile, (durata în litere şi cifre) respectiv până la data de ................. şi ea va rămâne obligatorie pentru noi (ziua/ luna/ anul)  şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

3. Până la încheierea şi semnarea contractului, această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

4. Ne angajăm să livrăm produsele solicitate în termen de ____ zile de la data emiterii comenzii de către achizitor.

5. Precizăm că:

    |_| depunem ofertă alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar "alternativă";

    |_| nu depunem ofertă alternativă.

    (Se bifează opţiunea corespunzătoare.)

6. Am înţeles şi consimţim ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câştigătoare, să constituim garanţia de bună execuţie în conformitate cu prevederile din documentaţia de atribuire (dacă este cazul).
7. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.

Data _____/_____/_____

...............................................................................,

(nume, prenume şi semnătură),

L.S.

în calitate de ............................................ legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ...................................................... (denumirea/numele operatorului economic)

.........................................














FORMULAR C.1

(denumire ofertant)
DETALIEREA OFERTEI FINANCIARE

	Nr.

crt.
	Denumire produs
	U.M.
	Cant.
	Valoare unitara

(lei fara TVA)
	Valoare

(lei fara TVA)

	0
	1
	3
	4
	5
	6

	1
	Coperţi de carton pentru îndosariat A4
	top.
	1
	
	

	2
	Coperţi de carton pentru îndosariat A3
	top.
	1
	
	

	3
	Coperţi din plastic pentru îndosariat A4
	top.
	1
	
	

	4
	Coperţi din plastic pentru îndosariat A3
	top.
	1
	
	

	5
	Post-it (notes autoadeziv)
	set
	150
	
	

	6
	Index autoadeziv
	set
	10
	
	

	7
	Notes – cub cu suport
	buc.
	15
	
	

	8
	Notes – cub rezervă
	buc.
	20
	
	

	9
	Registru A4
	buc.
	2
	
	

	10
	Mape din plastic cu elastic, A4
	buc.
	30
	
	

	11
	Cerneală albastră
	flacon
	1
	
	

	12
	Tuş culoare neagra pentru ştampile tip Colop
	flacon
	20
	
	

	13
	Tuş culoare albastra pentru ştampile tip Colop
	flacon
	20
	
	

	14
	Lipici solid (stick)
	buc.
	30
	
	

	15
	Fluid corector (fără solvent)
	flacon
	50
	
	

	16
	Creion corector
	buc.
	30
	
	

	17
	Dispenser cu bandă corectoare
	buc.
	30
	
	

	18
	Elastice pentru bani
	pungă
	10
	
	

	19
	Role bandă adezivă transparentă
	buc.
	40
	
	

	20
	Role bandă adezivă transparentă cu dispenser
	buc.
	10
	
	

	21
	Role bandă adezivă maro
	buc.
	60
	
	

	22
	Role bandă adezivă textilă
	buc.
	3
	
	

	23
	Etichete autoadezive albe,  mari
	top.
	5
	
	

	24
	Etichete autoadezive albe,  mici
	top.
	4
	
	

	25
	Clipboard dublu, A4
	buc.
	10
	
	

	26
	Clipboard simplu, A4
	buc.
	5
	
	

	27
	Buretieră
	buc.
	5
	
	

	28
	Agrafe de birou, 26mm.
	cutii
	20
	
	

	29
	Agrafe de birou, 50 mm.
	cutii
	5
	
	

	30
	Ace cu gămălie
	cutii
	10
	
	

	31
	Rigle de plastic 30 cm.
	buc.
	20
	
	

	32
	Capse 24/6
	cutii
	150
	
	

	33
	Capse 10/5
	cutii
	10
	
	

	34
	Alonje cu sistem de îndosariere, 150 buc./ cutie.
	cutii
	5
	
	

	35
	Ascuţitoare
	buc.
	30
	
	

	36
	Clipsuri metalice pentru hârtii 41mm
	buc.
	20
	
	


	37
	Perforator cu baza şi clapa din metal, 2 perforaţii
	buc.
	10
	
	

	38
	Capsator de birou din metal, 24/6
	buc.
	20
	
	

	39
	Decapsator de birou din metal, 24/6
	buc.
	15
	
	

	40
	Cuttere mici
	buc.
	5
	
	

	41
	Cuttere mari
	buc.
	10
	
	

	42
	Foarfeci de birou
	buc.
	15
	
	

	43
	Radiere
	buc.
	80
	
	

	44
	Roller cu gel culoare neagră
	buc.
	50
	
	

	45
	Roller cu gel culoare rosie
	buc.
	50
	
	

	46
	Roller cu gel culoare albastră
	buc.
	80
	
	

	47
	Pixuri fără mecanism culoare albastră
	buc.
	220
	
	

	48
	Pixuri fără mecanism culoare neagră
	buc.
	40
	
	

	49
	Pixuri fără mecanism culoare roșie
	buc.
	40
	
	

	50
	Textmarkere cu diverse culori fluorescente
	set
	35
	
	

	51
	Permanent marker  3 - 4 mm., negru
	buc.
	30
	
	

	52
	Permanent marker  3 - 4 mm., albastru
	buc.
	10
	
	

	53
	Marker CD/DVD 
	buc.
	30
	
	

	54
	Creioane HB
	buc.
	120
	
	

	55
	Creioane 6B
	buc.
	10
	
	

	56
	Creion mecanic, vârf de 0,7 mm.
	buc.
	40
	
	

	57
	Creion mecanic, vârf de 1,0 mm.
	buc.
	25
	
	

	58
	Mine 0,7 mm. pentru creioane mecanice
	cutii.
	80
	
	

	59
	Mine 1,0 mm. pentru creioane mecanice
	cutii.
	50
	
	

	60
	Sfoară albă
	ghem.
	40
	
	

	61
	Mine pix tip Parker
	buc.
	80
	
	

	62
	Mine pix tip Schneider
	buc.
	40
	
	

	63
	Mine roller gel albastră
	buc.
	10
	
	

	64
	Folii din plastic, A4 portrait
	set.
	80
	
	

	65
	Creioane colorate
	cutie
	2
	
	

	66
	Soluţie diluat pastă corectoare
	buc.
	5
	
	

	67
	Carioci 
	set.
	1
	
	

	68
	Intercalatoare
	set.
	30
	
	

	69
	Baghete legat documente
	set.
	4
	
	

	70
	Dosare plastic cu clemă
	buc.
	30
	
	

	71
	Mapă plastic cu capsă
	buc.
	30
	
	

	72
	Soluţie curăţat monitor
	buc.
	10
	
	

	73
	CD-uri
	buc.
	400
	
	

	74
	DVD-uri
	buc.
	400
	
	

	75
	CD-uri RW
	buc.
	60
	
	

	76
	Spirale 8mm
	cutie
	1
	
	

	77
	Spirale 14mm
	cutie
	1
	
	

	78
	Spirale 22mm
	cutie
	1
	
	

	79
	Spirale 32mm
	cutie
	1
	
	

	80
	Stick memorie 32 GB
	buc.
	2
	
	

	81
	Caiete A5
	buc.
	5
	
	

	82
	Caiete studenţeşti
	buc.
	5
	
	

	83
	Rezervă caiet mecanic
	set.
	5
	
	

	84
	Folii laminat A4
	set.
	1
	
	

	85
	Folii laminat A3
	set.
	1
	
	

	86
	Carton
	top
	5
	
	

	
	Total
	
	
	
	


Ofertant

(semnatura autorizată si stampila) 






Data completării .........................................................
.........................................
(denumire ofertant)

PROPUNEREA TEHNICĂ
	Nr.

crt.
	Denumire produs
	Specificaţii tehnice minime obligatorii
	Specificaţii tehnice PROPUSE

(descriere produs, inclusiv marca, tip, producător ş.a.m.d.)

	0
	1
	2
	3

	1
	Coperţi de carton pentru îndosariat A4
	carton 250 gr./mp., format A4, 100 coli/top., bleumarin.
	

	2
	Coperţi de carton pentru îndosariat A3
	carton 250 gr./mp., format A3, 100 coli/top., bleumarin.
	

	3
	Coperţi din plastic pentru îndosariat A4
	transparent cristal, 150 gr./mp., format A4, 100 coli/top.
	

	4
	Coperţi din plastic pentru îndosariat A3
	transparent cristal, 150 gr./mp., format A3., 100 coli/top
	

	5
	Post-it (notes autoadeziv)
	100 file/set, 75 mm. X 75 mm., diverse culori neon (roz, galben, verde, etc.)
	

	6
	Index autoadeziv
	5 culori/set; 100 file /culoare, dimensiuni 25mm.x76mm., diverse culori neon
	

	7
	Notes – cub cu suport
	cub hârtie albă, suport din material plastic, dimensiuni 9x9x9 cm, 900 coli
	

	8
	Notes – cub rezervă
	cub hârtie albă, dimensiuni 9x9x9 cm, 900 coli
	

	9
	Registru A4
	coperţi din carton rigid, 100 file/buc., linii
	

	10
	Mape din plastic cu elastic, A4
	format A4, din polipropilenă rigidă, capacitate maximă 150 file
	

	11
	Cerneală albastră
	60-100 ml./călimară (din sticlă)
	

	12
	Tuş culoare neagra pentru ştampile tip Colop
	25 ml./flacon, culoare negră, recipient prevăzut cu aplicator
	

	13
	Tuş culoare albastra pentru ştampile tip Colop
	25 ml./flacon, culoare albastră, recipient prevăzut cu aplicator
	

	14
	Lipici solid (stick)
	36 gr., fără solvent, lipeşte hârtie şi carton
	

	15
	Fluid corector (fără solvent)
	20 ml./flacon, pe bază de apă, prevăzut cu aplicator cu pensulă
	

	16
	Creion corector
	vârf metalic, uscare rapidă, grosimea urmei 1-2 mm., cantitate 8-20 ml.
	

	17
	Dispenser cu bandă corectoare
	lăţime bandă 5mm, lungime bandă 6m
	

	18
	Elastice pentru bani
	diametru 50 mm., 50 gr./pungă
	

	19
	Role bandă adezivă transparentă
	19 mm. x 66 m.
	

	20
	Role bandă adezivă transparentă cu dispenser
	19mm x 33 m, cu dispenser
	

	21
	Role bandă adezivă maro
	48 mm. x 66 m.
	

	22
	Role bandă adezivă textilă
	48 mm. x 66 m.
	

	23
	Etichete autoadezive albe,  mari
	A4, 1 etichetă/coală, 100 coli/top, dimensiune 297x210 mm
	

	24
	Etichete autoadezive albe,  mici
	A4, 6 etichete/coală, 100 coli/top, dimensiune 105x99 mm fără margini
	

	25
	Clipboard dublu, A4
	A4, mecanism nichelat de prindere a hârtiei, capacitate 100 coli
	

	26
	Clipboard simplu, A4
	A4, mecanism nichelat de prindere a hârtiei, capacitate 100 coli
	

	27
	Buretieră
	plastic, diametru 8 mm.
	

	28
	Agrafe de birou, 26mm.
	nichelate, 100 buc./cutie
	

	29
	Agrafe de birou, 50 mm.
	nichelate, 100 buc./cutie
	

	30
	Ace cu gămălie
	metalice, lungime 26 mm, 50g/cutie
	

	31
	Rigle de plastic 30 cm.
	transparentă, lungime 30 cm.
	

	32
	Capse 24/6
	1000 buc./cutie, nr. coli recomandate 2-30 buc.
	

	33
	Capse 10/5
	1000 buc./cutie, nr. coli recomandate 2-30 buc.
	

	34
	Alonje cu sistem de îndosariere, 150 buc./ cutie.
	material plastic, dimensiuni 40x150 mm., cu perforaţii 60 mm. şi 80 mm., diverse culori
	

	35
	Ascuţitoare
	ascuţitoare metalică dublă cu container din material plastic, lamă din oţel
	

	36
	Clipsuri metalice pentru hârtii 41mm
	41 mm., 12 buc./ cutie
	

	37
	Perforator cu baza şi clapa din metal, 2 perforaţii
	capacitate perforare 40 coli, prevăzut cu distanţier şi sistem de blocare a clapei
	

	38
	Capsator de birou din metal, 24/6
	24/6, capacitate de capsare 30 coli, adâncime de pătrundere 65-70 mm.
	

	39
	Decapsator de birou din metal, 24/6
	24/6
	

	40
	Cuttere mici
	lamă oţel inoxidabil, şină metalică, lungime 100 mm., lăţime 9 mm., sistem de blocare lamă
	

	41
	Cuttere mari
	lamă oţel inoxidabil, şină metalică, lungime 100 mm., lăţime 18 mm., sistem de blocare lamă
	

	42
	Foarfeci de birou
	fabricat din oţel inoxidabil, mâner din plastic acoperit cu cauciuc, 21 cm.
	

	43
	Radiere
	din cauciuc natural, pt. pix, cerneală şi creion, dimensiuni mai mari decât 48x17x7 mm.
	

	44
	Roller cu gel culoare neagră
	corp plastic sau metalic, mină de culoare neagră cu vârf metalic de 1 mm.
	

	45
	Roller cu gel culoare rosie
	corp plastic sau metalic, mină de culoare roşie cu vârf metalic de 1 mm.
	

	46
	Roller cu gel culoare albastră
	corp plastic sau metalic, mină de culoare albastră cu vârf metalic de 1 mm.
	

	47
	Pixuri fără mecanism culoare albastră
	corp din plastic, capac ventilat de culorea minei, mină de culoare albastră cu vîrf oţel 1 mm.
	

	48
	Pixuri fără mecanism culoare neagră
	corp din plastic, capac ventilat de culorea minei, mină de culoare neagră cu vîrf oţel 1 mm.
	

	49
	Pixuri fără mecanism culoare roșie
	corp din plastic, capac ventilat de culorea minei, mină de culoare roșie cu vîrf oţel 1 mm.
	

	50
	Textmarkere cu diverse culori fluorescente
	 4 buc./set, vârf retezat=5 mm., corp plastic oval sau dreptunghilar cu lungimea>10cm. şi lăţimea>2cm.
	

	51
	Permanent marker  3 - 4 mm., negru
	corp din plastic, scriere pe aproape orice suprafaţă, vârf rotund de 3-4 mm., negru
	

	52
	Permanent marker  3 - 4 mm., albastru
	corp din plastic, scriere pe aproape orice suprafaţă, vârf rotund de 3-4 mm., albastru
	

	53
	Marker CD/DVD 
	corp din plastic, cerneala rezistentă la apă, vârf mediu 1,0 mm, negru
	

	54
	Creioane HB
	corp lemn vopsit, mină duritate HB, cu radieră la un capăt
	

	55
	Creioane 6B
	corp lemn vopsit, mină duritate 6B, cu radieră la un capăt
	

	56
	Creion mecanic, vârf de 0,7 mm.
	vârf de 0,7 mm., corp din metal sau plastic rezistent, diverse culori, vârf şi accesorii metalice
	

	57
	Creion mecanic, vârf de 1,0 mm.
	vârf de 1,0 mm., corp din metal sau plastic rezistent, diverse culori, vârf şi accesorii metalice
	

	58
	Mine 0,7 mm. pentru creioane mecanice
	mine din grafit cu duritate HB, lungime = 70 mm..
	

	59
	Mine 1,0 mm. pentru creioane mecanice
	mine din grafit cu duritate HB, lungime = 70 mm..
	

	60
	Sfoară albă
	sfoară in, 2 mm. x 200 m., 200gr..
	

	61
	Mine pix tip Parker
	corp metalic, culoare albastră,  vârf 1 mm
	

	62
	Mine pix tip Schneider
	corp metalic subţire, culoare albastră
	

	63
	Mine roller gel albastră
	corp plastic, culoare albastră, vârf metalic  grosime vârf 1mm
	

	64
	Folii din plastic, A4 portrait
	transparente, deschidere sus, 100 buc./ set, perforaţii standard, 40 microni
	

	65
	Creioane colorate
	trusă creioane colorate, lemn natural, 24 culori/ cutie, lungime 17,5 cm, mină 5 mm
	

	66
	Soluţie diluat pastă corectoare
	pentru fluide corectoare bază de solvent, 20 ml., picurător
	

	67
	Carioci 
	carioca pe bază de apă, 24 culori, conţin o cantitate mare de cerneală
	

	68
	Intercalatoare
	separatoare din carton cu două perforaţii pt. arhivare în bibliorafturi sau dosare, dimensiune  10,5x24 cm
	

	69
	Baghete legat documente
	10 buc./set, grosime 10 mm  pt. 26 – 50 foi, culoare neagră, şină  din plastic
	

	70
	Dosare plastic cu clemă
	dosar din plastic, lateral clemă pivotantă
	

	71
	Mapă plastic cu capsă
	mapă A4 din plastic, tip plic, închidere cu capsă, 200 microni
	

	72
	Soluţie curăţat monitor
	spray curăţare, ideal pentru suprafeţele sensibile ale ecranelor plate
	

	73
	CD-uri
	capacitate 700 MB, viteză 52x, ambalate în plicuri din hârtie
	

	74
	DVD-uri
	capacitate 4,7 GB, viteză 16x, ambalate în plicuri din hârtie
	

	75
	CD-uri RW
	 700 MB, viteză 52x, reinscriptibile, în plicuri hârtie
	

	76
	Spirale 8mm
	spire din plastic, ,nr. foi îndosariate 21-40, 100 buc./cutie
	

	77
	Spirale 14mm
	spire din plastic, ,nr. foi îndosariate 81-100, 100 buc./ cutie
	

	78
	Spirale 22mm
	spire din plastic, nr. foi îndosariate 151-180, 100 buc./cutie
	

	79
	Spirale 32mm
	spire din plastic,  nr. foi îndosariate 241-280
	

	80
	Stick memorie 32 GB
	capacitate 32 GB
	

	81
	Caiete A5
	format A5, cu spirală, cu pătrăţele, 80 file
	

	82
	Caiete studenţeşti
	format A4, cu linii, 80 file
	

	83
	Rezervă caiet mecanic
	format A4, cu linii, 50 file /set
	

	84
	Folii laminat A4
	format A4,din plastic, grosime 100 microni, 100 folii/ set
	

	85
	Folii laminat A3
	format A3,din plastic, grosime 100 microni, 100 folii / set
	

	86
	Carton
	format A4, culoare albă, 160g/mp
	


Notă: În cazul în care nu se regăsesc completate toate rândurile / coloanele şi / sau nu pot fi identificate cantitativ/calitativ produsele, oferta nu este luată în considerare.
În cazul în care ofertantul copiază Specificaţiile minime obligatorii în coloana 3 – Specificaţii tehnice propuse, fără a detalia produsele conform cerinţelor, oferta va fi declarată neconformă fără să se solicite clarificări, indiferent de preţ.
Ofertant

(semnatura autorizată si stampila) 






Data completării .........................................................
11

