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1. INTRODUCERE

Achiziția de servicii organizare evenimente se realizează în cadrul proiectului ’’Regions 4 Green Growth - Regiunile pentru  o dezvoltare verde’’,  cod 1024R4, finanțat prin Programul INTERREG IVC, Prioritatea 2: Mediu și prevenirea riscurilor, Sub-prioritatea : Energie și Transport Sustenabil.
Titlul proiectului: ’’Regions 4 Green Growth- Regiunile pentru o dezvoltare verde’’, cod proiect 1024R4, unde UAT Judeţul Maramureş este reprezentat prin Consiliul Judeţean Maramureş, în calitate de partener.
 Proiectul implementat de către Consiliul Judeţean Maramureş și-a propus ca și obiective:  

- acumularea şi schimbul de bune practici privind instrumente de politici regionale, mecanisme şi diferite abordări ale regiunilor pentru promovarea accesului la finanțare în domeniul energiei regenerabile din alte regiuni U.E şi diferite proiecte europene ( de tipul Intelligent Energy Europe),

- analizarea dificultăților întâmpinate de fiecare regiune în parte în procesul de atragere de finanţări pentru inițiative în domeniul energiei regenerabile, 

- dezvoltarea în comun a unor politici şi instrumente de politică regională pentru stimularea investiților în acest domeniu. 

- transferul unor bune practici şi instrumente funcționale.

Durata de implementare a proiectului este de 36 de luni, respectiv perioada 01 ianuarie 2012 – 31 decembrie 2014.

2. GENERALITĂŢI 

Autoritatea Contractantă este Judeţul Maramureş reprezentat prin Consiliul Judeţean Maramureş care doreşte să atribuie un contract de prestare servicii organizare evenimente în cadrul proiectului ’’Regions 4 Green Growth - Regiunile pentru o dezvoltare verde’’, Cod proiect:  1024R4.
Consiliul Județean Maramureș este partener în cadrul unui proiect finanțat prin programul INTERREG IVC, o inițiativă a unor regiuni şi organisme europene ce şi-au definit obiective ambițioase în domeniul energiei durabile.

Evenimentul pentru care se a dorește atribuirea prezentului contract marchează finalul acestui proiect și cuprinde o serie de manifestări: Conferința finală a proiectului ’’Regions 4 Green Growth - Regiunile pentru o dezvoltare verde’’, întâlnirea echipei de proiect : Comitetul de Monitorizare și întâlnirea factorilor decizionali politici din regiunile europene implicate în acest proiect: Comitetul de Conducere.

Evenimentul se va desfăsura în perioda 1-3 octombrie 2014. Și-au anunțat prezența membrii ai echipei de proiect și reprezentanți politici din următoarele regiuni partenere: Provincia Flevoland  (NL, partener lider), regiunile Norrbotten şi Västernorrland (SE), Agenţia de Energie Prahova (RO), regiunile  Abruzzo şi Lazio (IT), Agenţia de Energie Valencia şi Institutul Tehnic pentru Energie (ES), Parcul Ştiinţific Patras ce reprezintă regiunea Western Greece (EL), Centrul pentru dezvoltare regenerabilă reprezentând  regiunea Gabrovo (BG), provincia Noord-Brabant (NL), Adunarea Regiunilor Europei (ARE), Agenţia de Dezvoltare Regională Észak – Alföld (HU) şi Consiliul Judeţean Oldham reprezentând regiunea Greater Manchester (UK).

Luând în considerare amploarea acestui eveniment, Consiliul Județean Maramureș dorește să asigure buna desfășurare a manifestărilor mai sus menționate la standardul înalt impus de proiectele de cooperare internațională. 

3. OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului de achiziție publică îl constituie prestarea de servicii de organizare evenimente în cadrul proiectului ’’Regions 4 Green Growth - Regiunile pentru o dezvoltare verde’’, Cod proiect:  1024R4, finanțat prin Programul INTERREG IVC . 
Pachetul minimal al obligațiilor/serviciilor de organizare evenimente în cadrul proiectului ’’Regions 4 Green Growth - Regiunile pentru o dezvoltare verde’’ va cuprinde următoarele categorii de servicii care trebuie realizate de către prestator, după cum urmează:

1.Organizare mese și pauze de cafea  în perioada 1-3 octombrie 2014;

2. Organizare transport local și transfer la și de/ la aeroport într-un număr estimat de 3000 km;

3. Organizare program artistic;

4. Organizarea logistică a evenimentului

5. Organizarea servicii foto video 

6. Organizare vizite pe teren

7. Moderare conferință

	Denumire servicii

	1. Organizare mese și pauze de cafea  în perioada 1-3 octombrie 2014

	1.1 Servicii de catering pentru un număr estimat de 100 de persoane în data de 02.10.2014 pentru Conferința Finală a proiectului ’’Regions 4 Green Growth - Regiunile pentru o dezvoltare verde’’

	1.2 Servicii organizare pauză de cafea pentru un număr estimat de 100 de persoane  pentru Conferința Finală a proiectului ’’Regions 4 Green Growth - Regiunile pentru o dezvoltare verde’’ în data de 02.10. 2014  și în cadrul Comitetului de Conducere și Monitorizare pentru un număr estimat de 50 de persoane în data de 03.10.2014

	1.3 Servicii organizare cină  pentru un număr estimat de 30 de persoane în data de 01.10.2014 

	1.4 Servicii organizare masă festivă pentru un număr estimat de 60 de persoane în data de 02.10.2014 pentru marcarea evenimentului final din cadrul proiectului

	1.5 Servicii organizare masă de prânz pentru un număr estimat de 50 de persoane în data de 03.10.2014

	2. Organizare transport local și transfer la și de/ la aeroport într-un număr estimat de 3000 km

	3. Organizare program artistic în cadrul mesei oficiale din data de 02.10.2014

	4. Organizarea logistică a evenimentului

	4.1 Servicii închiriere sală pentru întâlnirea Comitetului de Conducere și a Comitetului de Monitorizare în data de 03.10.2014 pentru un număr estimat de 50 de persoane

	4.2 Servicii logistice necesare desfășurării evenimentului, respectiv:

- asigurare  echipamente IT (laptop, videoproiector, ecran de proiecție, instalație de sonorizare)

- pregătire și aranjare săli de întâlnire și zona adiacentă în care se va desfășura târgul de bune practici și cateringul

	5. Organizarea serviciilor de filmare si fotografiere 

	6. Organizare vizite pe teren

	7. Moderare conferință


Valoarea totală estimată pentru contract este de 71.774,19 RON  fără TVA, conform liniei bugetare  aferente Componentei 2 – Comunicare și Diseminare : Conferință finală.
NOTA: Dacă oferta financiară propusă de către ofertant nu este mai mică sau egală cu valoarea estimată fără TVA a contractului, astfel cum este aceasta menționata prin prezentul caietul de sarcini, oferta va fi declarată ca inacceptabilă și va fi respinsă.
Referitor la durata contractului de servicii de participare și organizare evenimente aceasta va fi de 2 luni de la data emiterii ordinului administrativ de începere execuție contract .
Ordinul administrativ de începere execuție contract va fi emis ulterior semnării contractului de servicii.

Operatorul economic declarat câștigător în urma prezentei modalități de atribuire a contractului de servicii de participare și organizare evenimente are obligația de a colabora cu reprezentanții autorității contractante .

Pentru fiecare activitate inclusă în prezentul Caiet de sarcini prestatorul are obligația de a asigura prezență pe teren a cel puțin unui reprezentant delegat cu putere de decizie, care se va ocupa personal de bună organizare și desfășurare a evenimentului și va colabora cu reprezentanții autorității contractante în mod constant.     


4. SPECIFICAŢII TEHNICE 

NOTA: Acolo unde specificațiile tehnice prevăd tehnologii sau caracteristici specifice, se va citi alături de specificația precizată și expresia „sau echivalent”.
4.1.  Organizare mese și pauze de cafea  în perioada 1-3 octombrie 2014

În cadrul evenimentului : Conferința Finală a proiectului ’’Regions 4 Green Growth - Regiunile pentru o dezvoltare verde’’ ce se va desfășura în perioada 1-3 octombrie 2014 sunt așteptate să participe: membrii echipei de proiect din partea Beneficiarului, factori interesați ai proiectului de la nivel local, reprezentanții regiunilor partenere, reprezentanți politici din regiunile partenere, reprezentanți din partea Secretariatului General al Programului de Finanțare INTERREG IVC din Bruxelles, mass media. 
Prestatorul are obligația de a asigura serviciile de masă și pauză de cafea, la standardele indicate de beneficiar, după cum urmează :

4.1.1 Servicii organizare cină  pentru un număr estimat de 30 de persoane în data de 01.10.2014

În data de 01.10.2014, în locația indicată de achizitor cu cel puțin 5 zile înainte de desfășurarea evenimentului va avea loc cină pentru un număr estimat de 30 de persoane. Meniul  și lista participanților trebuie să fie agreate și aprobate de către reprezentanții achizitorului.

4. 1.2 Servicii de catering pentru un număr estimat de 100 de persoane în data de 02.10.2014 pentru Conferința Finală a proiectului ’’Regions 4 Green Growth - Regiunile pentru o dezvoltare verde’’.
În data de 02.10.2014, se va desfășura la sediul Beneficiarului Conferința Finală a proiectului ’’Regions 4 Green Growth - Regiunile pentru o dezvoltare verde’’, întâlnirea regiunilor partenere din cadrul acestui proiect, a factorilor interesați de proiect în număr estimat de 100 persoane . 

În cadrul acestui eveniment se va asigura masa de tip catering (bufet suedez) pentru un număr estimat de 100 persoane, meniul și lista invitaților trebuie să fie agreate și aprobate de către reprezentanții achizitorului.

4. 1.3 Servicii organizare pauză de cafea pentru un număr estimat de 100 de persoane de 02.10.2014 pentru Conferința Finală a proiectului ’’Regions 4 Green Growth - Regiunile pentru o dezvoltare verde’’ în data de 02.10. 2014 , și în cadrul Comitetului de Conducere și Monitorizare pentru un număr estimat de 50 de persoane în data de 03.10.2014

În data de 02.10.2014 în cadrul Conferinței  Finale a proiectului ’’Regions 4 Green Growth - Regiunile pentru o dezvoltare verde’’ și în data de 03.10.2014 în cadrul întâlnirii echipei de proiect din regiunile partenere: Comitetul de Monitorizare și în cadrul reuniunii factorilor politici din cadrul proiectul : Comitetul de Conducere  este necesară organizarea unor pauze de cafea în care se asigura pentru un număr de 1000 de persoane și respectiv 50 de persoane : cafea naturală tip espresso, ceai, lapte proaspăt, zahăr, apă plată și minerală, recipiente pentru servire.

Locația pentru servirea pauzei de cafea din data de 02.10,2014 în cadrul Conferinței  Finale a proiectului este sediul achizitorului, iar locația pentru servirea pauzei de cafea din data de 03.10.2014 în cadrul Comitetului de Monitorizare și Comitetului de Conducere se vor comunica prestatorului cu cel puțin 5 zile înaintea desfășurării evenimentului.

4.1.4 Servicii organizare masă festivă pentru un număr estimat de 60 de persoane în data de 02.10.2014 pentru marcarea evenimentului final din cadrul proiectului

În data de 02.10.2014 se va organiza o cină oficială cu participarea tuturor persoanelor implicate în derularea proiectului într-un număr estimat de 60 de persoane, într-o locație indoor sau outdoor agreată de achizitor. Lista cu persoanele care vor participa la cina oficială va fi furnizată prestatorului de către achizitor. Se va avea în vedere servirea a cel puțin 3 feluri de mâncare (aperitive reci, gustare principală caldă, desert, produse de panificație, apă minerală), preponderent produse tradiționale specifice zonei. Locația pentru deschiderea oficială, meniul și lista invitațiilor trebuie să fie agreate și aprobate de către reprezentanții achizitorului;

Pe toată durata de planificare, pregătire și desfășurare a evenimentului, Prestatorul are obligația de a colabora cu reprezentanții autorității contractante în vederea soluționării oricăror probleme apărute în perioada de derulare a contractului;

Prestatorul are obligația de a se consulta periodic cu achizitorul în vederea planificării și desfășurării evenimentului.
4. 1.5 Servicii organizare masă de prânz pentru un număr estimat de 50 de persoane în data de 03.10.2014 
În data de 03.10.2014, în locația indicată de achizitor cu cel puțin 5 zile înainte de desfășurarea evenimentului va avea loc un prânz pentru un număr estimat de 40 de persoane. Meniul  și lista participanților trebuie să fie agreate și aprobate de către reprezentanții achizitorului.

Se va asigura instalarea mobilierului specific servirii mesei,  se va asigura personalul necesar atât pentru pregătirea platourilor reci/gătirea alimentelor, cât și pentru servirea participanților, strângerea resturilor și a deșeurilor.

NOTĂ:  Pentru elaborarea ofertei financiare se vor lua în considerare prevederile și reglementările legale aplicabile achizitorului prin care se stabilesc bareme specifice pentru servirea mesei în cadrul acestor evenimente festive, după cum urmează:

· Contravaloarea a 60 de Ron/zi mese servite în cazul unui invitat român

· Contravaloarea a 90 de Ron/ zi mese servite în cazul unui invitat străin

· Contravaloarea a 6,5 Ron / persoană pauză de cafea.
În elaborarea ofertei financiare se va avea în vedere, se va avea în vedere că la evenimentele mai sus menționate sunt așteptați să participe invitați români și străini după cum urmează:

1. cină  în data de 01.10.2014 pentru un număr estimat de 30 de persoane străine

2. catering în data de 02.10.2014 pentru un număr estimat de 100 de persoane dintre 40 de invitați străini, 60 invitați români.

3. masă festivă în data de 02.10.2014 pentru marcarea evenimentului final din cadrul proiectului pentru un număr estimat de 60 de persoane dintre 40 de invitați străini, 20 invitați români

4. masă de prânz în data de 03.10.2014 pentru un număr estimat de 50 de persoane - 40 invitați străini, 10 invitați români
4.2.  Organizare transport local și transfer la și de/ la aeroport într-un număr estimat de 3000 km 

 Se vor asigura servicii de transport dus-întors  transfer aeroport, precum și transfer local în diferite locații indicate de proiect, în număr estimat de 3000 km. 

Un număr estimat de 200 kilometri vor fi parcurși cu un autocar de capacitate minimă 45-50 locuri plus șofer, iar restul deplasărilor se vor derula cu microbuze ( de tip 8 plus 1, 16 plus 1).  

Se va avea în vedere asigurarea pentru fiecare deplasare în cadrul evenimentului a unor mijloace de transport adecvate (autobuze, microbuze, autocare etc) în conformitate cu un grafic al deplasărilor și al numărului de persoane avute în vedere,  furnizat de achizitor cu cel puțin 5 zile înainte de desfășurarea evenimentului. 

Mijloacele de transport trebuie să fie marcate cu inscripții temporare legate de proiect, să ofere standarde adecvate de confort. Toate detaliile legate de acest aspect vor fi discutate, agreate și implementate în strânsă cooperare cu autoritatea contractantă.

Oferta financiară se va face pentru fiecare mijloc de transport menționat anterior.    

4.3. Organizare program artistic în cadrul mesei oficiale din data de 02.10.2014

Se va organiza o cină festivă în data de 02.10. 2014 care va presupune asigurarea ambianței de către un grupuri de muzicieni, după cum urmează:

· Un grup de artiști populari din Maramureș care vor interpreta o suită de 5 cântece tradiționale maramureșene în deschiderea evenimentului ; 

· Un grup de artiști care vor asigura ambianța muzicală pe restul serii sub forma unui  caffe concert.

· Organizarea unui foc de tabără.
Prestatorul are obligația de a acoperi toate costurile legate de transport, onorarii și alte cheltuieli legate de prezența în cadrul evenimentelor a artiștilor.
4.4  Organizarea logistică a EVENIMENTULUI

În ultima zi de desfășurare a evenimentului, 03.10.2014, vor avea loc două ședinte de lucru în cadrul proiectului: întâlnirea echipei de proiect din regiunile partenere: Comitetul de Monitorizare și reuniunea factorilor politici din cadrul proiectul : Comitetul de Conducere.

Se va asigura suportul logistic pentru desfășurarea în condiții optime a acestor ședințe de lucru, după cum urmează:

4.4.1 Servicii închiriere sală pentru Comitetului de Conducere și pentru Comitetul de Monitorizare în data de 03.10.2014 pentru un număr estimat de 50 de persoane

Se va avea în vedere închirierea a unei săli de ședințe cu o capacitate minimă de 50 de persoane/sală , locația și ora desfășurării fiind comunicate de achizitor cu cel puțin 5 zile înainte de desfășurarea evenimentului.

4.4.2 Servicii logistice necesare desfășurării Conferinței finale și ședințelor Comitetului de Conducere și Comitetul de Monitorizare în data de 02.10.2014 și respectiv 03.10.2014 pentru un număr estimat de 100 și respectiv 50 de persoane

Se vor asigura echipamentele specifice necesare pentru desfășurarea ședințelor mai sus menționate : videoproiector, ecran de proiecție, calculator tip laptop, echipament de sonorizare.

În cadrul fiecărui eveniment menționat anterior se va avea în vederea pregătirea și aranjarea sălilor de întâlnire agreate prin : asigurarea curățeniei și confortului necesar, aranjamente florale adecvate, elemente de semnalistică impuse de proiect.  

În data de 02.10.2014, în cadrul evenimentului dedicat Conferinței Finale,  se va avea în vedere amenajarea unui număr de 12 standuri expoziționale mici de tip masă sampling (dimensiuni aproximative: H 90cm, L 70cm, l 40cm). Acestea vor fi expuse în zona adiacentă Conferinței Finale, unde se va desfășura Târgul de Bune Practici. 

Se vor asigura mesele specifice pentru servirea mesei de tip catering și  pauze de cafea în cadrul fiecărui eveniment descris anterior, 7 scaune tip prezidiu pentru Conferința Finală. 

Pe toată durata de planificare, pregătire și desfășurare a evenimentului, Prestatorul are obligația de a colabora cu reprezentanții autorității contractante în vederea soluționării oricăror probleme apărute în perioada de derulare a contractului. 
4. 5. Organizarea serviciilor de filmare si fotografiere 

 Se va asigura filmarea profesionistă a întregului eveniment, iar filmările rezultate vor fi predate achizitorului în format electronic și devin proprietatea acestuia;

 Prestatorul va asigura prezența pe toată durata evenimentului filmarea și fotografierea , în conformitate cu criteriile de selecție agreate de către achizitor;

Prestatorul va asigura transportul pentru fotografi, prin decontare, în conformitate cu prevederile legale în vigoare pentru finanțarea proiectului și cele legate de execuția bugetară a achizitorului;

Pentru realizarea filmului se vor respecta următoarele condiții :

Filmare evenimente cu camere Full HD (1920x1080), editare video si transpunere pe suport digital, format AVI. Materialul filmat a fost furnizat în forma brută și prelucrată în două variante: film lung și film scurt (10-15 minute). Dimensiune și calitate: Filmele au maxim 20 GBb, la o rata de 16:9, video-urile sunt de tip deinterlaced.

Fotografiere evenimente: 1 fotograf cu aparatura profesională, iar toate pozele prelucrate si filmul scurt se vor furniza  pe suport digital DVD personalizat (15 buc).

4.6 ORGANIZARE VIZITE PE TEREN

Se vor organiza vizite pe teren la două instalații de producere a energiei din surse regenerabile situate la o distanță de maxim 35 km de Baia Mare.

4.7 MODERARE CONFERINȚĂ

Se va asigura un moderator pentru moderarea conferinței finale din data de 02.10.2014. Moderatorul va cunoaște la perfecție limba engleză (de preferință vorbitor nativ de limba engleză) și va avea experiență dovedită în managementul proiectelor internaționale din domeniul energiei.

Prestatorul are obligația de a acoperi toate costurile legate de transport, onorariu și alte cheltuieli legate de prezența în moderatorului la Conferință.
5. Graficul de timp pentru îndeplinirea sarcinilor

Referitor la durata contractului de servicii de participare și organizare evenimente aceasta va fi de 2 luni de la data emiterii ordinului administrativ de începere execuție contract și va include durate de execuție distincte pentru fiecare categorie de servicii/evenimente care vor fi planificate conform graficului de implementare al proiectului și disponibilitățile autorității contractante.

Pe toată durata de desfășurare a evenimentelor, precum și în perioada de pregătire a evenimentului se va asigura din partea prestatorului prezența personalului solicitat (în funcție de complexitatea și natura evenimentului) pentru îndeplinirea contractului (vezi Fișa de date a achiziției).
În cazul în care nu pot fi satisfăcute toate cerințele minime impuse, oferta se respinge ca fiind neconformă.
Întocmit,                                                                                                  Noemi Ganea,

Adina Dumitru, Manager proiect                                                 Biroul de Relații Internaționale 
                                                                                                             și Relații cu Presa



