ROMANIA
JUDETUL MARAMURES
CONSILIUL JUDETEAN
Str. Gh. Sincai nr. 46, RO - 430311 Baia Mare

Tel. 0262-212110; Fax: 0262-213945
SERVICIUL RELATII PUBLICE S$I PROMOVAREA JUDETULUI

Anexa nr. 2
la Hot. nr. .2.22 /20 oct. 2017

CAIET DE SARCINI
»Evenimente de promovare a Judetului Maramures in perioada

Noiembrie — Decembrie 2017”

TERMENII DE REFERINTA
Introducere
Generalitati
Obiectul Contractului
Specificatii tehnice privind serviciile ce urmeazi a fi prestate
Durata contractului
Modalitatea de plati
Receptie
1. INTRODUCERE

Achizifia de servicii organizare evenimente se realizeaza in cadrul Programului ,,Evenimente
de promovare a Judefului Maramures in perioada Noiembrie — Decembrie 20177, organizate de
Consiliul Judetean Maramures in parteneriat cu Ministerul Turismului, Parlamentul European si

Institutiile de culturd subordonate Consiliului Judetean Maramures.

Prin sintagma servicii de organizare se intelege cumulul serviciilor defalcate in prezentul
caiet de sarcini.
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wEvenimentele de promovare a Judetului Maramures in perioada Noiembrie -
Decembrie 2017” vor valorifica identitatea culturald a Maramuresului, resursele sale materiale si
spirituale, printr-o serie de actiuni derulate atat in judetul Maramures, Bucuresti, Bruxelles si Londra.
Prin intermediul acestora, Consiliul Judetean Maramures isi propune si promoveze judetul Maramures
ca §i destinaie turisticd consacratd prin valorile si resursele sale. in cadrul acestui program, Consiliul

Judetean Maramures va organiza urmdatoarele actiuni:

A. Aniversarea a 25 de ani de la infiintarea Consiliului Judetean Maramures
B. Targul de Turism al Romaniei — editia de toamna

C. Sérbitorirea Zilei Nationale a Romaniei la Bruxelles si Londra

D. Craciun in Maramures

Obiectivele acestui program sunt:

* Promovarea judetului, din prisma obiceiurilor si traditiilor care, datoritd faptului ca s-au péstrat
intacte, au reusit sd stdrneascd interesul pentru a fi cunoscute la ele acasi si si formeze

totodata brandul Maramuresului.

e Dorinfa de a atrage un numar cat mai mare de turisti la aceste evenimente si de a veni in
sprijinul operatorilor economici din domeniul turismului, care vor avea posibilitatea sa-si

ofere serviciile.

e in plan extern, promovarea Maramuregului se urméreste a fi facutd prin intermediul delegatiei
judetului Maramures care se va aldtura comunitétilor de romani din Bruxelles si din Londra in

perioada 29 noiembrie — 3 decembrie 2017, pentru a sarbatori Ziua Nationald a Roméaniei.
Valoarea estimata necesara desfisurarii evenimentelor este de 237.043,15 lei fard TVA din care:

A. Aniversarea a 25 de ani de la infiinfarea Consiliului Judefean Maramures — 78.774,02 fara
TVA;
B. Targul de Turism al Romaniei — editia de toamna — 32.595,35 lei fara TVA;
C. Sarbdtorirea Zilei Nationale a Romaniei la Bruxelles si Londra — 58.446,89 lei fira TVA;
D. Craciun in Maramures — 67.226,89 lei fird TVA;
Durata de desfisurare a programului este de 50 de zile, in perioada 10 noiembrie — 28
decembrie 2017.
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Locul de desfisurare - Judetul Maramures, Bucuresti, Bruxelles si Londra.

2. GENERALITATI

Autoritatea Contractantd este Judeful Maramures reprezentat prin Consiliul Judetean
Maramures care doreste si atribuie un contract de prestare servicii de organizare evenimente in
cadrul Programului ,,Evenimente de promovare a Judetului Maramures in perioada Noiembrie —
Decembrie 2017”.

Prezentul contract de organizare servicii evenimente va fi atribuit in vederea desfasurdarii

actiunilor de valorificare si promovare a judetului Maramures.

3. OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului de achizitie publica il constituie prestarea de servicii de organizare
evenimente in cadrul Programului ,Evenimente de promovare a Judetului Maramures in

perioada Noiembrie — Decembrie 2017, dupa cum urmeaza:

A. Aniversarea a 25 de ani de la infiintarea Consiliului Judetean Maramures —
78.774,02 lei firi TVA
Pachetul minimal al obligatiilor/serviciilor de organizare evenimente in cadrul acestei actiuni va

cuprinde urmétoarele categorii de servicii care trebuie realizate de citre prestator, dupa cum urmeaza:

I. Masa servita pentru un numar estimat de 300 de persoane in seara de joi, 10 noiembrie 2017 —
16.512 lei fard TVA;

2. Cocktail pentru un numér estimat 500 de persoane pentru sedinfa festiva care va avea loc in
data de 10 noiembrie 2017 — 5.730 lei fard TVA;

3. Cazare delegatii strdine pentru maxim 10 persoane — 2.752,30 lei farda TVA;

4. Mape personalizate 300 buciti — 25.209 lei fird TVA;

5. Plachete aniversare 200 buciti — 11.764 lei fird TVA;

6. lluminat arhitectural al Palatului Administrativ din Baia Mare in culorile tricolorului —
16.806,72 lei fara TVA;
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B. Targul de Turism al Roméniei — editia de toamni — 32.595,35 lei fird TVA
Pachetul minimal al obligatiilor/serviciilor de organizare evenimente in cadrul acestei actiuni
va cuprinde urmdtoarele categorii de servicii care trebuie realizate de citre prestator, dupid cum

urmeaza:

1. Servicii de cazare Bucuresti pentru 9 persoane in perioada 14 — 19 noiembrie 2017 — 12.385,35
lei fara TVA;

2. Amenajare stand expozitional Romexpo, pozitie nr. 2, pavilion C3 — 16.010 lei fira TVA;

3. Tipérituri cu programul Créaciun in Maramures - 4.200 lei fard TVA;

C. Sarbitorirea Zilei Nationale a Romaniei la Bruxelles si Londra —
58.446,89 lei fara TVA
Pachetul minimal al obligatiilor/serviciilor de organizare evenimente in cadrul acestei actiuni va

cuprinde urmétoarele categorii de servicii care trebuie realizate de catre prestator, dupa cum urmeaza:

1. Transport cu avionul pe ruta Bruxelles — Londra pentru 10 persoane in data de 29 noiembrie
2017 - 5.730,13 lei fara TVA;

2. Servicii de cazare Londra pentru 10 persoane in perioada 29 noiembrie — 3 decembrie 2017 —
27.736,16 lei fara TVA;

3. Transport avion Londra — Satu Mare pentru 10 persoane in data de 3 decembrie 2017 —
7.334,60 lei fard TVA;

4. Pachete de protocol (logistica) in numar de 300 bucati — 17.646 lei firda TVA;

D. Criciun in Maramures — 67.226,89 lei firi TVA
Pachetul minimal al obligatiilor/serviciilor de organizare evenimente in cadrul acestei
actiuni va cuprinde serviciile de promovare a evenimentului in media locala si nationald, dar si prin
retelele de socializare. Promovarea prin mass-media se va face prin presa scrisd, televiziune si radio.
De asemenea, se vor realiza afige, broguri cu programul si flyere, care vor fi distribuite incepand cu

data de 15 noiembrie 2017, la Targul de Turism al Romaéniei.

Pentru fiecare activitate inclusd in prezentul Caiet de sarcini prestatorul are obligatia de a

asigura prezenfd pe teren a cel putin unui reprezentant delegat cu putere de decizie, care se va ocupa
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personal de buna organizare si desfdsurare a evenimentului §i va colabora cu reprezentantii

autoritdtii contractante in mod constant.

4. SPECIFICATII TEHNICE - privind serviciile ce urmeazi a fi prestate

A. Aniversarea a 25 de ani de la infiintarea Consiliului Judetean Maramures

1. In data de 10 noiembrie 2017 va avea loc o cini festiva la care vor participa aproximativ 300
de persoane. Evenimentul se va desfasura la un restaurant din Baia Mare, cu capacitate de minim 300
de locuri, iar meniul va cuprinde un aperitiv, un fel de bazi, api, suc, cafea, in valoarea de 55,04
lei/meniu fard TVA, maxim 60 lei/ meniu cu TVA, conform legislatiei.

Valoarea estimati este de 16.512 lei fara TVA, maxim 18.000 lei cu TVA.

2. Pentru data de 10 noiembrie 2017, Consiliul Judetean Maramures va organiza o sedinti
festiva la care vor participa aproximativ 500 de persoane. La finalul sedintei va avea loc un cocktail la
care sunt invitafi tofi participantii. Astfel, costurile estimate pentru organizarea acestei actiuni se
ridica la valoarea de 11,46 lei fard TVA, maxim 12,50 lei cu TVA/ persoand, total: 5.730 lei firi
TVA, maxim 6.250 cu TVA.

3. La aniversarea a 25 de ani de la infiintarea Consiliului Judetean Maramures vor participa si
delegatii stréine in numar de 10 persoane pentru care se doreste achizitionarea serviciilor de cazare la
un hotel de minim 3 stele de pe raza orasului Baia Mare pentru noaptea de 10 — 11 noiembrie 2017.
Contravaloarea serviciilor de cazare cu mic dejun inclus trebuie si se incadreze in suma de 275,23 lei
fara TVA, maxim 300 lei cu TVA/persoana/noapte, total 2.752,30 lei fira TVA, maxim 3.000 lei cu
TVA.

NOTA: Pentru elaborarea ofertei financiare se vor lua in considerare prevederile Ordonantei
nr. 80/2001, HG nr. 552/1991, HCJ MM nr. 198/2015 si reglementirile legale aplicabile
achizitorului prin care se stabilesc bareme specifice pentru servirea mesei in cadrul acestor

evenimente, dupi cum urmeazi:

- Contravaloarea a 60 de lei/zi cu TVA inclus pentru mese servite in cazul unui
insotitor romén ai membrilor delegatiilor strdine

- Contravaloarea a 12,5 lei/persoand pentru organizare cocteil
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4. Cele 300 de bucdti de mape personalizate trebuie sa cuprinda:

a) O brosurd in care sd apard fotografia si mesajul fiecarui presedinte, vicepresedinte,
secretar, administrator al judetului si consilier judetean care a ocupat aceasta functie in perioada 1992 -
2017, format AS, hartie lucioasa, color;

b) O brosuri in care sunt descrise institutiile subordonate ale Consiliului Judetean Maramures,
format B 5, hartie lucioasa, color;

¢) O brosuri cu proiectele Consiliul Judetean Maramures, format A4, hartie lucioas, color;

d) Pix metalic, personalizat cu mesaj text;

e) Insignd metalicd personalizata cu stema judetului si numarul 25;

f) Diploma format A4, landscape, policromie, carton dublu cretat mat, 300 grame/cm 2.
Caracteristici tehnice — propunerile facute de catre prestator cu privire la forma si continutul textului

trebuie sa fie agreate de catre beneficiar si confirmate in scris.

Valoarea estimatd a unei mape este de 84,03 lei fara TVA, maxim 100 lei cu TVA, total
25.209 lei fara TVA, maxim 30.000 lei cu TVA.
5. Cele 200 de bucati de plachete aniversare sa fie gravate pe metal auriu, in mape de plus cu
dimensiunea AS.
Valoarea estimatd a unei plachete este de 58,82 lei fird TVA, maxim 70 lei cu TVA, total
11.764 lei fara TVA, maxim 14.000 lei cu TVA.

6. Pentru marcarea aniversarii a 25 de ani de la infiintarea Consiliului Judetean Maramures, in
seara de 10 noiembrie cladirea Palatului Administrativ din Baia Mare va imbrica haina tricolorului
prin iluminare arhitecturald, aceasta urmand a fi péstratd pe o duratd de minim 30 de zile. Realizarea
acestuia va avea urmatoarele specificatii tehnice: cel putin 20 proiectoare de minim 800 Watt fiecare,
filtre de culori rogu, galben, albastru, cel putin 150 metri de cablaj electric, pupitru de comandi si
suporti pentru fiecare proiector.

Valoarea estimati acordatd pentru promovare este de 16.806,72 lei fird TVA, maxim
20.000 lei cu TVA.

B. Térgul de Turism al Roméniei — editia de toamna

1. Servicii de cazare cu mic dejun inclus la un hotel in regim de 3 stele, care si se incadreze in
preful de maxim 300 lei/camera/noapte, pentru un numadr estimat de 9 de persoane in perioada 14 — 19
noiembrie 2017, pe raza a 6 km fatda de Romexpo.
Valoarea estimati a serviciilor de cazare este de 275,23 lei fira TVA, maxim 300 lei cu
TV A/persoani/noapte, total 12.385,35 lei fira TVA, maxim 13.500 lei cu TVA.
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Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului lista persoanelor ce vor beneficia de cazare,
respectiv programul final al evenimentului cu cel putin 5 zile inainte de data inceperii evenimentului.
Prestatorul va prezenta Beneficiarului propunerea locatiilor pentru cazarea participantilor, urmand ca

rezervarea ferma sa fie facuta dupi obtinerea acordului Beneficiarului.

Dupd semnare, in baza listei cu participanfii prezentate de cdatre beneficiar, in limita sumei
ofertate, confirmarea regimului camerelor se va face conform contractului, prestatorul avind
obligatia de a asigura in limita sumei ofertate/persoand, cazarea necesara.

2. Amenajare stand expozitional Romexpo cu ecrane LED screen P6, scenotehnici pe
suprafatd de 36 mp §i video pe o suprafata de 26 mp. Partea electrica va trebui asigurata de citre dous
persoane, care sd asigure montajul i demontajul, respectiv mentenanta.

Valoarea estimati a costurilor de amenajare a standului este de 16.010 lei fird TVA,
maxim 19.051,90 lei cu TVA.

3. Brosuri cu programul ,,Criciun in Maramures”, 5000 bucati, format A5, 4 pagini, 2 file,
hértie de minim 120 gr, lucioasa, color.

Valoarea estimati a unei bucifi este de 0,84 lei firda TVA, pentru 5.000 de brosuri,
valoarea totali estimati este de 4.200 lei firid TVA.
Caracteristici tehnice — propunerile ficute de cdtre prestator cu privire la forma si confinutul textului

trebuie sd fie agreate de cdtre beneficiar si confirmate in scris.
C. Sarbitorirea Zilei Nationale a Romaniei la Bruxelles si Londra

1. Transport cu avionul pe ruta Bruxelles — Londra pentru 10 persoane in data de 29 noiembrie
2017, in valoare de maxim 125 € fira TVA, reprezentdnd 573,01 lei/ persoana, fard TVA, total
5.730,13 lei farda TVA.

2. Servicii de cazare cu mic dejun inclus la un hotel in regim de 3 stele, care si se incadreze in
contravaloarea in lei a maxim 150 € cu TVA/persoand/noapte, pentru un numdr estimat de 8 persoane
(angajati si consilieri judeteni) si contravaloarea in lei a maxim 300 € cu TVA/persoand/noapte, pentru
2 demnitari, in perioada 29 noiembrie — 3 decembrie 201 7. in Londra.

NOTA: Pentru elaborarea ofertei financiare se vor lua in considerare prevederile HG nr.

518/1995

Valoarea estimati a serviciilor de cazare este de 577,84 lei fara TVA/persoanii/noapte, 8

persoane (angajati si consilieri judeteni) si 1.155,66 lei fari TVA/persoani/noapte, pentru doi
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demnitari. Se va avea in vedere cazarea celor 10 persoane pentru 4 nopti, iar total 27.736,16 lei
fara TVA.

3. Transport avion Londra — Satu Mare pentru 10 persoane in data de 3 decembrie 2017, in
valoare de maxim 160 € fird TVA, reprezentand 733,46 lei/ persoand fird TVA, total 7.334,60 lei
fara TVA.

Noti: valoarea estimati a serviciilor de cazare si transport s-a ficut la cursul BNR din
data de 18.10.2017 — 1 Euro = 4,5841 lei.

4. Pachete de protocol in numér de 300 bucati, care sd contind o trdistutd traditionald cu
dimensiunea de 20/20 cm, §i o sticld de maxim 250 ml, decorati cu mirgele sau cu elemente
traditionale din lemn in interior, cate un obiect din ceramica avand motive traditionale maramuresene.

Traistutele trebuie sa fie lucrate cu tehnica veche cunoscutd din bétréni, torsul manual, tesut in
4 ite, din land sutd la sutd, cu diferite modele si culori specifice Maramuresului.

Valoarea estimata este de 58,82 lei fara TV A/pachet, total 17.646 lei fard TVA.
Caracteristici tehnice — propunerile ficute de cdtre prestator cu privire la forma si confinutul

pachetului trebuie sd fie agreate de cdtre beneficiar si confirmate in scris.

Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului lista persoamelor ce vor beneficia de cazare,
respectiv programul final al evenimentului cu cel putin 5 zile inainte de data inceperii evenimentului.
Prestatorul va prezenta Beneficiarului propunerea locatiilor pentru cazarea participantilor, urmand ca

rezervarea fermd sa fie facutd dupa obtinerea acordului Beneficiarului.

Dupa semnare, in baza listei cu participantii prezentate de cdtre beneficiar, in limita sumei
ofertate, confirmarea regimului camerelor se va face conform contractului, prestatorul avdnd

obligatia de a asigura in limita sumei ofertate/persoand, cazarea necesard.
D. Craciun in Maramures
Promovarea evenimentului se va face atit in media locala, cit si in cea nationala.

1. Realizare spot publicitar de 30 de secunde care va cuprinde imagini furnizate de beneficiar.
2. Campania de publicitate se va realiza in felul urmtor:

La nivel local:

a. Presa scrisia:
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- Publicarea in minim 2 ziare cu aparitie zilnicd, avand arie de acoperire/ distributie
Judeful Maramures a unui numar de cel putin 3 materiale informative (invitatie, informare ex — ante si
eX — post eveniment, advertoriale).
- Publicare intr-un ziar sdptimanal, avand arie de acoperire/ distributie judetul
Maramures a unui numar de cel putin 2 materiale informative.
b. Televiziune locali:
- Difuzare de materiale de promovare la cel putin 3 televiziuni locale
- Spoturi publicitare, minim 3 difuzéri/ zi in perioada 16 decembrie — 27 decembrie 2017,
minim 36 de difuzari;
- Emisiuni de dezbateri — minim o emisiune in perioada evenimentului
- Reportaje — minim un reportaj
¢. Ziar on-line
- Difuzarea a cel putin 3 materiale de promovare a evenimentului in minim 3 ziare online
- Postare banner online publicitar / perioada de postare 16 — 27 decembrie 2017
- Stiri de presa — minim 3 stiri
- Adbvertoriale — minim 2 advertoriale, in perioada 16 decembrie — 27 decembrie 2017;

La nivel national:

a. Reflectarea evenimentului pe 2 posturi de televiziune nationali:
- Difuzarea spotului publicitar se va realiza in doua etape:
1. in perioada 13 — 19 noiembrie 2017, cel putin 3 spoturi pe zi, din care cel putin unul in
prime — time, minim 21 difuzari;
2. in perioada 16 — 28 decembrie 2017, cel putin 4 spoturi pe zi, din care cel putin unul in
prime — time, minim 52 difuzari;
- Transmisiuni in direct in perioada 16 — 28 decembrie 2017, minim 3 transmisiuni;
- Difuzarea de materiale post — eveniment
b. Ziar on-line regional
- Difuzarea a cel putin 3 materiale de promovare a evenimentului
- Postare banner on-line publicitar in perioada 16 — 27 decembrie 2017
3. Promovarea prin tiparituri va cuprinde:
Flyere:
»  Format 21x10 cm, policromie fati/verso
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»  Carton dublu cretat — minim 135 g/mp mat sau lucios

> Tiraj — 10.000 buciti.

Afise:
»  Dimensiuni: format A2

»  Tipul hértiei: lucioasd minim 130 g/mp
»  Continutul: text, poze, sigle
»  Tiraj — 200 buciti

Broguri program:
> Dimensiuni: format A5

»  Tipul hartiei: lucioasa minim 135 g/mp
»  Continutul: 8 pagini color

»  Finisare si capsare

»  Tiraj — 2.000 bucati

Noti: Textul va fi conceput de ciitre prestator in colaborare cu reprezentantii beneficiarului.
Acesta va prezenta in format electronic varianta bun de tipar beneficiarului, care isi va da
acordul tiparirii materialului.

Valoarea estimati a serviciilor de promovare este de 67.226,89 firi TVA.

S. DURATA CONTRACTULUI

Prezentul contract intrd in vigoare incepand cu data semnirii acestuia si va fi valabil pani la
executarea tuturor obligatiilor asumate de parti.

6. MODALITATEA DE PLATA

Plata pentru cazare si masd se va deconta strict pe baza confirmarii prezentei efective la
eveniment, cu documente justificative aferente.

Plétile vor fi efectuate numai dupa transmiterea notificarii scrise in vederea acceptarii de catre
Beneficiar a raportului de activitate privind serviciile prestate in perioada de referinta.

Raportul de activitate al Prestatorului va detalia serviciile prestate in conformitate cu oferta

tehnicd, respectiv in baza deconturilor si a diagramei de cazare, prestatorul putdnd oferi
informatii/documente justificative considerate necesare pentru demonstrarea indeplinirii serviciilor.
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7. RECEPTIE

Comisia de organizare si receptie se va ocupa de punerea la dispozitie a tuturor informatiilor
solicitate de antreprenor, in vederea unei bune organizdri a manifestarii in cadrul programului
wEvenimentele de promovare a Judetului Maramures in perioada Noiembrie — Decembrie 2017”

Prestatorul va prezenta in mod obligatoriu tipul documentelor justificative: decont, diagrama de
cazare, tabel nominal cu persoanele care au beneficiat efectiv de servicii de cazare, masa, transport,
facturi si bonuri de consum pentru bunurile si serviciile achizitionate si orice alte documente cerute de
legislatia in vigoare.

Nota :
Decontarea cheltuielilor aferente serviciilor de cazare si masi se va face in conditiile
prevederilor legale in vigoare aplicabile achizitorului si la numirul de persoane participante

conform tabelului nominal al persoanelor ce au beneficiat de aceste servicii, depus de Prestator
ca si document justificativ.

Beneficiarul va receptiona serviciile prestate in baza unui proces verbal de receptie si a
documentelor intocmite §i predate Beneficiarului, de catre Prestator.

In termen de maxim 10 zile de la depunerea documentelor de citre Prestator, Beneficiarul va
formula si transmite acestuia, dacd e cazul, lista neconformititilor constatate in cadrul documentelor
inaintate, iar Prestatorul este obligat si le remedieze/refaca in termenul impus. in cazul in care nu sunt
inregistrate neconformititi, Beneficiarul va semna fird obiectiuni procesul verbal de receptie, precum
si documentele anexate acestuia.

Verificat

Laura Danci

intocmit

Corina Oniga
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