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INTRODUCERE

MySMIS2021/SMIS2021+ - reprezinta sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea
asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea sa interactioneze
eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit in continuare SFC 2021, si care
este proiectat avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice,
astfel incat sa poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si raportari
specifice si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor.

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date intre beneficiari si
autoritatile responsabile de programe, dezvoltat in conformitate cu prevederile art. 69 din
Regulamentul (UE) 2021/1.060.

Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare
sistemelor de gestiune si control ale programelor.

Tn acest context arhitectura MySMIS2021 reflecta toate etapele ciclului de viata al unui proiect.
Interfata sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se gaseste la adresa
https://mysmis2021.gov.ro/.

Nota: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regasite in mediul de
productie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare) la diferitele stadii de dezvoltare ale
aplicatiei. Singurele diferente dintre cele doua medii sunt de afisare (design), functionalitatile fiind
aceleasi.
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Termeni si definitii

Utilizator - persoana care a creat cont n aplicatie si a realizat identificarea electronica;

Utilizator Tnrolat - persoana care a primit codul de inrolare (comunicat n afara sistemului) de la
un utilizator reprezentant legal/imputernicit al unei entitati juridice si a parcurs pasii de la
Sectiunea 1.7., iar reprezentantul legal/imputernicitul a acceptat solicitarea de inrolare potrivit
Sectiunii 2.7.1.

Q) Un utilizator nu se poate inrola la entitatea juridicd pentru care este reprezentant
legal/imputernicit;

@ Un utilizator inrolat nu vizualizeaza toate sectiunile din meniul entitatii si nu poate modifica
informatiile introduse de catre utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii.

@ Un utilizator inrolat poate incarca documente in sectiunea Bibliotecd documente. Totodats
poate modifica/sterge doar documentele incarcate de el.

. . . . “ e . a . ® [
In interfetele aplicatiei este vizibil rolul de utilizator inrolat, prin marcarea cu = "ot |

Utilizator reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice - utilizatorul care a inscris/preluat
o entitate juridica in sistem.

@ Un utilizator reprezentant legal/imputernicit are dreptul sa:
- vizualizeze toate sectiunile din meniul entitatii;
- modifice informatiile introduse in sectiunile din meniul entitatii;
- modifice/sterge documentele incarcate de utilizatorii inrolati la entitatea juridica, in
sectiunea Biblioteca documente.

in interfetele aplicatiei este vizibil rolul de utilizator reprezentant legal/imputernicit al entitatii

- i I
juridice , prin marcarea cu “* Proprietar

Versiune manual 1.0. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 5 din 66
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Autentificare



m
MINISTERUL INVESTITIILOR

SI PROIECTELOR EUROPEN] 2021

i
MySMIS

Sectiunea 1 - Accesare aplicatie

Aplicatia MySMIS2021 - Front Office se acceseaza la adresa:
https://mysmis2021.gov.ro/.

| O .
MySMIS

Autentificare
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1.1. Creare cont

Se actioneaza butonul Creeazacont .

0 | © iutemitoe Mspumae x [ 5P

m| O

Autentificare

Se completeaza campurile obligatorii, se bifeaza confirmarea Captcha si se actioneaza butonul

CREEAZA CONT
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Inregistrare

Campul EMAIL se completeaza cu o adresa de e-mail valida. Aici se vor primi e-mailurile de
activare cont si celelalte notificari transmise de aplicatie.

| O .
MySMIS

Inregistrare

Parola trebuie sa contina cel putin 8 caractere, cel putin o cifra, cel putin o minuscula, cel putin
o majuscula, cel putin un caracter special (cum ar fi: *, !, @ , $, - , # etc.).
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CREEAZA CONT

Dupa actionarea butonului
introdusa un link pentru confirmarea contului.

Acest link este valabil 30 de minute.

in cazul In care credentialele nu sunt introduse corect, aplicatia afiseaza un mesaj de avertizare.

inregistrare

(D Credentim tvaiicde

emailzmfegov.ro

1] ATENTIE!
Pentru a fi validate de aplicatie, datele de identificare ale persoanei care creaza contul trebuie sa
fie identice cu cele din actul de identitate.

Dupa confirmarea contului, utilizatorul se poate loga in aplicatie cu e-mailul si parola setate
anterior si trebuie sa introduca datele de identificare, datele de corespondentad si datele de
contact.
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® rmtlmlizurc.cc?rltt ) ® Initializare cont

Informatiile introduse se confirma prin actionarea butonului .
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1.2. Recuperare parola

Recuperarea sau modificarea parolei se realizeaza dupa crearea contului, in cazul in care
utilizatorul a uitat parola sau acesta doreste modificarea ei, prin actionarea butonului

Alultatparola? gin pagina principala.

0O | O el Mystasa: < -

Se completeaza adresa de e-mail aferenta contului pentru care se doreste

recuperarea/modificarea parolei si se actioneaza butonul “
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HEB O .-
MySMIS

Aiuitat parola?

Aplicatia transmite un e-mail ce cuprinde un link pentru resetarea parolei.

HB O .-

Autentificare

La accesarea link-ului din cadrul e-mailul, se deschide interfata pentru schimbarea parolei.
Parola trebuie sa contina cel putin 8 caractere, cel putin o cifra, cel putin o minuscula, cel putin
o majuscula, cel putin un caracter special (precum: *, !, @ , $, - , # etc.).
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Actualizare parola

SALVEAZA PAROLA NOUA

Dupa completarea campurilor de parola, pentru confirmare se actioneaza butonul

SALVEAZA PAROLA NOUA

, iar aplicatia va deschide pagina principala.

1.3. Identificare electronica

Identificarea electronica este obligatorie pentru utilizarea aplicatiei si se realizeaza prin accesarea

o
meniului utilizatorului (£2), optiunea Identificare electronica.

Toate documentele incarcate in sistemul informatic MySMIS trebuie sa fie asumate prin
semnarea fiecaruia cu un certificat digital calificat detinut de utilizator.
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5 Mysmis 2021 D
5

TERMENI S1 COMDITH SUPORT

In pagina Identificare electronica, la actionarea butonului , aplicatia afiseaza
fereastra pop-up Inregistrare certificat.

¥ MysMIS 2021 @) s
)
& Identificare electronict
]
l (%) Ineugistrens un certficon ]
TERMENI 51 CONDITH SUFOQRT
-
B © o
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L, inregistrore certificat

Pantiy nrsgistrores foomulorubu de ivegistore cenifical acte neceward Giumares
urmatorudul doturnent pein semnaturd electranicd

1 Descorcd farmulorud de inregistrore cartificat

i de ir certificat

9

Formular e inegistrare *

1+

—

froge docuteraul aci

Couth Ryee

Fennkotmegstorclethics 20230502 08-20 1o
B e

3 Tronsmite formularul de inregistrare

Se descarca formularul de inregistrare certificat si se aplicd semnatura digitala
calificata (preconditie: utilizatorul trebuie sa detind o semnatura electronica);

*  Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului Cauta fisier sau

prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) . In pagina apare Formularul
de nregistrare certificat (in format pdf.);

¥ Se incarca formularul de inregistrare prin actionarea butonului;

In cazul in care documentul incarcat nu corespunde cu documentul generat/nu are aplicata
semnatura electronica/nu este ultimul formular descarcat, aplicatia afiseaza un mesaj de
atentionare, in functie de eroarea intervenita, iar utilizatorul nu poate finaliza procesul de
identificare electronica.
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2, inregistrore certificot

Pentru Inragistrarea formulorulul de registrare centificot este nacesurd osumorea
urmétoruui document prin semnatund alectroned

1 Descorca formularul de inregistrore certificat

certificat
Fornivioe de infegintroce *
L

Troge documeneul aich
a1

Cound fisier &

Formuarioneriaretninon Wi 2033-05 U210 1220 pal
44504 K

o TROARE
Figrerul ma eate identc cu esd generot. Te rugom 38 regenerez|
Sgiorul (4550350 IBLI01 1670151 60dE8|

Dupa incéarcarea corecta a formularului, acesta este afisat in pagina Identificare electronica.

Formularul se poate descarca sau vizualiza prin actionarea butonului tiw respectiv rj
Adaugarea unui nou certificat sau reinnoirea certificatului existent, se realizeaza prin actionarea

butonului .

- MySMIS 2021

% &
@ r— - —
g Identificare electronicd = o
Lists dedlarotiior de megstrare cerfficat:
B FormulnnegistiorsCentifica_2073-05-09_08-38-17.pol & B
29.05- 20036833
duneente OO 1 64 8T=12673 =R Denin freegiceieie 17-06.3021 0604
Mumér certficat . Dt expirare: L7 -06-2024 0304
TERMEMI S CONDITH SUPORT
Fuliticn dn conkies Mamsle My St
Salivic e confidentialitate AnlslentaMelpdek
Termeni i condity Data stotetica

T3 Ty devpurie rervee - Winktes vt o e o Guopre

et artman s ok e SR A9 FrBITITINET Tene

. SUECES
Cofantetde. N © | Corthennan sk udtegee
Unjunen Eurogeana MySMIS
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Pentru mai multe informatii privind identificare electronica si certificatele calificate pentru

semnatura electronica se obtin prin actionarea butonului @

1.4. Modificare date de identificare
Modificarea datelor utilizatorului (Date de identificare, Date de corespondenta si Date de contact)

O
se realizeaza prin accesarea meniului persoanei ( £2), optiunea Identitate.

0
5 Mysuis 2021

TERMENI SI CONDITHI SUPORT

Aplicatia va deschide interfata cu datele introduse la crearea contului de utilizator, iar pentru
e , < @ Modifica
modificarea acestora se actioneaza butonul -
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55 mysmis 2021

Q Unlizanae [

@ ldentitate

Date de identificare.
s Frenume enp
Serm M Ervil
sFertegour

Dot nagtese

Dote de corespondent

Toré Judey Locotitets
Stradn e o pogtel
Ale detoli

Dote de contoct

Email Tetwfan mobi Tebefan fin

In fereastra pop-up se modifica informatiile si se confirma modificarea prin actionarea butonului

Salveazd [5)
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1.5. inscriere entitate juridica

Inscrierea unei entitati in sistemul informatic se realizeaza prin accesarea optiunii Entitati
juridice din meniului utilizatorului.

.
53 Myswis 2021

TERMENI $I CONDITH SUPORT

Aplicatia deschide pagina Entitati juridice, pagina in care se adauga entitatea juridica, prin

. . Inscri
actionarea butonului .
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e ofiliote ulikzotonub - B inrclors

TERMENI 51 CONDITI SUPORT

®
@ -

B € oo
Aplicatia deschide pagina inregistrare entitate juridica, unde utilizatorul alege tipul entit&tii
juridice si cauta entitatea dupa CUI ( ). Dupa verificarea datelor entitatii juridice, se va

continua introducerea informatiilor entitatii prin actionarea butonului .

S mysmis 2021 |
@ e -

B integistrarc entitate juridics

ReumEr

TERMENI S1 CONDITI SUPORT

@
e
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Se vor completa informatiile despre entitate din fereastra pop-up, astfel:

Date de identificare;

n Inserie entitate juridica

1 Dute deidentificure

Tip aroonizote *
Selecteard -
Euaune T
Feprezantant legol
imputamicit
Dt cha infiintere tepesral)
B8
€0 CAEN Frivcing *

Selecteaza

Trmenisoms T scoponi T

Sediu social;

FR Inscreantrone oy
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Reprezentant legal.

B irsaie entitate juridica

AN detail |ypsnd

Reprezentant legal

Tunetie *

4 o ~ . . . Bl 1 Genereazid si descarca . o
Se genereaza formularul de inscriere prin actionarea butonului si se aplica

semnatura digitala calificata;

o < o e . Cautd fisier & .
Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului sau prin

tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) . In pagin& apare Formularul de inscriere
entitate juridica (in format pdf.);

= Tnscrie

Se confirma actiunea prin actionarea butonului
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B inseric entitate juridico

4 Gererenza formulorl de inscriere

5l

Fosmuineul o bnsariar ¢

&
Traga dbcamentl aiG

Al
Coeth Frier f

FermuborismiersEneaneiuidios J071-0503 1553400
B mn

Ectmlioteerom FIF

B Tronamite farmularul de inseriere

MySMIS

Entitatea juridica Tnscrisa va fi vizibila in lista entitatilor la care utilizatorul are acces.

Pentru fiecare entitate Tnscrisa, prin accesarea butonului @ se vizualizeaza profilul acesteia.

35 Mysmis 2021
@ Fikece pridics

B Entitati juridice

Listo entitdtior juridice ofifiote utilizotoruhs

Cod identificare Denumire Tip

Rol Actiuni
B Entitate transnationdla & Proprietar m
B Entitore comercialo & Propretor E
B Entitote de drept public & Proprietor B
B Entitate de drept prvat & inrolat B
! Entitate de drept peivat & Inrotat
B Entitote comerciala & Inrolat E

TERMENI SI CONDITHI SUPORT

Politico de cookies Manuale MySMIS
Palitica de confidentialitata Ashstenta/Heipdesk

Termeni gi conditii Dote stotistice

© 2013 Toste creptunle rezervone - Mesatenul Wnasstiuor
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=5 Mysmis 2021 £ o9

B ool e e R R
ot idersitcare Derumire w Oeportoment Ownership Actient

TERMENI SI CONDITH SUPORT

© o

®

.
- Cotinangat do @ N..
Uniunea Europeani MySMfS

1.6. Modificare informatii entitate juridica

Modificarea informatiilor entitatii juridice se face accesand butonul @ din pagina Entitati
juridice.

bl Myshs 2021
B oty it ik I beries | 18
o epararent

el icmrtibenre Derumire

® =
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Sistemul afiseaza o fereastra in care se editeaza/modifica atributele entitatii accesand fiecare
sectiune din partea stanga a ferestrei (Sectiunea 2 - Meniu entitate juridica).

S hysuis 202t [ & s ]

Y penumire entitate 2 i

1.7. inrolare la o entitate juridica

. . e g . inrolare
Din meniul persoanei juridice, se acceseaza butonul
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[ Entitatl luridice
el izt antthtior ferdice oflond utiizok

Cod idesulios Dersemiiz

TERMENI S| CONDITI

Deperiumen:

SUPORT

MINISTERUL INVESTITILOR
SI PROIECTELOR EUROPENI

Aplicatia deschide fereastra Solicitari de inrolare. Se acceseaza butonul .

S MySMIS 2021

o

P Solicitdri de inrolare

TERMENI 51 CONDITH

- Nal

Cafinantst de .
B © o

SUPORT

-
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In fereastra pop-up aparuta, se completeaza codul de inrolare al entitatii juridice la care se

doreste inrolarea, primit in afara sistemului si se acceseaza butonul .

Un utilizator nu se poate inrola
legal/imputernicit.

la entitatea juridica pentru care este reprezentant

Nota:

meniul persoanei fizice (

optiunea Entitati juridice,

actionarea butonului aferent

Codul de inrolare se vizualizeaza din:

f:g:\ )I'

)

entitatii la care se doreste inrolarea,

meniul Date de identificare.

[+

L §

£

Eg Identifica trai
= NE

L= mysmis 2021

5 Entitéiti juridice
Lal Lot cntittice juidice afiliate iz

TERMENI 51 CONDITH
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- Trimite saficitare da incolorm

Cenfinvefore *

LLLLLL]

. - ok , < , . CREATA
Odata solicitarea de inrolare transmisa, sistemul afiseaza statusul acesteia ca fiind L

35 mysnis 2021 % & D
) [r——— .
B solicitari de inrolare m
Entiene juridice Deté creare Deta desizic Ltars

@9 05 2027 1658 © cREATR

TERMENI 51 CONDITI

Palitice do cackics

SUPORT

Mesmasle MySMIS
Palitice de corfddentiolicte AszlitaMelpcesk
T 4i cendtii Dote stotistcs

© o
®-

.
C de
e © s
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Dupa acceptarea solicitarii de inrolare (Sectiunea 2.7.1 - Solicitari), statusul acesteia se
@ ACCEPTATA

schimba in
S MySMIS 2021 5 P
@
[ Sclicitsri de inrolare () Adensgts
thote jurddicd Dutd creare Dull deciaie i
o @ HCCEFTAIA
TERMENI S1 CONDITI SUFORT

Cofinantst de & .nlx
Uniunos Eurspean MYSMIES

™
Utilizatorul care primeste solicitarea de inrolare este notificat pe e-mail si pe “=.
Acceptarea sau respingerea cererii de inrolare se realizeaza din meniul entitatii juridice

(Sectiunea 2.7.1 - Solicitari).
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1.8. Delogare

Delogarea din aplicatie se face automat la 15 minute de inactivitate sau prin selectarea optiunii

o
Delogare din meniul utilizatorului ( <3).

. S ¥14)

o1 MySMIS 2021 v

“ g
& identitata
B9 ‘dentificare electror
‘J Entitati juridiice

TERMENI SI CONDITII SUPORT
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1.9. Dark mode

In interfata exista optiunea de Dark mode in vederea preintampinarii efectelor negative ale luminii
albastre a monitorului, pe de o parte, cat si in vederea accesibilizarii interfetei pentru persoanele
cu deficiente de vedere.

a . [14)
o1 MySMIS 2021 D & g5

st s

La actionarea butonului (Mod tema), se activeaza Dark Mode, iar butonul se modifica si

devine .

% MysMis 2021

A
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La actionarea butonului (Mod tema), se dezactiveaza Dark Mode, iar butonul se modifica si

[

. =O-
devine 7.

Sectiunea 2 - Meniu entitate juridica

Meniul entitatii juridice prezinta toate informatile pe care utilizatorul reprezentant
legal/imputernicit le-a completat la inscrierea entitatii in sistem, precum si sectiuni unde
utilizatorul va introduce informatii suplimentare pentru entitate.

De asemenea, meniul entitatii cuprinde sectiuni in care utilizatorul poate realiza actiuni precum
gestionarea persoanelor inrolate si initierea predarii entitatii juridice.

Acces sectiune

O
Meniul entitatii juridice se acceseaza din meniul utilizatorului (£2), accesarea optiunii Entitati

juridice si actionarea butonului @

5 MysMis 2021

TERMENI S| CONDITII SUPORT

Versiune manual 1.0. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 32 din 66
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Autentificare



MINISTERUL INVESTITIILOR

SI PROIECTELOR EUROPEN] - 2021

MySMIS

=5 Mysmis 2021 m x @
B o mer i o Y Y
Cod idersitcare Derurite ™ Ospartament Ownership Adtlen)
E 35 deopt & »
TERMEN! SI CONDITH SUPORT

ntiaftar

© =

.
- Collnangat do N
Uniunea Europeand MySMiS

Nota:

La actionarea butonului [5) , utilizatorul inrolat la o entitate juridica vizualizeazé informatiile introduse de
utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii respective, dar nu le poate modifica.

Actiuni pe care le poate realiza utilizatorul inrolat la o entitate juridica:
- incarcare documente Tn sectiunea Biblioteca documente;

- preluare entitate juridica, dupa initierea fluxului de catre reprezentantul legal/imputernicitul entitatii
juridice, Tn sectiunea Preluare.
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2.1. DATE GENERALE

2.1.1. Date de identificare
In aceasta sectiune se vizualizeaza datele de identificare ale entitatii juridice.

2 MySMIs 2021 : @

Date de identificare l [ Modifich

Dupa actionarea butonului CRGa , aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica date generale

in care utilizatorul modifica informatiile introduse la inscrierea entitatii in sistem, mai putin
informatiile din campuirile: Tip, Cod identificare, Registru, Departament, Calitatea juridica, Cod
Tnrolare.
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[ Modifics date generale

Denumire *

L

Numbir Inregistrare *

Cod CAEN Principal *

0118 - Cultivarew altor plonte din cultuti nepermanente
Tip cegonizatic *

intreprindere mijjocie
Daté de infingare wpgisnct

B8

B inregistrot In scopul de TVA ¢

Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2 . s LA < . TR 4, Modifica CUI
In cazul unei entitati de drept public, Tn aceasta sectiune este vizibil si butonul .

= Myswmis 2021 ¥ & @
@ Entitate jundea Decalt Date generole \dentéiore
& Proprietar

DATE GENERALE

Date do identificare

Tip Cor identiticare Oenumire

Reprezentont legal 1 Entitote de drent public

Sedu socol

Nr. incegistrore: Registro Organizatie
Acocermia Romana

STRUCTURA GRUP

Departament a2 Tnengistrnt in scopurn de TV.A

1 Nu Nu
DATE FINANCIARE

D0t Infuntare Cod CAEN prindpol CoMtate jusdica
Conturi boncore Cuttivorea corealelor {eachsiv orez), plantelor leguiminoase 3 o REPREZENTANT_LEGAL

planteior producatoore de seminte oleoginoase
Ewercitii financdare

Cod lnrstore
FINANTARI

Asistentd ocordatis onternce

Aslgtentd solicitatd

AJUTOARE DE STAT

IR IOTFCA NOCUMENTE
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La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru modificarea informatiilor.

" Se modifica informatiile din cdmpurile CUI si Department

*  Se descarca formularul de schimbare CUI si se aplicd semnétura digitala calificata.

3 n = o e . Cautd fisier &
Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului

sau prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) . in pagina apare
Declaratia de schimbare a CUI (in format pdf.);

— Transmite

4 . o . . . .
Se confirma actiunea prin actionarea butonului

& Modifica cul

1 Completcaze dote

Detnraemon

2 Genercozd §i descorcd formulonl de schimbare CUI

3 Somncozd i otogoozd formutarul de schimbare CUI

4 Tiommite farmwilcrd de schmbore CUL

Informatiile modificate sunt vizibile in interfata.
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2.1.2. Reprezentant legal

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre reprezentantul legal al entitatii juridice.

e s . B [ Modificd
Acestea se modifica prin actionarea butonului .

3 mysmis 2021 o5 P

o samie purcie Gasi e gearels ERE—

B =
Renrezentont lagel & Maritfich

Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru modificarea datelor reprezentantului legal.
. . .. . o . . . Salveazi
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .
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B Madicd reprezantant kgal

Hurva®

(

Piims *

CHE*

2.1.3. Sediu social

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre sediul social al entitatii juridice.

e x . . B [ Modificd
Acestea se modifica prin actionarea butonului .

3 mysmis 2021

v 5 &
o e Jarnn Detti Do g Serdi
DATE CENERLLE Sediu sacul
Dute de icemt s
Terdt Tkt Lt
P Bucutest Municpn| Bucunsst
el umide o nostl
St
STRJCTURE GHur Crand Talakan Poghs sl
DATE FINANCIARE
Bt vt
Carei boncorn L
Enori Fvriices
EIMANTER|

Aaighentl seuidats ubiside

Al aelicksits

AITORHE De STAT

EBLICTECA DOCLMENTE

TROLAR
SuldLal

i
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Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru modificarea sediului social. Confirmarea actiunii se
realizeaza prin actionarea butonului .

2.2. STRUCTURA GRUP

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre entitatile care fac parte din grup. Informatiile se

© e w . . N [ Modifict
adauga sau se modifica prin actionarea butonului .
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5 mysias 2021 [ & roee R

sTucria gup

S g

Repibprtret ozl

ety 50wl

STRUCTURA CRUF

AATE FINANTIARE

Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru introducerea/modificarea textului introdus.

Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

& Modfica structues grup

St By

* maximum 4000 caractere
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2.3. DATE FINANCIARE

2.3.1. Conturi bancare
Aceasta interfata afiseaza conturile entitatii juridice. Informatile se adauga prin actionarea

butonului .

5 Mysws zoz1 BE= 2 @

] & Fropactn

ek e

Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru introducerea contului si a informatiilor aferente contului.

Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.
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Conturile introduse sunt afisate sub forma de lista.

=5 Mysmis 2021 e - f

& Enbacte juridico Detols Date fnoncian: Contur| bancare
@ & Proprietar
RATESENERALL Contur bancare
Date de identificare
IBAN

Banca Sucursola SWIFT Actium
Reprezantant legol

RO ar Grozavesti BCAECHUXXNK
Sediu sucial

RO BT Grozavesti BCHEBLINCY B & &

STRUCTURA GRUP

DATE FINANCIARE
Contuti boncore

Esgreitil financiars

FINANTARI
Asistent ocordats onterior

Agistontt sobcitatt

AJUTOARE DE STAT
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Pentru fiecare inregistrare (cont) se pot realiza urmatoarele actiuni:

on Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugarea contului.

A
Modifica
La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica cont bancar. Confirmarea

actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

®$terge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. T . < . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2.3.2. Exercitii financiare
Aceasta interfata afiseaza exercitiile financiare ale entitatii juridice. Informatiile se adauga prin

. , Ad
actionarea butonului .

3 nysmis 2021
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Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea unui exercitiu financiar. Confirmarea

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

. . . o . . ' Ad a .
actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.

@ Adeargh oxowitiv fimancint

P —
Copusocl orap it
Al ety

Bralh s mioohars et ik
I I et

Fhebvisli e reranet,

Exercitiile financiare introduse sunt afisate sub forma de lista.

55 MysMIs 2021 [ 0 roece [N

{ar Enditote juridic Detaiii Date finaneiae Exercitii financiare
& Proprietor

DATE GENERALE Exercitii financiore (*) Adougd

Daote de identificars
Daté inceput Dot stérsit Mumir mediu angajati Cifrés efaceri Active totale Venituri tatale Actiumi

Reprezentant legal
11-05-2023 11-08-2024 12 100 kel 100 J&f 100 Jel B ® W

Sadiu secial

01-05-2023 01-05-2024 12 1lei 1 1 li B & W

STRUCTURA GRUP

DATE FINANTIARE
Canturt bancare

Exercitil finonciore

FINAMTARE
Asistents ocordold ontericr

Asistentl sollcitats

AIUTDARE DE STAT
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Pentru fiecare inregistrare (exercitiu financiar) se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugarea
exercitiului.

4 Modifica

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica exercitiu financiar.
. - . .. . N (& Modificd

Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului -

@Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. T . < . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2.4. FINANTARI

2.4.1. Asistenta acordata anterior

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre asistenta acordatd anterior entitatii juridice.

. ” . . . Adau
Informatiile se adauga prin actionarea butonului .
S Mysmis 2021 s g &P

Asistentd ocordotd anterior @ )

N

STRUCTURA GRUP Mu existd inregistrér.

DATE FINANCIARE

AJUTOARE DE STAT
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Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea asistentei acordate anterior, fereastra
structurata in 5 sectiuni.

. . . . o . . . Ad a .
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.

Versiune manual 1.0. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 46 din 66
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Autentificare



MINISTERUL INVESTITIILOR

SI PROIECTELOR EUROPEN] - 2021

MySMIS

Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.

- . |
o0 MySMIS 2021 B Proiecte 2 a &
{2 Entitatg juridica Detoti Firariar Auigienio omedatn
& Proprietar
DA Asistentsl acordaté anterior ) Adougs
e de id u %
Cod SMIS Tithy Mumar inregistrare controct Daotd inceput Diand stargit Entitate finontatocre Datd semnare Actuni
i Saiiici i Wk 111 02-05-2023
11111 tithy et 111 11-05-2023 11-05-2023 111 11-05-2033 =] = ]

STRUCTURA GRUF

DATE FINANCIARE
Conturt hancore

Exarcitii financiare

ARl
Asistontd acordotd onterior

Askstentl solicitotd

Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza
La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugare.
D Modifica

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica asistenta acordata
anterior.

. N . . . B [ Modifics
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului -

@Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. T . = . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .
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2.4.2. Asistenta solicitata

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre asistenta solicitata de catre entitatea juridica.

n . . , Ad
Informatiile se adauga prin actionarea butonului .

- » "
T MysMIS 2021 [ ) e | =

H

Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea asistentei solicitate, fereastra structurata
in 4 sectiuni.

Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.
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@ Adeniph atertenr sidctons

B DUl et knisnal]

Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.

2 MySMIS 2021

o Zexhnte juridicu ettt Eingntowl Ldstonts solctoto
& Proprietar

DATE GENERALE

PR—
Date de identificare

Tit Humar inregistrare solicitore

o Enttate Eligind project Moneda Valoore totakd prolect Aciund
Feprezentont legol

trutest 1 11.06-2023 1t 1 RON 1
Setiy socal

test 2 ] 11-05-2023 2 2 RON 2 B W e
STRUCTURA GRUP
DATE FINANCIARE

Conturl boncore

Exerciyll financare

FINANTARI
Asistent acordatsh onterior

Asistentd soficitatd

AJUTOARE DE STAT

BIBUOTECA DOCUMENTE
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Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugare.

L‘ Modifica

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica asistenta solicitata.
. - . I . N i

Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

@Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. L . < . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2.5. AJUTOARE DE STAT

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre ajutoarele de stat de care a beneficiat entitatea

juridica. Informatiile se adauga prin actionarea butonului .

) = MySMIS 2021

Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea informatiilor cu privire la ajutorul de stat.

. L . o . . . Adau .
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.
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@ Adough ajutor de stat

Frdmui

l 1M

.
&t

Chemamine et g mErobare o casibl -

Vot juma 3 w0

10080

Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.

o MySMIS 2021

o Crthate paidicn Owtabi Aptor dh mot

& Proprietor

DATE GENERALE Ajutor de stat

Date de identificore

CodSMIS Tt Coteqorie Twactoprabare  Dotd semnare actaprabare  Valoore ojutor 1ot fei)  Voloare ojutor stes jeoro)  Actiuni

1 subcopitcl _ ajutoare regionale pertru Fwestiti jorticod 14)  Acord 11-05-2023 1 1

mn 1 ojutoars coglonale pertay mwesits forkcohl 14)  Acord 12.05.2023 1 1 2 8 0

Acprozentont legel

Sedu sociol

STRUCTURA GRUP

DATE FINANCIARE
Tanturl bancors

Exerciyil financiare

FINANTARE
Asistertd ucordatd anterior

Asistanta solcitotd

AJUTOARE DE STAT

BIBLIOTECA DOCUMENTE
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Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugare.

L‘ Modifica
La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica ajutor de stat.

. A . . . N [& Modifict
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

@Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. T . < . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2.6. BIBLIOTECA DOCUMENTE

In aceasta sectiune se vizualizeazé/incarca documentele specifice entitatii.

N .o s © . . . IR &
Documentele se incarca in interfatéd prin actionarea butonului .

5 uysmis 2021 BB : °
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Aplicatia deschide fereastra pop-up incarca document. Dupa selectarea tipului de document,

o < o e . Cautd fisier &
se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului '

tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop).

sau prin

T, Incarca

Confirmarea incarcarii unui document se realizeaza prin actionarea butonului
Lista documentelor se vizualizeaza in pagina bibliotecii.
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Biblicteca documente

Drenumire Tip

FINANTARI

Pentru fiecare document incarcat, se pot efectua urmatoarele actiuni:

— Descarca
Prin actionarea butonului, documentul este descarcat local.

@ Modifica

Prin actionarea butonului, aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru modificarea tipului
documentului.

\ A . o . . B Lodifcs
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului En

@ Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

, - , . , M Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .
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2.7. INROLARI

Nota: N
Codul de inrolare se vizualizeaza din:

meniul persoanei fizice ( & ),

& dentitate
B Id
optiunea Entitati juridice, Be
o
= Mysmis 2021 B Prohets od
B Entdtijudiee
actionarea butonului aferent 2 e —
3 Kttty ba. A chrmpet st . Yy i i
entitatii la care se doreste inrolarea,
IERMENIEICUNOI'[II SUPORT

meniul Date de identificare.

2.7.1. Solicitari

in aceastéa sectiune, utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice vizualizeaza
lista solicitarilor de Tnrolare.

Nota:

Un utilizator inrolat la o entitate juridica nu poate vizualiza solicitarile de
inrolare primite de entitatea la care este inrolat.
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s N ) CREATA . S
Pentru solicitarile aflate in statusul € “*™  s¢ pot realiza doua actiuni:

@ Accepta

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

Dupa confirmare, statusul solicitarii devine ® =™

@ Respinge

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

o . TR . RESPIMNEA
Dupa confirmare, statusul solicitarii devine ® .

I

Ambele actiuni vor notifica utilizatorul care a solicitat inrolarea prin e-mail si Notificari ( “=") .

i
Accesarea sectiunii Solicitari se poate efectua direct din zona de Notificari (“="), prin accesarea

functiei Mergi la cerererile de inrolare
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Politica de cookie

2.7.2. inrolati

D
MySMIS

® Cerere inrolare acceptatd

in aceastéa sectiune, reprezentantul legal/imputernicitul vizualizeaza lista solicitarilor acceptate

de inrolare la entitatea juridica.

T MySMIS 2021

B

. P
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Pentru solicitarile aflate in lista se pot realiza doua actiuni:

6 Revoca

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
Dupa confirmare, inregistrarea nu va mai fi vizibila in aceasta sectiune si se regaseste in
sectiunea Istoric.

ﬁ" Predare

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
Dupa confirmare, pentru realizarea fluxului de predare entitate juridica se vor urma pasii de la
sectiunea 1.8 Predare entitate juridica.

Ambele actiuni vor notifica utilizatorul prin e-mail si Notificari () .

2.7.3. Istoric

In aceastéa sectiune, reprezentantul legal/imputernicitul vizualizeaza istoricul solicitarilor de
inrolare la entitatea juridica.

- MySmis 2021 °
o
)
on
~
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2.8. PREDARE/PRELUARE

2.8.1. Predare

Predarea entitatii juridice se poate realiza doar de catre reprezentantul legal/imputernicitul entitatii
care urmeaza sa fie predata si doar catre un utilizator inrolat la entitate.

Predarea unei entitati juridice se intiaza din sectiunea inrolati. Pentru fiecare utilizator din lista

afisata in sectiunea Inrolati, in zona de actiuni, exista butonul %.

@

* MySMIS 2021

DATE GENERALE inrolati

]

Dupa actionarea butonului PE) aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii

(butonul ).

Aceasta actiune reprezinta initierea fluxului de predare/preluare a entitatii.
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@ Confirma actiunea

E5U sigur <8 vred 35 predol entitatea juridica?

Dupa confirmare, utilizatorul inrolat (viitorul reprezentant legal/imputernicit) este notificat prin

e-mail si prin Notificari ( ).

Solicitarea de predare a entitatii se vizualizeaza Tn sectiunea Predare.

.
2= MySMIS 2021

¢ & P

o Enute jurcicn e Pradeen pretvorn Prasare

B
al

& Proprieor

DATE GENERALE Predore entitote juridicd O PITIATA

Dote de iceraficore
ot iniore Dot tremervitons in decisie lantate nosh
Reprezentort legal formotDote recore daahitere) formatDatelprevire.dute Transinitersr Decizie]

Sedhssocil Idertitete reche

STRUCTURA GRUP

DATE FINANCIARE
Cootxi borcare

Exercti Anancare

FINANTARI
Asistorts ccordoth anteriar

Asistentd sdliciots
AJUTDARE DE STAT

BIBLIOTECA DOCUMENTE
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Solicitarea poate fi anulata prin actionarea butonului 6-3.

Continuarea fluxului de predare/preluare se realizeaza prin acceptarea de catre utilizatorul

inrolat (viitorul reprezentant legal/imputernicit) a solicitarii de predare a entitatii (Sectiunea 2.8.2.
Preluare).

In urma acceptarii solicitarii de predare a entitatii de catre utilizatorul inrolat, reprezentantul

Y

legal/imputernicitul entitatii va fi notificat prin e-mail si Notificari ( o).

St MysMis 2021 3 P
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Solicitarea este vizibila in sectiunea Predare asupra careia se pot realiza doua actiuni:

@ Accepta

La actionarea butonului @ aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii,
fluxul predarii/preluarii se finalizeaza, iar utilizatorul finrolat devine reprezentantul
legal/imputernicit al entitatii juridice.

®Respinge

La actionarea butonului ® aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii,
fluxul predarii/preluarii nu se finalizeaza, iar utilizatorul Tnrolat nu devine reprezentantul
legal/imputernicit al entitatii juridice.

2.8.2. Preluare

Aceasta sectiune este vizibila de catre utilizatorul inrolat la entitatea juridica. In aceasta sectiune
se regaseste solicitarea de preluare a entitatii juridice.

L Mysmis 2021
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, aplicatia afiseaza fereastra pop-up Preluare entitate

&) Acceptd

Dupa actionarea butonului
juridica.

Se selecteaza tipul de proprietar.

*  Se descarca formularul de preluare entitate juridica si se aplicd semnatura digitala

calificata.

N < n Lo . . Coutd fisier
® Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului ¢

sau prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) . In pagina apare
formularul de preluare entitate juridica (in format pdf.);

4 . < . . . . - s
Se confirma actiunea prin actionarea butonului .

Frefucre entitate uridicd

Selectenzd tipul de proorieton

Fip prepistne *

© Feorezzntont legol
Imputernicit

Gensrenzd §1 descored preluare entitate jundicd

Semneazd 3i otogeard formularul preluore entitote juridicd

FermTIEELd de preligie el e

T

—

Troge docenental oo

Coush fyier

W S5 S b4 3
P

Tronsmite formulons de prelyore entitate jurdica
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DATE GEMERALE Solicitare de prejuare entitate juridics
tonil e Do Vansmis Prapriets srem
31438 0,

Dupa actionarea butonului , solicitarea va avea statusul ©'N-PECIZE , iar utilizatorul

de la care s-a primit solicitarea va fi notificat prin e-mail si prin Notificari ( ).

@ IN_DECIZIE

Acesta va vizualiza in sectiunea Predare solicitarea aflata in statusul (Sectiunea

2.8.1 Predare).

Caz 1.
in cazul in care utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice pentru care fluxul
de predare/preluare este deschis, accepta solicitarea, fluxul se finalizeaza, iar utilizatorul inrolat

devine reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice.

Denumirea sectiunii Preluare se modifica in Predare.

Nota:

Dupa finalizarea fluxului prin acceptarea solicitarii, informatiile din sectiunea Reprezentant legal nu sunt
preluate automat cu informatiile noului reprezentant legal.

Modificarea/actualizarea informatiilor se realizeaza potrivit Sectiunii 2.1.2. Reprezentant legal.
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Caz 2:

In cazul in care utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice pentru care fluxul
de predare/preluare este deschis, respinge solicitarea, fluxul nu se finalizeaza, iar utilizatorul
inrolat nu devine reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice.

Denumirea sectiunii Preluare nu se modifica.

Pentru toate actiunile intreprinse, utilizatorul inrolat este notificat prin e-mail si Notificari ().

2.8.3. Istoric

in aceasta sectiune se vizualizeaza istoricul actiunilor de predare/preluare si este vizibila doar
de catre utilizatorul reprezentant legal/imputernicit.

55 mysmis 2021 1 rovce IR
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Sectiunea 3 - Stergere entitate juridica

Utilizatorul reprezentant legal/imputernicit poate sterge entitatea pe care a inscris-o/preluat-o

prin actionarea butonului U e , vizibil in meniul entitatii.
3 Mysmis 2021 P
Lal
| STAT
I DOCUA
HEL F
TERMENI 5| CONDITII SUPORT
La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
. . . . B Confima @
Confirmarea se realizeaza prin actionarea butonului .
Dupa confirmare, aplicatia afiseaza pagina Entitati juridice.
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