Anexa la Hotărârea Consiliului Județean Maramureș nr. 248 din 23 decembrie 2020.
REGULAMENTUL DE ORGANIZARE ŞI FUNCŢIONARE

AL COMISIEI TEHNICE DE AMENAJAREA TERITORIULUI ŞI URBANISM A JUDEŢULUI MARAMUREŞ

CAP. I. DISPOZŢII GENERALE, ROLUL ȘI SCOPUL COMISIEI

Art.1. Comisia Tehnică de Amenajarea Teritoriului și Urbanism a Județului Maramureș (denumită în continuare „Comisia”) este un organ consultativ cu atribuții de analiză, expertizare tehnică și consultanță ce asigură fundamentarea tehnică a avizului Arhitectului Șef al Județului Maramureș și funcționează în coordonarea Președintelui Consiliului Județean Maramureș.

Art.2. Scopul constituirii comisiei este îmbunătățirea deciziei referitoare la dezvoltarea spațială durabilă a județului Maramureș  și în legătură permanentă cu celelalte județe din regiune.

Art.3. Membrii comisiei sunt specialiști atestați din domeniul urbanismului, arhitecturii, monumentelor istorice, arheologiei, precum și din domeniul sociologiei, economiei, geografiei, ingineri constructori, ingineri de rețele edilitare, transport și alți specialiști care concură la activitatea de amenajarea teritoriului și urbanism. 

Art.4. Componența comisiei este aprobată prin hotărâre a Consiliului Județean Maramureș.

Art.5. Comisia lucrează operativ printr-un Secretariat Tehnic compus din salariați cu atribuții în domeniu din cadrul Direcției Arhitect Șef.

CAP. II. ATRIBUŢIILE COMISIEI

Art.6. Comisia analizează tehnic și fundamentează emiterea de către Arhitectul Șef a punctelor de vedere și/ sau avizelor tehnice aflate în competența de aprobare a Consiliului Județean și a Consiliilor Locale, după caz, pentru următoarele categorii de lucrări:

a)   documentații de amenajarea teritoriului și de urbanism;

b) studii de fundamentare a documentațiilor de amenajarea teritoriului și de urbanism, alte studii de specialitate (zone de agrement, parcuri industriale, științifice și tehnologice, amenajări peisagistice,  publicitate stradală, etc.);

c) studii de prefezabilitate, studii de fezabilitate, documentații de avizare a lucrărilor de intervenție și expertize tehnice pentru lucrări de interes public (indiferent de beneficiar și de situația juridică a terenului) și pentru alte investiții ai căror beneficiari sunt Consiliul Județean Maramureș, consiliile locale sau instituții publice din județ;

d) studii și caiete de sarcini pentru concesionarea terenurilor care aparțin domeniului public sau privat al județului sau al localităților, destinate realizării de construcții;

e) studii de amplasare și încadrare în specificul local;

f)   strategii, programe și prognozele de dezvoltare durabilă a județului sau ale localităților;

g) programe de refacere și de protecție a mediului înconjurător;

h) solicitări scrise întocmite în vederea emiterii Avizului de oportunitate pentru modificarea prevederilor documentațiilor de urbanism aprobate conform Legii nr. 350/2001, cu modificările și completările ulterioare;

i) documentații de modificare a împărțirii teritorial-administrative în cadrul județului, conform legii;

j) alte documentații la solicitarea Consiliului Județean Maramureș, Arhitectului Șef al județului sau consiliilor locale pentru zone insuficient reglementate prin documentații urbanistice și de amenajarea teritoriului.

Art.7. Avizul arhitectului șef este un aviz tehnic care înglobează și corelează punctele de vedere ale instituțiilor avizatoare competente și nu se supune deliberării Consiliului Județean Maramureș.

Art.8. Comisia poate propune consiliului județean sau consiliilor locale:

a) priorități de elaborare/ actualizare a documentațiilor de amenajare a teritoriului și de urbanism;

b) aprobarea documentațiilor de amenajare a teritoriului de interes județean și de urbanism;

c) concesionare în condițiile legii a unor terenuri, precum și destinația acestora;

d) modificarea unor studii sau reglementări aprobate, conform documentațiilor modificatoare, în funcție de necesitățile de dezvoltare a Județului Maramureș.

Art.9. Secretariatul Tehnic are următoarele atribuții:

a) analizează documentațiile înregistrate și repartizate;

b) întocmește adresele de notificare/restituire pentru documentațiile incomplete sau întocmite necorespunzător anterior analizării în comisie;

c) întocmește ordinea de zi a documentațiilor supuse avizării;

d) întocmește fișa fiecărei lucrări analizate și apoi supuse dezbaterii în comisie;

e) convoacă membrii comisiei și invitații;

f) ține evidența listelor cu persoanele convocate și a listelor de prezență a membrilor comisiei și a invitaților la lucrările ședințelor de avizare;

g) pregătește suportul informatic pentru documentațiile supuse avizării și asigură logistica (laptop, videoproiector, etc.) necesară prezentării acestora în ședințele comisiei în condiții optime; 

h) completează procesele-verbale ale ședințelor; 

i) întocmește notificările pentru completarea documentațiilor cu condițiile impuse de comisie; 

j) întocmește avizele, punctele de vedere, adresele de restituire, după caz, și alte documente aferente activității comisiei. Asigură transmiterea după caz a acestora către cei interesați;

k) urmărește completarea documentației cu hotărârea de aprobare sau respingere a documentației de către Consiliul Județean Maramureș sau Consiliile locale;

l) ține la zi Registrul cu Avizele tehnice /Puncte de vedere/Avizele de oportunitate emise;

m) asigură evidența și arhivarea documentațiilor supuse analizei comisiei.

CAP. III. ORGANIZAREA COMISIEI

Art.10. Comisia are în componență un președinte, membrii cu drept de vot și membrii consultativi. Pentru fiecare dintre aceștia se vor desemna înlocuitori care au calitatea de supleanți.

Art.11. Membrii comisiei cu drept de vot sunt specialiști prevăzuți la art. 3 din prezentul regulament. 

Art.12. Membrii comisiei cu rol consultativ sunt reprezentații instituțiilor teritoriale implicate în procesul de avizare a documentațiilor tehnice, de amenajarea teritoriului sau de urbanism. Aceștia emit după caz, avize proprii de specialitate pentru lucrările supuse dezbaterii în comisie și au obligația de a transmite în scris punctele de vedere cu privire la lucrările din listă, până la data ședinței, inclusiv.
CAP. IV. FUNCŢIONAREA COMISIEI

Art.13. Lucrările comisiei sunt conduse de Președintele comisiei sau, în lipsa acestuia, de către Arhitectul - Șef al județului, în calitate de președinte de ședință.

Art.14. (1) Comisia se întrunește, de regulă, o dată pe lună, în ziua de joi a celei de-a treia săptămână a fiecărei luni din an.  

(2) În funcție de numărul de lucrări ce pot fi supuse dezbaterii, se poate convoca suplimentar întrunirea Comisiei.  Convocarea Comisiei se face de către secretariatul tehnic cu cel puțin 3 zile lucrătoare înaintea datei de întrunire, prin fax sau e-mail.

(3) Lista lucrărilor va fi semnată de preşedintele comisiei şi arhitectul şef al judeţului şi va fi comunicată membrilor cu minimum 3 zile înainte de data stabilită pentru ședință odată cu convocarea.. 

(4) Membrii comisiei au obligația de a studia în prealabil documentațiile supuse avizării, pentru stabilirea unui punct de vedere asupra calității și legalității acestora. 
Art.15. (1) Comisia va fi reprezentată în ședință de membrii desemnați sau, în lipsa acestora, de supleanți – ambii cu drept de decizie – în domeniul de specialitate propriu.

(2) Ședințele comisiei sunt legal constituite dacă sunt prezenți minimum ½+1 din membrii comisiei cu drept de vot. 

(3) Membrii comisiei sunt obligați să se prezinte la ședință în ziua și la ora stabilită și să semneze lista de prezență. Se consideră motivată orice absență datorată deplasărilor în interesul serviciului, a cazurilor de boală, evenimentelor de forță majoră sau concediului de odihnă.

(4) Ședințele CTATU se pot desfășura on-line, cu condiția respectării prevederilor prezentului regulament, urmând ca Secretariatul Comisiei să facă toate demersurile în vederea organizării și funcționării lucrărilor comisiei în mediul on-line.
(5)  Prin excepție de la alin. (3), în cazul în care ședința se va desfășura online, prezența se va realiza virtual în momentul conectării fiecărui membru la platforma pentru ședință si va fi notată de secretariatul comisiei. În urma ședinței în  maximum 2 zile, comisia va transmite electronic fișele de vot  semnate de către fiecare membru în parte. 
(6) Calitatea de membru al comisiei încetează în cazul absenței la 3 ședințe consecutive sau 4 absențe pe an.

Art.16. (1) În cazul în care, în urma convocării, nu se întrunește cvorumul necesar, ședința se amână maximum o săptămână, reluându-se procedura de convocare.

(2) În cazul în care nici de această dată comisia nu se întrunește, aceasta se dizolva în mod automat, urmând ca Președintele comisiei, să propună, înlocuirea persoanelor care s-au făcut vinovate de dizolvarea comisiei.

Art.17. (1) Susținerea lucrărilor se va realiza obligatoriu de către șeful de proiect. 

(2) În situația în care, din motive obiective, șeful de proiect nu poate participa la avizare, susținerea lucrării se va realiza de către un alt proiectant împuternicit de către șeful de proiect. În caz contrar lucrarea se va amâna până la următoarea ședință a comisiei.

Art.18. La ședințele Comisiei vor fi invitați primarul/viceprimarul și arhitectul șef al localității pe raza căreia se află zona ce face obiectul documentației. Convocarea se va face în scris, prin fax sau e-mail și va fi păstrată la secretariatul comisiei.

Art.19. La ședințele Comisiei pot asista și alte persoane interesate. Acestea pot lua cuvântul doar după prezentarea documentației asupra căreia doresc să-și exprime un punct de vedere, după analiza asupra acesteia făcută de membrii comisiei și cu acordul celui care conduce ședința.

Art.20. Se pot prezenta în ședință numai documentațiile complete. Acestea vor avea toate piesele stabilite prin lege, acte normative, cerințe anterioare ale Comisiei, precum și toate avizele necesare. Condițiile din avizele obținute vor fi obligatoriu introduse în documentație. Acestea vor fi întocmite, semnate și ștampilate conform legii.

Art.21. Depunerea documentațiilor: 

(1) Documentațiile se depun la Registratura Consiliului Județean Maramureș și/ sau utilizând o platformă electronică pusă la dispoziție de instituție, cu minimum 5 zile lucrătoare înainte de data stabilită pentru ședință. 
(2) Membrii secretariatului tehnic verifică în maximum 5 zile lucrătoare de la data înregistrării cererii documentațiile înaintate Comisiei. Documentațiile incomplete vor fi restituite și beneficiarul va fi notificat, în vederea efectuării completărilor.

(3) Documentațiile completate cu cele solicitate prin notificare, se vor redepune în baza unei noi cereri cu minimum 5 zile lucrătoare înainte de data stabilită pentru ședință. Taxa achitată inițial rămâne valabilă.

(4) Se pot prezenta în comisie și documentații complexe în curs de elaborare cu scopul de consultare si emiterea punctului de vedere al comisiei.

Art.22. Procesul de avizare în comisie:

(1) Pentru lucrările propuse a intra în ședință, membrii secretariatului vor întocmi fișe de vot pentru fiecare documentație. Acestea vor cuprinde și observațiile prealabile transmise în scris de membrii comisiei. 

(2) Ordinea de zi a şedinţelor conținând lucrările depuse cu cel puțin trei zile înainte de data şedinţei se aprobă de preşedintele comisiei, pe baza fișelor aferente fiecărei documentație, la propunerea Arhitectului Şef;

(3) Suplimentarea ordinii de zi și modificarea succesiunii lucrărilor de pe ordinea de zi se face numai în cazuri justificate la propunerea președintelui de ședință și numai cu votul majorității membrilor cu drept de vot prezenți la ședință;

(4) Scoaterea unei lucrări de pe ordinea de zi se poate face doar la solicitarea inițiatorului;

(5) Prin grija secretariatului comisiei lucrările se expun (proiectează) pe ecran (respectiv în aplicație în cazul desfășurării on-line). Se pot prezenta suplimentar și planșe pe hârtie prin afișare în sala de ședințe, în cazul în care ședința se desfășoară „față-în-față”. 

(6) Proiectantul documentației o va susține în mod succint;

(7) Membrii comisiei cu rol consultativ și cei cu drept de vot pot solicita detalierea oricăror elemente din documentație sau prezentare, astfel încât deliberarea să se fundamenteze pe informații cât mai complete;

(8) La solicitarea membrilor comisiei se pot solicita spre analiză documentații similare sau colaterale aflate în arhiva consiliului județean;

(9) Membrii cu rol consultativ nu participă la luarea deciziei finale, dar opiniile separate (divergente) ale acestora vor fi consemnate în avizul care se va emite. Aceștia îți vor exprima punctele de vedere, numai dacă sfera activității proprii are tangență cu lucrarea prezentată. Membrii comisiei cu rol consultativ sunt reprezentanții instituțiilor teritoriale implicate în procesul de avizare al documentațiilor tehnice, de amenajarea teritoriului sau de urbanism. Aceștia emit după caz, avize proprii de specialitate pentru lucrările supuse dezbaterii în comisie și au obligația de a transmite în scris punctele de vedere cu privire la lucrările din listă, până la data ședinței, inclusiv;

(10) La ședințele de avizare nu pot participa la luarea deciziei membrii comisiei care au calitatea de autor/coautor al documentației prezentate, coordonator, conducător, salariat la societatea comercială, unitatea sau biroul de proiectare unde s-a elaborat lucrarea, sau sunt rude de gradul I cu persoanele mai sus menționate.

(11) Subiectele de pe ordinea de zi se analizează de către membrii Comisiei, după caz, pe baza prezentării punctului de vedere al secretariatului.

(12) Secretariatul întocmește lista de prezență și procesul-verbal al ședinței, la care anexează fișele de vot, după caz.

(13) Propunerile membrilor se consemnează în fișa de vot, al cărei conținut este prevăzut în anexa nr. 1, și se anexează la procesul-verbal al ședinței.  În cazul ședințelor on-line fișa de vot aferentă fiecărei documentații se completează individual de fiecare membru in parte și se transmite secretariatului comisiei, care anexează tote fișele de vot aferente fiecărei documentații la procesul verbal al ședinței.
(14) Dezbaterile din cadrul ședințelor Comisiei se consemnează în documentele ședințelor, respectiv procesul-verbal și fișele de vot.

(15) Secretariatul alcătuiește ordinea de zi, scrie procesul-verbal și asigură semnarea listei de prezență de către toți membrii Comisiei prezenți la fiecare ședință. În cazul ședințelor on-line lista de prezență va fi înlocuită cu fișele de vot individuale ale membrilor comisiei.
(16) Procesul-verbal al ședinței cuprinde rezumatul discuțiilor la fiecare subiect și rezultatul votului.

(17) Fișa de vot, cuprinde propunerea de avizare formulată de membrii Comisiei, precum și observațiile și/sau condițiile propuse, certificate de semnătura olografă sau electronică. 
(18) Deciziile Comisiei se iau de regulă cu majoritatea simplă a voturilor. În caz de balotaj, votul președintelui de ședință este hotărâtor.

(19) Comisia poate aviza documentația susținută, cu condiții. În acest caz se va stabili un termen de maximum 3 luni pentru completare. Dacă în termenul prevăzut documentațiile nu se completează sau nu îndeplinesc toate condițiile, avizul tehnic sau punctul de vedere nu se emite, documentațiile urmând a se prezenta din nou, într-o ședință ulterioară, doar după îndeplinirea acestora.

(20) În cazul în care se solicită în procesul de avizare un aviz care odată obținut, modifică soluția urbanistică sau intră în conflict cu alte avize din documentație, aceasta se va reanaliza în următoarea ședință a comisiei în vederea emiterii unui nou aviz.

 (21) În cazul documentațiilor neavizate sau amânate, se vor consemna motivele restituirii.

(22) În urma încheierii procedurii de analizare a unei documentații, compartimentul de specialitate elaborează avizul/ actul administrativ, pe baza propunerii de avizare formulate de Comisie, pe care îl înaintează spre semnare și aprobare persoanelor abilitate prin lege.

(23) Documentațiilor avizate vor fi vizate spre neschimbare de către secretariatul comisiei și semnate de către Arhitectul șef, după introducerea tuturor condițiilor.

(24) Eliberarea actului solicitat se va face numai după înaintarea documentelor care lipseau/ completărilor solicitate prin notificarea emisă, în termen de maximum 3 luni de la data notificării. În caz contrar documentația se restituie, actul solicitat nefiind emis.
Art.23. (1) Conținutul dosarelor pentru solicitarea Avizului/ Punctului de vedere al Comisiei Tehnice de Amenajarea Teritoriului și Urbanism a Județului Maramureș:

a) cerere pentru emiterea avizului/ punctului de vedere, întocmită, semnată și după caz, ștampilată de solicitant;

b) documentația tehnică întocmită conform legii;

c) avizele obținute, prevăzute de lege, după caz;

d) certificatul de urbanism (copie), după caz;

e) plan de situație pe ridicare topografică, vizat de O.C.P.I. Maramureș, după caz;

f) act de proprietate imobil, după caz;

g) avizul de oportunitate aprobat, după caz;

h) avizul prealabil al primarului localității, după caz;

i) studii de fundamentare;

j) dovada privind consultarea populației (pt. documentații de amenajarea teritoriului și urbanism și investițiile cu impact asupra mediului);

k) dovada achitării taxei pentru emiterea avizului tehnic - după caz,  în contul Consiliului Județean Maramureș.

l) dovada achitării taxei pentru documentație la RUR (după caz).
(2) Conținutul minim al dosarelor pentru solicitarea Avizului de oportunitate este specificat în anexa 2 la prezentul regulament. 

(3) Toate documentele se vor depune în format analogic și în format electronic needitabil (.pdf) și editabil astfel: piesele desenate – georeferențiat în format GIS sau dwg/ dxf și piesele scrise –în format doc/ docx. 

(4) În situaţia depunerii documentaţiilor exclusiv în format electronic, acestea vor fi semnate cu semnătură electronică calificată sau avansată, definite potrivit prevederilor art. 3 pct. 11 şi 12 din Regulamentul (UE) nr. 910/2014 al Parlamentului European şi al Consiliului din 23 iulie 2014 privind identificarea electronică şi serviciile de încredere pentru tranzacţiile electronice pe piaţa internă şi de abrogare a Directivei 1999/93/CE, de către toţi specialiştii prevăzuţi de lege, corespunzător dreptului de practică profesională dobândit de aceştia, documentul având aceeaşi valoare juridică cu cele din format scriptic.

CAP. V. DISPOZIŢII FINALE

Art.24. Regulamentul de organizare și funcționare al comisiei poate fi modificat prin hotărâre a Consiliului județean.

Prezentul regulament se completează, de drept, cu actele normative în vigoare.

Art.25. Anexele nr.1 și 2 fac parte din prezentul Regulament.
Anexa 1 la Regulamentul de Organizare şi Funcţionare al Comisiei Tehnice de Amenajarea Teritoriului şi 

                 Urbanism a Judeţului Maramureş   Fisă de vot 
FISA DE VOT


Anexa la procesul verbal al ședinței C.T.A.T.U. Maramureș, din data de ............................

NR. INREGISTRARE
.............................................................................................................................................................
SUBIECTUL SUPUS ANALIZEI/ PROIECT: ........................................................................................................................
FAZA



..............................................................................................................................................
OBIECTIVUL

............................................................................................................................................................
ADRESA


..............................................................................................................................................
PROIECTANT

............................................................................................................................................................
BENEFICIAR / PROPRIETAR / DEȚINĂTOR: ...................................................................................................................

ALTE ASPECTE RELEVANTE:  .............................................................................................................................................
VERIFICAT DAS: 

..............................................................................................................................................
Punct de vedere:

..............................................................................................................................................

Semnătura


 .............................................................................................................................................
Vot nominal cu privire la propunerea comisiei*
	Nr.
	Numele şi prenumele
	Vot -Da
Aviz Favorabil
	Vot – Nu

Respingere
	Motivaţia
	Semnătura

	0
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	...
	..............

	
	
	
	

	
	Total 
	
	
	
	


CONCLUZIE: PROPUNEREA COMISIEI*, cu condiţii/recomandări (după caz)

........................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................

	Secretariat

Numele şi prenumele .......................................

Semnătura ......................................


	


* În cazul ședințelor on-line fișa se completează individual de fiecare membru in parte și se transmite secretariatului comisiei

 ANEXA 2 - Conținutul documentației pentru avizul de oportunitate
Avizul de oportunitate se emite în baza unei solicitări scrise cuprinzând următoarele elemente:

a)piese scrise, respectiv memoriu tehnic explicativ, care va cuprinde 

· Informaţii generale privind obiectivul de investiţii:

· Denumirea obiectivului de investiţii;

· Ordonator principal de credite/ investitor;

· Ordonator de credite (secundar/ terţiar);

· Beneficiarul investiţiei;

· Elaboratorul documentației;

· prezentarea investiţiei/ operaţiunii propuse:

· Teritoriul care urmează să fie reglementat prin P.U.Z.: delimitatarea acestuia față de repere clare și în raport cu punctele cardinale: la nord de ..........., la sud de ..........., la est de ..........., la vest de ...........;

· Categoriile funcţionale ale dezvoltării şi eventuale servituţi

· Indicatori urbanistici propuși;

· modul de încadrare în reglementările documentației de urbanism aprobate (ce reglementează zona respectivă sau zone similare din localitate), în prevederile R.G.U. și în prevederile art. 32 alin (5), (6) – (10) din Legea 350/2001;

· Dotările de interes public necesare, asigurarea acceselor, parcajelor, utilităţilor

· Capacităţile de transport propuse;

· Obligaţiile iniţiatorului P.U.Z. ce derivă din procedurile specifice de informare şi consultare a publicului efectuate sau propuse;

· modul de integrare a investiţiei în zonă; 

· prezentarea consecinţelor economice şi sociale la nivelul unităţii teritoriale de referinţă; 

· categoriile de costuri ce vor fi suportate de investitorii privaţi;

· categoriile de costuri ce vor cădea în sarcina autorităţii publice locale;

b)piese desenate pe planuri topografice/cadastrale actualizate, furnizate de oficiile de cadastru şi publicitate imobiliară (după caz), respectiv:

· încadrarea în zonă, pe care se va delimita zona de studiu precum și încadrarea în documentațiile de urbanism aprobate;

· conceptul propus - plan de situaţie cu prezentarea funcţiunilor, a vecinătăţilor, modul de asigurare a accesurilor şi utilităţilor.

