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Acord între Adunarea Regiunilor Europei și Maramureș, regiunea gazdă a Academiei de vară ARE 2018
	1. Parteneri  în cadrul Acordului

	
	Acest Acord cuprinde relația dintre 
Adunarea Regiunilor Europei, he Assembly of European Regions, denumită în continuare ARE, reprezentată de Secretarul General, Mathieu MORI,
și
Consiliul Județean Maramureș, denumit în continuare regiune gazdă, reprezentată de  președinte Gabriel Valer ZETEA 
în vederea organizării și implementării Academiei de vară ARE 2018.

	2.   Introducere

	
	Acest acord stabilește responsabilitățile regiunii gazdă a Academiei de vară ARE. Acesta acoperă toate aspectele legate de sarcinile regiunii, inclusiv responsabilitățile logistice și obligațiile financiare ale acesteia, și stabilește relația dintre regiunea gazdă și secretariatul ARE și Comitetul de organizare. Comitetul de Organizare este alcătuit dintr-un număr de regiuni membre ale ARE și supraveghează și coordonează Academia de Vară.

	3.   Membrii Comitetului de Organizare a Academiei devară ARE 

	
	Regiunea gazdă este de acord să se alăture Comitetului de Organizare a Academiei de Vară cu cel puțin un an înainte de eveniment și pentru o durată totală de cel puțin 3 ani. Este de acord să contribuie anual la bugetul Academiei de Vară. Contribuția anuală este de 5000 EUR, cu excepția anului în care regiunea joacă rolul de gazdă.

Contribuția în anul de găzduire este de 12.000 EUR.

	4.   Identificarea și organizarea unui loc de desfășurare a Academiei de vară ARE

	4.1.
	Regiunea gazdă ar trebui să găsească și să închirieze un loc de desfășurare a  Academiei de Vară. Sala de conferințe trebuie să fie suficient de mare pentru sesiunile plenare și ar trebui să existe mai multe săli de întâlnire pentru sesiunile de ateliere.

	4.2.
	Toate încăperile trebuie să fie dotate cu mese și scaune pentru participanți  și speakeri și echipate cu materiale tehnice pentru  prezentări generale, PowerPoint sau video după caz.

	4.3.
	Locul de dsfășurare trebuie să fie ușor accesibil pentru participanți (vezi și § 14). Microfoane wireless ar trebui să fie disponibile pentru a permite intervenția publicului.
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	5.Traducere și  Interpretare

	5.1
	Toate evenimentele ARE se desfășoară în limba engleză. Dacă regiunea gazdă dorește  să furnizeze traducere și interpretare se va ocupa de aceste aranjamente.

	6. Transport

	6.1.
	Regiunea gazdă se ocupă de transport (autocare, transport public, taxi) și transferuri și se ocupă  de toate aspectele practice și organizaționale legate de transport. 

	6.2.
	Regiunea gazdă are sarcina de a organiza transferurile participanților de la aeroporturi și gări desemnate la sosirea și plecarea lor

	6.3.
	Regiunea gazdă este responsabilă pentru organizarea transportului pentru participanți între hotelurile lor și locul de desfășurare a Academiei de vară.

	6.4.
	Regiunea gazdă ar trebui să organizeze transportul pentru speakeri la sosirea și plecarea lor. Aceasta implică organizarea de transferuri pe parcursul întregii săptămâni a Academiei de Vară, după cum este necesar.

	6.5.
	Regiunea gazdă ar trebui să angajeze o companie de transport care să se ocupe de organizarea practică a transferurilor. De asemenea, ar trebui să aranjeze automobile din parcul auto al regiunii sau orice alt tip de transport necesar.

	6.6.
	Regiunea gazdă ar trebui să elaboreze un plan ad-hoc pentru transport în legătură cu vizitele sau alte activități prevăzute în programul social.

	7. Cazare

	7.1.
	Regiunea gazdă ar trebui să organizeze cazarea pentru participanți. Ar trebui să găsească hoteluri de trei / patru stele, situate în apropierea locului de desfășurare a Academiei de vară și să negocieze prețuri specifice cu acestea.

	7.2.
	Regiunea gazdă ar trebui șă pre-rezerveze camera în aceste hoteluri, după ce Comitetul de organizare și-a dat acordul . 

	7.3.
	Regiunea gazdă trebuie să confirme rezervările din aceste hoteluri după primirea formularelor de înregistrare (și a dovezilor de plată).

	7.4.
	Regiunea gazdă trebuie să furnizeze Secretariatului ARE toate informațiile relevante despre aceste hoteluri (nume, detalii de contact etc.), astfel încât acestea să poată fi incluse


	
	acestea să poată fi incluse în informații practice pe care trebuie să le pregătească regiunea gazdă, care vor fi trimise participanților împreună cu  invitația.
 


informații practice pe care trebuie să le pregătească regiunea gazdă, care vor fi trimise participanților la invitație.

	7.5.
	Regiunea gazdă poate decide, cu acordul Comitetului de organizare, să gestioneze rezervările hotelului fie direct, fie indirect prin intermediul unei agenții de turism. În cazul în care rezervările sunt gestionate de o agenție de turism, Comitetului de Organizare și Secretariatul ARE ar trebui să i se ofere numele unei persoane de contact din cadrul acestei agenții.

	8. Catering

	8.1.
	Regiunea gazdă ar trebui să organizeze mesele pe parcursul întregului eveniment prin identificarea și angajarea unei agenții de catering sau direct prin intermediul hotelurilor participante. Acordul Comitetului de organizare ar trebui să fie solicitat odată ce o agenție a fost identificată.

	8.2.
	Regiunea gazdă trebuie să elaboreze un plan de catering cu această agenție, care să acopere meniurile, programul pentru pauzele de cafea etc.

	8.3.
	Siguranța alimentară trebuie să respecte un standard de bază bun și să respecte cerințele de sănătate și siguranță ale autorității locale.

	8.4
	Regiunea gazdă ar trebui să organizeze o cină oficială de deschidere și închidere și ar trebui să invite autoritățile regionale la aceste evenimente.

	9. Prezența în timpul Academiei de Vară

	9.1.
	Regiunea gazdă trebuie să se asigure că un număr adecvat de reprezentanți ai săi sunt prezenți în timpul Academiei de vară și sunt capabili să asiste participanții, speakeriii și membrii Comitetului de organizare, după caz. Ori de câte ori este posibil, personalul din regiunea gazdă, care a fost responsabil de organizarea Academiei de Vară, ar trebui să fie printre cei prezenți pentru a asigura continuitatea.

	9.2.
	Regiunea gazdă este responsabilă pentru coordonarea bunei desfășurări și organizării tuturor sesiunilor Academiei de Vară, meselor și evenimentelor sociale. Ar trebui să facă față în timp util oricăror dificultăți apărute.


	10. Publicitate

	10.0.
	Regiunea gazdă, Comitetul de organizare și Secretariatul ARE sunt responsabil în comun pentru publicitatea Academiei de vară. Regiunea gazdă trebuie să asigure publicitatea pentru eveniment  prin :
· pregătirea unie scrisori de invitație pentru autoritățile regionale 
· promovarea evenimentului în alte regiuni ale țării și ale țărilor vecine 
·  producerea de materiale promoționale
· furnizarea de informații și sprijin pentru o pagină web / site dedicată și pentru mass-media socială.

	11. Promovarea evenimentului

	11.1.
	Regiunea gazdă are responsabilitatea financiară globală pentru Academia de Vară și este responsabilă pentru menținerea unui buget echilibrat. Orice deficit din bugetul Academiei de Vară trebuie să fie acoperit de regiunea gazdă.

	11.2.
	Regiunea gazdă trebuie să pregătească un buget și să îl prezinte Comitetului de organizare a Academiei de vară.
Regiunea gazdă trebuie să comunice regulat  actualizările bugetare membrilor Comitetului de organizare a Academiei de vară.
.

	11.3.
	Regiunea gazdă este sfătuită să deschidă un cont bancar specific pentru primirea taxelor de înregistrare și pentru gestionarea acestor taxe. Regiunea gazdă va oferi fiecărui participant o factură, o chitanță sau un document similar, după cum este necesar.

	11.4.
	Regiunile organizatoare își vor plăti contribuțiile financiare direct în contul bancar al regiunii gazdă, ori de câte ori este posibil. Dacă acest lucru nu este posibil, fondurile vor fi plătite Secretariatului ARE, care va asigura transferul acestora în contul bancar al Academiei de Vară a regiunii gazdă. Secretariatul ARE va transfera, de asemenea, orice sold din Academia de Vară din anul precedent în acest cont.

	11.5.
	Regiunea gazdă va folosi contul bancar al Academiei de Vară pentru a plăti toate bunurile și serviciile furnizate în cadrul organizării Academiei de Vară. Acestea includ hoteluri, catering, loc de întâlnire etc. Orice plăți pentru elementele care nu sunt incluse în proiectul de buget necesită aprobarea prealabilă a Comitetului de organizare a Academiei de vară.

	11.6.
	Trebuie obținute facturi pentru toate plățile efectuate din contul Academiei de Vară.

	11.7.
	Comisioanele bancare legate de organizarea Academiei de vară pot fi plătite din acest cont.

	11.8
	Orice bani rămași în cont de îndată ce operațiunile financiare pentru Academia de Vară au fost finalizate vor fi transferate Secretariatului ARE pentru a fi utilizate în organizarea  viitoarei Academii de Vară.

	11.10
	Regiunea gazdă va aduce o contribuție financiară de 12.000 € pentru organizarea Academiei de Vară, pe care o va plăti direct în contul Academiei de Vară.

	12. Secretariatul ARE

	
	Secretariatul General ARE va sprijini regiunea gazdă în activitatea sa prin:
● redactarea și trimiterea invitațiilor (către regiuni și autorități)
● sprijinirea regiunii-gazdă în dezvoltarea programului de lucru, alături de Comitetul de Organizare al Academiei de Vară
● promovarea evenimentului prin intermediul site-ului său web și cu ocazia altor evenimente AER.

● asigurarea vizibilității suplimentare regiunii gazdă și a membrilor Comitetului de Organizare al Academiei de Vară

	14. Planificarea în caz de urgență

	14.1.
	AER acordă o mare importanță procedurilor de siguranță și securitate la evenimentele sale. Ar trebui elaborate planuri de urgență generale pentru locul de desfășurare a cazării în cazuri neprevăzute. Deși asigurarea AER acoperă toți participanții în caz de accident, regiunea gazdă ar trebui să facă tot posibilul pentru a face participarea oaspeților la eveniment cât mai sigură posibil.
Cu 150 de persoane care participă (inclusiv persoane cu dizabilități) există riscul ca unul sau mai mulți dintre participanți / personal să aibă nevoie de asistență medicală imediată. De asemenea, în cazul unui eveniment de această dimensiune, trebuie avută în vedere planificarea evacuării din cauza unui incendiu sau a unui risc de securitate.


14.2. Regiunea gazdă va furniza:
● Numere generale de contact de urgență pentru serviciile de situații de urgență, poliție și ambulanță și numerele de contact directe ale oricărui centru de asistență medicală / medicilor locali aflați în imediata apropiere a locului.

● Harta locației care va fi distribuită / pusă la dispoziția tuturor participanților cu Puncte de Adunare de Urgență (EAP) și Ieșiri de urgență marcate în mod clar printr-o procedură clară de evacuare care arată cum să fie accesate.

● De preferință, ar trebui să existe profesioniști instruiți medical (poate și o ambulanță) la fața locului pe durata conferinței. Cel puțin ar trebui să existe cineva instruit în Primul Ajutor în clădire în orice moment în timpul conferinței, plus informații care să fie difuzate tuturor participanților, unde să găsească această persoană dacă este necesar.
● Regiunea gazdă trebuie să clarifice legile locale privind necesitatea planificării de urgență și a furnizării de personal medical la conferințe / evenimente de această dimensiune.
Riscurile de securitate generate de catastrofele naturale, terorism și infracțiuni minore trebuie luate în considerare și tratate, în timp ce participanții se află atât pe teren cât și în afara acestuia. În cazul unei evacuări, planurile de a face față evacuării VIP-urilor și a persoanelor cu dizabilități ar trebui să fie disponibile.
Locație și  dată:

:
Pentru ARE
Pentru Maramures
Mathieu MORI                                              Secretary General
Anexă la Hotărârea Consiliului Judeţean Maramureş nr. 16/ 31 ianuarie 2018
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