Atribuțiile postului la Serviciul de achiziții publice 
· Întreprinde demersurile necesare pentru înregistrarea/reînnoirea/recuperarea înregistrării autorităţii contractante în Sistemul electronic de achiziții publice sau recuperarea certificatului digital, dacă este cazul;

· Elaborează şi, după caz, actualizează, pe baza necesităţilor transmise de celelalte compartimente ale autorităţii contractante, programul anual al achiziţiilor publice şi, dacă este cazul, strategia anuală de achiziţii;
· Elaboreaza documentațiile de atribuire a contractelor de achiziție publica în baza referatelor de necesitate ,a caietelor de sarcini ,a cerintelor minime de calificare și selecție și a justificării acestora , a factorilor de evaluare (în situația alegerii criteriului ”cel mai bun raport calitate-pret”) și a justificării acestora , primite de la celelalte compartimente;
· Elaborează referatul privind emiterea dispoziţiei de numire a comisiei de evaluare;

· Asigură inițierea și derularea tuturor procedurilor de achiziție publică, inclusiv a celor din cadrul proiectelor cu finanțare națională și internațională ,în care Consiliul Județean este solicitant sau partener , în conformitate cu prevederile legislative în domeniu.

· Deruleaza toate achizițiile directe, inițiate în baza referatelor de necesitate primite de la celelalte compartimente
· Înainteaza documentațiile de atribuire spre avizare compartimentelor semnatare ale referatelor de necesitate și spre aprobare Președintelui Consiliului Județean Maramureș.

· Îndeplinește obligațiile referitoare la publicitate astfel cum acestea sunt prevăzute în legislația din domeniu.

· Notifica Agentia Nationala pentru Achizitii Publice (ANAP) în termenul prevazut de legislatia in vigoare, lista cu participanții la procedura de achiziție publică;

· Participă în comisiile de evaluare, cu respectarea legislației în domeniul achizițiilor publice;
· Elaborarează procesele-verbale aferente fiecărei şedinţe de evaluare,  rapoartele intermediare aferente fiecărei etape în cazul procedurilor cu mai multe etape şi raportul procedurii de atribuire .
· Înaintează spre aprobare Președintelui Consiliului Județean Maramureș rapoartele procedurilor de atribuire , precum și dupa caz rapoartele elaborate pentru etapele sau fazele intermediare ale procedurilor de atribuire;

· Comunică rezultatul procedurii de atribuire;

· Este responsabil cu semnarea contractelor de achiziție publică, ca urmare a derulării procedurilor de atribuire;

· Atribuie in SEAP contractele de achiziție publică;

· Desfăşurarea dialogului cu operatorii economici, în cazul aplicării procedurii de dialog competitiv; 

· Desfăsoară negocieri cu operatorii economici, în cazul aplicării procedurilor de negociere;

· Întocmește dosarul achiziției publice;

· Este responsabil cu  pastrararea  în bune condiții a dosarului achiziției publice atât timp cât contractul de achiziţie publică/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai puţin de 5 ani de la data încetării contractului respectiv;

· Întocmește rapoarte privind achizițiile publice;

· Acordă sprijin consiliilor locale și aparatului propriu al acestora precum și serviciilor publice ale unităților administrativ teritoriale , sprijin și asistență tehnică în problemele specifice activitații serviciului de achiziții publice;
· Orice alte atribuții trasate de șeful ierarhic superior;
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